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2/2025. (10. 27.) Kancellari utasitas
A Tokaj-Hegyalja Egyetem kancellarjat megilleté egyes jogkdrok
atruhazasaral

Hatalyba lépés napja: 2025. november 3.
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Az utasitas célja

Az utasitas célja, hogy a Nemzeti FelsGoktatasrdl szdld 2011. évi CCIV. térvény (tovabbiakban:
Nftv.) 13/A.8 (5) bekezdésében foglaltak értelmében, figyelemmel a Tokaj-Hegyalja Egyetem
(tovabbiakban: Egyetem) Alapitd Okirata és Szervezeti Szabdlyzata |I. kdtet Szervezeti és
Mlikdédési Rend és |Il. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer rendelkezéseire,
meghatarozza a Tokaj-Hegyalja Egyetem kancellarjat megilleté egyes feladat-és hataskorok
atruhazasanak, delegalasanak rendjét.

I

Az utasitas targyi hatalya a kancellar szdmara az Nftv.-ben, az Alapité Okiratban, és a
Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatban meghatarozott jogkorok kozil a jelen utasitas Il
pontjaban meghatarozott Ugyek kérére az ott meghatarozottak szerint terjed ki.

Az utasitas személyi hatalya a Kancellar mkodtetési feladataiban részt vevé Kancellaria
szervezetére és az adott folyamatban részt vevd alkalmazottakra, a rektornak az intézmény
gazdalkod3asat, szervezetét, mikddését érintd szerzédéses kdtelezettségvallalasat el6készitd
szervezeti egységekre és az azok elbkészitésében részt vevd alkalmazottakra, valamint a jelen
utasitas Il. pontjdban meghatérozott magasabb vezet6, és vezetd beosztasu alkalmazottjara
terjed ki.

A Tokaj-Hegyalja Egyetem kancellarja az Nftv. 13/A. § (5) bekezdése alapjan az egyes kancellart
megilletd feladatkdrdok atruhazasarol az alabbiak szerint rendelkezik:

il Az atruhazott hataskorok, és az atruhazott hataskorok gyakorléi
1 A mikoédtetési feladatok kérébe tartozé munkaligyi Gigyek esetében

Az Egyetem mukodtetési feladatai kdrében az Nftv.-ben az Alapité Okiratban és
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban a kancellar, a kancelldria hatiaskérébe rendelt
munkaiigyi tevékenységén bellil az alédbbiakban meghatirozott tartalmu levelek,
dokumentumok, iratok:

e M30-as dokumentumok (bérszamfejtd programbdl nyomtatott dokumentum),

¢ munkaviszony megsziintetésével, annak lezarasaval kapcsolatos dokumentumok
(bérszamfejté programbdl nyomtatott dokumentumok),

o kereset- és jogviszony igazolasok (bérszamfejté programbdl nyomtatott
dokumentum),

¢ bankok altal rendelkezésre bocsatott sajat kereseti igazolasok (bérszamfejtd
programban talalhaté adatok alapjan),

s adodkedvezményre jogositd nyilatkozatok,

e Uzemorvosi beutaldk, utikoltség térités,

alairasanak, kiadmanyozasanak a jogat a Tokaj-Hegyalja Egyetem Humaneréforras
vezetdjére atruhazom.

Az atruhazott hataskoér gyakorldja a hataskort nem adhatja tovabb.

A felsorolt dokumentumokat a Humaneréforras vezetdje 6nalldan aldirhatja, a hatalyos
iratkezelési szabalyzat rendelkezéseivel dsszhangban az aladbbi felhatalmazé rendelkezés
alkalmazasaval:

Vincze Csaba kancellar nevében és megbizasabdl:

név, munkakor megjeldlés



TOKAJ-HEGYALJA

o
e EGYETEM

2. A kancellar szamara az Nftv.-ben az Alapité Okiratban és a Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatban biztositott egyetértési jog, ellenjegyzés szerzddések,
megallapodasok esetében

A rektor altal az Egyetem képviseletében az intézmény gazdalkodasit, szervezetét,
miikédését érintden megkdtendd 2.000.000,- Ft, azaz kettdmillié forint &sszegig,
értékhatarig terjedé kotelezettségvallalast tartalmazé szerzédések, megallapodasok -
kivéve az oktatdi, kutatdi, illetve tanari munkakérben, valamint az Nftv. 37. § (1) bekezdés a)-
d) pontja szerinti magasabb vezetd feladatellatasat kozvetlenll segitd szervezeti
egységekben foglalkoztatottak munkaszerzédései, valamint az oktatéi terlleten megbizasi
jogviszonyban 4&ll6k megbizasi szerzédései- esetében azok targyanak, tartalmatdl
fUggetlenll az egyetértési jogot, a szerzédés ellenjegyzésének jogat a Kancellari
Kabinetvezetére ruhdzom at. Az atruhazott hataskodr gyakorléja a hataskért nem adhatja
tovabb.

Az el6z6 bekezdésben meghatarozott 6sszeghatarig a hatalyos Szerzédéskdtési Szabalyzat
szerz6dések ellenjegyzésére vonatkozé rendelkezései alapjan kell az egyetértési jog
gyakorlasara, ellenjegyzésre elékésziteni a meghatarozott szerz6déseket, megallapodasokat,
az alabbi felhatalmazé rendelkezés alkalmazéasaval:

Vincze Csaba kancellar nevében és megbizasabdl:

név, munkakoér megjeldlés

3. A miikodtetési feladatok kérébe tartozé beszerzési ligyek

Az Egyetem mukddtetési feladatai korében Nftv.-ben az Alapité Okiratban és a Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzatban a kancellar, a kancelldria hataskdorébe rendelt beszerzési
tevékenységén belll a hatalyos Beszerzési Szabdlyzat rendelkezéseire is tekintettel a
Kancellaria miikodésével kapcsolatos beszerzések esetén a normal beszerzési eljaras
esetében a megrendelés esetén a beszerzési eljards meginditasanak jovahagyasat, a nyertes
ajanlat jovahagyasat, az ajanlatok kiértékelését kovetd jovahagydsat, azt kovetd kdzponti
vezetdi jdvahagyasanak jogat, hataskorét 2.000.000,- Ft, azaz kettdmillié értékhatarig, az
egyszerisitett eljaras esetében a terlleti vezetd engedélyezésének, jovahagyasanak jogat
a Kancellari Kabinetvezetére ruhdzom at. Az atruhazott hataskdér gyakorldja a hataskort
nem adhatja tovabb.

A beszerzések engedélyezését a Kancelldri Kabinetvezetd a szdmara a beszerzési
rendszerben az dltalam biztositott jogosultsdgon keresztul gyakorolja.

Jelen utasitas 2025. év november hé 3. napjan Iép hatalyba.

Sarospatak, 2025. oktéber 27.

Vincze Csab
kancellar






