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HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

Hallgatoi Kovetelményrendszer célja

1.8

A Hallgatéi Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: HKR) a nemzeti felsGoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény szellemében ,a tanitds és a tanulds alkotmanyos jogéanak
érvényesiiléséhez” sziikséges intézményi garancia egyik eleme a hallgatok jogainak, valamint
kotelességeinek meghatarozasan ¢és az egyenld bandsmod kovetelményének ¢és az
es¢lyegyenlOség szempontjainak érvényesitésén keresztiil.

A HKR célja hogy a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény keretei kozott
meghatarozza:

— a felvételi eljaras rendjét (HKR 1. fejezet),

— a hallgatéi jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének rendjét, a hallgatoi
jogviszonnyal kapcsolatosan benyujtott kérelmek elbiralasanak €s a jogorvoslatnak a rendjét
(HKR 1I. fejezet),

— a hallgatéi tanulmanyi rendet és az ismeretek, készségek €s képességek elsajatitasanak,
megszerzésének, ellendrzésének rendjét (HKR III. fejezet),

— a hallgatot terheld fizetési kotelezettség megallapitasanak és teljesitésének rendjét, a
hallgatoi juttatasok elosztasanak rendjét (HKR IV. fejezet),

— a fogyatékossaggal €16  hallgatok tanulmanyainak folytatdsdhoz sziikséges
es¢lyegyenldséget biztosito feltételeket (HKR V. fejezet),

— a hallgatéi balesetek megel6zésével kapcsolatos és a bekovetkezett balesetek esetén
kovetendo eldirasokat (HKR VI. fejezet),

— a kollégiumi jelentkezések elbiralasanak rendje (HKR VII. fejezet),

— a hallgatoi fegyelmi és kartéritési ligyek elbiralasanak rendjét (HKR VIII. fejezet).



I. fejezet

Felvételi szabalyzat

A Felvételi szabalyzat célja

1.8

(1) A Felvételi szabalyzat (a tovabbiakban: FSZ) célja, hogy meghatarozza a felséfoku tanulméanyok

oY)

2

folytatasara legalkalmasabb jelentkezdk kivalasztdsanak rendjét.

Az FSZ hatalya
2.8
Az FSZ személyi hatalya a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. tv. 39.§ (1)-(2)
bekezdésében foglaltak szerint osztatlan képzésre, mesterképzésre, alapképzésre, felsdoktatasi
szakképzésre, valamint a szakiranyl tovabbképzésre jelentkezd magyar és nem magyar
allampolgérokra terjed ki.

A doktori képzésre torténd jelentkezésre a Doktori Szabalyzat vonatkozik.

Kapcsolodo dokumentumok

3.§

(1) Az FSZ-hez kapcsolodo jogszabalyok:

— a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.),

— a nemzeti felsdoktatdsrol szolé 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szo16 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.),

— a felsOoktatasi felvételi eljarasrol sz616 423/2012. (XI1I. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet),

— a felsdoktatasi szakképzések, az alap- ¢és mesterképzések képzési és kimeneti
kovetelményeirdl, valamint a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl €s az egyes
tanarszakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl szold 8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet
modositasarol szolo18/2016. (VIIL. 5.) EMMI rendelet.

—altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény (tovabbiakban: Akr.)

A felvételi eljaras részei, lebonyolitasa

4.§

(1) A felvételi eljaras soran az egyetem feladata:

a) atovabbtanulni szandékozok t4jékoztatasa,

b) adatszolgaltatds az Oktatasi Hivatal szamara,

c) felvételi vizsgak szervezése és lebonyolitasa,

d) akilfoldi bizonyitvanyok tovabbtanulds céljabol torténd elbiralasa,
e) amesterképzésbe valod belépés eldfeltételeinek vizsgalata,

f) felvételi adminisztracio,



2)

3)

)

(&)

(6)

(7

ey

3)

g) a felvételi dontések meghozatala, értesités,
h) a fellebbezések elbiralasa.

Az (1) pontban meghatarozott feladatokat az Oktatdsi Igazgatosag (tovabbiakban: OF) és
szervezeti egységei végzik.

A felvételi eljaras sordn az egyetemen intézményi felvételi bizottsdg miikodik. A bizottsag
elnoke a rektor, tagjai a rektorhelyettes, az Oktatdsi Igazgatd, valamint a Hallgatoi
Onkorményzat 4ltal delegalt egy hallgatoi képviseld.

A felvételi bizottsag feladata a felsGoktatasi szakképzésre, az alapképzésre, a mesterképzésre,
az osztatlan tanarképzésre és a szakirdnyi tovabbképzésre vald felvételekhez a felvételi
ponthatarok megallapitasanak elokészitése, dontés a felvételekrol.

A felvételi vizsga lebonyolitdsara a Rektori Tandcs bizottsagot hoz 1étre. A felvételi vizsgat
lebonyolité bizottsdg legalabb hdrom tagl. Elndke a Rektori Tandcs altal megvalasztott,
legalabb egyetemi docens munkakdrben, teljes munkaidében foglalkoztatott oktato. A
bizottsag tagja az Egyetemi Hallgat6i Onkorményzat altal delegalt egy hallgatoi képviseld.

A felvételizok vizsgaztatasaban nem vehet részt az a személy, aki a vizsgazoval hozzatartozoi,
fliggelmi viszonyban van, vagy akitdl a vizsga targyilagos elbiralasa egyéb okbol nem varhatd
el.

A felvételi hatarozatot a rektor kiadmanyozza. A kiadmanyt az Oktatési Igazgato hitelesitheti.

Felsooktatasi szakképzés, alapképzés és osztatlan képzés

Pontszamitas

5.8

A felsdoktatési szakképzésre, az alapképzésre €s az osztatlan képzésre felséfoku végzettséggel
rendelkez0 jelentkezOk esetén a Rendelet 15-24. §-adban foglaltakat a 14.§ szerinti eltérésekkel
kell alkalmazni.

(2) A felvételi eljarast megelézden legalabb két évvel kordbban az egyetem Fenntartoja a
Szenatus véleménye alapjan dont:

a) képzési teriiletenként a tanulméanyi pontok meghatarozashoz sziikséges otodik
tantargyrol,

b) képzési teriiletenként a tanulmanyi pontok meghatdrozasdhoz az ¢érettségi
bizonyitvanyban szerepl6 6todik, szabadon valaszthato vizsgatargyrol,

c) szakonként az érettségi pontszamitdshoz felhasznéalhato érettségi eredményekrol,
d) szakonként a felvételhez sziikséges minimumpontszamrol,
e) szakonként az intézményi pontok szamitdsa soran alkalmazott feltételekrdl.

A fels6oktatasi szakképzésben szerzett oklevéllel rendelkezd jelentkezdket, ha a képzési
teriilet szerinti alapképzésre nyljtanak be jelentkezést, az egyetem a felsGoktatasi
szakképzésben szerzett oklevél alapjan, az emelt szintli érettségi kovetelménytdl vald



4

®)

(6)

ey

2)
3)

“4)

ey
2

3)
“)

ey

eltekintéssel is rangsorolja.

A fels6foktl végzettséggel rendelkezd jelentkezOket az egyetem — ha felsdoktatasi
szakképzésre, alapképzésre vagy osztatlan képzésre jelentkeznek — a korabbi fels6foku
végzettséget tanusitd oklevél alapjan az emelt szintli érettségi kovetelménytdl vald
eltekintéssel is rangsorolja.

A (3) és (4) bekezdésben meghatarozott esetekben az aldbbiak szerint maximum 400 pont
adhato6 a jelentkez6knek:

— jeles mindsités 400 pont,
— j6 mindsités 360 pont,
— kozepes mindsités 320 pont,

— elégséges mindsités 280 pont.

Az angol nyelvii képzéseken a felvétel feltétele angol nyelvbdl tett allamilag elismert
kozépfoku (B2) komplex tipusu nyelvvizsga vagy ezzel egyenértékii érettségi bizonyitvany
vagy felséfoku oklevél.

Felvételi vizsga
6.8
Az alapképzés felvételi eljarasa soran az egyetem az 6vodapedagogus és a tanitd szakokon
alkalmassagi gyakorlati vizsgat szervez.

A nem magyar allampolgéarok szdmara magyar nyelvi alkalmassagi vizsga szervezhetd.

A felvételi vizsga kovetelményeit az egyetem hatarozza meg, amelyeket kézz¢é tesz a
Téjékoztatoban és az egyetem honlapjan.

A felvételi vizsgaval kapcsolatban a jelentkezot a felvételi jelentkezési kérelmében megadott
elektronikus levelezési cimén tajékoztathatja az egyetem.

A felvételi vizsgak kozos szabalyai

7.8
A vizsgdk 1dopontjardl és helyszinérdl — eltérd rendelkezés hidnydban — az oktatési
rektorhelyettes dont.
A felvételi vizsgak vizsgaszervezoi feladatait altalaban az OF munkatarsa latja el.
Az egyes vizsgakra beosztott vizsgazok személyét az oktatasi rektorhelyettes hatdrozza meg.

A vizsgék iratait, a felvételi dokumentumokat a felvételi eljaras adataival azonos mddon és
ideig kell megdrizni.

8.§
Az OF munkatarsa legalabb 14 nappal a vizsga eldtt értesiti a vizsgazdkat:
a) avizsga idépontjarol és helyszinérol,
b) a vizsgatantargyakrol,
c) avizsgaeredmények kozlésének modjardl és varhatd idépontjarol,
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d) avizsga értékelésével kapcsolatos kifogasok kezelésének rendjérdl,
e) firasbeli vizsga esetén a betekintés modjarol,
f) azon eszk6zokrol, melyeket a vizsgazonak kell a vizsgdra magaval hoznia.

Az OF munkatarsa, jegyzokonyvet készit. A jegyzokonyv tartalmazza:
a) a felvételi eljaras megnevezését,
b) avizsga helyét, idejét,
C) avizsga targyat,
d) irasbeli vizsga esetén a vizsgafelliigyelok nevét, vizsgafeliigyeleti iddtartamat és
sajatkezii alairasat,
e) avizsga lebonyolitasa sordn tortént esetleges rendkiviili események leirasat,
f) vizsgazonként a vizsgazo
fa)  viselt nevét
fb)  anyja sziiletéskori nevét
fc)  sziiletési helyét, idejét.
A jegyz6konyv mellékletei:
a) jelenléti iv,
b) eredménykozld lap,
c) irasbeli vizsga esetén az iilésrend.

A vizsga megkezdése elott
a) alkalmassagi, szobeli és gyakorlati vizsga esetén a jegyzokonyvvezetd
b) irasbeli vizsga esetén a teremfeliigyeld
személyazonositasra alkalmas okmany alapjan ellendrzi a vizsgazd személyazonossagat.

A vizsgazo a jelenlétét jelenléti iven aldirasaval igazolja. Amennyiben a jelentkez6 nem jelenik
meg a vizsgan, a jegyzOkonyvvezeto, illetve a teremfeliigyeld ,,nem jelent meg” bejegyzést ir
a jelenléti ivre.

9.§

A vizsga 1ddtartama alatt a vizsgaterembe a vizsgazOkon, a vizsgaztatd/feliigyelo
személyeken, valamint a vizsga ellendrzésére érkezo hivatalos szervek képviseldin kiviil csak
a vizsgaszervezd engedélyével lehet belépni.

Amennyiben ez a vizsga biztonsagos lebonyolitdsanak érdekében sziikséges — az Oktatasi
Igazgatd engedélyével jelen lehet olyan személy, aki a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds.

A vizsgazoknak a feladat megoldasdhoz segitség nem adhato.

A vizsgateremben a vizsgazokat nem lehet feliigyelet nélkiil hagyni. A vizsgabizottsag
tagjainak, illetve a vizsgafeliigyel6knek kell gondoskodniuk arrél, hogy a vizsgdzok ne
hasznaljanak nem megengedett segédeszkdzt, ne vegyék igénybe mas személy segitségét.

A szobeli vizsgak szabalyai
10. §

A szobeli bizottsagokat az érintett tanszékvezetdk, intézetvezetdk allitjdk Gssze, az elndkok
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kijelolésére a Szenatus jogosult.
A szbbeli bizottsagok legalabb harom f&bél allnak, melybdl egy f6 az EHOK képviseldje.

11.§

A vizsgazoknak a vizsga kezdete el6tt 15 perccel kell megjelenniiik a helyszinen.

A szdbeli vizsga soran a jelentkezének legalabb 10 perces felkésziilési idot kell adni,
feleletének idOtartama a 20 percet nem haladhatja meg.

A bizottsag egy alkalommal ujabb feladatot adhat a jelentkezdnek, ekkor korabbi feleletét
figyelmen kiviil kell hagyni.

A szobeli vizsga eredményét a bizottsag hatdrozza meg €s sajat dontése alapjan kdzvetleniil a
felelet utan vagy az Osszes felelet elhangzéasa utan kozli a jelentkezdvel. A szobeli vizsga
eredményét nyilvanosan kozdlni csak valamennyi vizsgdzo egyértelmii beleegyezése esetén
lehet.

Az irasbeli vizsgak szabalyai
12. §

Az Oktatasi Igazgatd az irasbeli vizsgan varhatéan részt vevd jelentkezOk szdma és a
vizsgatantargyak ismeretében

a) meghatarozza és biztositja a vizsga helyszinét,

b) megszervezi a vizsga felligyeletét.
Az irasbeli vizsga feliigyeletét egy teremben vizsgazd htsz foig legalabb két f6 latja el és
minden tovabbi megkezdett hisz f0 vizsgazd esetén Ujabb egy {6 vizsgafeliigyelot kell
kijelolni. A feliigyeletet ellatok egyike —a vizsgaszervezd dontése alapjan — a vezetd feliigyeld.

Vizsga felligyeletével csak olyan személyt lehet megbizni, aki az adott vizsga értékeléseben
vagy az értékelés feliilvizsgalataban nem vesz részt.

Vizsga értékelésének feliilvizsgalatdban nem vehet részt az, aki a vizsga értékelésében részt
vett.

A vizsga feliigyeletét ellatd személyeket ugy kell beosztani, hogy legalabb 6ranként valtsak
egymast.

A felsdoktatési felvételi szakmai vizsga tételsorait az Oktatdsi Hivatal biztositja, melyet a
felvi.hu oldalon tesz kozé. Az egyetem és az OH kozott a hivatalos kapcsolattarté az OF
munkatarsa, aki a feladatlapok titkossagaért és sokszorositasaért is felel.

13.§

Az irasbeli feladatok kidolgozasara a vizsgaleirdsban meghatarozott id6 all a vizsgazo
rendelkezésére.

Az Egyetem hataskorében meghatarozott vizsga esetén a vizsga teljes ideje nem lehet tobb
180 percnél.

Amennyiben a vizsga lebonyolitdsat barmilyen esemény megzavarja, az adott vizsgarész
feladatainak megoldéasara rendelkezésére all6 id6t a kiesett idovel meg kell hosszabbitani.

A vizsgazonak legalabb harminc perccel az irasbeli vizsga id6pontja eldtt meg kell jelennie a
vizsga helyszinén.
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A vizsga kezdetén az iilésrendet a vizsgafeliigyeldk ugy alakitjak ki, hogy a vizsgazdok ne
segithessék €és ne zavarhassdk egymast. Az iilésrendet a vizsgafeliigyel6k irasban rogzitik.

14. §

A vizsga kezdete elott a vizsgafeliigyelok ismertetik a vizsga szabdlyait és a szabalyok
megszegésének kovetkezményeit.

A vizsga kezdetekor minden vizsgaz6 megkapja a feladatlapot (tobb vizsgarész esetén az elsé
rész feladatlapjat). A feladatlapon a vizsgazd feltiinteti azonositdjat. A feladatlapok
megoldasat a vizsgafeliigyelok jelzésére lehet elkezdeni. A feladatlap megoldéasara
rendelkezésre allo id6 leteltét a vizsgafeliigyeldk jelzik, ekkor a megoldast be kell fejezni. A
feladatlapokat a vizsgafeliigyelok Osszegyljtik és vizsgazonként kiilon boritékba rakjak. A
boritékon a vizsgazd azonositojat és a vizsgatargy megnevezeését kell és Iehet feltiintetni.

A feladatlapok leadasakor a vizsgafeliigyeld(k) a vizsgajegyzéken feljegyzik a feladatlap
leadésanak id6pontjat.
Tobb vizsgarész esetén minden vizsgarésznél a (2)-(3) bekezdés szerint kell eljarni.

A fel nem hasznalt feladatlapokat és vizsgalapokat a vizsgafeliigyeldk Orzik €s a vizsga végén
atadjak a vizsgaszervezonek.

A vizsga befejezésekor a vizsgdzo és a vizsgafeliigyelok egyeztetik a boritékban taldlhatd
feladatlapokat, a rajtuk szerepld azonositokat és a boritékon szerepld azonositokat. A
boritékon a vizsgdz6 és a feliigyeld alairdsaval igazolja az egyeztetés és az egyezés tényét,
majd a boritékot lezarjak.

A lezart boritékokat a vizsgafeliigyeld atadja a vizsgaszervezének, aki gondoskodik azok
megOrzésérdl és arrol, hogy illetéktelenek ne férjenek hozzajuk.

15. §

A vizsgdz6 a megoldasokat kizardlag a biztositott feladatlapokon, valamint az Egyetem
bélyegzdjének lenyomataval ellatott potlapokon dolgozhatja ki.

A vizsgazd — eltérd rendelkezés hianyaban — kizarolag kék vagy fekete szinii tintaval irhatja
le a megoldasokat. A vizsgazd kizardlag rajzolési feladatok esetén hasznéalhat ceruzat. Az
egyébként ceruzaval vagy nem fekete, kék tintaval feltiintetett bejegyzéseket a javitas soran
figyelmen kiviil kell hagyni.

Iréeszkozrdl a vizsgdzok gondoskodnak.
A vizsgaleirasban a vizsgdztatd intézmény altal biztositand6 segédeszkozok biztositasarol a
vizsgaszervez0, a tovabbi segédeszk6zok biztositasardl a vizsgazd gondoskodik.

Amennyiben a vizsgafeliigyeld szabalytalansagot észlel, a vizsgdzotdl a feladatlapot elveszi,
feltiinteti rajta a szabalytalansag tényét és kizdrja a vizsgazot az adott vizsgarész tovabbi
megoldasi lehetdségébdl.

16.§

Amennyiben a vizsgazd a vizsgaleirasban leirt sziinet kivételével el kivanja hagyni a
vizsgatermet, a kidolgozas alatt all6 feladatlapot a vizsgafeliigyelének atadja, amelyen ennek
tényét a vizsgafeliigyeld — a terem elhagydsanak és a visszatérésnek az id6pontjaval egyiitt —
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feltiinteti.

A vizsgaterem sajat akaratbol torténd elhagyasa nem eredményezi a rendelkezésre allo i1d6
meghosszabbitasat.

A vizsgafeliigyelok gondoskodnak arrél, hogy a vizsgazé a terem elhagyasakor se kaphasson
mas személytdl segitséget.

17. §
A kijelolt vizsga értékelésére kijelolt személy(ek)nek (tovabbiakban: javito) a vizsgaszervezo
adja at a vizsgadolgozatokat.
A javité a feladatlapot kéktdl és feketétdl eltérd tintaval jeloli a feladatlapon a vizsgazéd
valaszainak helyességét vagy hibdjat. A javito a javitast a javitasi itmutaté alapjan végzi.
A javitd a vizsgaszervezd altal meghatdrozott hataridéig visszajuttatja a kijavitott
feladatlapokat a vizsgaszervezohoz, aki ezt kovetden megallapitja a vizsga eredményét és azt
rogziti a kijavitott dolgozatokat tartalmaz6 boritékon.

A kijavitott dolgozatokat tartalmazo boritékon a vizsgaszervezd feltiinteti a vizsgazd nevét.

18.
A betekintés soran a vizsga értékelésének felii§lvizsgélaté1ban részt vevo személy jelenlétében
a vizsgdz6 megtekintheti dolgozatat és annak javitasat.
A vizsgéaz0 a javitasrol — sajat koltségére — masolatot vagy elektronikus felvételt készithet.
A vizsgazd a betekintés napjat kovetd nap 12 oraig irasban észrevételt tehet a javitassal
kapcsolatban, melyet a vizsga <értékelésének feliilvizsgalatdban részt vevd személy
véleményez.
A (3) bekezdés szerinti vélemény alapjan a vizsga értékelésének modositasarol az OF vezetdje
dont.
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A gyakorlati vizsgak szabalyai

19. §

A gyakorlati vizsgakat a szobeli vizsgara vonatkozo szabalyok szerint kell megszervezni.

Mesterképzés
20.§

A mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a Rendelet 32-35. §-aban foglaltakat a jelen
szabalyzat 21-23. § szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

Mesterszakra torténé jelentkezés, illetve felvétel feltétele
21.§

A diszciplinaris mesterszakra torténd jelentkezés feltételeit az adott szak képzési és kimeneti
kovetelménye hatarozza meg.

Kredit-elismerési eljaras
22.§
Ha a jelentkezé a mesterképzési szak bemeneti kdvetelményeit figyelembe véve nem teljes
kreditértékli oklevéllel, vagy befejezetlen tanulmanyokkal rendelkezik, vagy az elétanulmanyi
kovetelményt nem kiilon, kifejezetten e célbol meghirdetett modulként teljesitette ugy kredit-
elismerési eljarast kell kezdeményeznie.

A kredittel elismert tanulmanyi teljesitményt - ha annak eléfeltétele fennall — barmelyik
felsdoktatasi intézményben folytatott tanulményok soran el kell ismerni, fliggetleniil attol,
hogy milyen fels6oktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok soran
szerezték azt. Az elismerés — tantargyi program alapjan - kizardlag a kredit megallapitasanak
alapjaul szolgald ismeretek Osszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az 6sszevetett
ismeretek legalabb hetvendt szazalékban megegyeznek. A tantargyi tartalom Osszevetését az
e célra létrehozott kreditatviteli bizottsdg (a tovabbiakban: KAB) végzi. A KAB-nak ki kell
kérnie a szakfelelds javaslatat. A KAB a korabbi tanulméanyokat és munkatapasztalatokat
tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként elismerheti.

Az egyetem kérelemre koteles eldzetes kreditatviteli eljarast lefolytatni. Az eldzetes
kreditatviteli eljards soran a kérelmezd altal teljesitett, valamint a kérelem benyujtasakor
folyamatban levé félév végéig varhatdan teljesitendd tanulméanyi kdvetelmények (a teljesités
feltételéhez kotott) kreditelismerésérdl és egyben a felvételi feltételekben szerepld kreditek
(teljesités feltételéhez kotott) meglétérél dont a kreditatviteli bizottsag. Az egyetem a KAB
altal elismert krediteket a tanulmanyok tényleges megkezdésekor Ujabb kérelem nélkiil
elismertnek tekinti.

A kredit-elismerési  eljards iranti kérelmet az egyetem honlapjan  kozzétett
formanyomtatvanyon a KAB-nak cimezve az OF-re kell benyujtani. A kérelemhez mellékelni
kell az eljarasi dij befizetésérdl szo16 hitelt érdemld igazolast, a korabbi tanulmanyokat igazold
leckekonyv teljes ¢és hiteles masolatat, valamint a tanulméanyi egységek (tantargyak,
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tanegységek) megfeleld leirasat. A hianyosan benyujtott kérelmeket hianypotlasra visszakiildik
a kérelmezdnek.

A KAB a szakfelel6s javaslata alapjan hatarozza meg, hogy a felsdoktatasrol szolé 1993. évi
torvény rendelkezései alapjan kiadott bizonyitvanyokat, illetve okleveleket a 2005.
szeptember 1-jét kovetden induld képzésekben milyen feltételek mellett, hany kredittel
szamitja be. Az ismeretek Osszevetését el kell végezni, fliggetleniil attél, hogy a hallgaté a
korabbi oklevél megszerzéséért folytatott tanulményai soran kreditrendszerti képzésben vagy
nem kreditrendszer(i képzésben vett részt.

A kérelem targyaban a KAB hatarozatban dont. A kiadmanyt KAB elnoke hitelesitheti.

Pontszamitas a mesterképzésben
23.§

A jelentkezd teljesitményét felvételi pontszammal, 100 pontos rendszerben kell értékelni.

A diszciplinaris (nem tanari) mesterszakra jelentkezd Osszpontszamat a szakmai felvételi
beszélgetésen szerzett pontok, valamint a korabbi f6iskolai, egyetemi, alap- ¢és
mesterképzésben, 0nallo felséfoki végzettség megszerzését tanusitd oklevél mindsitése
alapjan szamitott pontok Osszegzésével és a jelen szabalyzat 24. §-ban meghatarozott
tobbletpontok hozzaadasaval kell meghatarozni.

A felvételi eljarasban a jelentkezd 0sszesen:

a) a motivacios és szakmai felvételi beszélgetésen, a szakmai készség €s motivacios
felmérésen, illetve irasbeli vizsgan 6sszesen maximum 50 pontot,

b) a korabbi fdiskolai, egyetemi, alap- és mesterképzésben, 6nallo felséfoku végzettség
megszerzését tanlsitd oklevél mindsitése alapjan maximum 40 pontot (oklevél
mindsitésex8),

c) a24.§-ban meghatarozottak alapjan legfeljebb 10 tobbletpontot

szerezhet.

4

®)

ey

Amennyiben a mesterképzési szakon irasbeli és szobeli felvételi vizsga is
kovetelmény, az (5)a) pontjaban szerepld pontszam az aldbbiak szerint oszlik meg:

a) firasbeli vizsga maximum 30 pont,
b) szdbeli vizsga maximum 20 pont.

Mesterképzésre csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek a felvételi 6sszpontszama legalabb 50
pont.

Tobbletpontok
24.§

A 23.§ (1) bekezdésben meghatarozott 100 ponton belill a jelentkezének
tobbletteljesitményért:

a) allamilag elismert vagy azzal egyenértékii, magyartdl eltérd idegen nyelvbdl tett

b) kézépfoku (B2) komplex tipusu nyelvvizsgaért 4 pontot,
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c) felséfoku (C1) komplex tipust nyelvvizsgaért 8 pontot,

d) Egy nyelvbdl csak egy nyelvvizsgaért adhatd tobbletpont

e) OTDK 1-3. helyezésért 8 pontot,

f) A Rendelet 21.§ (1) a), b) pontja szerinti esetekben elért legalabb 3. helyezésért 5
tobbletpontot, a Rendelet 21.§ (1) c) pontja szerinti esetekben elért legalabb 3.
helyezésért 3 tobbletpontot ad az egyetem.

(2) Az esélyegyenldség biztositasa érdekében:

a) a fogyatékossaggal €10 jelentkezd minden jelentkezési helyén 4 tobbletpontra,

b) az a jelentkezd, aki a jelentkezési hatarid6 és a felvételi dontés kozotti idészakban
gyermeke gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1évd, csecsemdgondozasi
dijban, gyermekgondozast segitd ellatdsban gyermeknevelési tdmogatidsban vagy
gyermekgondozasi dijban részesiil, gyermeke gondozasa céljabol fizetés nélkiili
szabadsdgon 1év0, csecsemdgondozasi dijban, gyermekgondozast segitd ellatasban,
gyermeknevelési tAmogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részesiil, és ezt ezen
id6északban kiallitott igazoldssal bizonyitja, minden jelentkezési helyén 4 tobbletpontra,

c) ahatranyos helyzeti jelentkez6 minden jelentkezési helyén 1 tobbletpontra

jogosult.

(3) Az esélyegyenldség biztositasara maximum 4 tobbletpontot adhat6 akkor is, ha a jelentkezd
tobb jogcimen jogosult tobbletpontra.

(4) A jogosultsagot (a kedvezményre jogositd feltételek meglétét) a Rendelet 12. § (4)
bekezdésében meghatarozott hataridéig kell igazolni

(5) Az (1)-(3) bekezdés alapjan adhato tobbletpontok Osszege legfeljebb 10 pont lehet. A
jelentkezd abban az esetben is csak 10 pontra jogosult, ha a kiilonb6z6 jogcimek alapjan elért
tobbletpontjainak 0sszege ezt meghaladna.

Esélyegyenloség biztositasa
25.§
(1) Az esélyegyenldség biztositasa érdekében a Rendelet 24.§-aban foglaltakat kell alkalmazni.
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A fogyatékossaggal élokre vonatkozo kiilon rendelkezések
26.§

(1) A felvételi eljaras lebonyolitdsa soran az egyetem koteles biztositani a fogyatékossaggal
€10 jelentkez6 szamara a felvételi eljarasban valo részvétel feltételeit.

(2) A fogyatékossaggal €16 jelentkezot a felvételi eljaras soran ugyanazok a kedvezmények illetik
meg, mint amelyek a kozoktatasrol, illetve a koznevelésrdl szolo jogszabalyok alapjan
megillették.

(3) Amennyiben az egyetem a felvétel feltételélil egészségiigyi, palyaalkalmassagi, szakmai
alkalmassagi kovetelményt, vagy irdsbeli, illetve szobeli vizsgat hataroz meg, a
fogyatékossaggal €10 jelentkezOt az egyetem szabalyzata szerint illethetik meg kedvezmények,
illetve felmentések.

(4) A felvételi eljards sordn nyujtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a fogyatékossag
jellegéhez kell igazodnia, és nem vezethet a felvételhez sziikséges alapvetd tanulmanyi
kovetelmények aldli teljes felmentéshez.

Részismereti képzés
27.8

(1) Az egyetem a vele hallgatéi jogviszonyban nem 4ll6'személyeket — részismereti képzés
céljabol — hallgatoi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara — kiilén
felvételi eljaras nélkiil — onkoltséges képzésre felveheti.

(2) A jelentkezés moédjat és annak hataridejét az egyetem a honlapjan teszi kozzé.

Kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyo képzésekre
vonatkozo szabalyok
28.§

(1) A keresztfélévben hirdetni kivant képzéseket az egyetem a felvételizOknek sz616 honlapon
minden év oktdber 31-ig teszi kozzé.

(2) Az idegen nyelvii képzésre valo jelentkezés feltételeit az adott szak képesitési kovetelménye
hatarozza meg.

(3) Az angol nyelvii jelentkezési lap az egyetem honlapjardl tolthetd le.

(4) A jelentkezési laphoz csatolandé dokumentumok:
a) a jelentkezés feltételélil meghatarozott iskolai végzettséget igazold6 dokumentum
hitelesitett masolata és annak hitelesitett angol nyelvii forditasa,
b) azutlevél fényképes oldalarol készitett fénymasolat,
c) sziiletési anyakonyvi kivonat vagy egyéb személyazonossag megallapitasara szolgalo
okmany fénymasolata és annak hitelesitett angol nyelvii forditasa,

ITérdlve a Szenatus 91/2024-2025.(03.05.) szami hatdrozataval
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d) Europass onéletrajz angol nyelven,

e) legalabb kozépfoku (B2) komplex tipusu nyelvvizsganak megfeleld angol nyelvtudast
igazolé dokumentum hitelesitett angol nyelvii masolata,

f) a felvételi eljarasi dij banki atutaldsat igazolé dokumentum masolata.

A jelentkezési lapot és a hozza csatolt dokumentumokat marcius 25-ig elektronikusan kell
bekiildeni a NEMZETKOZI UGYEKET INTEZO EGYSEGHEZ

A hianyz6 dokumentumok pétlasaraa NEMZETKOZI UGYEKET INTEZO EGYSEG aprilis
30-ig felszolitja a jelentkezdt. A hidnypdtlasra julius 10-ig keriilhet sor.

A jelentkezés dija jelentkezésenként 20 Eurd.
A jelentkez6krél a NEMZETKOZI UGYEKET INTEZO EGYSEG nyilvantartast vezet.

A mesterképzésre jelentkezOk szdmara az egyetem jualius elsé hetében angol nyelvii szobeli
felvételi vizsgat szervez. A felvételi vizsga pontos idejérdl és modjardl legalabb két héttel a
vizsga el6étt az NEMZETKOZI UGYEKET INTEZO EGYSEG elektronikus titon értesitést
kiild a jelentkez6nek.

A felvételi vizsga kdvetelményeit az egyetem a honlapjan teszi kdzz¢E.
A szobeli felvételi vizsgan legfeljebb 100 pont szerezheto.

A felvehetd létszamot az egyetem miikodési engedélyében szerepld, valamint a kdzponti
felvételi eljarasban felvett 1étszam alapjan kell meghatérozni.

A felvételi dontésrél az egyetem julius 31-ig elektronikusan €s postai UGton értesiti a
jelentkezot.

A felvételi dontés ellen a kozzétételtdl szamitott 25 napon beliil a jelentkezd az egyetem
rektorahoz cimezve fellebbezéssel élhet. A fellebbezéseket az egyetem felvételi bizottsdga 10
napon beliil elbiralja.
Eljarasi dijak
29.§
A felvételi eljarasi dijak esetében a Rendelet 41.-44. §-aban foglaltakat jelen szabalyzat jelen
§-a szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

Gyakorlati, palyaalkalmassagi és nyelvi alkalmassagi vizsga, valamint a mesterképzésben
szervezett felvételi vizsga esetén az egyetem a vizsga megszervezésével €s lebonyolitasaval
kapcsolatos koltségei fedezésére kiilon eljarasi dijat hataroz meg, melynek mértéke
jelentkezésenként legfeljebb 4000 forint lehet. A kiilon eljarasi dij befizetésének modjardl az
egyetem a felvételi vizsgaval kapcsolatos értesitésben tajékoztatja a jelentkezot.

Szakiranyt tovabbképzésre torténd jelentkezés esetén az egyetem 5.000 forint intézményi
eljarasi dijat hatdroz meg. A dij befizetésének mddjat a jelentkezési lap tartalmazza.

A felvételi eljaras kiegészitd dijat az Oktatasi Hivatalhoz, az intézményi dijat és a kiilon
eljarasi dijat az egyetem szamara kell befizetni.

Kredit-elismerési eljaras kezdeményezése esetén 5.000 forint kiilon eljarasi dijat kell fizetni.
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A felvételizoket megilleto jogok
30.§

(1) A gyakorlati, a palyaalkalmassagi, illetve a mesterképzésben szervezett felvételi
vizsgabizottsdgok elnodkei legkésébb az aznapi vizsgak befejezésekor kotelesek ismertetni a
jelentkezdk altal elért eredményeket.

(2) A felvételi vizsgan szerzett eredményét a jelentkezd az egyetem honlapjan a felvételi azonosito
segitségével megtekintheti. Az egyetem a felvételi vizsgat tett jelentkezOk eredményeit a
kozponti hirdetdtablan a vizsgat kovetd masodik munkanapon kézzé teszi az adatvédelmi
torvény eldirasa figyelembevételével.

(3) A jelentkezd a felvételi vizsgaztatassal kapcsolatban észlelt — a vizsgaeredményét befolyasolo
— jogszabalysértés, illetve az FSZ megsértése miatt a pontszama ismertetésének napjat kdvetd
masodik munkanap végéig irasban panaszt tehet az OF-nal, melyet az OF-nek kell benyujtani.
A rektor az eldterjesztett kérelmeket harom munkanapon belill kivizsgaltatja a felvételi
bizottsaggal és a dontésrol a jelentkezOket az Oktatasi Igazgato irasban értesiti.

Hatalyba lépteto rendelkezések
31.§

(1) Az FSZ rendelkezéseit a szabalyzat hatalyba 1épését kovetden kell alkalmazni.
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II. fejezet

A hallgatoi jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének rendje, a
hallgatéi kérelmek elbiralasa, a hallgatoi jogorvoslat rendje

1. rész

A hallgatoi jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének rendje, a
hallgatéi kérelmek elbiralasa, a hallgatoi jogorvoslat rendje cimii fejezet
célja
1.§
(1) A hallgatoi jogok gyakorldsanak és kotelezettségek teljesitésének rendje, a hallgatoi kérelmek
elbirdlasa, a hallgatoi jogorvoslat rendje cimii fejezet (a tovabbiakban: HJR) célja a HIR

hatalya ald tartozd hallgatokat megilletd jogok gyakorldsdnak ¢és kotelezettségek
teljesitésének, valamint a jogorvoslat eljaréasi rendjének meghatarozasa.

A HJR hatalya
2.8

(1) A HJR hatadlya finanszirozasi formatdl fiiggetleniil kiterjed az egyetemen folyd barmely
képzési ciklusban — ideértve a felséfoku szakképzést és a szakiranyl tovabbképzést, valamint
a részképzést is — valamennyi szakon nappali, levelezd tagozaton hallgatoi jogviszonnyal
rendelkezd magyar és — a hatdlyos jogszabalyi rendelkezések szerint — nem magyar
allampolgéarsagu hallgatokra.

(2) A HIJR hatélya kiterjed tovabba:

a) a felvételi eljaras vonatkozasiban, a felvételi eljaras intézményi hataskorbe tartozé
cselekményei ¢és a beiratkozasi eljaras soran az egyetemre jelentkezore,

b) arra, akinek az eljarads meginditasa utan id6kozben megsziint az egyetemen a hallgatoi
jogviszonya,

c) avendéghallgatoi jogviszonyban allokra.

(3) A HIJR hatalya kiterjed tovabba a hallgatéi kérelmeket, megkereséseket elbiralo, kezeld
testiiletekre és személyekre.

Kapcsolodo dokumentumok
3.8
(1) HIR-hez kapcsol6do dokumentumok:
— a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.),

— a Polgéri Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),
— a Polgari perrendtartasrol sz616 2016. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Pp.)
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— a kozigazgatasi perrendtartasrol szolo 2017. évi 1. tdrvény (tovabbiakban: Kp.).
— az 4ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:Akr.),

Fogalmak
4.8

(1) A HIR értelmében:

a)

b)

c)

hallgatéi jogviszonyra vonatkoz6 rendelkezés: a hallgatéi jogviszonyt érintd
jogszabalyban, az egyetem Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzataban, egyéb
szabalyzataban, hallgatokra vonatkozé utasitasban, egyéb egyetemi dokumentumban
talalhaté olyan rendelkezés, amelyek a hallgatora jogokat, illetve kotelezettségeket

allapit meg;

kérelem: a hallgato altal a hallgatoi jogviszonyaval Osszefiiggésben megfogalmazott
kérés, nyilatkozat, amelyben a Hallgatéi Kovetelményrendszerben meghatarozott
testiilet vagy vezetd dontését kéri joganak, vagy jogos érdekének érvényesitése
érdekében. A kérelem elbiralasa targyaban illetékes testiilet, vagy vezetd hatarozatot
hoz.

megkeresés: a hallgaté altal a hallgatoi jogviszonyaval 6sszefiiggésben megfogalmazott
kérdés, segitségkérés, vélemény, amelyben a Hallgatoi Kdvetelményrendszerben
meghatarozott testiilet vagy szervezeti egység tajékoztatasat, felvilagositasat kéri. A
megkeresés targyaban eljard testiilet vagy szervezeti egység a megkeresésre irasban
koteles valaszolni, de abban hatarozatot hozni nem kell.

(2) A HIJR-ben hasznalt fogalmak értelmezésére az Akr., valamint a Pp. rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni.

A hallgatoi jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének rendje, a

hallgatoi kérelmek elbiralasa
A hallgato jogai és kotelezettségei A hallgatoi jogai
5.8

(1) A hallgatét megilleti az a jog, hogy:

a)

b)

c)

d)

a HJR-ben meghatarozottak szerint az Oktatasi Igazgatosdg szervezeti egységeitol
kérésének megfelelden irasban, illetve szoban teljes korti, pontos, naprakész informaciot
kapjon a tanulméanyai megkezdéséhez;

a HJR-ben meghatarozottak szerint az Oktatasi Igazgatosag szervezeti egységeitdl
kérésének megfelelden irasban, illetve szoban teljes korti, pontos informaciot kapjon a
tanulmanyai folytatdsahoz az egyetemen elérhetd képzési lehetdségek, kapacitasok
igénybe vételének lehetdségérdl;

a Hallgatoi Kovetelményrendszer alapjan az egyetem altal meghatarozott
oktatasszervezési rend keretei kozott szabadon kialakitsa tanulményi rendjét, ehhez az
Oktatasi Igazgatosag szervezeti egységeitdl kérésének megfeleléen irasban, illetve
szoban segitséget kapjon;

a HJR-ben meghatdrozottak szerint az Oktatasi Igazgatosag szervezeti egységein
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keresztiil igénybe vegye az egyetem tajékoztatd és tandcsadd rendszerét, amely segiti
valamennyi, kiillondsen a fogyatékkal €16 hallgatod beilleszkedését és eldrehaladasat a
tanulmanyok idején, a tanulmanyok alatt és befejezését kdvetden, tovabba segitséget
nyujt a karriertervezésben, kortarssegitésben, mentoralasban, tehetséggondozasban és
felzarkoztatasban;

a hallgat6i jogviszonyat érintd egyetemi dontések meghozatala soran a dontéshozok az
egyenld banasmod és az egyenld esélyli hozzaférés kovetelményét megtartsak,
személyhez fliz6d6 jogait tiszteletben tartsdk, ezen jog sérelme esetén az
Esélyegyenldségi Bizottsaghoz forduljon;

hallgatéi jogviszonyaval kapcsolatos ligyekben a Hallgatéi Kovetelményrendszerben
meghatarozottak szerint hataskorrel rendelkezd és illetékes testiilethez, személyhez
kérelemmel, megkereséssel forduljon, és kérelme, megkeresése targyaban a jelen
szabalyzatban meghatarozott hataridén beliil dontés sziilessen, illetve valaszt kapjon; e
korben a Hallgatoi Kovetelményrendszer, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban
meghatarozottak  szerint hallgatdi  jogviszonya sziinetelését, megsziintetését
kezdeményezze, valamint a Hallgatéi Kovetelményrendszer, Téritési és juttatasi
szabalyzatban meghatdrozottak szerint részletfizetést, fizetési halasztast, mentességet
kezdeményezzen, timogatast igényeljen;

a Hallgatoi Kovetelményrendszer, Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meghatarozottak
szerint kérheti atvételét az egyetem vagy masik felsdoktatdsi intézmény ugyanazon
képzési teriilethez tartozo, azonos végzettségi szintet eredményezd szakjara;
tanulmanyaihoz kapcsolddo résztanulmanyok folytatdsa céljabol a mésik felsGoktatasi
intézmény altal meghatarozott feltételekkel vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesitsen;

a Hallgatéi Onkorményzat tagjaiként az Onkormanyzat alapszabalyaban
meghatarozottak szerint valasztd ¢€s valaszthaté legyen, tovabba a hallgatoi
onkorményzaton keresztiil részt vegyen a hallgatdéi onkormanyzatot megilleté jogok
gyakorlasaban;

kiilon szabalyzatokban meghatdrozott feltételekkel biztositsa szdmara az
egészségfejlesztést, beleértve a rendszeres testmozgas ¢&s sporttevékenység
megszervezeését, az egyetem konyvtaran keresztiil a konyvtari szolgaltatast, a tudasalapt
gazdasaghoz kapcsolodo pénziigyi- és vallalkozoi-, az anyanyelvi, szaknyelvi ismeretek
fejlesztését, az idegen nyelvi szaknyelvi ismeretek fejlesztését.

(2) A hallgato joga, hogy hallgatoi jogviszonyanak fennalldsa alatt az alabbiak szerint munkét
végezzen:

a)

b)

hallgatdoi munkaszerzddés alapjan, illetve a dudlis képzés képzési ideje alatt kiilsd
gyakorldhelyen, a képzési program keretében, illetve a képzés részeként megszervezett
szakmai gyakorlat vagy gyakorlati képzés soran az egyetemen, az egyetem altal alapitott
gazdalkodod szervezetben vagy kiilsé gyakorlohelyen a Hallgatoi Kovetelményrendszer,
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meghatarozott feltételek szerint,

harmadik személy munkaltatonal a vonatkoz6 munkajogi szabalyok szerint azzal, hogy
munkavégzés a Hallgatéi Kovetelményrendszerben a hallgatok szamara meghatarozott
kotelezettségek teljesitése aloli mentesitésként nem hivatkozhat6. Azon munkaltatonal
végzett szakmai gyakorlat esetén, amelynél a hallgatdo foglalkoztatisra iranyulo
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jogviszonyban all, hallgatéi munkaszerzédést nem sziikséges megkotni.

Az egyetem kiemelt figyelmet fordit a fogyatékossaggal ¢l6 vagy egyéb okbol hatranyos
helyzetii hallgatok jogainak védelmére, esélyegyenldségiik eldmozditdsara, ezért a
fogyatékossaggal €16 vagy egyéb okbodl hatranyos helyzetii hallgatot megilleti az a jog, hogy
a Hallgatéi Kovetelményrendszer, A fogyatékossadggal €16 hallgatok tanulményainak
folytatasahoz sziikséges esélyegyenldséget biztositd feltételek szabalyzata szerint kiilon
tanacsadasban, segitségnyujtasban és tdmogatasban részesiiljon.

Az egyetem a vele hallgatoi jogviszonyban nem allo’személyeket — részismereti képzés
céljabol — hallgatoi jogviszony keretében, az egyetem barmely kurzusara, moduljara — kiilon
felvételi eljaras nélkiill — Onkoltséges képzésre felveheti. Az egyetem a tanulmanyi
teljesitményrdl igazolast, mikrotandsitvanyt® koteles kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul
teljesitése fels6fokti tanulményokba a kreditatvitel szabéalyai szerint beszamithato. A
részismereti képzés részletes szabalyait a Hallgatéi Kovetelményrendszer, Tanulményi és
Vizsgaszabalyzat tartalmazza.

Hallgat6i jogviszonybol eredd jogokat — kivéve a kdnyvtarhasznalat jogat — a hallgato csak az
aktiv félévekben érvényesitheti.

A hallgato kotelességei
6.§

A hallgato kotelezettsége kiillondsen, hogy:

a) megismerje ¢és betartsa az egyetem szabalyzataiban, kiilonosen a Hallgatoi
Kovetelményrendszerben foglaltakat;

b) tanulmanyai megkezdéséhez, illetve folytatasdhoz sziikség esetén az illetékes szervezeti
egysegektdl megfeleld iddben segitséget kérjen;

c) a Hallgatéi Kovetelményrendszer alapjan az egyetem 4altal meghatarozott
oktatasszervezési rend keretei kozott kialakitsa tanulméanyi rendjét, tanulmanyai
megkezdése, folytatdsa ¢és lezarasa érdekében a hallgatok szamara a Hallgatoi
Kovetelményrendszerben eldirt feladatokat elvégezze, nyilatkozatokat megtegye,
szerzOdéseket alairja;

d) tanulmanyi kotelezettségének a Hallgatoi Kovetelményrendszer alapjan az oktato altal
meghatarozottak szerint eleget tegyen;

e) amennyiben relevans, fizetési kotelezettségének az Hallgatoi Kovetelményrendszer,
Téritési és juttatdsi szabdlyzatban, illetve a fizetési kotelezettséget meghatarozo
egyetemi hatarozatban foglaltak szerint eleget tenni;

f) a beiratkozasi lapon szerepld, illetve a Neptun rendszerben nyilvantartott személyes
adataiban bekovetkezett valtozast haladéktalanul bejelentse, az ennek elmulasztasabol
szarmazo hatranyos jogkdvetkezményeket viselje;

g) tiszteletben tartsa az egyetem hagyomanyait, valamint az egyetem alkalmazottai,

2 Térolve a Szendtus 91/2024-2025.(03.05.) szamu hatarozataval
3 Modositva a Szenatus 91/2024-2025.(03.05.) szdmu hatarozataval
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hallgatétarsai, illetve az egyetemre felvételt vagy atvételt nyert tarsai emberi méltosagat.

2. rész
Az elsofoku eljaras

Az elsofoku kérelmek és hallgatoi megkeresések benyujtasa

7.8

A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos II. fejezet 5. § (1) bekezdés f)-h) pontjaban
meghatarozott kérelmeket a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a Neptun rendszeren keresztiil,
elektronikusan hataridére kell benyujtani.

Papir alapon, a megfeleld6 formanyomtatvanyon, a sziikséges mellékletekkel elldtva és a
formanyomtatvanyon megjelolt testiiletnek, személynek cimezve hatariddre kell benyujtani az
alabbi kérelmeket:

a) intézményvaltoztatasi kérelem mellékleteivel egyiitt,

b) kreditelismerési kérelem mellékleteivel egyiitt,

c) méltanyossagi kérelem mellékleteivel egyiitt,

d) a hallgatoi jogviszony sziineteltetésére iranyuld kérelem, ha a hallgatd a hallgatoi
jogviszonybol eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas
varatlan ok miatt, nhib4jan kiviil nem tud eleget tenni;

e) egyetem felé teljesitett pénzosszeg visszautaldsi kérelme mellékleteivel egyiitt,

f) szocialis juttatasokra irdnyuld kérelem mellékleteivel egyiitt,

g) elsdéfoku hatarozat elleni jogorvoslati kérelem mellékleteivel egylitt.

A papir alapon benyujtott kérelmeket postai uton kell benyu;jtani.

A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos II. fejezet 5.§ (1) bekezdés a)-e) pontjaban
meghatarozott megkereséseket a hallgatd valasztasa szerint irdsban, a Neptun rendszeren
keresztlil vagy az illetékes szervezeti egység hivatalos e-mailcimén elektronikusan kell
benyujtani.

A fogyatékossaggal ¢l6 hallgatd kérelmét vagy megkeresését jogosult az Oktatasi
Igazgatdsagon jegyzokonyvbe mondani, amelyet formailag megfeleld formaban benyujtott
kérelemnek kell tekinteni.

Amennyiben a kérelemhez mellékletek csatolasa sziikséges, azokat lehetdleg a kérelemmel
egy iddben kell benyljtani. Hidnypotlasra a kérelem benyujtasat kovetd 10 napon beliil van
lehetdség.

A hallgato kérelmét a hatarozat kozléséig visszavonhatja vagy modosithatja.

A kérelmek benyljtasanak hatdridejét a Hallgatoi Kovetelményrendszer, Tanulméanyi és
vizsgaszabalyzat, valamint Téritési s juttatasi szabalyzat tartalmazza.

A hallgatd kérelmét személyesen vagy meghatalmazottja Utjan is benyujthatja. A
meghatalmazasra a Ptk. szabalyait kell alkalmazni.
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(10) A kérelmek benyujtasdnak helyét, modjat, hataridejét, valamint a hataskoroket tartalmazéd
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Osszefoglal6 tablazatot a Hallgatoi Kovetelményrendszer 1. szamu melléklete, az
esetlegesen fizetendd eljardsi dijak Osszegét a Hallgatdéi Kovetelményrendszer 4. szami
melléklete tartalmazza.

A kérelem elbiralasanak rendje
8.8

A kérelmet a Hallgatoi Kovetelményrendszer, Tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, valamint

rrrrr

dontéshozo). A dontéshozo dontését az egyetem nevében hozza.

Amennyiben a Hallgat6i Kovetelményrendszer rovidebb hataridét nem allapit meg, a kérelmet
legkésObb annak kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil kell elbiralni. Az ligy attétele esetén
a hatarido attol az idéponttdl kezdddik, amikor a kérelem a dontéshozoéhoz megérkezik. Nem
szamit be az elintézési hataridébe az eljaras felfiiggesztésének, sziinetelésének iddtartama,
valamint a hidnypdtldsra biztositott id6. Az iigy bonyolultsdgara, szakértdi vélemény kérésére
tekintettel az elbiraléasi id6t a dontéshozo legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatja.

A kérelem elbirdlasat nem lehet megtagadni amiatt, mert azt nem a dontéshozohoz nyujtottak
be. Ilyen esetben az, akihez a kérelmet benyujtottdk, koteles azt haladéktalanul a
dontéshozonak atadni.

A dontéshoz6 megvizsgalja, hogy a kérelmet arra jogosult nyujtotta-e be. Amennyiben a
kérelmet nem arra jogosult nyujtotta be, a dontéshoz6 a kérelmet tovabbi vizsgalat nélkiil
elutasitja.

A jogosulttol szarmazd kérelmet a dontéshozo eldszor formai szempontbdl vizsgdlja meg.
Azon kérelmek esetében, ahol mellékletek csatoldsa kotelezd, és a hallgatd a rendelkezésre
all6 1don belill nem csatolta a mellékletet, a dontéshozo egy alkalommal hidnypotlasra szolitja
fel a hallgatot. A hianypotlas elmulasztasa esetén a dontéshozo formai hiba miatt tovabbi
vizsgalat nélkiil elutasitja a kérelmet.

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni tekintet nélkiil arra, hogy azt milyen
elnevezéssel terjesztették eld.

A dontéshozo6 a hallgatoval kapcsolatos dontéseit hatarozatba foglalja.
A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) adontéshoz6 megnevezését, az ligy szamat és ligyintézdjének nevét,

b) a hallgat6 nevét €s lakcimét, hallgatoi kodjat,

c) azlgy targyanak megjelolését,

d) a rendelkezd részben a dontést, tovabba a jogorvoslat lehetdségérdl, benyujtasanak
helyérdl €s hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrol valo tajékoztatast,

e) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeire torténd figyelmeztetést, ideértve a fizetési
kotelezettséget megallapitd dontésben a késedelmipotlék-fizetési kotelezettségrdl és
annak mértékérdl szolo tajékoztatast is;
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f) a hatdrozatban megallapitott fizetési kotelezettség mértékérdl és megfizetésének,
lerovasdnak modjairdl sz616 tajékoztatast,

g) jogorvoslat lehetdségérdl és modjarol szolo tajékoztatast.

Az indokléasnak tartalmaznia kell:

a) amegallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

b) a hallgat6 altal felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a melldzés indokait,

c) a mérlegelési, méltdnyossagi jogkorben hozott hatdrozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket,

d) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a dontéshozo a hatarozatot hozta,

A zar6 résznek tartalmaznia kell

a) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontéshoz6 nevét, hivatali beosztasat, valamint a
dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztasat, ha az nem azonos a
dontéshozoval,

b) a dontéshozoé alairasat és bélyegzolenyomatat.

Indokolast és jogorvoslatrol vald tajékoztatdst nem tartalmazd egyszerisitett hatarozat
hozhat6, a kérelemnek teljes egészében helyt add dontés esetén, ha az ligyben nincs
ellenérdekti fél, vagy az kizarolag valamely eljaras id6pontot hataroz meg.

A hatarozatot a testiilet elndke/dontéshozo kiadmanyozza, a kiadmanyt a HKR 1. szamu
melléklete szerinti személy hitelesiti.

A hatarozatokat véglegessé¢ valasukkor a dontéshozo, vagy a kiadmanyozasra jogosult
véglegesito zaradékkal latja el.

A hallgatéi kérelmek elbirdldsa soran az informacids Onrendelkezési jogrol, és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, valamint a Belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéséire figyelemmel kell eljarni.

Igazolas
9.§

Ha a hallgatd az eljaras soran valamely hatarnapot, hataridét onhiban kiviil elmulasztott,
igazolasi kérelmet nytjthat be. jogorvoslat lehetdségérdl és modjardl szolo tajekoztatast. Az
igazolasi kérelemrdl az a dontéshozd dont, amelynek eljdrdsa sordn az elmulasztott
cselekmény tortént, a fellebbezésre megallapitott hataridd elmulasztasdval kapcsolatos
igazolasi kérelmet az els6fokt dontést hozod személy vagy testiilet, a keresetinditasra
megallapitott hataridé elmulasztasaval kapcsolatos igazolasi kérelmet a kozigazgatasi
tigyekben eljard birosag biralja el. A kérelmet az elmulasztott hatdrnaptol, illetve az
elmulasztott hataridé utolsé napjatdl szamitott 8 napon beliil lehet elGterjeszteni. Ha a
mulasztds a hallgatonak késobb jutott tudomésdra, a hataridd a tudomaésra jutaskor,
akadalyoztatds esetén az akadaly megsziinésének napjatél kezdddik. Az elmulasztott
hatarnaptol, illetve az elmulasztott hatarid6 utols6 napjatdl szdmitott 6 honapon tal igazolasi
kérelmet nem lehet elGterjeszteni. A hataridd elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel
egyidejlileg potolni kell az elmulasztott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei
fennallnak.
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Ha a dontéshoz6 az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolési kérelmet benyujtdé személyt
eljarasjogi szempontbol olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna. Ennek
érdekében a dontéshozod a dontését modositja vagy visszavonja, az eljardst megsziintetd
dontésének visszavondsa esetén az eljarast folytatja, illetve egyes eljarasi cselekményeket
megismétel.

Az elsofoku hatarozat, valamint a megkeresésre adott tajékoztatas kozlése, a
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hatarozat véglegessé valasa
10.§

Az elektronikus uton benytjtando kérelmek targydban hozott elséfoku hatarozatot a Neptun
rendszeren keresztiil, elektronikus uton kell kozdlni. Ez esetben a kérvénykezelé modulban
hozott hatdrozat Neptun iizenetben val6 kézbesités hivatalos kozlésnek mindsiil.

A hallgaté kérelmére vagy hivatalbdl hozott elséfoku hatarozatot a hatarozat keltét kdvetd 5
napon beliil irdsban, postai Giton is k6zolIni kell a hallgatoval ha:

a) a hatarozat a hallgat6 hallgatdi jogviszonyanak fennallasat érinti, vagyis ha a hatarozat
hallgatoi jogviszonyt 1étesit, vagy hallgatoi jogviszonyt sziintet meg;

b) a hatarozat fizetési kotelezettséget allapit meg;

c) akotelezettséget megallapitd fegyelmi, illetve kartéritési tigyben hozott hatarozat.

A (2) bekezdésben meghatarozott esetben a hatdrozatot postai uton, tértivevényesen feladott
kiildeményként kell k6zoIni a hallgatdval.

Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak sérelme nélkiil a hallgatdé megkeresésére adott valaszt
fészabaly szerint a megkeresés forméjaban kell megadni azzal, hogy amennyiben a hallgato
indokolt megkeresésében kéri, a vélaszt irasba kell foglalni és postai Gton, vagy az atvétel
igazolasa mellett személyesen kell kézbesiteni. Fogyatékkal €16 hallgatd kérésére a valaszt
irasba kell foglalni és postai Uton, vagy az atvétel igazolasa mellett személyesen kell
kézbesiteni.

A Neptun rendszeren keresztiil tovabbitott irat kézbesitettnek mindsiil az elektronikus rendszer
szerint igazolt atvétel napjan.

Ha hatarozat kézbesitése azért hiusul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja ugy
nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at (,,nem fogadta el” jelzéssel érkezik vissza), a
kiildeményt a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha a kiildemény ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot — az ellenkezd bizonyitasig —
a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek
kell tekinteni.

Ha tértivevényes kiilldemény ,,ismeretlen”, ,,elk61t6zott” vagy ,,cim elégtelen” jelzéssel érkezik
vissza, az Oktatasi Igazgatdé megkeresi a személyiadat- és lakcimnyilvantartast vezetd
hatosagot a hallgato lakcimének, levelezési cimének vagy egyéb, a kiildemény tovabbitasahoz
sziikséges személyes adat kozlése céljabol, majd az 0j adatok birtokaban jbol megkisérli a
kézbesitést. Amennyiben a kiildemény a személyiadat- €s lakcimnyilvantartast vezetd hatdsag
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altal kozolt cimre sem tovabbithatd, az egyetem tovabbi megkeresést nem folytat. Amennyiben
személyiadat- és lakcimnyilvantartast vezetd hatdésag nem tud lakcimet kozolni vagy a
tértivevényes kiildemény az altala megadott cimrél/cimekrdl is ,,nem kereste”, ,,ismeretlen”,
”elkoltozott” vagy ,,cim elégtelen™ jelzéssel érkezik vissza, akkor az iratot a kézbesités
megkisérlésének napjat kdvetd 5. napon kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha tértivevényes kiildemény ,,meghalt” jelzéssel érkezik vissza, a dontéshoz6 megkeresi a
csalddot a sziikséges igazolds benyujtasa céljabol. Amennyiben a megkeresés nem vezet
eredményre, az igazolas céljabol a személyi adat- és lakcimnyilvantartast vezetd hatdsagot kell
megkeresni.

A kézbesitési vélelem megdontése iranti kérelmet a hallgat6 a kézbesitési vélelem bealltarol
torténd tudomadsszerzéstdl szamitott 15 napon beliil, de legkésébb a kézbesitési vélelem
bealltatol szamitott 6 honapos jogveszto hataridon beliil terjeszthet eld.

A kérelemben el6 kell adni azokat a tényeket, illetve koriilményeket, amelyek a kézbesités
szabalytalansagat igazoljak vagy az onhiba hidnyat valdszinisitik.

A kérelmet az a dontéshozd birdlja el, amelyik a kézbesités targyat képezd iratot
kiadmanyozta.

Az elsofoku hatarozat véglegessé valasa
11.§

Az elséfoku hatérozat véglegessé valik, ha:
a) ahallgaté a HJR szerinti hataridén beliil nem nytjt be jogorvoslati kérelmet,

b) a fellebbezésrdl lemondtak vagy a fellebbezést visszavontak,
c) a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsadg az els6foku hatarozatot helybenhagyta.

A fellebbezésrdl lemondas vagy a fellebbezés visszavonasa esetén véglegessé valik a dontés:

a) az elséfokl hatarozat kozlésekor, ha a hallgat6 a kérelem teljesitése esetére mar a dontés
kozlése elott lemondott a fellebbezésrol,

b) alemondas vagy visszavonas els6foku dontéshozohoz valdé megérkezésének napjan, ha
a fellebbezési hataridd tartama alatt a hallgato a fellebbezésrdl lemond vagy visszavonja
fellebbezését.

Az (1) c) pont szerinti esetben az els6foku hatdrozat a masodfoku hatarozat kozlésével valik
véglegessé.
A végleges hatarozat végrehajthato.

Ha a fellebbezésre jogosult a hatdrozatnak csak valamely része vagy rendelkezése ellen €l
fellebbezéssel, a hatarozatnak a fellebbezéssel nem érintett része véglegesse valik.

Ha a dontéshozo megallapitja, hogy a fellebbezés elbirdldsara jogosult Hallgatoi Jogorvoslati
Bizottsag vagy a kozigazgatasi ligyekben eljaro birosag altal el nem biralt dontése jogszabalyt
sért, a dontését modositia vagy visszavonja. Ezen eljarasra az Akr. rendelkezéseit kell
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alkalmazni.

3. rész
A hallgatoi jogorvoslat rendje
12.§

(1) A hallgatoéi jogorvoslatra a 2. rész rendelkezéseit a 3. részben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.
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Jogorvoslat (Fellebbezés)
13.8

A hallgato6 az egyetem dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban
egylitt: dontés) ellen — a kozléstol, ennek hianyaban a tudomadsara jutasatol szamitott 15 napon
beliil — jogorvoslattal (fellebbezés) élhet, kivéve a tanulméanyok értékelésével kapcsolatos
dontést.

Eljaras indithat6 a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem az
egyetem altal elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzattal, egyéb szabalyzatban, utasitdsban, egyéb dokumentumban
foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkoz6 rendelkezéseket.

A jogorvoslati eljaras és a megkezdett jogorvoslat befejezésének joga megilleti azt is, akinek
a hallgat6i jogviszonya idokozben megszint.

Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag
14.§

A hallgato altal az egyetem elséfoku dontése vagy intézkedése, illetve intézkedések
elmulasztasa ellen el6terjesztett jogorvoslati kérelem targydban a Hallgatdéi Jogorvoslati
Bizottsag jar el.

Az egyetem els6foku hatarozata ellen benyujtott jogorvoslati kérelem targyaban a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsag (a tovabbiakban: HAJOB vagy Bizottsag) mint masodfoku bizottsag jar
el.

A bizottsag, tagjai az intézetek 1 — 1 oktatd képviseldje, az Oktatasi Igazgatdsag munkatarsa,
a Hallgat6i Onkormanyzat 4ltal delegalt tag, valamint az egyetem altal megnevezett jogasz. A
bizottsag munkajat a Hallgatoi Kovetelményrendszer szerint végzi.

A jogorvoslati kérelem elbiraldja nem lehet az:
a) aki a megtdmadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozoja,
c) akitdl az igy targyilagos elbirdldsa nem varhato el.

A Bizottsag tagjai és titkara a (4) bekezdés szerinti Osszeférhetetlenséget kotelesek az
elndknek bejelenteni. Az Osszeférhetetlenségrél a Bizottsag zart iilésen hataroz. Az elndk
Osszeférhetetlenségérdl a rektor dont.
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(6) Osszeférhetetlenség esetén az 11j személy kijeldlése kérdésében a munkavallald tagok esetén
az elnok javaslatara a Szenatus elndkeként a rektor, hallgaté tagok esetén az Egyetemi
Hallgatoi Onkormanyzat Alapszabalya szerint hataroz.

(7) A HAIJOB akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb a fele jelen van. A Bizottsag hatarozatat
egyszeri szotobbséggel hozza.

Képviselet
15.§

(1) A jogorvoslati eljarasban a hallgato, illetve meghatalmazottja kiilon és egyiitt is eljarhat.

Az eljaras meginditasa és az ligyintézési hatarido
16.§

(1) Az eljaras a hallgato irasbeli kérelmére indul.

(2) A fellebbezést a HAJOB elndkének cimezve postan vagy személyesen kell benyujtani a HIB-
ben meghatarozottak szerint.

(3) A HAJOB a kezd6 naptdl szamitott 30 nap alatt koteles érdemi hatarozatot hozni. Kezdo nap
az a nap, amikor a kérelem egyetemen torténd érkeztetésének napja.

(4) Az ligyintézési hataridébe nem szamit bele a hidnypdtlasra, illetve a tényallas tisztdzasdhoz
sziikséges adatok kozlésére iranyulod felhivastol az annak teljesitéséig terjedd ido, a szakértd
eljarasanak idOtartama, az eljarés felfiiggesztésének, a targyalas elnapolasanak iddtartama.

A jogorvoslati eljaras felfiiggesztése
17.§

(1) Ha valamely eldzetesen eldontendd kérdés mas személy vagy testiilet hataskorébe tartozik, az
eljaras a megel6z6 dontés véglegessé valasaig felfliggesztheto.

Meghivas a targyalasra
18.§

(1) A targyalasra a kérelmezd hallgatot, illetve meghatalmazottjat irasban meg kell hivni. Sziikség
esetén a targyalasra tant és szakértd is meghivhato.

(2) Az értesitésben meg kell jelolni a targyalas helyét €s idejét, valamint azt, hogy a cimzettet
milyen mindségben kivanjdk meghallgatni.

(3) Az értesitésben fel kell hivni a hallgato figyelmét arra, hogy:

a) észrevételeit a Bizottsaghoz irasban is benytjthatja kérve a személyes meghallgatas
mellézését, vagyis azt, hogy a Bizottsag ligyét tavollétében targyalja,

b) amennyiben az a) pontban meghatarozott jelzést elmulasztja, a Bizottsag a targyalast
elnapolja,



“)

(&)

oY)

2

3)

“4)

(&)

ey

2)

3)

)

28

c) azeljards sordn meghatalmazottat vehet igénybe,
d) a kérelmét alatamaszto iratokat a Bizottsag részére legkésobb a targyalds napjaig
juttassa el.

Az értesitést lehetdleg ugy kell kozolni, hogy azt az idézett a megjelenésének megkdnnyitése
érdekében a meghallgatast megeldzden legalabb 5 nappal megkapja.

Ha a hallgato, illetve meghatalmazottja ismételt szabalyszerti értesités ellenére nem jelenik
meg a Bizottsag iilésén, és a tavolmaradasi szandékat a HAJOB-nak eldzetesen nem jelzi,
meghallgatasatol a Bizottsag eltekint.

A targyalas
A targyalas lefolytatasa
19.§

A jogorvoslati eljaras sordn a tényallas tisztazésa érdekében minden esetben targyalast kell
tartani.

Amennyiben a hallgato, illetve meghatalmazottja a targyalason nem jelenik meg, vagy
elézetesen nem kéri, hogy a Bizottsdg az ligyét tdvollétében targyalja, a Bizottsag a kérelem
targyalasat elnapolja.

A targyalast az elnok vezeti. Az elndk tigyel a HJR rendelkezéseinek megtartasara, a targyalas
rendjének megdvasara és gondoskodik arrol, hogy az eljarasban résztvevo személyek jogaikat
gyakorolhassék.

A Bizottsag elndke a megjelentek szambavétele utan meghallgatja a megjelent hallgatot. Az
eljaras soran lehetvé kell tenni, hogy a hallgat6 allaspontjat, kérelmét alatamaszto indokait
eldadja.

Az eljaras ald vont hallgato, illetve meghatalmazottja észrevételt tehet a targyaldson
elhangzottakra, kérdést intézhet a targyalason részt vevd személyekhez, és HJR szerint
bizonyitasi inditvanyt terjeszthet eld.
Bizonyitas
20.§
Ha a tényallas tisztazasa érdekében tovabbi bizonyitas valik sziikségess€, a Bizottsag tanut,
szakért6t hallgat meg, illetve beszerzi a bizonyitékul szolgald sziikséges iratokat.

A tényallas tisztazasa sordn bizonyitasi eszk6zok a nyilatkozat, az irat, a tanivallomas, a
szemle, a szakértdi vélemény.

A Bizottsag hatarozatat kizarolag a targyaldson kozvetleniil megvizsgalt bizonyitékokra
alapozhatja. Kétséget kizaréan nem bizonyitott tényt a hatarozat meghozatalanal nem lehet
figyelembe venni.

A nyilvanossag biztositasa
21.8

A targyalds nyilvanos. Kozérdekbdl vagy a hallgato kérésére a Bizottsag a hallgatosagot a
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targyaldsrol vagy annak egy részérdl kizarhatja.

Igazolas
22.§

Az igazolasi kérelemre a jelen szabalyzat II. fejezet 9.§-a szerinti rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A fellebbezési hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak nincs helye.

A hatarozat meghozatala és tartalma
23.§

A Bizottsag a tényallas tisztdzasa utan a rendelkezésre allo bizonyitékok alapjan, zart {ilésen,
szavazassal dont. A zart iilésen a Bizottsag elndke, tagjai, titkara lehetnek jelen.

A Bizottsag dontését szamozott hatarozatba kell foglalni, és meg kell indokolni.
A HAJOB a kdvetkez6 dontéseket hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,

c¢) az els6foku hatarozatot megvaltoztatja,

d) az els6foku hatarozatot megsemmisiti, €s a dontéshozot uj eljaras lefolytatasara utasitja.

Nem érdemi hatarozatban dont a Bizottsag az eljaras felfliggesztésérdl, valamint a targyalas
elnapolasardl, valamint az ligy attételérdl a hataskorrel rendelkezéhoz.

A hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) azeljaro bizottsdg megnevezését, a hatarozatszamot,

b) akérelmezd hallgatd nevét, lakcimét, meghatalmazottjanak nevét,

¢) a hatarozat rendelkezé részét és indokolasat,

d) a hatarozathozatal helyét és idejét, valamint azt, hogy a targyalés nyilvanos volt-e,

e) felhivast a jogorvoslat lehetdségére kivéve, ha a hallgatd kérelmének a bizottsag teljes
egészében helyt ad.

A hatérozat indokolasanak tomdren tartalmaznia kell:

a) amegallapitott tényallast,

b) a bizonyitékok megjelolését és értékelését, utalni kell azokra az okokra, amelyek miatt
a HAJOB valamely tényt nem taladlt bizonyitottnak, vagy amely miatt a felajanlott
bizonyitast melldzte,

c) hivatkozast azokra a rendelkezésekre, szabalyzatokra, jogszabdlyokra, amelyen a
HAJOB dontése alapszik.

A hatarozat kozlése
24.§

A HAJOB elndke a hatdrozatot a tdrgyalason kihirdeti. A kihirdetés soran fel kell olvasni a
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hatarozat rendelkez6 részét, és ismertetni kell az indokolas 1ényegét.

A hatérozat kihirdetése utan a HAJOB elnoke felhivja a fellebbezésre jogosultat jogorvoslati
nyilatkozatanak megtételére. A nyilatkozat jegyzOkonyvbe vétele utan az elndk a targyalast
berekeszti.

A hatarozatot kozolni kell az eljaras ald vont hallgatdval, meghatalmazottjaval, azzal, akire
nézve az jogot vagy kotelezettséget allapit meg, valamint az ligyben eljart szakértovel.

A hatarozatot a kihirdetéstdl szamitott 8 napon beliil irasba kell foglalni és az érintett
tavollevokkel kézbesités utjan kozolni kell. A hatdrozatot az eljaras ald vont hallgatonak és
meghatalmazottjanak akkor is kézbesiteni kell, ha a hatarozatot veliik kihirdetés tutjan
kozoltek.

Postai uton torténd kézbesités esetén a dontést hivatalos iratként, konyvelt postai
kiildeményként kell feladni és kézbesiteni.

A végleges hatarozatot el kell kiildeni mindazoknak a szervezeti egységeknek is, amelyeknek
a végrehajtasaval 0sszefliggésben feladataik vannak.

Jogorvoslat
25.§

(1) A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott eljarast befejezoé dontést kozigazgatasi perben
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tamadhatja meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszt6 hatalya van. A keresetlevél a hallgatoi
jogviszonyra sz0lo rendelkezések megsértésére hivatkozassal is benytjthato. E rendelkezések
alkalmazasdban hallgat6i jogviszonyra vonatkozo rendelkezések a jogszabalyban, valamint az
intézményi dokumentumokban taldlhatd rendelkezések, amelyek a hallgatéra jogokat és
kotelezettségeket allapitanak meg. A hallgaté a HAJOB éltal hozott eljarast befejezé dontés
kozigazgatdsi perben torténd megtamadasara iranyuld keresetlevelet az eljarast befejezo
dontést kozlésétdl szamitott 30 napon beliil nytjthatja be.

A hatarozat véglegessé valasa
26.§

A masodfoku hatdrozat a kozléssel valik véglegessé, kivéve, ha a hallgatd vagy
meghatalmazottja az eljarast befejezé dontést kozigazgatasi perben megtdmadja.

A végleges hatarozat végrehajthato.

A hatarozat kijavitasa
27.§

A Bizottsag a kihirdetett hatdrozatat nem valtoztathatja meg.

A HAJOB névcsere, hibas névirds, szadmhiba, helyesirdsi hiba vagy mas elirds esetén a
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hatérozat kijavitasat hatarozattal hivatalbol barmikor elvégezheti. A kijavitasnal a Bizottsag a
hallgaté meghallgatésa nélkiil is hatdrozhat.

A hatéarozat kijavitdsat a kijavitott hatarozatra is fel kell jegyezni. Ha a hatdrozatot mar
kézbesitették, a kijavitott hatarozatot is kézbesiteni kell.

A kijavitas ellen fellebbezésnek nincs helye.

Kijavitas esetén a jogorvoslatra rendelkezésre allo hataridd a kijavitott hatdrozat kozlésétol
indul.

Egyéb jogorvoslati jogok
28.§

Jogainak megsértése esetén a hallgato:
a Hallgat6i Onkorméanyzathoz fordulhat jogi segitségnyujtasért,

az intézmény panaszkezelési eljardsrendje alapjan panasszal élhet,
az oktatasi jogok biztosdnak az eljarasat kezdeményezheti, feltéve, hogy a HJR szerinti
jogorvoslati jogat — a birdsagi eljaras kivételével — kimeritette.
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III. fejezet

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat célja
1.§

(1) A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) célja, hogy meghatarozza a hallgatoi
tanulmanyi rendet €s az ismeretek, készségek ¢s képességek elsajatitasanak, megszerzésének,
ellendrzésének rendjét, tovabba azokat az atmeneti szabalyokat, amelyek a korabbi képzési
rendszerben megkezdett tanulméanyok befejezéséhez sziikségesek.

A TVSZ hatalya
2.8

(1) A TVSZ hatalya finanszirozasi formatol fliggetleniil kiterjed a felsdoktatasi szakképzésben,
alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben valamint szakirdnyt tovabbképzésben
barmely szakon és tagozaton tanulmanyokat folytatd az egyetemmel hallgatoi jogviszonyban
1évé magyar és nem magyar allampolgarsagi hallgatok — ide értve a parhuzamos vagy
vendéghallgatoi jogviszonyban tanulméanyokat folytatok — tanulmanyi és vizsgatigyeire.

(2) Kiilfoldi részképzésen résztvevd hallgatok esetében a TVSZ altal nem rendezett kérdésekben
az ECTS (European Credit Transfer System) elveinek megfelelden kell eljarni.

(3) A TVSZ hatalya kiterjed tovabba a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé hallgatoi ligyekben
eljaro testiiletekre és személyekre.

Kapcsolodo dokumentumok
3.8

(1) A TVSZ-hez kapcsolodoé dokumentumok:

— a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.),

— a nemzeti felsdoktatasrdl szold 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
sz016 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.),

— altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény (tovabbiakban (Akr.)

— kozigazgatasi perrendtartasrol sz616 2017. évi L. torvény (tovabbiakban: Kp.)

—248/2012. (VIIL 31.) Korm. rendelet a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény
végrehajtasahoz sziikséges egyes rendelkezésekrdl (a tovabbiakban: Vhr2.),

—230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a felsfoktatasi szakképzésrdl és a felsGoktatasi képzéshez
kapcsolodo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirdl (a tovabbiakban: Vhr3.).

Fogalmak
4.8
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(1) A TVSZ értelmében:

a)

b)

c)
d)

e)

g)

h)

J)

k)

D

évkozi jegy: a hallgatd évkozi teljesitményének kifejezésére szolgald érdemjegy, amely
szorgalmi 1iddszakban a TVSZ-ben meghatarozott értékelési eljards keretében
szerezheto;

felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az j vagy modositott tanulményi
¢s vizsgakovetelményt azoktdl a hallgatoktdl lehet megkovetelni, akik a bevezetését
kovetden kezdték meg a tanulmanyaikat, illetve azoktol, akik azt megelézéen kezdték
meg tanulmanyaikat, de valasztdsuk alapjan az Uj vagy moddositott tanulmanyi €s
vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel;

félév: 6t honapbol allo oktatdsszervezési idoszak;

fogyatékossaggal ¢€l6 hallgaté (jelentkezd): Hallgatéi Kdvetelményrendszer,
Esélyegyenldségi szabalyzatban meghatarozott definicid szerint;

képzési ¢és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassdgoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Gsszessége, illetve az a tudas, amelyek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato;

képzési 1d6: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges, jogszabalyban meghatarozott idd;

képzési idészak: a képzési id6 tagolasa szorgalmi idOszakra és a hozzéd tartozd
vizsgaidOszakra;

képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely valamennyi szak
részletes képzési és tanulmdnyi kovetelményeit tartalmazza, a képzés részletes
szabalyaival, igy kiillondsen a tantervvel, illetve az oktatdsi programmal €s a tantargyi
programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel, eljarasokkal és
szabalyokkal egyiitt;

képzési teriilet: azoknak a szakoknak korményrendeletben meghatdrozott dsszessége,
amelyek hasonld vagy részben megegyezd képzési tartalommal rendelkeznek;

kredit: a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit harminc
tanulmanyi munkadrat jelent;

résztanulmanyok folytatdsa: ha a hallgatdé masik felsdoktatasi intézményben
vendéghallgatoi jogviszony keretében szerez kreditet;

részismereti képzés: olyan, a képzési programon alapuld, onkoltséges, rovid ciklusa
kurzus, modul, amelyre az egyetemmel hallgatoi jogviszonyban nem 4ll6* személy —
részismereti képzés céljabol — hallgatoi jogviszony keretében— kiilon felvételi eljarés
nélkiil, az egyetem altal meghatarozott rendben beiratkozik;

parhuzamos képzés: a hallgaté barmely képzési ciklusban folytatott tanulmanyai mellett,
ugyanazon képzési ciklusban folytatott masodik, vagy tovabbi tanulmanya;

4 Torolve a Szenatus 91/2024-2025.(03.05.) szamu hatirozataval
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onkéntes tevékenység: a személyek vagy kozosségek javara, ellenszolgaltatas nélkiil,
koltségvetési szervnél vagy szocidlis intézménynél vagy nonprofit szervezetnél végzett
tevékenység

specializacid: az adott szak részét képezd onallo szakképzettséget nem eredményezo,
specialis szaktudast biztositd képzes;

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek,
jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés;

szakirany: a szakképzettség részeként megszerezhetd, specidlis szaktudast biztosito
képzés;

szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejlileg, valamint a
szakirany tovabbképzésben, illetve a felsdoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a
szak és a szakirdny vagy specializaci6 tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara
felkészito szaktudas oklevélben, fels6foku szakmai oklevélben torténd elismerése;
tanév: tiz honapbdl allo oktatasszervezési idoszak;

tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez oktatd
személyes kozremiikodését igényld foglalkozas (eldadas, szemindrium, laborgyakorlat,
gyakorlat, konzultacid), amelynek id6tartama 45 perc;

tavoktatas: sajatos informacid-technoldgiai és kommunikacios taneszkdzok, valamint
ismeretatadasi-tanuldsi modszerek hasznalataval az oktatd és hallgatd interaktiv
kapcsolatara és az 6nalld hallgatéi munkara épiild képzés, amelyben a tanérdk szama
nem ¢éri el a teljes idejli képzes tanordinak harminc szazalékat,

tombositett ora: nappali tagozaton heti oratartas helyett — a targy draszamatol fiiggden-
egy illetve tobb alkalommal, tobb 6raban megtartott ora;

végbizonyitvany (abszolutorium): a tantervben eldirt vizsgak eredményes letételét és —
a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat/diplomamunka elkészitésének kivételével —
mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a képzési ¢és kimeneti
kovetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités és
értekelés nélkiil tanuasitja, hogy a hallgatd a tantervben eldirt tanulmanyi és
vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett;

vizsga: az ismeretek, készségek ¢és képességek elsajatitasanak, megszerzésének —
értékeléssel egybekotott — ellendrzési formaja.

mikrotanusitvany: targyleirast és kreditértéket is tartalmazo olyan igazolas, amely
a felsooktatasi intézmény valamely kurzusanak, moduljanak, részismereti vagy
mikroképzésének elvégzése révén megszerzett tanulasi eredményt igazolo
kozokirat.®

Képzési ciklusok, tagozatok, finanszirozasi formak

5.8

(1) Az egyetemen az aldbbi felséfoku képzettségi szintet biztositdé képzési ciklusokban folyik

képzés:

5 Kiegészitve a Szenatus 91/2024-2025.(03.05.) szamu hatérozataval
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a) alapképzés,
b) mesterképzés,

Az egyetemen felsdoktatasi keretében az alabbi fels6fokll képzettségi szintet nem biztositd
képzések folynak:

a) felsdoktatasi szakképzés,
b) szakiranyu tovabbképzés.

Az egyetemen a képzés folyhat:

a) teljes idejii képzésként (nappali tagozat),
b) részidds képzésként (levelezd tagozat vagy tavoktatasi tagozat).

Az egyetemen a képzés finanszirozasi forma szerint harom csoportba oszthato:

a) allami 0sztondijas képzés,
b) allami részdsztondijas képzés,
c) Onkoltséges képzés.

Az egyetemre torténd felvétel rendjét a Hallgatoi Kovetelményrendszer, Felvételi szabalyzat
tartalmazza.

A finanszirozasra vonatkozo, igy az allamilag tdimogatott/ magyar allami (rész)0sztondijas és
koltségtéritéses/onkoltséges képzési forma kozotti atsoroldsra vonatkozd szabalyokat a

rrrrr

A hallgatok tanulmanyi és vizsgaiigyeiben eljaro személyek és testiiletek
6.§

A TVSZ rendelkezései szerint eljard személyek:

a) arektor,

b) a rektorhelyettes,

¢) szakfelelds,

d) oktatasi igazgato,

e) A TVSZ rendelkezései szerint eljaro testiiletek:

f) Kreditatviteli bizottsag (a tovabbiakban: KAB),

g) Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag (a tovabbiakban: HAJOB),
h) Hallgatéi Ugyek Bizottsdga (a tovabbiakban: HUB).

A hallgatoi jogviszony létesitése
Hallgatoi jogviszony létesitése felvételi dontés alapjan

7.8

Az, aki az egyetemre felvételt vagy atvételt nyert, a felvételrdl, atvételrdl szolo dontés
véglegessé valasat kovetden a felvételi, atvételi dontés félévében az egyetemmel hallgatoi
jogviszonyt létesithet. Az egyetemre val6 felvétel feltételeit a Hallgatoi Kovetelményrendszer,
Felvételi szabalyzat, az atvétel feltételeit a TVSZ tartalmazza.
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Beiratkozas
8.8

A hallgatoi jogviszony a beiratkozéssal jon 1étre. A hallgatdi jogviszony fenndllasa alatt Gjabb
beiratkozasra nincs sziikség.

A felvett személy legkésébb:

a) az adott tanév szeptember 20-ig,

b) keresztféléves képzés esetén februar 20-ig,

c) szakirdnyu tovabbképzésben oktober 1-ig,

d) keresztféléves szakiranyl tovabbképzésben marcius 1-ig koteles beiratkozni.

A beiratkozési lap a hallgatdi jogviszony létesitésének igazoldsara szolgdlé nyomtatvany,
amely tartalmazza a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésre besorolt jelentkezd
esetében a jelentkezének a Vhr. 9. melléklete szerinti nyilatkozatat arr6l, hogy megismerte és
vallalja a magyar allami (rész)osztondijjal tadmogatott képzésnek az Nftv.-ben rogzitett
feltételeit, a Tanulméanyi Téjékoztatd megismerésérél szold nyilatkozatat, valamint az
adatkezelési nyilatkozatot. A beiratkozasi lap a NEPTUN rendszeren keresztiil is elérhetd.

A beiratkozasi lap hitelesitdje az Oktatéasi Igazgatdosag munkatarsa.

Amennyiben a felvett személy a magyar allami (rész)dsztondijas képzés feltételeit nem
véllalja, 6nkoltséges formaban ugyanazon képzésre beiratkozhat.

Az dnkoltséges képzésre felvett személy a Hallgatoi Kovetelményrendszer, Téritési és juttatasi
szabalyzat szerinti onkoltséget fizet. Az onkoltséges képzésre felvett személy a beiratkozas
elott koteles az onkoltség elso részletét befizetni és arrdl rendelkezni. Amennyiben a hallgato
az 0nkoltség elso részletének befizetése és arrol valo rendelkezési kotelezettségeinek nem tesz
eleget, nem iratkozhat be, igy hallgatoi jogviszonyt nem létesithet. Ez al6l kivétel, ha a hallgato
kotott felhasznalast didkhitelbdl fizeti az onkoltséget.

Az Onkoltséges képzésre beiratkozott hallgatdval hallgatdi képzési szerzédést kell kotni. A
képzési szerzddés az egyetem és a hallgatd kozott 1étrejott, a képzéssel megszerezhetd
végzettséget €s szakképzettséget, a képzésben résztvevd teljesitménye ellendrzésének,
értékelésének maodjat, a képzés helyét, iddtartamat, a képzési dij mértékét (fizetendd dijat,
téritéseket a veliik jaro szolgaltatasokat a fizetési, visszafizetési kotelezettség feltételeit), a
hallgatd ¢€s az egyetem szerzddésszegésének kovetkezményeit tartalmazza. A képzési
szerzOdést az egyetem részErdl a rektor irja ald. A képzési szerzddést két eredeti példanyban
kell késziteni, amelybdl egy példany a hallgatot illeti, a masik a beiratkozasi lap melléklete.

A hallgatd munkaltatoja, amennyiben vallalja a koltségtérités/onkoltség fizetését, az
egyetemmel a hallgato beiratkozéasaval €s képzési szerzddésének megkotésével egyidejlileg az
érvényes formanyomtatvanyon félévente kotelezettségvallalasi nyilatkozatot tesz, a TJISZ 36.§
(2) bekezdés b) pontja szerint a regisztracids iddszakot megeldzden szamlakérd lapot kell
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benyujtani a tanulmanyi nyilvantartd rendszeren keresztiil. A kotelezettségvallalasi
nyilatkozatot két eredeti példanyban kell késziteni, amelybdl egy példany a
kotelezettségvallald munkaltatot illeti, egy példanyt pedig a TO Neptun €s Pénziigyi Irodan
kell elhelyezni.

(9) A hallgatoi jogviszonybodl eredd jogok a beiratkozas napjatol gyakorolhatok. A hallgatok
jogait és kotelezettségeit a Hallgatoi Kovetelményrendszer tartalmazza.

A beiratkozas elmulasztasanak kovetkezményei, hataridon tuli beiratkozas
9.8

(1) Amennyiben a felvett személy az el6z0 paragrafusban meghatarozott hataridén beliil nem
iratkozik be, hatariddn tili beiratkozasi kérelmet nyujthat be.

(2) A kérelem beadasi hatarideje a beiratkozasi hatarido napjat koveté 10. munkanap.

(3) A kérelmet az Oktatasi Igazgatonak, a Neptun rendszeren keresztiil elektronikusan kell
benyujtani.

(4) A hataridén tuli beiratkozasért a Hallgatéi Kovetelményrendszer 4. szdmi mellékletében
meghatarozott 6sszegli egyéb dijat kell fizetni.

(5) A kérelem targyaban az Oktatési Igazgato dont.

(6) Ha a felvett személy beiratkozasi kotelezettségének az el6zd paragrafusban eldirt hataridore
nem tesz eleget, és a késedelmes beiratkozas lehetoségével sem ¢€lt, a Neptun rendszeren
keresztiil megkiildott levélben a mulasztas jogkdvetkezményeinek ismertetésével felszolitjak,
hogy beiratkozasi kotelezettségének tegyen eleget.

(7) Ha a felvett személy beiratkozési kotelezettségének felszolitas ellenére sem tesz eleget, a
Neptun rendszeren keresztiil megkiildott levélben tdjékoztatjak, hogy hallgatoi jogviszonyt
ismételt felvételt kovetden létesithet.

(8) Kiilonosen indokolt esetben a hallgatd kérelmére, az adott tanulmanyi félév megkezdését
kovetd 30. napig, de legkésébb oktdber 14-ig, keresztféléves képzésben marcius 14-ig a
beiratkozasi hataridon tul is érvénytelenithetd a hallgatd beiratkozéasa. A kérelmet a Neptun
rendszeren keresztiil kell benyujtani. A kérelem targyaban az Oktatasi Igazgatd hatarozatban
dont.

Hallgatoi jogviszony létesitése atvétel alapjan
10.§

(1) A hallgat6 kérheti atvételét masik felsdoktatasi intézménybe.

(2)  Atvételre csak azonos képzési teriileten, azonos végzettségi szintet eredményezd szakok kozott
kertilhet sor. Az alapképzés és osztatlan mesterképzés esetében az atvételre akkor kertilhet sor,
ha a hallgato6 legalabb 30 kreditet ténylegesen megszerzett korabbi intézményében.

(3) Az atvétel jogszabalyban meghatarozott tovabbi esetei:
a) alapképzésbdl felsdoktatasi szakképzésbe torténd atvétel.

(4) Ha yy hallgatoi jogviszony keletkezik, az atvétel a fogado felsGoktatasi intézmény atvételrdl
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sz616 dontését kovetden a beiratkozassal jon 1étre. Ha 11 hallgatéi jogviszony nem keletkezik,
az atvétel a fogado felsdoktatdsi intézmény atvételrdl szold dontését kovetden a képzésre
torténd bejelentkezéssel jon 1étre.

Atvétel esetén a fogadd felsGoktatasi intézmény az atvett hallgatd beiratkozasa utin az
atvételrdl szolo hatdrozatat és az atvételrdl szolo dontést kovetd beiratkozas vagy
bejelentkezés datumat megkiildi az elbocsato felsGoktatasi intézmény és a hallgato részére.

Atvételre az el6z6 szorgalmi idészak végétdl az 6szi félévre vonatkozodan szeptember 15-ig, a
tavaszi félévre vonatkozoan februar 15-ig keriilhet sor. Az atvételtdl szamitott 15 napon beliil
a hallgatonak be kell iratkoznia, kiilonben érvényét veszti az atvételi hatarozat.

Egyetemi hallgato atvétele mas fels6oktatasi intézménybe
11.§

Az egyetem hallgatoja kérheti atvételét mas felsdoktatasi intézménybe.

Az atvétel feltételeit a fogado felsGoktatasi intézmény hatarozza meg. Ha a hallgatot masik
felsoktatasi intézmény atvette, az egyetemen a hallgatéi jogviszonya az atvétel napjan
megsziinik. Az atvétel napja az atvételrdl szol6 hatarozat datumanak napja.

Ha az egyetem hallgatdja mas felsGoktatasi intézménybe atvételt nyer, a Tanulmanyi Kozpont
vezetdjétdl kérheti a sziikséges igazoldsokat, tantargyi tematikakat, akik intézkednek a
kérelem beérkezéstdl szamitott 30 napon beliil térténd teljesitésérdl azzal, hogy amennyiben a
hallgato igazolja, hogy a fogadé felsdoktatési intézményben az atvételi hataridé ennél korabbi,
a kiadas az atjelentkezést ne akadalyozza. Az tligyintézési hatarido ez utobbi esetben sem lehet
kevesebb, mint 5 munkanap.

Atvétel az egyetemre
12.§

Mas felsdoktatasi intézmény hallgatoja kérheti atvételét az egyetemre.

Az a hallgato veheto6 at, aki az atvételi eljaras alatt, az atvételi kérelem beadasatol az atvételi
dontést kovetden a beiratkozasig folyamatos hallgatoi jogviszonnyal rendelkezik.

A kérelmezd az alap és mesterképzési szakokra legalabb egy lezart aktiv félévet kovetden
abban az esetben vehet0 at, ha
a) aktiv félévenként atlagosan legalabb tizennyolc teljesitett kredittel rendelkezik; és
b) legalabb 3,00 értékii halmozott sulyozott tanulmanyi atlaggal rendelkezik

Az atvételi kérelem beadési hatarideje a hallgatol jogviszony létesitését megel6zd félév,
tavaszi félév esetén januar 20., 8szi félév esetén augusztus 20.

A kérelemben pontosan és hianytalanul meg kell adni, hogy a hallgato:

a) mely szakra,

b) milyen képzési formdban, illetve munkarendbe (teljes ideji nappali, levelezd
munkarendi részidds, tavoktatas),

c) milyen finanszirozasi rendbe  (4llamilag  tdmogatott/allami  Osztdndijas,
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koltségtéritéses/onkoltséges) kéri atvételét.
A kérelemhez csatolni kell:

a) a hallgatéi jogviszony igazolasat,

b) nyilatkozatot arrol, hogy a hallgatd nem all kotelezO elbocsatas vagy kizaras hatalya
alatt,

c) a hallgato aktudlis (elbocsdto) intézménye dltal hitelesitett leckekonyvet, vagy
torzslapkivonatot, vagy kreditigazolast, vagy mikrotanusitvanyt és°

d) a kreditatviteli kérelme(ke)t, amelyhez mellékelni sziikséges az elbocsatd intézmény
altal hitelesitett tantargyi programo(ka)t.

A kérelmet a HUB elndkének cimezve, személyesen a Tanulmanyi Kozpontban, postan
feladott kiildemény az intézmény cimére kell eljuttatni.

Az atvételrél a HUB hatarozatban dont 6szi félév esetén szeptember 15-ig, tavaszi félév esetén
februar 15-ig. A kiadmanyt a HUB iigyrendjében meghatarozott személy hitelesitheti.

A HUB hatirozatat megkiildi a kérelmezonek. A hatdrozatnak tartalmaznia kell, hogy a
kérelmez6, mely szakon, milyen képzési formaban, illetve munkarendben és milyen
finanszirozasi formaban kezdheti meg, illetve folytathatja tanulményait. A kérelmezot
tajékoztatni kell tovabba a beiratkozas/bejelentkezés hataridejérl, a KAB dontése alapjan a
kreditatvitelrdl, a kreditatvitel alapjan arrdl, hogy az atvétel melyik mintatanterv szerint
torténik, valamint a beiratkozassal/bejelentkezéssel egyidejlileg az esetlegesen fizetendd
koltségtérités/onkoltség dsszegérol.

Ha az atvételi eljaras alatt a hallgatd az atvételi dontést kovetd beiratkozdsig vagy
bejelentkezésig nem rendelkezik folyamatos jogviszonnyal, az atvételrdl szo16 dontést a HUB

visszavonja.
A mas intézménybdl atvett hallgaté a TVSZ 10. §-a szerint koteles beiratkozni.
Képzésvaltas
13.§

Az egyetemen beliil a kiilonb6z0 szakok, tagozatok, illetve telephelyek kozotti atlépés esetén
— azonos képzési teriileten beliil — is el6z6 paragrafus szerinti szabalyokat kell alkalmazni
azzal, hogy

a) a kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil, elektronikusan kell benyu;jtani,

b) a hallgat6 hallgatoi jogviszonya nem sziinik meg az egyetemen,

c) a kérelemhez hallgatoi jogviszony igazolast és tantargyi tematikat, valamint leckekonyvi
masolatot nem kell csatolni.

Azokon a szakokon, melyeken a Felvételi demonst alkalmassagi vizsgat ir eld, a kérelem
mellékleteként csatolni kell az alkalmassagot igazolé dokumentumot. Az alkalmassagi
vizsgara az illetékes szervezeti egységnél kell a hallgatonak irdsban jelentkeznie a
képzésvaltast megel6zo félév vizsgaiddszakanak elsd harom hetében.

® Modositva a Szendtus 91/2024-2025.(03.05.) szamt hatarozataval
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Intézményen beliili képzésvaltoztatds esetén a hallgato a TVSZ 23. §-a szerint kdteles
bejelentkezni.

Jelen paragrafus vonatkozasdban egy hallgatdi jogviszony alatt képzésvaltas €s tagozatvaltas
egy-egy alkalommal engedélyezhetd.

Szakvaltas esetén a feltételek teljesitése szempontjabol az ujabb szak képzési ideje, képzési
koltsége az irdnyado.

Kreditatviteli Bizottsag, kreditatvitel
14.§

A hallgatok kreditatviteli igyeiben a KAB jar el.

A kreditek megallapitasanak, validacidjanak alapjaul szolgald ismeretanyag Osszevetésére, az
atjarhatosag koordindlasara az egyetem kreditatviteli bizottsdgot mukodtet. A bizottsag a
korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként az
Nftv-ben meghatarozottak szerint elismerheti.

A bizottsagi dontéseket az egyetem nyilvanosan elérhetd, kereshetd adatbazisban rogziti és
elérhetdvé teszi az egyetem polgarai, illetve a kiils6 érintettek, jelentkezdk szamara.

A Bizottsag tagjai kozott biztositani kell a Hallgatéi Onkorményzat képviseletét, az intézetek
képviseletét, az Oktatasi Igazgatosag képviseletét.

A KAB miikodésére vonatkozé szabalyokat a KAB iigyrendje tartalmazza. A KAB iigyrend;jét
a hallgatok szamara elérhetévé kell tenni. A KAB tigyrendjében a HUB-nak delegalhat
feladatokat.

A Kreditatviteli Bizottsag feladata:

a) az intézmények, szakok, tagozatok kozotti atjarhatosag kreditatviteli tigyei;

b) a kredit megallapitasanak alapjaul szolgalo tudas dsszevetése, annak vizsgélata;

c) eldzetesen megszerzett, nem formalis, informalis tanuldssal elsajatitott kompetencidk,
korabbi munkatapasztalat tanulméanyi kdvetelmény teljesitéseként, vagy kredittel torténd
elismerése, ide értve a szakmai gyakorlat korében elismerhetd munkatapasztalatot is;

d) részismereti képzés keretében elvégzett kurzus, modul teljesitése elismerése;

e) mesterképzésre jelentkezoknek az eldzetes kreditelismerési hatarozat kiadasa;

f) kiilfoldi részképzés, ERASMUS program soran megszerzett kreditek elismerése.

A KAB dontéseit a KAB elnoke kiadmanyozza, a kiadmanyt a KAB titkara hitelesitheti.
15.8

A kredittel elismert tanulmanyi teljesitményt — ha annak eldfeltétele fennall — barmelyik
felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok soran el kell ismerni, fliggetleniil attol,
hogy melyik felsfoktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok soran
szereztek azt.
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El kell ismerni a kreditet, ha az §sszevetett kompetencidk legaldbb 75%-ban megegyeznek. A
kompetenciak osszevetését a KAB végzi.

Az elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke megegyezik annak a tantervi
kovetelménynek a kreditértékével, amelyet teljesitettnek mindsitenek, a megszerzett
¢érdemjegy azonban a tantargyak elismerésekor nem modosithatd. Tobb helyettesitd tantargy
esetén ezek osztalyzatainak atlaga alapjan kell a KAB-nak az osztalyzatot megéllapitani. A
helyettesitd tantargy elfogadasa esetén az érdemjegyet a KAB elnoke allapitja meg.

Az ismeretanyag Osszevetését- a szakfelelds véleménye alapjan-, valamint a hallgato altal
vendéghallgatoi jogviszonyban felvenni szandékozott tantargy felvételének engedélyezését a
KAB végzi. Az ismeretek Osszevetését el kell végezni fiiggetleniil attol, hogy a hallgato a
korabbi oklevél megszerzéséért folytatott tanulmanyai soran kreditrendszerti képzésben vagy
nem kreditrendszerti képzésben vett részt.

A kérelem beadési hatarideje 6szi félév esetén szeptember 14, tavaszi félév esetén februar 14.

A hallgaté mas felsdoktatési intézményben az adott félévben felvenni tervezett, vagy korabban
teljesitett tantargy(ak) befogadasira iranyuldo kérelmét a KAB elnokének cimezve,
személyesen a Tanulmanyi K6zpontba, postan feladott kiildemény esetén az intézmény cimére kell
benyujtani.

A kérelemhez csatolni kell a korabban teljesitett tantargy kiadd intézmény altal hitelesitett
programjat, tovabba a tantargy teljesitését igazold hitelesitett leckekonyv, vagy
torzslapkivonat, vagy kreditigazolds, vagy mikrotaniisitvany mdsolatat.”

A kérelemrdl a KAB hatérozatban dont 6szi félév esetén oktober 20-ig, tavaszi félév esetén
marcius 20-ig. A kiadméanyt a KAB titkara hitelesitheti.

A KAB befogadasrol sz6lé hatarozatat a Neptun rendszeren keresztiil, a kérelmet elutasito
hatarozatot postai uton, tértivevényes kiildeményként kell k6zo1ni.

A hatarozat kozléséig a hallgatd koteles tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni.

Kiilf6ldi tanulmanyokban teljesitett tantargyak elismerése esetében az ECTS elvei szerint kell
eljarni. Az atvaltds eredményeként csak egész kredit adhatd, a folfelé kerekités nem
érvényesithetd.

A felsdoktatasi szakképzésben szerzett krediteknek az azonos képzési teriilethez tartozo
alapképzésbe vald beszamitasa esetén a beszamithatdé kreditek szdma legalabb harminc,
legfeljebb kilencven lehet. A kreditbeszamitasrol a szakfelelds nyujt tajékoztatast.

A hallgato a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez — az egyetemen vagy jogeldd
intézményeiben folytatott, illetve mas kordbbi tanulmanyok, tovabba az eldzetesen
megszerzett tudas kreditértékként vald elismerése esetén is — legalabb a képzés kreditértékének
harmadat az egyetemen koteles teljesiteni.

A (13) bekezdésben foglalt, a képzés kreditértéke legalabb harmadanak az adott intézmény
adott képzésén torténd megszerzésére vonatkozo eldirast nem kell alkalmazni

" Modositva a Szendtus 91/2024-2025.(03.05.) szamt hatarozataval
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a) az Erasmus+ és utodprogramjai keretében megvaldsuld kozos képzés,

b) ugyanazon szakra felvett korabbi hallgaté esetében.

(15) Az eldzetesen megszerzett, nem formalis (iskolarendszeren kiviil, de szervezett forméaban

6]

2

3)

folytatott képzésben szerzett), informalis (iskolarendszeren kiviili, tapasztalati iton torténd),
tanulassal elsajatitott kompetenciak, munkavégzés soran szerzett tapasztalat elismerése lehet
egy adott szakon valamely kompetencia (ismeret, teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi
kompetenciak) kredittel torténd elismerése vagy kovetelmény teljesitése aloli felmentés. A
kreditatviteli bizottsdgnak az elismerési eljarasban a hallgatd dokumentumai alapjan —
megfeleld értékelési eljards keretében — szobeli, irasbeli vagy gyakorlati szamonkérés
formajaban meg kell bizonyosodnia a tudas meglétérdl. A szamonkérés formajat a szakfelelds
javaslatdra a KAB hatarozza meg.

Kiilonleges hallgatoi jogviszonyok

Tovabbi hallgatoi jogviszony
16.§

Az egyetem hallgatdja jogosult arra, hogy meglévd hallgatéi jogviszonya mellett tovabbi
oklevél megszerzése céljabol mas felsdoktatasi intézményben tovabbi hallgatdi jogviszonyt
Iétesitsen, tovabba mas felsdoktatasi intézmény hallgatdja jogosult arra, hogy az egyetemen
tovabbi hallgatoi jogviszonyt 1étesitsen (a tovabbiakban: parhuzamos hallgatéi jogviszony).

A parhuzamos hallgatoi jogviszony létesitésére a hallgatdi jogviszony létesitésére vonatkozd
szabalyokat kell alkalmazni.

A finanszirozasra vonatkozd szabalyokat a Hallgatoi Kovetelményrendszer, Téritési és
juttatasi szabalyzat tartalmazza.

Vendéghallgatoi jogviszony
17.§

(1) A vendéghallgatoi jogviszony keretében a hallgaté mas felsGoktatdsi intézményben — amellyel

nem 4ll hallgatéi jogviszonyban — tanulmanyaihoz kapcsolodo résztanulméanyokat folytathat.

Vendéghallgatoi jogviszony létesitésének engedélyezése az egyetem hallgatioja
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részére
18.§

Az egyetem hallgatdja mas felsGoktatdsi intézményben vendéghallgatdi jogviszonyt akkor
1étesithet, ha kérelméhez az egyetem hozzéjarul.

A kérelmet a HUB-nek cimezve, személyesen a Tanulmanyi Kézpontban, postin feladott
kiildemény esetén az intézmény cimére kell feladni.

A kérelem targyaban a HUB dont. A HUB dontését megelézéen kikéri a KAB véleményét. A
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hozzajarulas akkor tagadhatdé meg, ha a vendéghallgatéi jogviszony keretében szerzett
krediteket a KAB nem tudja beszamitani a hallgaté tanulményaiba. A kiadmanyt a HUB titkara
hitelesitheti.

A vendéghallgatoi jogviszony Iétesitésének egyéb feltételeit a fogado felsdoktatédsi intézmény
hatarozza meg.

A kulfoldi részképzésben valo részvételre is jelen paragrafus rendelkezései kell alkalmazni az
Erasmus szabalyzatban foglalt eltérésekkel.

Vendéghallgatoi jogviszony létesitése az egyetemen
19.§

Az egyetemen vendéghallgatdi jogviszony létesitése irasban kérelmezhetd.

A kérelem beadasi hatdrideje a vendéghallgatdi jogviszony létesitést megeldzd félév, 6szi
félév esetén augusztus 25., tavaszi félév esetén januar 15.

A kérelemhez mellékelni kell a hallgatéi jogviszony igazolast €s annak a felsGoktatasi
intézménynek a hozzajarul6 nyilatkozatat, amellyel a jelentkezd hallgatéi jogviszonyban 4ll.

A kérelmet a HUB-nek cimezve, személyesen a Tanulmanyi Kdzpontban, postan feladott
kiildemény esetén az intézmény cimére a kell feladni.

A kérelemrdl a rektor hatarozatban dont. A kiadmanyt a HUB titkara hitelesitheti.

A vendéghallgatéi jogviszonyt az Oktatdsi Igazgatdosdg szamitogépes nyilvantartd
rendszerében nyilvantartja.

Vendéghallgatoi jogviszony keretében a tanulmdanyi teljesitményrél a tanulmanyi
rendszerébol a targyleirdast (tematika) is tartalmazo mikrotanusitvanyt allit ki és azt
elektronikusan a tanulmanyi rendszeren keresztiil dtadja azon felséoktatdsi intézmény
tanulmdanyi rendszerének, amellyel a vendéghallgaté hallgatdi jogviszonyban dll.®

A vendéghallgatoi jogviszony a bejelentkezéssel jon 1étre.

A vendéghallgatol jogviszonybdl eredd jogok a bejelentkezés napjatol gyakorolhatok. A
vendéghallgatok jogait és kotelezettségeit a Hallgatoi Kovetelményrendszer tartalmazza.

Ha a hallgat6 allamilag tAmogatott/magyar allami (rész)0sztondijas képzésben vesz részt, a
vendéghallgatdi jogviszonyanak keretében is az allamilag tdmogatott/magyar allami
(rész)0sztondijas hallgatokra meghatdrozottak szerint vehet részt a képzésben.

Ha a hallgatd koltségtéritéses/onkoltséges képzésben vesz részt, a Hallgatoi
Kovetelményrendszer, Téritési ¢és juttatdsi szabalyzat 3. sz. melléklete szerinti
koltségtéritést/onkoltséget fizet.

A koltségtéritéses/onkoltséges hallgatd a beiratkozés eldtt koteles az onkdltség elsd részletét
befizetni és arrdl rendelkezni. Amennyiben a hallgatd a koltségtérités/onkoltség elsd
részletének befizetése és arrdl valod rendelkezési kotelezettségeinek nem tesz eleget, nem
jelentkezhet be.

8 Modositva a Szenatus 91/2024-2025.(03.05.) szamu hatarozataval
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Részismereti képzés
20.§

Az egyetem a vele hallgatoi jogviszonyban nem all6°személyeket

— részismereti képzés céljabol — hallgatoi jogviszony keretében, az egyetem altal meghirdetett
barmely kurzusra, modulra — kiilon felvételi eljaras nélkiil
— Onkoltséges képzésre a jelentkezd jelentkezési kérelmére felveheti.

A jelentkezeési kérelem beaddsi hatarideje az adott tanév szeptember 20-dig, keresztféléves
képzés esetén februar 20-dig, vagy a rektor daltal jovahagyott, az egyetem honlapjan kiozzétett
meghirdetésben szerepld iddpontig lehetséges.!’

A jelentkezés modjat és annak hataridejét az egyetem a honlapjdn teszi kozzé. Egyéb esetben
a jelentkezési kérelmet a HUB-nek cimezve, a Tanulméanyi Kozpontban, postan feladott
kiildemény esetén az intézmény cimére kell eljuttatni.

A kérelemrdl a rektor — kiilon felvételi eljaras nélkiil — hatarozatban dont. A kiadmanyt a HUB
titkara hitelesitheti.

A részismereti képzésre felvett hallgatd a TVSZ szerint koteles beiratkozni. A hallgatoi
jogviszony beiratkozassal keletkezik.

rrrrr

szabalyzat szerinti onkoltséget fizet.

A részismereti képzésre felvett hallgatd a kreditalapon megallapitott onkoltséget oktdber 31-
¢ig, illetve keresztféléves képzésben marcius 31-¢ig koteles megfizetni.

A részismereti képzésre felvett hallgatoval az érvényes formanyomtatvanyon hallgatoi képzési
szerzOdést kell kotni. A képzési szerzOdést az egyetem részérdl a rektor irja ald. A képzési
szerzddeést két eredeti példanyban kell késziteni, amelybdl egy példany a hallgatot illeti, a
masik a beiratkozasi lap melléklete.

A hallgaté munkaltatdja, amennyiben véllalja az 6nkoltség fizetését, az egyetemmel a hallgatd
beiratkozasaval ¢€s a képzési szerz0dés megkotésével egyidejiileg az érvényes
formanyomtatvanyon  félévente  kotelezettségvallalasi  nyilatkozatot  tesz. A
kotelezettségvallaldsi nyilatkozatot harom eredeti példanyban kell késziteni, amelybdl egy
példany a kotelezettségvallaldo munkaltatot, egy példany a Kancellarsagot illeti, egy példanyt
pedig a hallgaté személyi anyagéban kell elhelyezni.

A képzés befejezését kovetoen az intézmény a tanulmdanyi teljesitményrél i a tanulmdnyi
rendszerébdl a targyleirast (tematika) is tartalmazo mikrotanusitvanyt koteles kiallitani. Az

elvégzett tanegység/kurzus a felsofoku tanulmanyokba a kreditatviteli szabdlyok
figyelembevételével beszamithato.?

A megszerzett ismeretek a fels6fokt tanulményokba beszdmithatok.

° Tordlve a Szenatus 91/2024-2025.(03.05.) szam hatérozataval
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Bejelentkezés, targyfelvétel
21.§

A hallgatoi jogviszony fennallasa alatt ijabb beiratkozéasra nincs sziikség.

A hallgatonak a félév megkezdése elott be kell jelentkeznie, nyilatkozni kell a tanulmanyi
statuszarol illetve tanegységet kell felvennie a tanulmanyi nyilvantarté rendszerben az adott
félévre. Nem jelentkezhet be, tanegységet nem vehet fel az a hallgatd, aki a lejart fizetési
kotelezettségeit nem egyenlitette ki, vagy adatszolgaltatasi kotelezettségének kétszeri irasbeli
felszolitas utan nem tett eleget.

A hallgatonak legkésobb a regisztracios iddszak utolsdé napjaig — az el6tanulményi
kotelezettségekre, valamint a foglalkozasokon vald részvételre vonatkozd szabalyok
betartasaval — a Neptun rendszerben fel kell vennie a tanszékek altal az adott félévre
meghirdetett tanegységek koziil azokat, amelyeket a félév soran teljesiteni kivan.

Az oktaté minden oktatasi idészak kezdete el6tt, legkésObb a regisztracios iddszak elsd napjan
elektronikus uton is tdjékoztatja a hallgatét az adott félévben meghirdetett tanegységek
teljesitésének részletes kovetelményeirdl.

Egy tanegység felvételére téritésmentesen legfeljebb két alkalommal van lehetéség a
tanulmanyok soran.

Harmadik vagy tovabbi felvétel esetén a hallgat6 a Hallgatéi Kovetelményrendszer 4. szamu
melléklete szerinti dijat koteles fizetni.

Tanegység felvételére az elézetes és végleges targyfelvételi idészakban van lehetdség. Az
elézetes targyfelvétel soran a hallgaté a Neptun rendszerben felveszi a kovetkezd félévben
teljesiteni kivant tanegységeket. A hallgat6 a targyfelvétel véglegesitési idészakban a felvett
targyak listajat modosithatja.

Amennyiben a hallgato a targyfelvétel véglegesitési idoszakanak els6 napjaig fennallo fizetési
kotelezettségét nem teljesiti torlik az adott félévre felvett tanegységeit. Ez esetben a hallgaté
hallgat6i jogviszonyat az adott félévben hivatalbdl — amennyiben a két egybetiiggd passziv
felév lehetdségét nem meritette ki -sziineteltetni kell (kivéve 26.§ (8) bekezdés esetében).

A Tanulmanyi Kozpont a tanegység felvétel eldfeltételeinek szabéalyossagat ellendrzi, €s a
szabalytalanul felvett tanegységeket a Neptun rendszerbdl torli. Errdl a hallgatét a Neptun
rendszeren keresztiil értesitik.

Az egymassal egyenértékli, parhuzamosan meghirdetett tanegységek koziill a Hallgatoi
Kovetelményrendszerben meghatdrozott feltételek mellett a hallgatok valaszthatnak.

A ,,csak vizsgara” meghirdetett vizsgakurzusra abban az esetben jelentkezhet a hallgato, ha a
koréabbi félévek valamelyikében ugyanazon tanegység tandraval meghirdetett kurzusara mar
bejelentkezett, de nem teljesitette. Gyakorlati jeggyel zarul6 tanegységet ,,csak vizsgara” nem
lehet felvenni.

Az illetékes intézetigazgato az adott félévre meghirdetett tanegységeket a Neptun rendszerben
legkésObb a regisztraciés 1ddszakot 15 munkanappal megelézéen véglegesiti. A
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meghirdetésnek tartalmaznia kell a tanegység kodjat, nevét, a teljesités modjat, a
megszerezhetd kreditek mennyiségét, az elméleti/gyakorlati 6rak heti, illetve félévi 6raszdmat,
az eldadd/gyakorlatvezetd nevét, az eldadéas/gyakorlat helyét, pontos idejét, az esetleges
tombositést.

A mesterképzésbe valo felvétel feltételéiil meghatarozott, a felvételi dontés idején még
hianyzo6 krediteket — amennyiben erre a szak képzési és kimeneti kovetelménye lehetdséget
biztosit — a mesterfokozat megszerzésére iranyuld képzéssel parhuzamosan, a beiratkozastol
szamitott két féléven beliil koteles teljesiteni a hallgato.

A végleges targyfelvételi idoszak lejartat kdvetden hallgatd kérelemre tovabbi tanegységet
vehet fel - amennyiben bejelentkezett az adott félévre-, tanegységet tordlhet.

A kérelmet a regisztracios idoszakot kovetd harom hétben lehet a Neptun rendszeren keresztiil
beadni.

A tanegység torlésért, illetve felvételért a Hallgatoi Kovetelményrendszer 4. szami
mellékletében meghatarozott 0sszegli téritési dijat kell fizetni. Amennyiben a tanegység-
felvételt, illetve torlést nem a hallgatonak felrohatd okbol kell elvégezni, a hallgaté nem
kotelezhetd a téritési dij megfizetésére. A kreditatvitellel beszamitott tanegységek helyett
felvett 0ijabb tanegységekért téritési dij szintén nem szamolhat6 fel.

A kérelmet az Oktatasi Igazgatonak cimezve a Neptun rendszeren keresztiil, elektronikusan
kell benytjtani.

A kérelem targydban az Oktatasi Igazgatd hatarozathozatal nélkiill dont. A dontés
végrehajtasarol a Tanulmanyi Kozpont vezetdje intézkedik.

A bejelentkezés, tantargyfelvétel elmulasztasanak kovetkezményei, hataridon
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tuli bejelentkezés, a hallgatoi jogviszony sziinetelése
22.8

Amennyiben a hallgatd a megadott hataridén beliil nem jelentkezik be, hataridén tuli
bejelentkezési és tantargyfelvételi kérelmet nytjthat be.

A bejelentkezési kérelem beadasi hatarideje a bejelentkezési hataridé napjat kovetd 10.
munkanap.

A kérelmet a rektorhelyettesnek cimezve, a Neptun rendszeren keresztiil elektronikusan kell
benyujtani.

A hataridén tali bejelentkezésért, tantargy felvételért a Hallgatéi Kovetelményrendszer 4.
szamu mellékletében meghatarozott 6sszegli téritési dijat kell fizetni.

A kérelem targyaban a rektorhelyettes hatarozathozatal nélkiil dont.

A hallgato indoklassal ellatott irasbeli kérelmére, az adott tanulmanyi félév megkezdését
kovetd 30. napig, de legkésdbb oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig a bejelentkezési hataridon
tul is érvénytelenithetd a hallgatd bejelentkezése.

A kérelmet a Tanulmanyi Kozpont vezetdjének cimezve, a Neptun rendszeren keresztiil
elektronikusan kell benyujtani.
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A kérelem targyaban a Tanulmanyi K6zpont vezetdje hatarozathozatal nélkiil dont.

23.§

Ha a hallgato bejelentkezési kotelezettségének hataridére nem tett eleget és tanegységet nem
vett fel, és a késedelmes bejelentkezés lehetdségével sem élt, a Tanulmanyi Kézpont vezetdje
a Neptun rendszeren keresztiil megkiildott levélben a mulasztds jogkdvetkezményeinek
ismertetésével felszolitjak, hogy bejelentkezési kotelezettségének tegyen eleget.

Amennyiben a hallgat6 a felszolitas ellenére sem tesz eleget a 21. § (2) bekezdésében foglalt
bejelentkezési vagy tanegységfelvételi kotelezettségének tigy kell tekinteni, hogy az adott
félévben sziineteltetni kivanja hallgatoi jogviszonyat az adott képzésen. Ez esetben a hallgato
hallgat6i jogviszonyat az adott félévben hivatalbdl sziineteltetni kell (passziv félév), feltéve,
ha a 24.§ (2) bekezdés szerinti két egybefiiggd passziv félév lehetdségét nem meritette ki.

24.§

A regisztracids iddszak lezarasat kovetden a hallgatd kérelmére hallgatoi jogviszonyat az adott
félévben sziineteltetni kell (passziv félév).

A hallgatd tobb alkalommal is ¢élhet a hallgatdi jogviszonyanak sziineteltetésével.
Alapképzésben a kihagyott félévek szdma Osszességében nem haladhatja meg az adott szak
képzési ¢és kimeneti koOvetelményében meghatarozott képzési idejét. FelsOoktatasi
szakképzésben, mesterképzésben, valamint szakirdnyG tovabbképzésben a hallgatoi
jogviszony sziinetelésének idOtartartama legfeljebb hat félév. A hallgatéi jogviszony
egybefliggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félév.

A kérelem beadasi hatarideje Oszi félév esetén legkésObb oktdber 14., tavaszi félév esetén
legkés6bb marcius 14. napja.

A kérelmet a Tanulméanyi Kozpont vezetdjének cimezve, a Neptun rendszeren keresztiil
elektronikusan kell benytjtani.

A kérelem targyaban a Tanulmanyi K6zpont vezetdje hatarozathozatal nélkiil dont.

A hallgat6 hallgatoi jogviszony sziineteltetésére vonatkozo kérelmét a félév elso napjat kovetd
egy honapon beliil irdsban visszavonhatja, 0szi félév esetén legkésobb oktober 14-ig, tavaszi
félév esetén legkésdbb marcius 14-ig.

Az el6z06 bekezdésben meghatarozott esetben az adott félév aktiv félévnek mindsiil.
A HUB a hallgaté kérelmére engedélyezheti a hallgatoi jogviszony sziineteltetését (passziv
felév)

a) két egybefliggd félévnél hosszabb idétartamban is,

b) azelso félév teljesitése eldtt, tovabba

c¢) a mar megkezdett képzési iddszak végeéig, az adott képzési iddszakra vonatkozodan,
amennyiben a hallgatdé a hallgatoi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek sziilés,
tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget
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tenni.

(9) A kérelem a (8) bekezdés a) és b) pontjaiban az 6szi félév esetén legkésébb oktdber 14-ig,
tavaszi félév esetén legkésObb marcius 14-ig, a c) pont esetén barmikor benyujthatd. A
kérelemhez a (8) bekezdésben meghatarozott fennall6 okok valamelyikét igazolni kell.

(10) A kérelmet a HUB elndkének cimezve, a Neptun rendszeren keresztiil kell beadni, a (8)
bekezdésben meghatarozott indokot igazold melléklet(ek) csatolasaval.

(11) A kérelem targyaban a HUB hatdrozatban dont. A kiadmanyt a HUB iigyrendjében
meghatarozott személy hitelesitheti.

(12) A hallgatéi jogviszony sziinetelésének (passziv félév) tovabbi esetei:

a) ha a hallgatot fegyelmi biintetésként eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol;

b) ha a hallgatd a Hallgatéi Kovetelményrendszer, Térités és juttatdsi szabalyzatban
rogzitett, az adott félévre vonatkozo fizetési kotelezettségének idoben nem tett eleget
legkésObb a regisztracids iddszak elsé napjaig;

c) az Onkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités iddtartamara.
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A hallgatoi jogviszony megsziinése és megsziintetése
25.§

Megsziinik a hallgatoi jogviszony:

a)

b)
c)

d)

e)

g)

h)
)

ha a hallgat6 bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentésrdl sz616
kérelem beérkezésének napjan;

ha a hallgatot masik felsGoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan;

ha a hallgat6 nem folytathatja tanulményait allamilag tamogatott/magyar allami
(rész)osztondijas képzésben, és koltségtéritéses/onkoltséges képzésben nem kivanja azt
folytatni, a bejelentésrdl szol6 nyilatkozat beérkezésének napjén;

azon félév utolsé napjan, amelyben a hallgaté a végbizonyitvanyt (abszolutériumot)
megszerezte;

felsGoktatasi szakképzésben, ha a hallgaté tanulményainak folytatdsira egészségileg
alkalmatlannd valt, és az egyetemen nem folyik masik, megfeleld fels6oktatasi
szakképzés, vagy a hallgatdé nem kivan tovabbtanulni, illetve a tovébbtanulashoz
szlikséges feltételek hianyaban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés targyaban hozott
dontés véglegessé valadsanak napjén;

a hallgatd hallgatoi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgatod
eredménytelen felszolitasa és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgélata utan
megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan;

ha a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatd az Nftv.
48/D. § (2) bekezdésének rendelkezése szerinti nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja
az onkoltséges képzésben valo részvételt;

a kizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan;

a hallgat6 halalaval.

Az (1)b) ¢és (1)d) pontban meghatarozott esetekben a hallgatoi jogviszony megsziinésérdl
kiilon hatarozatot nem kell hozni.

Az egyetem egyoldali nyilatkozattal megsziinteti annak a hallgatonak a hallgatoi
jogviszonyat, aki:

a)

b)
c)

d)
€)

f)

g)

h)

egymast kovetd harmadik alkalommal nem jelentkezett be a kovetkezé tanulmanyi
félévre;

a hallgat6i jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg tanulméanyait;

az azonos tanegységbdl tett sikertelen javitd, és ismétld javitd vizsgdinak Osszesitett
széma eléri az 6tot; gyakorlati tantargy esetében hat sikertelen teljesités esetén,

a tanulmanyi 1d96 lejartaval,

ha a tanulmanyok megkezdését kovetd elsd két félévben nem teljesit legalabb tizenot
kreditet, a masodik félév vizsgaiddszakanak utolso napjaig;

az utolsé két olyan félévben, amelyben hallgatoi jogviszonya nem sziinetelt, tanulmanyi
eredménye nem érte el a 2,0 stlyozott tanulmanyi atlagot;

az adott félév vizsgaiddszakanak utolsd napjan, amennyiben a képzés megsziinésének
félévében a hallgatdo nem szerez abszolutoriumot

mesterképzésben az elso két félév alatt nem teljesiti a bemeneti kovetelménykeént eldirt
tantargyakat
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i) pedagogusképzésben a képzési és kimeneti kovetelményekben foglalt alkalmassagi
kovetelményeknek nem felel meg, kivéve, ha az egyetemen beliil mas alapképzési szakra
atvételre kertil.

A (3)f) és (3)g) pont vonatkozédsaban 11 felvételi eljarassal felvételt nyert, illetve atvételt nyert
hallgatok esetén a (3)f) és (3)g) pontndl a mintatanterv szerinti félévekben az eldzetes
tanulméanyok soran megszerzett és a KAB altal elfogadott krediteket is figyelembe kell venni.

A hallgatdi jogviszony (3) bekezdés a) és b) pont szerinti megsziintetése abban az esetben
lehetséges, ha a hallgato figyelmét az egyetem irasban felhivta arra, hogy kotelezettségének a
megadott hatariddig tegyen eleget €s tajékoztatta a mulasztas jogkdvetkezményeirdl is.

A hallgatoi jogviszony megsziintetése targyaban a rektor hatdrozatban dont. A kiadmanyt az
Oktatasi Igazgat6 hitelesitheti.

A hatérozatot a hallgat6 részére tértivevényes kiildeménykeént kell kézbesiteni.
Azt, akinek megsziint a hallgatoi jogviszonya tordlni kell a hallgat6i névsorbol.

A hallgatéi jogviszony megsziinésének diatuma — amennyiben az egyetem egyoldala
nyilatkozattal sziinteti meg a hallgato hallgat6i jogviszonyat — a véglegessé valasanak napjan.

A hallgatéi jogviszony megszlinését kovetden hallgatdi jogviszony jabb felvételi eljarast
kovetden létesitheto.

A hallgatoi jogviszony megsziinésekor a hallgatd szdmara az Oktatasi Igazgatosag torzslap-
kivonatot allit ki.

A méltanyossagi kérelem
26.8
A hallgato kérelmére egy adott képzésen beliil indokolt esetben legfeljebb két alkalommal
méltanyossagi engedélyt kaphat a TVSZ, valamint a TISZ rendelkezései alol a jogszabalyi
keretek kozott.

Nincs helye a méltanyossagi kérelemnek:

a) a felvételt elutasitdé dontés feliilbiralatara;

b) képzési és kimeneti, tantervi kovetelmények aloli felmentés érdekében;

c) haa hallgat6 sajat felrohaté magatartasa miatt kertilt rendkiviili helyzetbe;

d) atanulményok értékelésének feliilbiralatara;

e) az allamilag tdmogatott/magyar allami (rész)osztondijas képzésrol
koltségtéritéses/onkoltséges képzésre torténd atsorolas feliil birdlatéra;

f) koltségtéritéses/onkoltséges képzésrél az 4llamilag tdmogatott/magyar allami
(rész)0sztondijas képzésre torténd atsoroldsra

g) koltségtérités/onkdltségi dij csokkentésére vonatkozdan.

Méltanyossag kiilonosen a hallgatd csaladi és életkoriilményeit befolydsold rendkiviili és
bizonyitott tények, események esetén gyakorolhato.

A méltanyossagi kérelem pusztan tanulményi okra nem alapozhatd. A méltanyossagi dontés
mindig egyedi jellegli, annak eredménye nem képezhet hivatkozasi alapot mas dontéseknél.
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A kérelem barmikor benyujthato.

A kérelmet a rektorhelyettesnek cimezve, a Neptun rendszeren keresztiil kell elektronikusan
benyujtani.

A kérelem targyaban a rektorhelyettes hatarozatban dont. A kiadmanyt az Oktatasi Igazgato
hitelesitheti.

A képzésre vonatkozo rendelkezések

Képzési ido, tanulmanyi id6
27.§

Az egyes szakokon a képzési idot a képzési €s kimeneti kovetelmények hatarozzak meg.

A hallgat6 az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési idonél rovidebb, illetve
hosszabb 1dd alatt is megszerezheti. A tanulmanyi id6 az abszolutdrium megszerzéséig
eltoltott idStartam.

A tanulmanyi id6 legfeljebb az adott szak képzési €s kimeneti kovetelményében meghatarozott
képzési 1d6 kétszerese. A tanulmanyi id6 szamitdsanal az aktiv féléveket kell figyelembe
venni. Atvétel esetén a jelen feltétel teljesitése szempontjabél nem szamit a korabban
elhasznalt képzési id6.

Képzési program, tanterv, kreditrendszeriu képzés
28.8

Az egyetemen egyéni tanulmanyi rend szerinti kreditrendszerti képzés folyik.

Az egyetem kreditrendszerében egy kredit 30 hallgatoi tanulmanyi munkaoraval egyenértékdl.
Egy tanév teljesitése atlagosan 60 kredittel egyenértékli, a tanterv egy félévére jutd
munkamennyisége atlagosan 30 kreditnek felel meg.

Kredit az egyetem altal a tantervben és tantargyi kovetelményrendszerben meghatarozott
tanulmanyi kovetelmények teljesitésével szerezhetd. A kredit érteke — feltéve, hogy a hallgato
teljesitményét elfogadtak —nem fiigg attol, hogy a hallgato a tudasara milyen értékelést kapott.

Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhat6 kredit.

A felsOoktatasi szakképzésben legalabb 120 kreditet kell és legfeljebb 150 kreditet lehet
teljesiteni. A képzési 1d6 legalabb négy félév, kivéve, ha az eurdpai kozosségi jog, valamely
képzés tekintetében ennél hosszabb 1d6t allapit meg.

Az alapképzésben legalabb szaznyolcvan kreditet — Osszefiiggd szakmai gyakorlat esetén
legalabb kettdszaztiz kreditet — kell és legfeljebb kétszaznegyven kreditet lehet teljesiteni. A
képzési 1d6 legalabb hat, legfeljebb nyolc félév.

Az osztatlan képzésben legalabb hdromszaz kreditet kell és legfeljebb haromszazhatvan
kreditet lehet megszerezni. A képzési id6 legalabb tiz és legfeljebb tizenkét félév.

A mesterképzésben legalabb hatvan kreditet kell és legfeljebb szazhusz kreditet lehet
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megszerezni. A képzési id6 legalabb két félév, legfeljebb négy félév.

A szakirany tovabbképzésben — az alap- vagy a mesterfokozatot kdvetden tovabbi —
szakiranyu szakképzettség szerezhetd. A szakiranyu tovabbképzésben legalabb hatvan kreditet
kell és legfeljebb szazhusz kreditet lehet megszerezni. A képzési id6 legalabb két félév,
legfeljebb négy félév.

Alapképzésben, mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben, felsdoktatasi
szakképzésben, szakirdnyll tovabbképzésben a részletes oktatdsi ¢és tanulmanyi
kovetelményeket, tovabba a képzés részletes szabalyait a képzési program és a részét képezd
tanterv hatdrozza meg.

A tantervet elektronikus forméban a hallgato részére elérhetové kell tenni.

A tanterv a képzési és kimeneti kdvetelmények alapjan tartalmazza az alapképzésben,
mesterképzésben, osztatlan képzésben, felsOoktatdsi képzésben, ¢és  szakirdnya
tovabbképzésben a szak képzési céljat, idejét, szintjeit, a minimalisan megszerzendd kreditek
szamat, a szakképzettség megjeldlését, az oktatott alapvetd tudomédnycsoportok felsoroldsat, a
tanegységek felsorolasat (a tanegységlistat), amelyen beliil meghatarozza a kotelezd és a
valaszthat6 tanegységeket, ezek leirasat, oraszamat €s a teljesitésiikkel megszerezhetd, illetve
megszerzendd kreditek szamat, a szakmai és a terepgyakorlatok idétartamat és beosztasat, a
zardvizsga tanulmanyi teriileteit, a szakdolgozatra vonatkozo6 eldirasokat. A tanegységlista
meghatarozza a tanegységek fajtajat, felvételik, illetve teljesitésiik sorrendjét, és javaslatot
tehet tanegységek felvételének litemezésére (ajanlott tanrend). A tanegység listat a Neptun
rendszerben a hallgatok részére elérhetdvé kell tenni.

Azokon az alapszakokon és felsdoktatasi szakképzéseken, ahol a képzési és kimeneti
kovetelmények 30 kreditértekli szakmai gyakorlat teljesitését irjadk eld, a szakfelelos a
tantervben hatarozza meg a gyakorlat megkezdésének elékovetelményét.

A tanterv kotelezd, kotelezOen valaszthatd és szabadon vélaszthatd tantargyakbol épiil fel.
Kotelezd tantargy az a tantargy, amelynek teljesitése a szakon minden hallgatd szamara eld
van irva. Kotelezden valaszthato tantargy teljesitésére a szakon a hallgatok a szakfelelds altal
meghatarozott ~ korbdl  valaszthatnak  tantargyat  (kiilondsen — szakon  beliili
szakiranyok/specializaciok, illetve a differencialt szakmai ismeretek tantargyai). Szabadon
vélaszthat6 tantargy esetében az egyetem nem korlatozza a hallgaté valasztasat, lehetdvé teszi,
hogy valaszthasson a szakiranyl tovabbképzésekhez rendelt tanegységek koziil is. A
tantervben az egyes tantargyakhoz tanora ¢€s kreditérték (egész értékil) van hozzarendelve.
Kredit csak olyan tantargyhoz van hozzéarendelve, amelynek mindsitése érdemjeggyel
torténik.

A tanterv az abszolutorium megszerzéséhez kritériumkovetelményeket hatdrozhat meg (pl.
kotelezd testnevelés, kotelezd idegen nyelv, szak-, illetve zarodolgozati konzulticio,
anyanyelvi ismeretek). A kritériumkovetelmény teljesitésével kreditet, illetve osztalyzatot
nem lehet szerezni, de teljesitése nélkiil az abszolutorium nem allithato ki. A
kritériumkovetelményként meghatarozott tanegység teljesitését az oktato aldirasaval ismeri el.

A tanulmanyaikat nem idegen nyelvi szakon folytatd hallgatdk szamara az egyetem a
tanulmanyok megkezdésétdl négy féléven keresztiil téritésmentesen heti négy o6rdban idegen
nyelvi kurzusok - ahol a jogszabaly az oklevél kiadasanak feltételeként szaknyelvi
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nyelvvizsgé(ka)t hatdroz meg, szakmai idegen nyelvi kurzusok - teljesitését irja eld
kritériumkovetelményként. Az altaldnos és szakmai idegen nyelvi kurzusok esetében a
kovetkezd szintre 1€pés feltétele a félévet zaro, irasbeli és szobeli részekbdl 4llo szintvizsga
eredményes (minimum 60%- os) teljesitése vagy a kovetkezd szint bemeneti szintfelmérd
vizsgajanak sikeres teljesitése.

Aki nyelvvizsgaval rendelkezik, sziikséges idegen nyelven felvennie egy olyan targyat, amely
magyarul is meg van hirdetve az adott képzési teriileten.

Mentesiil a nyelvi kdvetelmények teljesitése alol az a hallgato, akit az Esélyegyenldségi
Bizottsdg hatarozatdban mentesit. A mentesités feltételeit és eljarasrendjét a Hallgatoi
Kovetelményrendszer, Esélyegyenldségi szabalyzat tartalmazza.

Nem eldirt kritériumkovetelményként az alabbi hallgatok a kovetkezé mddon vehetik igénybe
az ingyenes nyelvtanulasi lehetdséget:

A nyelvvizsgaval rendelkezd hallgatok (azon képzésekben résztvevok, ahol a jogszabaly
szakmai nyelvvizsg(aka)t kimeneti kovetelményként nem ir el6) 6sszesen négy féléven at heti
négy oraban valaszthatnak a meghirdetett idegen nyelvi kurzusokbo6l (szakmai idegen nyelv
¢s/vagy masodik altalanos idegen nyelv), ebbe azonban beleszamit(anak) a nyelvvizsga
megszerzese elott teljesitett félév(ek) is.

A tanulmanyaikat idegen nyelvi szakon folytatok négy féléven keresztiil, heti négy oraban
latogathatjak a meghirdetett idegen nyelvi kurzusokat (szakmai idegen nyelv és/vagy masodik
altalanos idegen nyelv).

A tanterv rogziti, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen maés tantargyak eldzetes
teljesitése (elokovetelmény) sziikséges (elétanulmanyi rend). Egy adott tantargyhoz legfeljebb
harom masik tantargy vagy tematikailag, illetve a szak képzési céljat illetden tobb tantargyat
magaba foglalo legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékli tantargycsoport
(modul) rendelhetd el6tanulmanyi kotelezettségként. A tantervben meghatarozott egyes
tantargyakhoz mas tantargyaknak egyidejii felvétele is meghatarozhat6 kovetelményként.

A tanterv el6tanulmanyi kotelezettségeként két tipusu eldfeltételt kiilonboztethetd meg:

a) targyfelvételi eléfeltétel: egy adott tanegység csak akkor vehetd fel, ha annak eléfeltétele
mar egy korabbi félévben teljesiilt;

b) targyteljesitési eldfeltétel: egy adott tanegység csak akkor teljesithetd, ha annak
elofeltétele korabban mar teljesiilt.

Az egyetem ajanlott tantervet (mintatanterv) ad ki a hallgatéi tanulményi rend
Osszeallitasdhoz. A mintatanterv a képzési és kimeneti kovetelmények tartalmi eldirdsaihoz,
és a kreditrendszer teljesitmény-elismerési rendszeréhez igazodva hatarozza meg a végzettség
megszerzéséhez sziikséges kotelezd, kotelezOen valaszthaté és a szabadon valaszthatd
tantargyakat, a hozzajuk rendelt kreditpontokat oktatasi idészakonkénti bontasban, tovabba az
elétanulményi rendet. A mintatantervben — a szakiranya tovabbképzések kivételével — az
egyes félévek kreditértéke — figyelembe véve az egyetem altal meghatirozott képzési
id6északot — legfeljebb harom kredittel térhet el felfeleé vagy lefelé a harminc kredittél. A
tanegység leirdsa tartalmazza a tanegység megnevezését, kodjat, tanoraszamat, kreditértékét,
azt, hogy a tanéven beliil szokdsosan melyik szemeszterben van meghirdetve, az oktatas
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nyelvét, az elétanulményi kotelezettségeket (a tanegység eléfeltételeit), a tanegység kotelezo
vagy valaszthatd tanegységként vald besorolasat, a tantargyfelelds nevét, a tanegység céljat,
tananyagdnak rovid leirdsat, amely megadja az elsajatitandd ismereteket, készségeket,
kompetenciakat (a tovabbiakban 0sszefoglaloan: tudas), a tananyag feldolgozasanak formajat
(gyakorlat, szeminarium, iizemi ¢€s terepgyakorlatok, tanulmanyutak, tanitasi gyakorlat stb.),
az elsajatitott tudas értékelését (gyakorlati jegy vagy vizsgajegy), az értékelés modszerét
(zarthelyi dolgozat, hazi dolgozat, tandrai munka stb.), a tudés elsajatitasahoz rendelkezésre
all6 tanulményi segédanyagokat és fontosabb technikai és egyéb segédeszkdzoket, a kotelezd
¢s az ajanlott irodalom jegyzékét (tankdnyv, jegyzet, példatar, esettanulmany stb.).

Uj vagy modositott tanulményi és vizsgakovetelmények bevezetésére felmend rendszerben
keriilhet sor. A felmend rendszer értelmezésének alapja a szak ajanlott tanterve. Az ajanlott
tantervtdl jelentés mértékben eltérd (pl. tanulmanyait elsé két egymast kovetd féléven vagy
annal hosszabb idon &t sziineteltetd) hallgatora a visszatértekor érvényes — esetlegesen
megvaltozott — tanterv szerinti tanulmanyi és vizsgakovetelmények vonatkoznak a felmend
rendszernek, illetve a megvaltozott tanterv ajanlott tanrendjének megfeleléen. Ez a mas
intézménybdl atvett vagy képzési format vagy munkarendet valtoztato hallgatokra is érvényes.

A hallgat6 tanulmanyai tervezése soran az el6tanulmanyi rend figyelembevételével eltérhet az
egyetem altal ajanlott mintatantervtdl. A hallgatonak az adott képzésben torténd elorehaladasat
a megszerzett kreditek dsszege (kreditakkumulécioja) fejezi ki. Kreditakkumulécio a kreditek
gyljtése, amelynek soran a korabban szerzett kreditekhez hozzaadédnak a késobb szerzett
kreditek.

A hallgat6 részére az egyetem biztositja, hogy tanulmanyai soran az oklevél megszerzéséhez
eloirt Osszes kredit legalabb 6t szazalékaig szabadon valaszthatd targyakat vehessen fel vagy
e targyak helyett onkéntes tevékenységben vehessen részt, tovabba az dsszes kreditet legalabb
htsz szézalékkal meghaladd kreditértékii tantargy koziil valaszthasson. A hallgatd egyéni
tanulmanyi rendjében — koltségtérités/onkoltség fizetése nélkiil - az dsszes eldirt kreditet tiz
szézalékkal meghalad6 kreditértékli targyat vehet fel. A hallgatdé a tanulmanyaihoz tartozo
tantargyakat az egyetem masik képzésében, tovabba mint vendéghallgaté is felveheti. Az e
szerinti téritési dijat kell fizetni. A targyfelvételek sordn az egyetem biztositja, hogy azok a
hallgatok, akiknek mintatantervében kotelezd tanegységként szerepel a mads hallgatok
tantervében szabadon valaszthat6 tanegység, prioritast élvezzenek az adott ora felvételekor.

Az dnkéntes tevékenységrol igazolast koltségvetési szerv, szocialis intézmény és nonprofit
szervezet megfeleld egységei adhatnak ki. Harminc oOra igazolt Onkéntes munka 1
kreditértékkel szamithato be. A kérelmeket a Tanulmanyi Kozponthoz kell benyujtani. A
kérelem targydban a Tanulmanyi Kozpont vezetdje hoz hatarozatot. Az Onkéntes
tevékenységhez kapcsolodo tanegység(ek)et a Neptun rendszerben a beszamités félévében fel
kell venni.

A hitelesitett tantargyi tematikat irasban kell kérni az illetékes szaktanszéken. A kérelemben
szerepelnie kell a hallgat6 szakjanak, a tantargy kodjanak, nevének és a felvétel évének. A
hitelesitett tematikat az illetékes tanszék 15 munkanapon beliil allitja ki.

A hallgatoi jogviszony megsziinését kdvetden hitelesitett tematikat 2021. szeptembere utan
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teljesitett tanegységrol koteles kidllitani az intézmény. A tematika kiallitasaért a Hallgatoi
kovetelményrendszer 4. szamt mellékletében rogzitett igazgatasi dijat kell megfizetni.

A kreditek nyilvantartasanak rendje
29.§

(1) Az egyetemen folytatott tanulmanyok kreditekben mért teljesitésérdl az Oktatasi Igazgatdsag
az Nftv. 49.§-a alapjan nyilvantartast vezet, amelynek soran a Vhr. 9. mellékletében
meghatarozott iratokat alkalmazza.

(2) A kreditek nyilvantartasa és annak karbantartdsa az egyetem Neptun rendszerében torténik,
amely a hallgat6 szamara a sajat adatok tekintetében olvasas céljabol szabadon hozzaférheto.

Specializaciok/modulok/miiveltségteriileti modulok meghirdetése és felvétele
30.8

(1) A specializaciok/modulok/miiveltségteriileti modulok (a tovabbiakban: modul) a szak
tantervének tobb tantargyat tartalmazo egységei. A hallgaté a szak képzési és kimeneti
kovetelményében, illetve tantervében meghatarozottak szerint a parhuzamosan meghirdetett
specializaciok/modulok/miveltségteriileti modulok kozott valaszthat.

(2) A modul valasztasa az inditasi félévet megel6zo félév szorgalmi idészak 10. hetének utolséd
napjaig a Neptun rendszerben rangsorolassal torténik.

(3) A modul inditasat, illetve ennek keretszdmat — a szakfelel6sok javaslatara — a szorgalmi
id6észak utols6 munkanapjaig a rektorhelyettes hatarozza meg.

(4) A hallgaté a modul véalasztas félévében az indithatd modulok kéziil masodik, vagy tovabbi
modulok felvételét kérheti.

(5) A kérelem beadasanak hatarideje a vizsgaidészak utolsé munkanapja.

(6) A kérelmet az Tanulmidnyi Kozpontnak cimezve a Neptun rendszeren keresztiil,
elektronikusan kell benyujtani.

(7) A masodik vagy tovabbi modulok folytatott tanulmanyokért a Hallgatoi Kovetelményrendszer
4. szamu mellékletében meghatarozott 6sszegl téritési dijat kell fizetni.

(8) A kérelem targyaban a Tanulmanyi K6zpont vezetdje hatarozatban dont.

(9) A hallgat6 a felvett modul megvaltoztatasat, a masodik vagy tovabbi modul leadasat kérheti.
(10) A kérelem beadési hatarideje a megel6zo félév vizsgaiddszakanak utols6 munkanapja.

(11) A kérelmet az Tanulmanyi Kozpontnak cimezve a Neptun rendszeren keresztiil,
elektronikusan kell benyujtani.

(12) A kérelem targyaban a Tanulmanyi K6zpont vezetdje hatarozatban dont.

Tajékoztatas a kovetelményekrol, Tanulmanyi Tajékoztato
31.§
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A Tanulmanyi T4jékoztatot a Vhr. eldirdsai szerint magyar és angol nyelven kell 6sszeéllitani,
az egyetem honlapjan elérhetévé kell tenni a hallgatok szdmara, ugy, hogy az elektronikus
elérhetdség cimét minden hallgatoval kozdlni kell.

A Tanulmanyi Tajékoztatdé Osszeallitasaért, valamint az egyetemre vonatkozo6 altalanos
tudnivalokat tartalmazo rész elkészitéséért, az egyes szakokkal kapcsolatos ismereteket
bemutatd részek elkészitéséért a rektorhelyettes a felelés. A Tanulményi Téjékoztatot a
rektorhelyettes koordindldsaval minden évben augusztus 19-ig kell Osszeallitani, illetve
aktualizalni.

A tanulmanyok, illetve a képzés tartalmat érintd tanulmanyi és vizsgaiigyekben a szak vagy
program (a tovabbiakban: szak) feleldse jar el. E korben a szakfelelds a képzési program
keretei kozott kiilonosen az alabbi hataskoroket gyakorolja:

a) a szakos (tanszéki) tanulményi kdvetelmények meghatarozasa;

b) terep- és szakmai gyakorlatok potlasanak engedélyezése és feltételeinek meghatarozasa;

c) javaslattétel mas szakon, illetve mas intézményben teljesitett tanulmanyi kotelezettségek
elismerésére.

Az oktatd a képzési program keretei kozott az alabbi hataskoroket gyakorolja:

a) félévenként a hallgato egy foglalkozasrol valo tavolmaradasanak engedélyezése,

b) a hidnyzasok ellendrzése, igazoltatasa €s a potlas modjanak meghatarozasa,

c) Oralatogatas engedélyezése,

d) az egyes oktatokhoz rendelt tanegységek részletes tanulmdnyi kovetelményeinek
(szemindriumi kovetelmények, vizsgakovetelmények, potlasi lehetdségek stb.)
meghatarozasa,

e) atanulmanyi kovetelmények teljesitésének bejegyzése €s érvényesitése aldirassal,

f) ajegymegajanlas.

A félévek idObeosztasa és rendje
32.8

Az egyetemen az oktatds tanéves, ezen belill féléves rendszerben folyik. Az 6szi félév
altalaban szeptembertdl a kovetkezd év januar végéig, a tavaszi félév pedig februartol jinius
veégéig tart. Az adott félév elsd napja az adott félévben a nappali tagozat szorgalmi idészakéanak
elsd napja.

Az oktatéasi id6szakot — beleértve a szorgalmi id6szakot, vizsgaiddszakot, a szakmai gyakorlati
1d6t, valamint a téli, €s nyari sziinetet — a mintatantervek €s a féléves iddbeosztasok hatarozzak
meg.

A félév idObeosztasarol a rektorhelyettes eldterjesztése alapjan a rektor dont.
A félévek idébeosztasdnak kialakitasanal figyelembe kell venni, hogy

a) aszorgalmi iddszak félévenként 10—15 hét, a vizsgaiddszak legalabb 5 hét,
b) aszorgalmi iddszak elsd hete a nappali tagozaton a regisztracids hét,
c) atéli és nyari sziinet egyiittes hossza legalabb 6 hét.

A nyari gyakorlat idébeosztdsat az adott félév szorgalmi iddszak végéig kell a hallgatokkal
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k6zolni.

A tavaszi, valamint az dszi tanitasi sziinet id6tartama egy hét. A szorgalmi idészakban a rektor
a hallgat6éi onkormanyzat véleményének meghallgatasaval tovabbi 6 nap tanitdsi sziinetet
engedélyezhet.

A regisztracidos hét a szorgalmi iddszak elsé hete, amelynek soran a hallgat6 a kezdddo
félévben felveendd tantargyait véglegesiti.

A szorgalmi idészak tovabbi részében a hallgatd tanorakon vesz részt, és ezzel kapcsolatos
feladatokat old meg.

A tanoéra (kontaktdra) a tananyag elsajatitdsahoz és szorgalmi idészakon beliili ellendrzéséhez
oktatd kozremiikodését igényld id6. A tandra tipusai: eldadds (konzulticid), tantermi
gyakorlat, laboratoriumi gyakorlat. Egy tanora idétartama 45 perc.

A vizsgaiddszak szolgal a vizsgédk letételére, amely alatt a szorgalmi iddszakhoz ko6t6dod
kovetelmények teljesitése csak a TVSZ-ben foglaltak szerint lehetséges.

A hallgato teljesitményét az egyetem a szorgalmi idészakban és a vizsgaidoszakban értékeli.

Ha a féléven kiviil keriil sor szakmai gyakorlat teljesitésére, a hallgatd abban a félévben tudja
a hallgatéi tevékenységet a Neptun rendszerben érvényesiteni, amelyben a tantargyat felvette.

Az utolso félévben a szorgalmi iddszak utan — egymast kovetden — vizsgaiddszakot és
zardvizsga-idészakot is kell biztositani.

Részvétel a foglalkozasokon
33.8

A foglalkozasokon val6 részvételre vonatkoz6 szabalyok minden félév szorgalmi iddszakanak
elsé napjatdl a szorgalmi iddszak utolso napjaig érvényesek.

Az eléadason a részvétel akkor kotelezd, ha ezt a tantargyleiras eldirja. Ha az eléadason a
részvétel kotelezd, azt az oktatonak ellendriznie és dokumentalnia kell (jelenléti iv), és azt a
kovetkezd félév végéig meg kell driznie.

Az egyéb oktatasi forméakban (gyakorlat, szeminarium, labor, lizemi és terepgyakorlatok,
tanulmanyutak, tanitasi gyakorlat) a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése
kotelezd. Ez alol csak a kedvezményes tanulmanyi rendben tanulé hallgatok képeznek kivételt.
A gyakorlaton valo jelenlétet az oktatonak egyértelmii modon ellendriznie kell, €s nyilvan kell
tartania.

A gyakorlati kovetelményeket a képzési terv rogziti, azok teljesitésének feltételeit, az
ismeretek ellendrzésének rendjét, a tematikat, a ktelezo €s az ajanlott szakirodalmat, valamint
a félévkozi teljesitések potlasanak lehetdségét az elsd oran ismertetni kell, vagy kozz¢é kell
tenni. A gyakorlaton valo részvétel onmagéaban a kredit megszerzéséhez nem elegendo.

A hallgaténak a kotelezd foglalkozasrdl vald tdvolmaraddsat a megfeleld engedélyek vagy
igazolasok felmutatdsaval a hidnyzas utdni — betegség esetén a felgydgyulast kovetd — elsd
oran, de legkésdbb az azt kovetd 7. munkanapon az illetékes oktatonal igazolnia kell.

A betegségbdl eredd hidnyzas esetén csak olyan hivatalos szerv (korzeti, rendeldintézeti,
hatosagi, koérhazi, egyetemi orvos) altal kiadott orvosi igazolds fogadhatd el, amely a
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felgyogyulas napjat is feltiinteti.

(7) Indokolt esetben a rektor legfeljebb 15 munkanap tdvolmaradast engedélyezhet. Az oktatd egy
foglalkozas alol adhat felmentést. A hallgatok csoportos tdvolmaradasanak engedélyezése az
Oktatasi Igazgatd hataskorébe tartozik.

(8) Orvosi igazolas alapjan tanegységenként a tanegység heti Osszes tanodraszamanak, az adott
félévben felvett Osszes tanegységre nézve pedig a tanegységek Osszes heti tandraszamanak
haromszorosa fogadhato el igazolt hidnyzasként.

(9) Ha a teljes ideju képzésben résztvevd hallgatonak akér egy tanegységbdl — (2) bekezdésben
foglaltak esetében - négy hét igazolt vagy két hét igazolatlan hidnyzasa van, akkor az az érintett
tanegység(ek) teljesitésére tett kisérlet sikertelennek szamit. Részidds képzésben a fenti
hianyzasok szdma nem haladhatja meg a tanegység féléves Oraszamanak 50%-at. Errdl a
tényrdl a tanegység oktatdja — ha modjaban all — szdban értesiti a hallgatot.

(10) Nem noveli a mulasztott 6rak szamat, ha a hallgatd az érarend megvaltoztatdsa miatt nem tud

megjelenni a szorgalmi iddszakban egy adott tantargy elsé 6rajan.

(11) A hallgaté hianyzasa miatti tanulmanyi hatranyokért, illetve ezek potlasaért teljes mértékben
a hallgato felelds.

Kedvezményes tanulmanyi rend
34.8

(1) A hallgato kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmet nyujthat be.
(2) A kérelmet félévenként a hallgatonak ismételten engedélyeztetni kell.

(3) Kedvezményes tanulmanyi rendet a hallgat6 az aktiv félévben felvett tantargyakbol kérhet. A
masodik félévtol kezdédden abban az esetben kérheti, amennyiben korrigalt kreditindexe eléri
a 4,00-t.

(4) A fenti feltételektdl fliggetleniil, kérelmére teljes vagy részleges kedvezményes tanulmanyi
rendben folytathatja tanulmanyait a hallgato, ha

a) terhességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyermek-nevelési
tamogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részesiil,

b) az egyetemen elnyert, szakjahoz k6tddo palyazattal kiilfoldi tanulméanyuton vesz részt,

c) hallgatoi onkorményzati képviseld vagy aktiv egyetemi kozéleti tevékenységet végzo
hallgato, aki rendelkezik az ~ EHOK kiildéttgytilésének indoklassal ellatott timogatod
nyilatkozataval, valamint szakmai tevékenységét és annak tervezetét kérelmében
megfelelden bemutatta,

d) élsportolo.
e)

(5) Nappali tagozaton a masodik félévtdl teljes kedvezményes tanrendet kérhet, aki legalabb heti
20 6ras munkaviszonnyal vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonnyal rendelkezik, és
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az adott félévre esd oOrdinak szdma nem haladja meg a heti 10 tanorat; részleges
(tantargyanként) kedvezményes tanrendet kérhet, aki legalabb heti 20 6ras munkaviszonnyal
vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonnyal rendelkezik és az adott félévre esd orainak
szama meghaladja a heti 10 tandrat. A hallgatonak a munkaviszony vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszony fennalldsat 2 honapnal nem régebbi munkaltatoi igazolassal kell
alatdmasztania, mely tartalmazza a munkavégzés heti 6raszamat. Kérelmében tovabba fel kell
tlintetnie az adott félévre esd oOrainak szamat, valamint azt is, hogy kérelmét részleges vagy
teljes kedvezményes tanulmanyi rend irant nytjtja be.

Részleges (tantdrgyanként) kedvezményes tanulményi rend kérhetd esetleges oraiitkozések
esetén. Az oraiitkdzés tényét a Tanulmanyi Kozpont ellendrzi.

A HUB az iigyrendjében foglaltak szerint a hallgatd kériilményeire tekintettel, egyedi
mérlegelés alapjan, a fentiektdl fiiggetleniil hozhat dontést.

A kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmet az indoklést aldtdmaszté dokumentumokkal
egylitt dszi félév esetén szeptember 15-ig, tavaszi félév esetén februar 10-ig kell benyujtani.

Azoknak a hallgatoknak, akik az egyetem mas képzésében folytatnak egyidejiileg
tanulmanyokat, a kérelemhez igazolast nem kell mellékelnitik.

A kérelmet — a megfelel igazolasokkal egylitt — a jelen paragrafusban megadott hataridon tal
is benytjthatjak a kiilonleges helyzetben 1év6 — pl. kisgyermeket neveld, fogyatékossaggal €10,
¢lsportold, tartds vagy rendszeres orvosi kezelésre szoruld, kiilfoldi részképzésben,
parhuzamos képzésben részt vevd vagy kozéleti tevékenységet végzd — kiilonleges szocialis
helyzeti hallgatok, tovabba azok, akiknek koriilményeiben méltdnylast érdemld valtozas
kovetkezett be.

A kérelmet a HUB elndkének cimezve a Neptun rendszeren keresztiil, elektronikusan kell
benyujtani a kotelezd mellékletekkel ellatva.

A kérelem targydban a HUB hatdrozatban dént. A kiadmanyt a HUB iigyrendjében
meghatarozott személy hitelesitheti.

A hallgatd a hatarozat kézhezvételét kdvetd tiz munkanapon beliil tantargyanként koteles
egyeztetni a tantargyoktatojaval a tantargyi kdvetelmények teljesitésérol. Amennyiben fenti
kotelezettségének Onhibdjabol nem tesz eleget a hallgatd, a 34. §-ban meghatarozott
kedvezményben nem részesiil.

Az engedély alapjan a hallgaté gyakorlati jeggyel zarulo tanegységeit — a tanegység szorgalmi
iddszakra kordbban meghatarozott kdvetelményrendszere alapjan — a vizsgaiddszakban is
teljesitheti. A hallgat6 a vizsgait a vizsgaiddszakon kiviil — legkésdbb a vizsgaiddszakot kovetd
egy hétig — is leteheti. A gyakorlatokon, szemindriumokon valo részvételi kotelezettség alol
felmentést kap, €s mas hasonl6 kedvezményben részesiilhet.

A kedvezményes tanulmanyi rend kizarolag az engedély alapjaul szolgald koriilménnyel
Osszefliggésben biztosithatd, és nem vezethet a felsdoktatasi szakképzésben, az alap- és
mesterképzésben az oklevél 4ltal tantsitott szakképzettség megszerzéséhez sziikséges
alapvetd tanulmanyi kovetelmények aldli felmentéshez.

Minden egyéb tekintetben a kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulmanyokat folytatd
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hallgatora is a szokdsos tanulmanyi kotelezettségek vonatkoznak (le kell tennie az Osszes
kotelezben eloirt vizsgat, teljesitenie kell az eldirt feladatokat, koteles szakdolgozatot
késziteni, zardvizsgat tenni stb.).

(17) A kedvezményes tanulményi rend alapjan tanulmanyokat folytatdo hallgat6é vallalja, hogy
valamennyi tanulmanyi kotelezettségének teljesitésére egyénileg késziil fel. Az egyetem a
felkésziilést nem koteles segiteni semmilyen, a szokdsostol (tanordk, szakdolgozati
konzultéacio stb.) eltéré modon, és ilyenre a kedvezményes tanulmanyi rendet kdvetd hallgato
nem tarthat igényt.

(18) Az engedélyt indokolt esetben a HUB visszavonhatja.
(19) Vissza kell vonni az engedélyt, ha a hallgato

a) az engedély megadasanak alapjaul szolgalo feltételeknek nem tesz eleget,
b) a kedvezményes tanulményi rend engedélyezését kimond6 hatdrozatban foglaltakat a
hallgato sajat hibajabol nem teljesiti.

(20) A kedvezményes tanulmanyi rend visszavonasa miatt — a kedvezményezett id6szakra nézve —
a hallgatot hatrany nem érheti.

Az ismeretek ellenorzésének és értékelésének fobb formai
35.8

(1) Az ismeretek ellendrzése torténhet:

a) a szorgalmi id6szakban a tandrakon tett irasbeli vagy szobeli beszamoloval, irdsbeli
(zéarthelyi) dolgozattal, illetve otthoni munkéaval készitett feladat (terv, naplo,
jegyzokonyv stb.) értékelésével,

b) avizsgaiddszakban tett vizsgaval,

¢) beszamoloval,

d) szigorlattal és

e) azarovizsgaval.

(2) Félév végi értékelés adhato:

a) gyakorlati jeggyel (gyj) gyakorlati jellegli tantargyak esetén, a szorgalmi iddszak alatti
ismeret ellendrzése alapjan. A tananyag ismeretének értékelése otfokozatu: jeles (5), jO
(4), kozepes (3), elegséges (2), elégtelen (1), vagy haromfokozata értékeléssel (kivaloan
megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1)).

b) vizsgajeggyel (k), ekkor az érdemjegy megallapitasa torténhet csak a vizsgan mutatott
teljesitmény alapjan, vagy a félévkozi ellendrzések €s a vizsgan mutatott teljesitmény
egyiittes figyelembevételével. A tananyag ismeretének értékelése dtfokozatu: jeles (5),
jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1), vagy haromfokozati értékeléssel
(kivaldan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1)).

c) alairdssal (ai) a kritérium kovetelmények teljesitésének igazolasa esetén.

(3) Az oktaté a gyakorlati jegyet a Neptun rendszerbe a vizsgaiddszak elsé hetében — ha a
gyakorlati jegy més tanegységet eldfeltételként nem kot — legkésObb a vizsgaiddszak utolsd
hetében koteles beirni. Ha a gyakorlati jegy el6feltétele egy altala kotott tanegységnek, akkor
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a hallgat6é kdoteles minden tdle elvarhaté modon elésegiteni, hogy a tanegység oktatdja a
gyakorlati jegyet beirhassa a kotott tanegység teljesitési kisérletét megelézden.

Ha a hallgat6 a gyakorlati jegy megszerzésének kdvetelményeit nem teljesitette (pl. nem irt
zéarthelyi dolgozatot, nem adott be jegyzokonyvet, gyakorlati naplot stb.), a szorgalmi
id6szakban egy alkalommal lehetdséget kell biztositani a potlasara.

A gyakorlati jegy megszerzése a szorgalmi idészakban torténik, de a részidés valamint
tavoktatas képzésben a teljesitésre legalabb 2 hetet kell biztositani. Elégtelen gyakorlati jegy
javitasa ugyanabban a félévben nem lehetséges. Elégtelen gyakorlati jegy barmely félévben
csak a tanegység ujrafelvételével javithato.

A szigorlat a képzési cél szempontjabol alapvetd tantargy tobb félévi anyagat lezard
szamonkérése. A szigorlat bizottsag altal értékelt szobeli vagy irdsbeli vizsga. A szigorlat
tartalmat a tanterv irja eld. A szigorlat altal felolelt tanegységeket, illetve egyéb, a szigorlat
elofeltételeként megszabott tanulményi kotelezettségeket a szigorlatra bocsatas elott teljesiteni
kell akkor is, ha az a szigorlat idejével azonos félévben torténik. A szigorlat lehet egészében
szobeli vagy irasbeli, vagy allhat irasbeli €s szobeli részbdl egyarant. A vizsga formajat és
értékelési modjat a szakfelelds hatdrozza meg.

A kotelezd szakmai gyakorlat tartalmi kdvetelményeit, szdmonkérésének és értékelésének
modjat a tanegység leirasa tartalmazza. A hallgatok kotelezd szakmai (termelési, lizemi stb.)
gyakorlatat a tanterv eldirasaitdl fliggden 6t- vagy haromfokozati mindsitéssel kell értékelni.

Idegen nyelv szakokon a nyelvi alapvizsga tartalmat, teljesitésének modjat és a vizsga
elofeltételeit a tanterv hatirozza meg. A nyelvi alapvizsga értékelése haromfokozatu.
Sikertelen nyelvi alapvizsgat ugyanabban a félévben megismételni nem lehet. A nyelvi
alapvizsga sikeressége egymaga nem elofeltétele a tanulmanyok folytatasanak.

Ha a tanulmanyi kdvetelmények irasbeli teljesitése soran a plagium gyanuja felmertil €s azt az
oktatd a vizsgat kovetd négy napon beliil hitelt érdemlden bizonyitja rektorhelyettes el6tt, a
rektorhelyettes a hallgat6 ellen fegyelmi eljarast kezdeményez.

Tanegység-teljesitési kisérletnek mindsiil a Neptun rendszerben a gyakorlati jegyes tanegység
felvétele, ha a hallgato a TVSZ-ben megszabott ideig a tanegység felvételét nem vonja vissza.
A hallgaté minden ily modon felvett tanegys€gbdl tanulmanyi teljesitményének megfeleld
osztalyzatot kap. Nem mindsiil tanegység-teljesitési kisérletnek a gyakorlati jegyes tanegység
felvétele, ha a hallgaté a TVSZ-ben megszabott ideig a tanegység felvételét visszavonja.
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Jegymegajanlas
36.§

Az oktat6 a hallgatonak a szorgalmi idészakban nytjtott teljesitménye, tudomanyos didkkdri
munk3dja alapjan jegyet ajanlhat meg. A hallgaté a megajanlott jegyet nem koteles elfogadni.

A jegymegajanlés lehetdségét a tanegység leirdsaban elére kozolni kell a hallgatokkal.

A megajanlott jegyet a vizsgaztatd vizsgalapon és a Neptun rendszerben rogziti a szorgalmi
id6észak utolso napjaig.

A vizsgaidoszak
37.§

A vizsgaiddszak legalabb 6t hét, ezalatt a hallgatonak a vizsgakotelezettségét, beleértve a
javitovizsgakat is teljesitenie kell. A vizsgaidészak kezdd- és zaronapjat a rektorhelyettes
javaslatdra a rektor hatarozza meg a szorgalmi idészak utols6 napjat kdvetd elsé munkanap és
januar 31., illetve janius 30. kozott.

A vizsgaidészakban legalabb harom vizsgalehetoséget kell biztositani. A vizsganapokat gy
kell megadni, hogy a hallgat6 a vizsgakat ésszeriien elosztva teljesithesse.

Az adott tantargybdl a vizsganapokat, tekintet nélkiill a szamonkérés modjara, ugy kell
megadni, hogy a hallgaté az ismételt vizsga lehetdségével is €lni tudjanak. Ugyanazon
targybol kiirt vizsganapok kozott legalabb harom napnak el kell telnie. A hallgatd joga a
megadott vizsganapok kozotti valasztds. Az egy napon vizsgdzok szdmat a vizsgaztatd
minimalizélhatja, szobeli vizsgaztatds esetén egy oktatd egy napon legfeljebb 20 hallgatot
vizsgaztathat.

Az egyes vizsgdk napjait, a vizsgdztatdsban kozremiikodok nevét, a jelentkezés idejét és
maodjat, a vizsgaismétlés lehetdségét a szorgalmi iddszak vége eldtt legalabb harom héttel a
hallgat6 részére a Neptun rendszerben hozzéaférhetdvé kell tenni.

A hallgat6 valamennyi teljesiteni kivant vizsgajara koteles bejelentkezni valamely vizsganapra
a Neptun rendszerben, legkésdbb a vizsga megkezdése el6tt 24 oraval, de legalabb 1
munkanappal kordbban. A vizsgara bejelentkezett hallgatdé a fenti mdédon és id6pontig
bejelentkezését visszavonhatja.

A hallgaté a vizsgaztatd oktatdval valdo megallapodas alapjan a szorgalmi idészak utolso két
hetében eldvizsgat tehet.

Kiilfoldi részképzésben tanulmanyokat folytaté hallgatonak kérelmére a HUB hatdrozatban
engedélyezheti a félévre vonatkozd vizsgaiddszak kovetkezd félév szorgalmi idészak elsd
honap utolsé munkanapjaig torténd meghosszabbitasat.

A kérelmet a vizsgaiddszak utolso hetének megkezdése elétt lehet benyujtani.

A kérelmet a HUB elndkének cimezve a Neptun rendszeren keresztiil, elektronikusan kell
benyujtani.

A kérelem targydban a HUB hatdrozatban dént. A kiadmanyt a HUB iigyrendjében
meghatarozott személy hitelesitheti.
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A vizsgazo6 tavolmaradésa esetén a vizsgaztatd, illetve a vizsgabizottsag elndke ,,nem jelent
meg” bejegyzést ir az elektronikus nyilvantartd rendszerbe, illetve a jegyz6konyvbe.

A vizsgaztato tartds akadalyoztatasa esetén — masik vizsgaztato kijelolésével — a tanszékvezetd
koteles gondoskodni a vizsgak idobeni megkezdésérdl és zavartalan lebonyolitasarol.

A hallgat6 a tdvolmaradésat a vizsgat kovetd 15 munkanapon beliil igazolhatja. Az igazolast
a Tanulményi Kozponthoz, postan feladott kiildemény esetén az intézmény cimére a
Tanulmanyi K6zpontnak cimezve kell eljuttatni.

A vizsgar6l igazolatlanul tdvolmaradé hallgatd ujabb vizsgara csak a Hallgatoi
Kovetelményrendszer 4. szamu melléklete szerinti téritési dij befizetése utan jelentkezhet.

Az ilyen Gjabb vizsga nem szamit ujabb tanegység-teljesitési kisérletnek.
A vizsgér6l valo tdvolmaradds nem szamit sikertelen tanegység-teljesitési kisérletnek.

Ha a vizsgazé a tanszék éltal biztositott utolsd vizsgaalkalomroél tdvol marad, ugyanabbdl a
tanegységbdl Ujabb vizsgéra torténd bejelentkezésre ugyanabban a vizsgaiddszakban nincs
moéd. Ez érvényes a javitdvizsgara is.

A vizsgak rendje
38.8§

A vizsgdk zavartalansadgaért, nyugodt légkoréért a koriilmények figyelembevételével a
vizsgaztatd oktato a felelds.

A vizsgaztatds modjat a tanegység-leirasban kell meghatarozni. A leckekdnyvbe bevezetett
érdemjegy az elére meghirdetett értékelési rend szerint alakul ki.

Abban az esetben, ha a hallgatonal a szamonkérés barmely formajanal tiltott segédeszkoz
(elektronikus informécidhordozé, konyv, jegyzet, fiizet, a tananyagot tartalmaz¢ felirat, papir
stb.) haszndlata vélelmezhetd, az értékelés elégtelen (1).

Szobeli vizsga esetén a vizsgaztatd dontése alapjan a vizsgazd szamara legalabb 10, de
legfeljebb 30 perc felkésziilési id6t kell biztositani.

Az oktatd

a) a szobeli és irasbeli vizsga kezdetén a hallgatdé személyazonossagat A- vagy B- tipust
fényképes igazolvany megtekintésével ellendrzi;

b) az irasbeli vizsgéan a hallgat6 a vizsgalap alairasaval igazolja megjelenését a vizsgan;

c) a szobeli vizsga esetén, az elért érdemjegyet a vizsgalapon €s a hallgato altal eldre
kinyomtatott teljesitési lapon egyarant rogziti és aldirasaval hitelesiti; a hallgato a
vizsgalap aldirasaval ismeri el a vizsgalappal azonos érdemjegyet tartalmazo teljesitési
lap atvételét;

d) az irasbeli vizsga esetén, a vizsga eredményét a vizsgalapon rogziti és aldirasaval
hitelesiti,

e) az oktatd 5 napon belill a jegyet a vizsgalap alapjan koteles bejegyezni Neptun
rendszerbe;
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f) az oktatdnak a nem vizsga keretében szerzett értékelésrdl is vizsgalapot kell kiallitani.

frasbeli vizsga esetén a hallgatonak kérésére a vizsgaeredmény Neptun rendszerben torténd
rogzitésének idOpontjatol szamitott 20. napig lehetéséget kell biztositani a dolgozat
megtekintésére. Az ilyen iranyt kérést irasban kell eljuttatni az illetékes oktatohoz.
Amennyiben a hallgatdé nem ¢élt kifogassal a vizsga eredményét illetben, ugy az értékelt
vizsgaanyag megsemmisitheto a soron kovetkezod félévben.

A vizsga sikertelensége esetén a vizsgéztatd oktato koteles az elégtelen osztalyzatot, illetve a
,hem felelt meg” értékelést a Neptun rendszerbe bejegyezni.

A vizsgaiddszak lezarasat kovetden a hallgatd koteles a Neptun rendszerben nyilvantartott
érdemjegyeit, eredményeit ellendrizni. Amennyiben a hallgatd igazolni tudja, hogy a
nyilvantartds nem felel meg a valosdgnak (nem szerepel valamely érdemjegy, illetve nem
olyan szerepel melyrdl a hallgat teljesitési lapot kapott), a vizsgaiddszak lezarasat kovetd 10
napon beliil irasbeli panasszal koteles €lni az oktatonal. A hatarido eltelte utan jogorvoslatnak
nincs helye a hallgat6é azonban igazolasi kérelmet jogosult benyujtani.

Amennyiben szobeli vizsga esetén a kifogéasolt vizsgalapra berdgzitett érdemjegy ¢és a
teljesitési lap kozott eltérés mutatkozik a teljesitési lapon, irdsbeli vizsga esetén a vizsgalap
alapjaul szolgalo vizsgadolgozaton feltiintetett eredményt kell érvényesnek elfogadni.

Az a hallgato, aki szobeli vagy irasbeli vizsgan nem megengedett segédeszkdzt vesz igénybe,
vagy kisérel meg igénybe venni, vagy barmilyen egyéb szabalytalansagot kovet el, a vizsgabol
kizarando, tanegység-teljesitési kisérlete sikertelen, ellene a rektorhelyettes fegyelmi eljarés
kezdeményezhet.

A szbbeli szigorlatot legalabb kéttagu bizottsag elétt kell tenni.

A szigorlati bizottsag elndkét és tagjait a tanszékvezetd bizza meg.

Vizsgaismétlés, sikeres vizsga javitasa
39.§
A sikertelen vizsga a vizsgaiddszakban két alkalommal javithatd (ismételt vizsga).
Ugyanabbdl a tantargybdl tett harmadik és tovabbi vizsgéaért a hallgato vizsganként a Hallgatoi
Kovetelményrendszer 4. szamu mellékletében meghatarozott téritési dijat fizet. A téritési dijat
a hallgato a javitovizsgara jelentkezes elott fizeti meg.

Ha a hallgaté a megszerzett érdemjegyet javitani akarja, az adott jegy megszerzésének
félévében egy alkalommal ujabb vizsgat tehet. A sikeres vizsga javitasanak értékelése
végleges akkor is, ha az rosszabb a korabbindl, kivéve, ha az eredmény ,,elégtelen”, amely egy
alkalommal a vizsgaiddszakban javithato.

Sikeres vizsga javitasat a hallgatd csak abban a félévben kisérelhet meg, amelyben sikeresen
vizsgazott az adott tantargybol.

Az otodik javitovizsgat (megismételt javitovizsga) bizottsag eldtt kell tenni, illetve a
megismételt 06todik irasbeli javitdvizsgat bizottsagnak kell értékelnie. A bizottsag
Osszeallitdsara szolo irasbeli kérelmét a hallgatd a szaktanszéken a vizsgat megeldzd Ot
munkanappal korabban kell, hogy benyujtsa. A kérelem targyaban a tanszékvezetd dont.
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Amennyiben a kérelem nem keriil benyujtasra, azt ugy kell tekinteni, hogy a hallgaté errdl a
jogarol lemondott.

A bizottsdg minimum harom fobdl all: a szakfelelds, az oktatd és a Hallgatéi Onkormanyzat
altal delegalt hallgatéi képviseld. A bizottsag Osszetételérdl a szaktanszék a vizsga
megkezdése eldtt harom munkanappal tajékoztatja a hallgatot.

Ismételt tantargyfelvétel
40.§

Ha egy felvett tantargy vizsgakdvetelményeit a hallgatd nem tudja a vizsgaidészakban
teljesiteni, egy késObbi félévben a tantargyat ujra felveheti.

A hallgatd nem folytathatja tanulményait, ha hatszor sikerteleniil kisérelt meg teljesiteni olyan
tanegységet, amelynek teljesitése a tantervbdl, illetve a TVSZ-bdl addéddan elkeriilhetetleniil
szlikséges.

Béarmely tanegység teljesitése a tanulméanyok soran hat alkalommal kisérelhetd meg.

A tanulmanyi eredmény mutatészamai
41.§

A Tanulmanyi Koézpont tanulményi félévenként a hallgaték tanulmanyi eldérehaladdsanak
mindségi mutatdjaként tanulmanyi atlagot és kreditindexet, korrigalt kreditindexet, a hallgatok
tanulmanyi Osztondijanak megallapitdsdhoz 0sztondijindexet, a tagozatot vagy intézményt
valtoztato hallgato esetén sulyozott tanulmanyi atlagot szamit a kdvetkezok szerint:

a) A tanulmanyi atlag az adott félévben megszerzett osztalyzatok szamtani atlaga. Az
atlageredmény kiszamitasakor az adott félév Gsszes osztalyzatat figyelembe kell venni,
kivéve a kijavitott elégtelen osztalyzatokat és a szakdolgozat kovetelménytipusu
érdemjegyeket.

b) A sulyozott tanulmanyi atlag (atlag) szadmitasakor az adott félév alatt teljesitett
tanegységek kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képzett dsszeget elosztja a
teljesitett tanegységek kreditjeinek Osszegével. Nem kell figyelembe venni a
szakdolgozat kdvetelménytipust érdemjegyeket a kreditindex kiszamitasanal.

c) A kumulalt silyozott tanulmanyi atlag (kumulalt atlag) szamitasakor a képzési id6 alatt
teljesitett tanegységek kreditértékének és érdemjegyének szorzataibdl képzett 6sszeget
elosztja a teljesitett tanegységek kreditjeinek 6sszegével. Nem kell figyelembe venni a
szakdolgozat kdvetelménytipust érdemjegyeket a kreditindex kiszamitasanal.

d) A kreditindex szamitasakor az adott félévben teljesitett tanegységek kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibol képezett 0sszeget elosztja az atlagos eldrehaladas esetén
egy félév alatt teljesitendé harminc kredittel.

e) A korrigélt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és a felvett kreditek
aranyanak megfeleld szorzotényezdvel szamithato.

f) Az 0sztondijindex a beszamitassal elfogadott kreditek osztalyzatai nélkiil szamitott
korrigalt kreditindex. Az Osztondijindex szamitdsandl nem kell figyelembe venni a
legalabb 10 kreditértékii szakmai gyakorlatot és a szakdolgozat kovetelménytipust
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érdemjegyeket.

A sulyozott tanulmanyi atlag, és a kreditindex és a korrigalt kreditindex kiszamitasakor az
elégtelen osztalyzatok kivételével az adott félév, képzési idOszak Osszes osztalyzatat
figyelembe kell venni. A tanulményi atlagot, a sulyozott tanulményi atlagot, és a kreditindexet,
a korrigalt kreditindexet és az 0sztondijindexet két tizedesjegy pontossagig kell kiszamitani.

A kilfoldi részképzésen részt vett hallgatd korrigdlt kreditindexének ¢és tanulmanyi
Osztondijanak meghatdrozdsa az egyetem téritési ¢és juttatdsi szabalyzatidban
megfogalmazottak szerint torténik.

A leckekonyv/torzslap kezelése
42.§

Az egyetemen alkalmazott leckekonyv:

a) a Neptun rendszerbdl kinyomtatott, az Oktatasi Igazgatdsagmunkatarsai altal hitelesitett
¢s szétvalaszthatatlanul 6sszetlizott okirat.

A nyomdai uton -eléallitott leckekonyvvel rendelkezd hallgatok szamdara az etikettre
kinyomtatott adatokat a tanulmanyi ligyintézé ragasztja be a leckekonyvbe és az Oktatasi
Igazgatdsag munkatérsai hitelesitik.

Az Oktatasi Igazgatosdg a jogviszony megsziinésekor az elektronikus leckekonyvet az
egyetem altal meghatarozott és az Oktatasi Hivatal altal engedélyezett formaban adja ki. A
kinyomtatott, 0sszefiizott okiratot az Oktatési Igazgatosag munkatarsai hitelesitik.

A hallgat6 félévente egy alkalommal jogosult ingyenesen kivonatot kérni a leckekonyvrdl, a
tovabbi kivonat téritési dijat a Hallgatoi Kovetelményrendszer 4. szamu melléklete hatarozza
meg. A leckekonyv, valamint a torzslap, torzslapkivonat tartalméra vonatkozo rendelkezéseket
a Vhr. tartalmazza.

Az egyetemen ugyanarrol a személyrdl a hallgatdi jogviszonyanak fennallasa alatt — a
kiilonboz6 képzési szinten egyidejiileg folytatott tanulmanyok kivételével — egy leckekdnyvet
és torzskonyvet kell vezetni.

Az egyetem a hallgatoi jogviszony megsziinésekor papir alapu hitelesitett torzslap- kivonatot
ad ki:

a) hivatalbdl a tanulményat végbizonyitvany (abszolutoérium) nélkiil befejezd hallgato
részére,

b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulményat oklevél megszerzése nélkiil
befejezd hallgatd részére,

c) kérelemre a szakirdnyl tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgato részére.

Azon hallgaté részére, akinek az egyetem hitelesitett torzslap-kivonatot ad ki, leckekonyvet
nem kell kiadni.

Az egyetem a hallgatd kérésére biztositja a féléves torzslapkivonat ingyenes hitelesitését
felevente egy alkalommal.
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Az egyetem a hallgatd szamara a szobeli szamonkérés esetén teljesitési lapot biztosit a Vhr.
vonatkoz6 része szerinti tartalommal. A teljesitési lapot a hallgato az elektronikus nyilvantarto
rendszerbdl nyomtatja és a vizsgan a vizsgaztatonak, illetve a vizsgabizottsag elndokének azt
atadja.

A teljesitési lap tartalmazza az adott tanév félévét, a hallgatd nevét, a hallgatdéi azonositd
szamot, a hallgat6 altal felvett tantargy, tantervi egység megnevezését, a vizsga idépontjat, a
vizsga értékelését, a vizsgaztatd oktatd nevét, oktatdi azonositdé szamat €s alairasat.

A hallgatd a tanulmanyi iddszak lezdrulta utdn 10 napon beliill kifogassal élhet a
nyilvantartasban szerepl6 értékelésre vonatkoz6 adattal szemben.

A hallgatdé a targyfelvételi iddszak lezarulta utan 15 napon beliil kifogassal élhet a
nyilvantartasban szerepld targyfelvételre vonatkozé adattal szemben, a Tanulmanyi Kozpont
vezetdjénél.

A tanulmanyok befejezésére, lezarasara vonatkozo rendelkezések

A szakdolgozat/diplomamunka, a portfolio és szakmai beszamolo, tanulmany
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43.§

A fels6oktatasi szakképzésben, az alapképzésben, a mesterképzésben és a szakirdnyu
tovabbképzésben részt vevo hallgatonak az oklevél megszerzéséhez
szakdolgozatot/diplomamunkat/portf6liot kell készitenie.

A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgato tudéasat €s szakértelmét valamely
altala valasztott témaban, a valasztott témahoz kapcsol6dd tudomanyos adatgyiijtésben,
rendszerezésben, elemzésben és feldolgozasban, a témaul valasztott jelenség vagy probléma
targyaldsdban, a hipotézisalkotdsban, a problémamegoldasban, alternativ hipotézisek
elemzésében, az érvelésben és az ellenérvek céfolataban, gondolatainak, nézeteinek,
allaspontjanak, mondanivaldjanak koherens, konzisztens, nyelvhasznalati szempontbol
gondozott irasbeli kifejtésében.

44.§

A szakdolgozat/diplomamunka a jeldlt tudasarol és alkotoképességérdl szamot ado, dnalldan
elkészitett dolgozat, alkotas, program vagy egyéb szellemi termék, amelynek megvédése a
TVSZ szerint torténik. A szakdolgozat/diplomamunka tanora nélkiili, a Képzési és Kimeneti
Kovetelmény altal meghatarozott kredittel rendelkezd tanegység.

Szakdolgozat-és  diplomamunka  téméakat  képzési  teriiletenként az  egyetem
intézeteinek/tanszékeinek oktatéi, kutatdi javasolnak, mint a témanak témafeleldsei. A
témaknak olyanoknak kell lenniiik, amelyek lehetdvé teszik a kiilonb6z0 tantargyak keretében
tanult ismeretek alkalmazasat és az adott szak profiljahoz illéek, illetve ahhoz kapcsolodoak.

Az intézetek, tanszékek vezetdi a témajavaslatokat minden év oktdber 31-ig illetve februar 28-
ig jovahagyasra ¢€s megjelentetésre megkiildik az illetékes szakfeleldsnek. A
szakfelelds/szakképzettség felelds a zarovizsgat megel6z6 év november 30-ig, illetve marcius
31-ig gondoskodik a témajavaslatok meghirdetésérdl a Neptun rendszerben.
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A hallgatok a szaknak/szakképzettségnek megfeleld témat valaszthatnak. A téma kivalasztasa
a Neptun rendszeren keresztiil torténik nyari zardvizsga esetében a megel6zo év junius 1-ig,
téli zardvizsga esetében december 15-ig.

A hallgat6 szakdolgozataban/diplomamunkéjaban az intézetek/tanszékek altal ajanlott vagy a
hallgat6 altal valasztott, a megszerezni kivant végzettségnek €s szakképzettségének megfeleld,
a intézet/tansz€k altal jovahagyott témat dolgozza fel. A megfelelést a konzulens allapitja meg.
Vités esetben a szakfelelds dont.

A témavalasztasi hataridé elmulasztasaért a hallgatdé a TISZ 4. sz. melléklete szerint téritési
dijat fizet.

A hallgato csak a szakfelelds altal jovahagyott téma esetén kezdheti meg annak kidolgozasat.

A szakdolgozat/diplomamunka témajanak, illetve a konzulens személyének modositasat nyari
zardvizsga esetén a megel6zd évben oktober 30-ig, a téli zardvizsga esetén februadr 28-ig
kérelmezheti a hallgatd az illetékes szakfeleldsnél az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon.

Az intézetvezetd dont a szakdolgozat/diplomamunka témavaltoztatasanak és potlasanak
engedélyezése, valamint a szakdolgozati konzulens valtoztatdsanak engedélyezése targyaban.
A szakdolgozat/diplomamunka téma/konzulens modositasaért a hallgaté a TISZ 4. sz.
melléklete szerint téritési dijat fizet

45.8

A hallgatdé a szakiranyl tovabbképzési szakon, szakvizsga programban — amennyiben a
képzési és kimeneti kovetelmény ugy rendelkezik - portfoliot készit, a szakteriiletén
Osszegyljtott szakmai anyagokbol. A portfolidt a zardvizsgat megelézéen 30 nappal kell
feltolteni az erre a célra kialakitott tarhelyre.

A szakirdnyu tovabbképzésben résztvevd hallgatok portfolid/szakdolgozat elkészitésérdl és
beadasarol a szakfelelds rendelkezik.

Felsooktatasi szakképzésben a tantervben meghatarozott kovetelmények szerint portfoliot,
szakmai beszdmolot készit a hallgat6. A szakmai beszamolo tartalmi és formai kdvetelményeit
a szakfelelds hatarozza meg. A portfolio feltdltése a szakfelelds altal meghatarozott iddpontig
lehetséges.

46.§

A témavalasztast koveto két félévben - agrar alapképzések esetében utolsd harom félévben - a
hallgat6 a szamitogépes nyilvantarté rendszerben szakdolgozati konzultaciora jelentkezik,
felveszi a kapcsolatot konzulensével, kéri a szakdolgozat/diplomamunka elkészitéséhez
sziikséges utmutatasokat.

A hallgatd témakori vazlatot készit, és azt bemutatja a konzulensének. A kovetkezd
idészakban a vézlat alapjan és az egyéb utmutatdsokat figyelembe véve elvégzi az
adatgylijtést, a sziikséges kisérleteket, az anyagfeldolgozast, dsszeallitja a felhasznalt irodalom
jegyzeékét, és errdl legaldbb két féléven at - agrar alapképzések esetén harom féléven -
folyamatosan konzultal témavezetdjével.
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A hallgato biintetdjogi felel0sségének tudataban nyilatkozik arrél, hogy a papiralapa ¢és az
elektronikusan feltoltott szakdolgozat/diplomamunka mindenben megegyezik.

47.8

A hallgato a szakiranya tovabbképzési szakon, szakvizsga programban — amennyiben a képzési
¢s kimeneti kovetelmény gy rendelkezik - portfoliot készit, a szakteriiletén Osszegyiijtott
szakmai anyagokbol. A portfolidt a zarovizsgat megeldzden 30 nappal kell feltolteni az erre a
célra kialakitott tarhelyre.

A szakiranyu tovabbképzésben résztvevo hallgatok portfolid/szakdolgozat elkészitésérdl és
beadésarol a szakfelelds rendelkezik.

FelsOoktatasi szakképzésben a tantervben meghatarozott kovetelmények szerint portfoliot,
szakmai beszamolot készit a hallgatd. A szakmai beszamolo tartalmi és formai kovetelményeit
a szakfelelds hatarozza meg. A portfolio feltdltése a szakfelelds altal meghatarozott idépontig
lehetséges.

48.§

A szakdolgozat/diplomamunka/portfolié készitését konzulens segiti. A konzulenst a hallgaté
az egyetem oktatéi és kutatoi koziil vélaszthatja. A tanszékvezetd konzulensnek kiilsd
szakembert is felkérhet.

A szakdolgozat/diplomamunka benyujtasaig a konzulens feladata a szakdolgozo6 hallgatok
szakmai, modszertani iranyitasa, 0sztonzése és segitése a téma 0nalld feldolgozasaban.

Ennek érdekében a konzulens tanar a kovetkezd részfeladatokat végeztesse el a hallgatokkal:

a) akiadott szakirodalom tanulmanyozasa utan a hallgat6 készitsen 6nalloan vazlatot,

b) az elfogadott vazlat alapjan az utolso két félévben-agrar alapképzések esetében utolso
harom félévben- kérje szdmon a hallgatotol az adatgylijtést, az elvégzett kisérleti és
egyéb szakmai munkakat,

c) aszakdolgozat/diplomamunka benyujtasaig adjon meg minden segitséget ahhoz, hogy a
hallgat6 elkezdhesse szakdolgozatanak konkrét 6sszeéllitasat, végleges forméaba ontését.

A konzulens a szakdolgozatot/diplomamunkat értékeli, az értékeldlapot az erre kialakitott
elektronikus feliiletre feltolti és egy aldirt példanyt a Tanulmanyi K6zponthoz eljuttat.

49.§

A szakdolgozat/diplomamunka formai kdvetelményeit az illetékes intézetvezetd utasitdsban
hatarozhatja meg.

A szakdolgozat/diplomamunka szoveges részének formai kdvetelményei, amennyiben az
intézetvezetd masként nem rendelkezik:

a) A szakdolgozat/diplomamunka terjedelme irdsos munka esetén minimum 25 gépelt oldal
(legalabb 50 ezer karakter, szok6zok nélkiil) — amelybe a mellékletek, a jegyzetapparatus
¢s az irodalomjegyzék nem tartoznak bele.

b) A szakdolgozatot/diplomamunkat szovegszerkesztével kell késziteni, A/4-es fehér
papirra.

c) Betiitipus: Times New Roman betfitipus.

d) Betliméret: a szoveg 12-es, a jegyzet 10-es betliméretl.
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e) Sortavolsag: masfeles sortavolsag.

f) Margo: baloldalon 3 cm-es margo, a tobbi 2,5 cm.

g) Szoveg igazitasa: sorkizart. A fejezetek cime kozépre, a tobbi cim a balra igazitva
keriiljon.

h) A fejezetek, alfejezetek stb. €lesen kiiloniiljenek el a szovegrésztdl (pl. a betlinagysag
megvaltoztatasan til, félkovér vagy dolt szedés, stb.) eldttiik és utanuk egy-egy sor
maradjon iiresen

A szakdolgozat/diplomamunka kiils6 megjelenésének formai kdvetelményei

a) A szakdolgozatot/diplomamunkat egy nyomtatott példanyban kell benyujtani, illetve
feltolteni az erre kialakitott elektronikus feliiletre. A nyomtatott példanyt a védés utan
visszakapja a hallgato.

b) A kotott példanyt fekete szinli kemény kotésben kell benyujtani. A fekete kotésen
kozépen a ,,SZAKDOLGOZAT?” illetve ,,DIPLOMAMUNKA?” felirat, jobb oldalt alul
a szerzd neve, alatta benyujtés éve.

50.§

Az elkészitett szakdolgozatot/diplomamunkat a hallgatok az utolsé tanévben juniusi
zardvizsgara vonatkozoan aprilis 15-ig, illetve januari zardvizsga esetében november 15-ig
kotelesek a Neptun rendszerbe feltdlteni. A feltoltési iddszak lezarasat kovetd két héten beliil
a bekotott szakdolgozatot be kell mutatni a Tanulmanyi Kozpontban és le kell adni a
szaktanszéken.

A fenti bekezdés szerinti hataridd maximum 1 héttel meghosszabbithatd. Az erre vonatkozd
kérelmet elektronikus uton az intézetvezetohdz kell megkiildeni, valamint a Hallgato
Kovetelményrendszer 4. szamu melléklete szerinti téritési dijat be kell fizetni. A hataridon tal
beadott, illetve feltoltott szakdolgozat a benytjtast kozvetleniil kdvetd zarovizsga-idészakban
nem védhetd meg.

51.§

A szakdolgozat/diplomamunka/portfolio biralojat a tanszékvezetd/intézetvezetd bizza meg
Jjuniusi zarovizsga esetében majus 10-ig, januari zardvizsga estében december 10-ig. A birald
lehet a konzulens vagy més. A tanszékvezetd a szakdolgozat/diplomamunka biralojaként kiilsd
szakembert is felkérhet.

A szakdolgozat/diplomamunka opponense a szakdolgozatot/diplomamunkat értékeli, — a
konzulens véleményének figyelembevételével — javaslatot tesz a szakdolgozat érdemjegyére.
A birélati lapot az erre kialakitott elektronikus feliiletre feltdlti €s egy alairt példanyt a
Tanulmanyi Koézponthoz eljuttat. Opponens a szakfelelds altal felkért, a témaban jartas
személy lehet.

A szakdolgozatot/diplomamunkat/portfoliot a konzulens is szovegesen értékeli a Neptun
rendszerben.

A biralatokat a hallgatonak a szakdolgozat/diplomamunka/portf6lié megvédése eldtt legalabb
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egy héttel kozzéteszi a tanulmanyi nyilvantartd rendszerben. Az elégtelenre értékelt
szakdolgozat/diplomamunka/portf6lid, védésre nem bocsathato.

Nem bocsathato zardvizsgara az a hallgato, akinek
szakdolgozatat/diplomamunkajat/portfolidjat elégtelenre mindsitették. Sikertelen
szakdolgozat/diplomamunka javitasa csak egy alkalommal, 0j szakdolgozat/diplomamunka

készitésével torténhet. Az 0j szakdolgozat/diplomamunka 1j témabejelentésnek mindsiil.
A szakdolgozat/diplomamunka/portfolié elégtelennel valé mindsitését vonja maga utdn, ha:

a) a szakdolgozat/diplomamunka idegen miibdl épitkezik, szd szerinti formaban, a forrés
megjelolése nélkiil (plagium),
b) jogszabalyt sértd adatokat, informacidkat tartalmaz.

A szakdolgozat/diplomamunka/portf6lié érdemjegye beszdmit a zardvizsga eredményébe €s
az oklevél mindsitésébe. A hallgatonak a szakdolgozatot/diplomamunkat/portfoliot bizottsag
elott meg kell védenie. A szakdolgozat/diplomaunka/portf6lié megvédése a zarovizsga része.
Biztositani kell a lehetdséget arra, hogy a bizottsag altal feltett kérdésekre a hallgatd valaszt
adjon, és a szakdolgozatban kifejtett allaspontjat megvédje.

A szakdolgozat/diplomamunka-biralat egy példanyat a zarovizsga jegyzOkonyvhoz kell
csatolni. A portf6lio biralat a zarovizsga jegyzokonyv része.

A benyujtott szakdolgozat/diplomamunka vissza nem vonhato.

Sikertelen szakmai beszamolo, portfolio potlasara egy alkalommal van lehetdség. A sikertelen
szakmai beszamolo, portf6lié a kovetkezo félévben potolhato.

A plagium miatt elutasitott szakdolgozat/diplomamunka nem poétolhatd. A plagiumban vétkes
hallgato ellen a rektorhelyettes fegyelmi eljarast kezdeményez.

Az utolsé tanévben mas intézménybdl atvett hallgatd szakdolgozatat/diplomamunkajat az
eredeti konzulenssel is befejezheti.

Tudomanyos didkkori (tovabbiakban: TDK) dolgozat, amennyiben annak témdjat a
szakfelelds befogadja, szakdolgozatként/diplomamunkaként is benyujthato, a (18) bekezdés
figyelembevételével, amennyiben megegyezik az adott képzési teriilet formai
kovetelményével.

A szakdolgozattal/diplomamunkaval és/vagy portfolidval szerezhetd kreditek szamat — ha
jogszabaly mdasként nem rendelkezik — a tanterv hatarozza meg a képzési és kimeneti
kovetelmények alapjan.

A TDK-dolgozat intézményi fordulon torténd bemutatdsa szakdolgozati/diplomamunka
védésnek mindsithetd, amennyiben:

a) legaldbb két irasbeli biralat késziilt a palyamunkarol;

b) ahallgat6 a felolvasas el6tt legalabb egy héttel betekintést nyert a birdlatokba;

c) ahallgaté a dolgozat bemutatasa utan szakmailag meggydzden valaszolta meg a biralok
kérdéseit, és a birald bizottsadg véleménye alapjan mind az irdsbeli munka, mind a szobeli
védés jelesre (5) értékelhetd,

d) a dolgozatot a birald bizottsag OTDK-n torténd bemutatasra javasolja vagy az ITDK
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jegyzokonyv mellékletében nyilatkozik a dolgozat
szakdolgozatként/diplomadolgozatként torténd elfogadasarél ¢és a védés aloli
mentességrol.

Az OTDK-n helyezést, vagy kiilondijat nyert, a jelen paragrafus (15) bekezdése szerinti
dolgozat szakdolgozati védése alol mentesiil a hallgato. A szakdolgozat/diplomamunka védett
jegye ebben az esetben jeles (5).

Az Intézményi Tudomanyos Didkkdri Konferencia (ITDK) vonatkozé jegyzOkonyvébdl a
Tanulmanyi Koézpont — a TDK-rendezvényt kdvetd 5 munkanapon beliill — 1 db eredeti
példanyt kap, mely igazolja, hogy mely hallgatok élhetnek a mentességgel. A jegyzkonyv
kotelezé mellékletét képezik a dolgozatokhoz kapcesolddo, két-két birdlo altal készitett, eredeti
irasbeli biralatok is.

Amennyiben egy ITDK-dolgozatot az intézményi TDB nem javasolja mentességre, a
dolgozatot a relevans tanulmanyi félévben ki kell adni szakdolgozati/diplomadolgozati
birlatra is.

Az ITDK-n dolgozataval mentességet szerzett hallgatd mentességét — kizarolag egyszeri
alkalommal — a megrendezett ITDK-val azonos félévében, illetve az azt kovetd két félévben
érvényesitheti.

52.§

A Neptun rendszerbe benyujtott szakdolgozatok/diplomamunkék koziil, az adott védési
id6északot kovetd 2 honapon beliil dtadasra keriilnek az egyetemi archivum részére azok a
szakdolgozatok/diplomamunkak, melyeket az adott védési iddszakban sikeresen megvédtek.

Az egyetemi archivumban (mely a konyvtdr része) Orzott szakdolgozatok nem
kolesonozhetok, barmilyen Uton torténd reprodukalasuk tilos. Kérelemre — a titkositott
szakdolgozatok/diplomamunkdk kivételével — a hallgatd a szakdolgozatokba betekinthet. A
szakdolgozatokba vald betekintés modjat az egyetem archivum szabalyzat hatdrozza meg.

A szakdolgozat készitdje, valamint a szakdolgozathoz informaciét add szervezet a
szakdolgozat készitéjének Utjan irdsban kérheti a témat elfogadd szakfeleldstdl a
szakdolgozat/diplomamunka titkos kezelését. Amennyiben a szakfelelds elrendeli a titkositast,
ugy a szakdolgozat kizardlag a birdlonak és a zarovizsgaztato bizottsagnak adhat6 ki.

A zarovizsgara bocsatas feltétele, abszolutorium
53.§

A hallgat6é tanulményait az alapképzésben, mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben,
szakiranyu tovabbképzésben zardvizsgaval fejezi be.

A zardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek
ellendrzése és értékelése, amelynek sordn a hallgatonak arrdl is tantsagot kell tennie, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A vizsgéak témakoreit a zarovizsgat 8 honappal megeldzden kozz¢ kell tenni.
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A zardvizsgara a Neptun rendszeren keresztiil a zarovizsga-idészak félévében a regisztracios
id6szak végéig.

Zardvizsgara utdlagosan a rektor engedélyével lehet jelentkezni. A kérelmet a Neptun
rendszeren keresztiil nyQjtani, a zarovizsga-idészakot megeldz6 15 napig.

A hatéridén tuli bejelentkezésért a Hallgatéi Kovetelményrendszer 4. szamu mellékletében
meghatarozott 6sszegl téritési dijat kell fizetni.

A végbizonyitvany kiallitasatol szamitott két év eltelte utan a zarovizsgara bocsatas tovabbi
feltétele a szakfelelés erre vonatkozd javaslata. A szakfelelés a zardvizsgara bocsatas
feltételétil az érvényes tantervi kovetelmények alapjan meghatarozott tanulmanyi
kovetelmények teljesitését irhatja elo.

A zardvizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni. A zardvizsga részeredményeit és az oklevél
mindsitését a leckekonyvbe, az elektronikus leckekdnyvbe/térzskdnyvbe is be kell irni.

A zardvizsgara bocsatas feltétele:

a) avégbizonyitvany (abszolutérium) megléte,

b) a hallgatonak az adott képzésen nincs fizetési hatraléka, valamint konyvtari tartozéasa az
egyetem felg,

c) aszakdolgozat/diplomamunka benytjtasa és annak TVSZ szerinti elfogadésa.

A zardvizsgara bocsatds feltétele a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése.
Végbizonyitvanyt az egyetem annak a hallgatonak allit ki, aki a tantervben eldirt tanulményi
¢s vizsgakovetelményeket ¢és az eldirt szakmai gyakorlatot — a nyelvvizsga letétele, a
szakdolgozat/diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, és az eldirt krediteket
megszerezte. A zarovizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd zardvizsgaiddszakban a
hallgat6i jogviszony keretében, majd a hallgatdi jogviszony megsziinése utan, két éven beliil
barmelyik vizsgaiddszakban letehetd.

A végbizonyitvany kizardlag azt tanusitja, hogy a hallgaté a tantervben meghatarozott
tanulmanyi- és vizsgakotelezettségének eleget tett, oklevélhez kotott munkakor betoltésére
nem jogosit.

A zarovizsga-bizottsag
54.§

A zarovizsgat zardvizsga-bizottsag (tovabbiakban: ZVB) eldtt kell tenni, amelynek elndke és
legalabb még két tagja van.

A ZVB-t ugy kell 6sszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy foiskolai tanar, illetve
egyetemi vagy foiskolai docens legyen.

A ZVB elnoke az egyetem egyetemi/fdiskolai tanara vagy docense, illetve elismert kiilsé
szakember lehet. A zardvizsga-bizottsag elndkét a rektorhelyettes féléves idStartamra bizza
meg.
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A ZVB munkéjat szavazati jog nélkiil — adminisztrativ feladatokat ellatd — jegyz6konyvvezetd
segiti.

A zarovizsga és értékelése
55.§

A zardvizsgara, tanari zarovizsgara a hallgatd koteles elektronikus forméaban a tanulmanyi
nyilvantart6 rendszerben bejelentkezni a zardvizsga-iddszakot megeldzo regisztracids idoszak
utolsd napjaig.

Ha a képzési és kimeneti kdvetelmény masként nem rendelkezik zarovizsga, illetve a tanari
zardvizsga részei:
a) a szakdolgozat/diplomamunka és/vagy portfoli6, vagy szakmai
beszamolo elkészitése és megvédése;
b) szobeli szakzardvizsga (szakonként), illetve szobeli tanari zardvizsga.

Idegen nyelv alapszakon a zarovizsga irasbeli részbdl is allhat.

A szbbeli szakzardvizsga a szak tanulmdanyi teriileteibe tartoz6 tudas atfogd és integralt
szamonkérése. A szakzardvizsga bizottsag elott torténik.

A zérovizsgan a hallgatdé a szakhoz kapcsolodd témakorokbdl tételt huz, amelyek
kidolgozasara legalabb 20 perc felkésziilési id6 all rendelkezésre. A felkésziiléshez a hallgato
a Zarovizsga bizottsag jegyzokonyvezet6jétol atvett és az egyetem fejbélyegzojével ellatott
papirt hasznalhat fel, amelyet a zarovizsga befejeztével a ZVB jegyzokonyvvezetdjének kell
atadnia.

A szakdolgozatot/diplomamunkat/portfoliot/tanulmanyt, valamint a szobeli vizsgakat a
zardvizsga bizottsag tagjai 6t fokozatl osztalyzattal értékelik, majd zart tanacskozas keretében
szavazassal allapitjak meg a szakdolgozat/diplomamunka/portfolié/tanulmany és a szdbeli
vizsgak végosztalyzatat. Szavazategyenldség esetén a ZVB elndk szavazata dont.

A zardvizsga eredmeényét felsdoktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben, valamint
szakiranyll tovabbképzésben — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik — a
zarovizsgan szerzett érdemjegyek szdmtani atlaga adja.

Amennyiben a szakdolgozat/diplomamunka, vagy a szdébeli vizsgak barmelyikének
eredménye elégtelen, akkor a zardvizsga eredménye elégtelen és azt meg kell ismételni.
Sikeres szakdolgozat/diplomamunka védés és elégtelen szobeli zarovizsga eredmény esetén a
szakdolgozatra/diplomamunkara kapott érdemjegy a kovetkezd zardvizsga eredménybe
legfeljebb két évig beszamit. A két naptari év letelte utan, amennyiben a (volt) hallgato a
zarovizsgat nem tette le, a hallgatonak 1j szakdolgozatot/diplomamunkat kell készitenie, vagy
a meglévot aktualizalnia. Sikertelen szakdolgozat/diplomamunka védés esetén a hallgatonak
Uj szakdolgozatot/diplomamunkat kell készitenie.

Ujabb zarovizsga, tanari zardvizsga a kovetkezd zarovizsga-idészakban a sikertelen részvizsga
javitasaval.

(10) A hallgat6 beleegyezésével a zardvizsga eredményét a bizottsag elndke nyilvanosan hirdeti ki.
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Az oklevél, oklevélmelléklet, igazolas zarovizsgarol
56.§

Az alapképzésben, mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben, felsdoktatasi
szakképzésben és szakiranyu tovabbképzésben a sikeres zardvizsga, illetve a szakon eldirt
nyelvi elékovetelmények teljesitése esetén az egyetem a jelolt szamara oklevelet allit ki. Az
atadas el6tt az egyetem a kiallitott oklevélrdl masolatot készit, amely a torzslap melléklete. Az
alapképzési, mesterképzési, egységes, osztatlan képzésben, felsdoktatasi szakképzési és
szakiranyu tovabbképzési szakok képzési és kimeneti kovetelménye, illetve tantervei
tartalmazzak, hogy az egyetem milyen nyelvekbdl tett nyelvvizsgat fogad el az oklevél
kiadasahoz.

Az oklevelet magyar és angol nyelven kell kiadni. Az oklevél mellé — alapképzésben,
mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben és felsGoktatasi szakképzésben — ki kell adni
az Europai Bizottsag és az Eurdpa Tandcs altal meghatdrozott oklevélmellékletet magyar és
angol nyelven. Az oklevélmelléklet és az oklevél kozokirat.

A sikeres zarovizsga igazolasara szolgald dokumentum forméjadnak és tartalmanak
kialakitasanal az Nftv, valamint a Vhr. szerint kell eljarni.

Az oklevél kiadmanyozodja a rektor. Az oklevélmellékletet az Oktatasi Igazgatosag
munkatérsai kiadmanyozzak.

Az oklevél minositése
57.§

(1) Az oklevél mindsitését felsGoktatdsi szakképzésben, alap- és mesterképzésben, osztatlan

ey

képzésben, valamint szakiranyl tovabbképzésben a tanulmanyok idejére szamitott stilyozott
tanulmanyi atlagnak €s a zarovizsga eredményének szamtani atlaga adja. Az atlageredmény
kiszamitasakor az eredménytelen vizsgdk osztalyzatat figyelmen kiviil kell hagyni. A
kiszamitott atlageredmény alapjan az oklevelet a kovetkezok szerint kell mindsiteni:

— kivalo: 4,51-5,00
—jo: 3,51-4,50
— kozepes: 2,51-3,50
— elégséges: 2,00-2,50

Vegyes és zaro rendelkezések
A fogyatékossaggal €16 hallgato
58.§

A fogyatékossaggal €16 hallgatd szamdara — kérelmére — az egyetem a tanterv eldirasaitol
részben vagy egészében eltérd kovetelményeket allapithat meg, illetve azok teljesitésétol
eltekinthet. A mentesités kizarolag a mentesités alapjaul szolgaldé koriilménnyel
Osszefliggésben biztosithatd és nem vezethet az oklevél altal tanusitott szakképzettség
megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kovetelmények aloli felmentéshez.
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A hallgatd kérelmét az Esélyegyenldségi Bizottsag a Hallgatdi Kovetelményrendszer, A
fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyainak folytatdsdhoz sziikséges esélyegyenldséget
biztosito feltételek szabalyzata alapjan biralja el.

Masodlat kiadasa
59.§

A leckekonyv, oklevél, bizonyitvany, oklevélmelléklet eltulajdonitasa, elvesztése vagy
megsemmisiilése esetén a hallgatd annak tényét koteles haladéktalanul postai uton bejelenteni
az Oktatdsi Igazgatdsagon, amelyrdl haladéktalanul jegyzékonyvet kell felvenni, tovabba az
Nftv. rendelkezései alapjan be kell jelenteni az Oktatasi Hivatalnak. A jegyzOkonyvnek
tartalmaznia kell a hallgatd nevét, hallgatéi kodjat, lakcimét az eltlinés idOpontjat €s
koriilményeit, a jegyzOkonyv keltének helyét, idejét, készitdjének nevét, beosztasat és
alairasat.

Az elveszett, ellopott oklevélrdl a Tanulmanyi Kozpont vezetdje, az elveszett, ellopott
leckekonyvrol, oklevélmellékletrdl — a torzslap (pottorzslap) alapjan, térités ellenében
legkésobb 30 napon beliill masodlatot allitanak ki a torzslap (pottdrzslap) alapjan, térités
ellenében. Leckekdnyv mésodlat esetén a masodlatba az addig teljesitett tanulményi és
vizsgakotelezettségek eredményét, a korabbi hivatalos bejegyzéseket, hatarozatokat be kell
vezetni.

A masodlatot a Vhr. 46.§ (2) bekezdésében meghatarozott formanyomtatvanyon kell
elkésziteni. A masodlat tartalméban megegyezik a tdrzslap Vhr. 46.§ (7) bekezdésében foglalt
mellékletével (kiallitott oklevélrdl kiadas eldtt késziilt hitelesitett masolat), tovabba
tartalmazza a Vhr. 9. mellékletében meghatdrozott masodlati zaradékot és hitelesitést. A
kiallitott masodlatot ,MASODLAT” megjeldléssel, valamint az alabbi zaradékkal kell ellatni:
Bzt az oklevelet a(z) ..... szamu torzslap alapjan, a(z) .... oklevél sorszamon és
...formanyomtatvany szamon kiallitott oklevél masodlataként allitom ki.” Keltezés, alairas,
korbélyegzd. A masodlat kiadmanyozdja a rektor, a rektor akadalyoztatasa esetén a
rektorhelyettes.

Ugyanazon oklevélrdl tovabbi masodlat kiallitasakor ugy kell eljarni, mint az els6 masodlat
kiadasakor.

A masodlat kiéllitasat a torzslapra (pottorzslapra) be kell jegyezni.

A 2015. augusztus 15-ét megeldzden kiadott oklevélrdl kiallitott masodlatot az eredeti oklevél
tartalmaval megegyez6 tartalommal kell kidllitani azzal, hogy ha az oklevél eredetileg csak
magyar nyelven kertiilt kiallitasra, akkor masodlat kiallitdsa esetén a Vhr. 46. § (2) bekezdés
a) pontja szerinti nyomtatvany idegen nyelvii oldala nem keriil kiadéasra. A ki nem adott oldalt
az egyetem nyilvantartdsaba bevezeti, jegyzOkonyv felvétele mellett megsemmisiti €s az eldirt
adatok megadasaval bejelenti az Oktatasi Hivatalnak.

A Tanulmanyi Kozpont vezetdje hivatalbdl vagy kérelemre a hibasan kiallitott oklevelet
bevonja és megsemmisiti, a torzslapon a hiba javitasat a Vhr. 36. § (7) bekezdés b) pontja
szerint atvezeti, és a javitott torzslap alapjan az oklevelet ismét kiallitja a Vhr. 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a Vhr. 9.
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mellékletben meghatarozott javitasi zaradékot €s a hitelesitést. Ha az egyetem jelen bekezdés
szerint j oklevelet allit ki, és a valtozas érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor az
oklevélmellékletet — a korabbi oklevélmelléklet bevondsa és megsemmisitése mellett — Gjra
kiadja. A javitasi zaradék szovege: ,,Ezt az oklevelet a(z) ... szamu torzslap alapjan, a .... év ....
ho ... napjan ... oklevél sorszamon ¢és ..... formanyomtatvany szamon kiallitott oklevél egyidejii
visszavonasaval allitottam ki. Keltezés, alairas, korbélyegzo.”

Az egyetem az altala vagy jogelddje altal kiallitott oklevelet és oklevélmellékletet az oklevél
kiallitdsatol szamitott 5 éven belill érvénytelenné nyilvanithatja, visszavonja, ha
bebizonyosodik, hogy az oklevelet jogellenesen szerezték meg. Ha az oklevél kiallitasat
jogerds birdi vagy ligyészi hatarozattal megallapitott blincselekmény befolyasolta, az egyetem
az oklevelet idébeli korlatozas nélkiil megsemmisiti, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt
jogot nem érint. A visszavont, megsemmisitett oklevelet az egyetem bevonja. Az oklevél
jogellenes megszerzésének ¢€s a biincselekmény altal tortént befolyasolés tényének vizsgalatat
a Szenatus altal erre a célra felallitott ad hoc bizottsaga vizsgalja ki, a dontést a Szenatus hozza
meg. Az érvénytelenné nyilvanitd, visszavonod, megsemmisitd hatdrozatot a rektor
kiadmanyozza. Az érvénytelennek nyilvanitott oklevél alapjaul szolgald tanulmanyokrol
torzslapkivonatot kell kiallitani az érvénytelenné nyilvanité hatarozat jogerére emelkedésével.

A nyelvvizsga-bizonyitvanyt kiallit6 vizsgakézpont a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a
kiallitasatol szamitott 6t éven beliil - kormanyrendeletben meghatarozott eljarasban —
hatarozattal visszavonja, ha megallapitja, hogy a kiallitds feltételei nem alltak fenn. A
visszavont nyelvvizsga-bizonyitvanyt az Oktatasi Hivatalnak kell megkiildeni, amely
gondoskodik annak megsemmisitésérdl. A visszavonasra egyebekben az Akr. rendelkezéseit
kell megfelelden alkalmazni. Ha a nyelvvizsga-bizonyitvany kiallitasat biincselekmény
befolyasolta és a bilincselekmény elkovetését jogerds birdi vagy 1ligyészi hatarozat
megallapitotta, a kiallité vizsgakdzpont a nyelvvizsga-bizonyitvanyt idébeli korlatozas nélkiil
megsemmisiti, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot nem ¢érint. Ha a kiallitd
vizsgakozpont jogutdod nélkiill megsziint, a nyelvvizsga- bizonyitvanyt az oktatasi hivatal
semmisiti meg. A megsemmisitésre egyebekben a Akr. rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni. Az egyetemen miikdoddé nyelvvizsga kdzpont esetén a nyelvvizsga-bizonyitvany
kiallitas feltétele nélkiili megszerzésének és a bilincselekmény 4altal tortént befolyasolas
tényének vizsgalatat a Szendtus altal erre a célra felallitott ad hoc bizottsaga vizsgalja ki, a
dontést a Szendtus hozza meg. A visszavond, megsemmisitd hatarozatot a rektor
kiadmanyozza.

Jogviszony-igazolas
60.§

A jogviszony-igazolas a Neptun rendszer altal, a Vhr. szerinti tartalommal eldéllitott igazolas,
amely tanusitja a hallgat6 ezen jogviszonyanak fennallasat vagy korabbi fennallasat.

Az igazolason — amennyiben a jogviszony nem sziinik meg félév kozben — az elsd félév esetén
a szeptember 1. és januar 31. kozotti, a masodik félév esetén a februar 1. és augusztus 31.
kozotti 1ddszakot kell feltiintetni.

A kidllitott igazolasokrol a Neptun rendszerben nyilvantartést kell vezetni, amely tartalmazza
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a kiallitott igazolas sorszamat, az igényld nevét és a kiallitas id6pontjat.

A jogviszony-igazolas hitelesitdi az Oktatdsi Igazgatosag dolgozai.

Atmeneti rendelkezések
61.§

Jelen szabalyzatban meghatarozott alkalmazasi kovetelményeket a szabalyzat hatalyba 1€pését
kovetden inditott palyazati eljarasokban kell alkalmazni.

A jogeldd intézményeknél megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben — valtozatlan
szakmai kovetelmények, €és vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval, kell
befejezni, azzal, hogy amennyiben a TVSZ a hallgatora nézve kedvezobb feltételt allapit meg,
ugy jelen szabalyzatot kell alkalmazni.

Megsziind szakok esetében az egyetem a képzés befejezését kovetéen a képzési idonek
megfeleld félévekig biztositja a tanulmanyok befejezését.
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IV. fejezet

Téritési és juttatasi szabalyzat

A Téritési és juttatasi szabalyzat célja

1.8

(1) A Téritési és juttatasi szabdlyzat (tovabbiakban: TJSZ) célja, hogy meghatdrozza a hallgatéi
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juttatasok megallapitasanak elveit, az odaitélés modjat €s eljarasi szabalyait, a tAmogatasok
id6tartamat, jogcimét, a hallgatok altal fizetendd dijakat és téritéseket, mentességeket és
kedvezményeket. Eldirja a dijak befizetésének, kezelésének szabalyait, a dijakbol és
téritésekbol szarmazd bevételek felhasznéaldsanak elveit, tovabba a koltségtérités/onkoltség
fizetésének maodjat és részletes szabalyait, a koltségtérités/onkoltség fizetése aloli mentesiilés
részletes szabdlyait.

A TJSZ hatalya
2.§

A TIJSZ hatalya kiterjed az egyetemen allamilag tamogatott/magyar allami (rész)0sztondijas
felsdoktatasi szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, valamint
szakirdnyl tovabbképzésben nappali tagozaton tanulményokat folytatdé hallgatokra, a
koltségtéritéses/onkoltséges képzésben részt vevd hallgatokra, valamint a TISZ szerint eljaro
valamennyi személyre és testiiletre.

A TJSZ hatalya csak kifejezett rendelkezés esetén és a TJSZ-ben megfogalmazott eltérésekkel
terjed ki az egyetemen allamilag tamogatott/magyar allami (rész)0sztondijas felsdoktatasi
szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben valamint szakirany
tovabbképzésben levelezd tagozaton tanulmanyokat folytatd hallgatokra.

Jelen szabalyzat eltérd rendelkezéseinek hianyaban a TJSZ-t alkalmazni kell az egyetem
valamennyi hallgatdja tekintetében fliggetleniil attol, hogy a hallgatéi jogviszonya mikor
keletkezett.

Ahol a TJSZ koltségtéritést, koltségtéritéses hallgatot emlit azon onkoltséget, onkoltséges
hallgatot is érteni kell.

A TJSZ hatalya kiterjed a jogszabaly vagy nemzetk6zi megallapodas alapjan az (1) bekezdés
szerinti hallgatokkal azonos elbiralas ala esd kiilfoldi hallgatokra.

Kapcsolodo dokumentumok

3.8

(1) A TJSZ-hez kapcsolodd dokumentumok:

— a nemzeti felsOoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),
— a szomszédos allamokban ¢16 magyarokrol sz616 2001. évi LXII. torvény,

— a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi II1. torvény,

— a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.),
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— a fels@oktatasban részt vevo hallgatok juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes
téritésekrdl szol6 51/2007. (I11. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.),

— a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szolo 2007. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Szmtv.),

— a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény.

g)

h)

7

k)

Fogalmak
4.8

(1) A TISZ értelmében

arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek mindkét sziilgje, illetve vele egy
haztartasban élt hajadon, ndtlen, elvalt vagy hazastarsatol kiilon élt sziildje elhunyt és
nem fogadték 6rokbe,

csaladfenntartd: az a hallgatd, akinek legalabb egy gyermeke van, aki a szocialis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény alapjan apolési dijra
jogosult,

félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgat6, akinek egy sziildje elhunyt és nem fogadtidk
orokbe,

félév: 6t honapbol allo oktatasszervezési iddszak,

fogyatékossaggal ¢l6 hallgatdo (jelentkezd): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgatd: az a hallgatd, aki
fogyatékossaga miatt allando vagy fokozott feliigyeletre, gondozasra szorul, illetve aki
fogyatékossaga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnytjtasra és/vagy
szolgaltatasra szorul, vagy munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette, vagy
legalabb 50%-0s mértékli egészségkarosodast szenvedett €s ez az allapot egy éve tart
vagy eldrelathatdlag még legalabb egy évig fennall,

gylijtészamla: az Egyetem, Magyar Allamkincstarnal vezetett foszamlajahoz tartozo
alszdmla, mely hallgatoi befizetésekre szolgal.

halmozottan hatranyos helyzetli: az a beiratkozas (jelentkezés) iddpontjaban
huszon6todik életévét be nem toltott személy, aki a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szol6 torvényben meghatarozottak szerint halmozottan hatranyos
helyzetlinek mindsiil

hatranyos helyzetli: az a beiratkozas (jelentkezés) iddpontjaban huszonotodik életévét be
nem toltdtt személy, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatarozottak szerint hatranyos helyzetiinek mindsiil

haztartas: az egy lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdozkodasi
hellyel rendelkezd személyek kozossége,

képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassdgoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, illetve az a tudas, amelyek
megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato,
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képzési 1d6: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges, jogszabalyban meghatarozott idd,

képzési idészak: a képzési id6 tagoldsa szorgalmi iddszakra és a hozza tartozd
vizsgaiddszakra,

kiemelkedd tanulmanyi teljesitményti hallgaté: minimum 4,20 kreditindexi, vagy jo
rendli tanulményi eredményti, TDK munkat végz0 és agazati, vagy orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen részt vevo hallgato,

kredit: a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozasdban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit harminc
tanulméanyi munkaorat jelent,

nagycsalados: az a hallgatd, akinek legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke
van, vagy eltartdin (eltartdjan) kiviil legaldbb két vele egy héztartdsban €16 személyre
igaz, hogy havi jovedelme nem éri el a minimalbér dsszegét, vagy legalabb két kiskoru
gyermeknek a gyamja,

onfenntartd: az személy, aki kiadasait kizardlag sajat tevékenységébdl, juttatasaibol
szarmazd bevételeibdl fedezi,

pénziigyi egyenleg: a hallgato altal a gylijtészamlara atutalt, de arrdl nem rendelkezett
tételek Osszessége,

rendelkezés: a hallgato altal a gylijtdszamlara atutalt tétel fizetési kotelezettségének
megfeleld jogeim illetve Gsszeg szerinti felhasznélésa,

rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban részesiilonek kell tekinteni azt a személyt is,
aki arva, vagy tartdsan beteg, illetve sulyosan fogyatékos személy, vagy kikeriilt a
nevelésbe vétel aldl, vagy gydmsaga nagykorisadga miatt sziint meg,

résztanulmanyok folytatdsa: ha a hallgatdé masik felsGoktatasi intézményben
vendéghallgatodi jogviszony keretében szerez kreditet,

szocialis juttatasra jogosult hallgatd: az a teljes idejli fels6fokt szakképzésben, alap- és
mesterképzésben, illetve egységes, osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben
részt vevo hallgatd, aki 4allamilag tdmogatott/ magyar allami Osztondijas képzési
formaban vesz részt, vagy tanulményait allamilag tdimogatott/ magyar allami 6sztondijas
képzési formaban kezdte meg és az adott szakon, szakképzésben megkezdett féléveinek szama
alapjan jogosult lenne allamilag tdmogatott/ magyar allami Osztondijas képzésben valod
részvételre,

tamogatasi 1d6: azon iddszak, amig hallgatd jogszabalyon alapuld juttatést,
kedvezményt, szolgaltatast vehet igénybe,

tanév: tiz honapbol allo oktatdsszervezeési idOszak, a tavoktatdsi tagozaton a
hagyomanyos rendszerti képzésben ciklusként kell értelmezni,

téritési dij: a hallgatd egyetemmel szemben fenndllo, az Nftv. 82.§ illetve 83. §- dban
foglaltakbol eredd fizetési kotelezettsége.

Altalanos rendelkezések
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Az allamilag tamogatott/magyar allami (rész)osztondijas és
koltségtéritéses/onkoltséges képzés

5.8

Az egyetemen magyar allami (rész)dsztondijas és onkoltséges képzés folyik. A magyar allami
Osztondijjal timogatott hallgato képzésének teljes koltségét, a magyar allami részosztondijjal
tamogatott hallgatd képzési koltségének felét az allam, az onkoltséges képzés koltségeit a
hallgat6 viseli.

Magyar allami (rész)dsztondijas hallgatd: 2021/2022 tanév Oszi félévétol magyar allami
(rész)osztondijas képzésre felvételt nyert hallgatod, akinek a nemzeti felsdoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény (Nftv.) 46. § (3) bekezdése szerint képzési koltségeit (részdsztondijas
hallgato6 esetén a koltségek felét) az llam viseli.

Onkoltséges hallgaté: azok, akik magyar allami (rész)osztondijas képzésre nyertek felvételt,
de a beiratkozaskor nem tettek nyilatkozatot a magyar allami 0sztondij feltételeinek
vallalasarol.

Minden magyar allampolgarnak joga, hogy az Nftv.-ben meghatarozott feltételek szerint az
egyetemen tanulmanyokat folytasson, magyar allami (rész)osztondijas ¢és Onkoltséges
képzésben. Ez a jog megilleti

a) akiilon torvény szerint a szabad mozgés és tartdzkodasi jogaval rendelkezd személyeket,

b) az a) pont hatalya ald nem tartoz6, Magyarorszag teriiletén ¢16 menekiiltet, menedékest,
befogadottat, bevandoroltat, letelepedettet,

c¢) nemzetkdzi megallapodds alapjan a magyar allampolgarokkal azonos elbiralas ald esd
kiilfoldit,

d) azoknak az orszagoknak az allampolgérait, amelyekben a magyar allampolgar a
viszonossag elve alapjan igénybe veheti az adott allam felsdoktatasi szolgaltatasait,

e) a szomszédos allamokban ¢él6 magyarokrdl szold toérvény (a tovéabbiakban:
kedvezménytorvény) hatdlya ala tartozo, de magyar allampolgarsadggal vagy a szabad
mozgas ¢és tartozkodas jogaval nem rendelkezd személyt,

f) aharmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartozkodasarol sz616 térvényben
meghatdrozott - magat magyar nemzetiséglinek vallo - harmadik orszagbeli
allampolgart, feltéve, hogy nem all a kedvezménytérvény hatdlya alatt és magyar
allampolgarsaggal sem rendelkezik,

g) a magas szintli képzettséget igényld munkavallalas és tartozkodas céljabol kiallitott
engedéllyel (EU Kék Kartyaval) rendelkezd harmadik orszagbeli allampolgart,

h) az dsszevont engedéllyel rendelkezd harmadik orszagbeli allampolgérokat.

Aki nem tartozik az (4) bekezdésben meghatdrozottak hatalya ald, tanulmdnyait kizarolag
onkoltséges formaban folytathatja.

Allamilag tdmogatott képzésben részt vevd hallgatonak mindsiil az Nftv. 114/D. § (3)
bekezdésében meghatarozott hallgato.

Az Nftv. 47.§ szerint, az adott fokozat (oklevél) megszerzéséhez igénybe vehetd tdmogatasi
ideje legfeljebb két félévvel lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Az adott
szak tdmogatasi idejébe az azonos szakon kordbban igénybe vett tdmogatéasi id6t be kell
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szamitani. Ha a hallgatd az igy meghatdrozott tdmogatasi idé alatt az adott fokozatot
(oklevelet) nem tudja megszerezni, a tanulmanyait e szakon 6nkoltséges képzési formaban
folytathatja akkor is, ha a maximum 12 éllamilag tdmogatott félév szerinti tdmogatéasi idot
egyébként még nem meritette ki, feltéve, hogy az intézmény rendelkezik szabad kapacitassal.

Kétség esetén az allamilag tdmogatott/ magyar allami (rész)dsztondijas képzésben valo
részvételre vald jogosultsagot, vagy ennek hianyat FIR vizsgalat keret¢ében a Tanulményi
Kozpont, az Oktatasi Igazgato iranyitasaval végzi.

A hallgaté altal a mulasztas és késedelmes teljesités miatt fizetendd dijak, a téritési dijak
jogcimeit, feltételeit és mértékét, valamint az 6nkoltség mértékét egy tanév iddtartamara, az
kancellar javaslata alapjan a megel6z0 tanév oktober 15-ig a Szenatus allapitja meg. Az erre
vonatkozo6 dontést az Egyetem honlapjan kozz¢ kell tenni.

A tamogatasi ido
6.§

Egy személy tizenkét féléven at folytathat a felsdoktatdsban tanulmanyokat allamilag
tamogatott/ magyar allami (rész)0sztondijas képzésben, beleértve a felsdoktatasi szakképzést
is (a tovabbiakban: felsGoktatdsi tdmogatasi idd). A nem tanari mesterképzési szakkal vagy
osztatlan szakkal parhuzamos képzésben vagy a nem tanari osztatlan szakot kovetden felvett
tanarszakon, szakmai tanarszakon, tovabba a Kormany rendeletében meghatarozott azon
tanarszakon folytatott tanulmanyok esetén, amely csak a szakteriilete szerinti nem tanari
mesterképzési szakra épliléen maésodik, tovabbi mesterképzési szakon folyd tanari
szakképzettség megszerzésére iranyuld képzésben vehetd fel, az ezen bekezdés szerinti
tamogatasi 1d6 tovabbi két félévvel lehet hosszabb.

A felsdoktatasi tamogatasi id6 meghatarozaskor:

a) A fogyatékossaggal €16 hallgat6 tamogatasi ideje négy félévvel megndvelhetd.

b) A tdmogatési idobe be kell szamitania megkezdett dllamilag tdmogatott/ magyar allami
(rész)osztondijas félévet is, kivéve, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem
réhatd ok miatt nem sikeriilt befejezni a félévet. A tdmogatdsi 1d6 szamitdsanal
figyelmen kiviil kell hagyni a tdmogatési 1d6 terhére teljesitett félévet, ha megsziint a
felsdoktatasi intézmény anélkiil, hogy a hallgat6 a tanulmanyait be tudta volna fejezni,
feltéve, hogy tanulményait nem tudta masik felséoktatasi intézményben folytatni.

c) Figyelmen kiviil kell hagyni azt a félévet is, amelyet tanulmanyai folytatdsanal a
felsdoktatasi intézmény a megsziint intézményben befejezett félévekbdl nem ismert el.

d) Figyelmen kiviil kell hagyni azt a félévet is, amelyet a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsdoktatasrol sz6lo 2011.
évi CXXXII. torvény (a tovabbiakban: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl szo6lo
torvény) 21/A. § (1) bekezdés a) és b) pontjadban meghatarozott jogviszonyban alld
hallgaté a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem képzésén vett igénybe.

Az egyetemen a tdmogatasi id6 megegyezik az adott tanulmanyok képzési idejével, a képzési
tdmogatasi idovel, amely legfeljebb két félévvel lehet hosszabb, mint az adott tanulméanyok
képzési ideje. Ha a hallgat6 a képzési tAmogatasi id6 alatt nem tudja befejezni tanulmanyait,
azt koltségtéritéses/onkoltséges képzési formaban folytathatja.
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A fogyatékossaggal €16 hallgato képzési tamogatasi idejének megndvelésérdl — kérelemre - az
Esélyegyenldségi Bizottsag javaslata alapjan a rektorhelyettes dont.

A magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a
felsdoktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési
ciklusban magyar allami (rész)0sztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, tovabbi
(parhuzamos) képzés folytatasa esetén a tdimogatasi idobdl félévente a parhuzamosan folytatott
allami (rész)0sztondijjal tamogatott képzések szamanak megfeleld szamu félévet le kell vonni.

A hallgatoi tamogatasok és téritések iigyében eljaro testiiletek és személyek

7.8

A TJSZ rendelkezései szerint eljard személyek a rektor, a rektorhelyettes, az Oktatasi Igazgato.

A TISZ rendelkezései szerint eljar6 testiiletek:
a) Esélyegyenldségi Bizottsag (tovabbiakban: EB),
b) Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag (tovabbiakban: HAJOB),
c) Hallgatoi Ugyek Bizottsaga (tovabbiakban: HUB),
d) Szenatus.

A jelen paragrafusban meghatarozott személyek és testiiletek kozotti hataskor megosztasat
tartalmazd Osszefoglald tablazatot a Hallgatéi Kovetelményrendszer 1. szamu melléklete
tartalmazza.

Esélyegyenloségi Bizottsag
8.§
A Esélyegyenldségi Bizottsag (a tovabbiakban: EB) a Szenatus mellett miik6do, javaslattevo,

koordinald, ellendrzd testiilete, fogyatékossaggal €16 hallgatok kérelmei esetén elséfoku
dontéshozo szerv a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet alapjan.

Az EB megvalasztasat, 0sszetételét a Szervezeti és Mitkddési Rend szabalyozza, a miikddésére
vonatkoz6 rendelkezéseket a Hallgatdéi Kovetelményrendszer, A fogyatékossaggal €16
hallgatok tanulményainak folytatasdhoz sziikséges esélyegyenldséget biztositdo feltételek
szabalyzata c. fejezete tartalmazza.
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A hallgatoi juttatasokhoz rendelkezésre allo forrasok

9.§

Az egyetem a hallgatéi juttatdsokhoz rendelkezésre allo forrasokat az alabbi jogcimeken
hasznalhatja fel:

a) teljesitmény alapt 6sztondij kifizetésére

aa) tanulmanyi 0sztondij,
ab) nemzeti felsdoktatasi 6sztondij,
ac) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondjij,
b) szocialis alapu 6sztondij kifizetésére ba) rendszeres szocialis 6sztondij,
ba) rendkiviili szocialis 6sztondij,
bb) a Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkormanyzati Osztdndij intézményi része, bd) a
kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija,
bc) alaptamogatés,
bd) szakmai gyakorlaton valo részvétel tiamogatésa,
c) egyéb Osztondij kifizetésére
d) azintézményi miikodési koltségek finanszirozasara
da) a jegyzet-eldallitds tamogatasara, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a
felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszkdzok beszerzése, valamint a
fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyait segitd eszkdzok beszerzésére,
db) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tdmogatasa, dc)
kollégium/didkotthon fenntartdsa, miikddtetése,
dd) kollégiumi/didkotthoni féréhely bérlése, kollégiumi/didkotthoni felujitas,
de) a hallgatoi 6nkormanyzat, valamint az Oktatési Igazgatosag miikodésének
tamogatasa
df) Szakkollégium miitkodésének tdmogatésa,
dg) TDK tevékenység mitkodésének tdmogatasa.

A hallgat6 az (1)a) és (1)b) pontban meghatarozott tdimogatasi jogcimeken egyidejiileg csak
egy felsOoktatasi intézménytdl kaphat tdmogatast. Amennyiben a hallgatd egy id6ben tobb
felsdoktatasi intézménnyel is hallgatoi jogviszonyban all, abban a felsdoktatasi intézményben
részesiilhet ezekben a tamogatasokban, amellyel elobb Iétesitett allamilag tdimogatott/ magyar
allami 6sztondijas hallgatdi jogviszonyt.

Az (1)a) és (1)b) pontjai szerinti jogcimeken a tdAmogatas kizardlag pénzbeli tdmogatasként
bocsathato a jogosult hallgaté rendelkezésére.

Az (1)a)-1)c) pontokban meghatarozott 6sztondijat havi rendszerességgel kell a hallgato
részére kifizetni. Az Oktatasi Igazgatdosdg, Tanulmanyi Kozpont (tovabbiakban: TK) az
eléallitott adatallomany alapjan — a tanulmanyi félév elsé honapjanak kivételével — legkésdbb
a targyho 10. napjdig koteles a szamlavezetd hitelintézet felé intézkedni e juttatdsok
atutalasarol.
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A hallgato részére nytjthato tdmogatasok jogcimeit €s feltételeit egy tanév idétartamara eldre
az Oktatasi Igazgatdsagnak kell megallapitani, tovabba az egyetem honlapjan kozzé kell
tetetni.

Az allami koltségvetés terhére biztositott hallgatéi juttatasok felosztasa az egyes
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felhasznalasi jogcimek kozott
10.§

A 9.§ (1) bekezdés ba)-bb) és be)-bf) pontja szerinti juttatds kifizetésére kell felhasznélni a
25.§ szerinti hallgatok utan biztositott:

a) hallgat6i normativa 20%-at, tovabba
b) lakhatasi tdimogatas normativa 45%-at, és
c) atankOnyv-, jegyzettdmogatasi, sport- és kulturalis normativa 56%-at.

A 9.§ aa) pontja szerinti juttatas (tanulmanyi 0sztondij) kifizetésére kell felhasznélni a 27.§
szerinti hallgatok utan biztositott hallgatdi normativa 50%-at.

A .9.§ ac) pontja szerinti juttatas kifizetésére (intézményi szakmai, tudomanyos ¢s kozéleti
0sztondij) a hallgat6i normativa 15%-at.

A 9.§ (1) bekezdés de)-dg) pontja szerint (EHOK, Oktatasi Igazgatosag, Szakkollégium, TDK
tevékenység miikodésének tdmogatdsa) kell felhasznalni a hallgatéi normativa intézményi
Osszegének 15%-at.

A 9.§ (1) bekezdés da) pontja szerint (jegyzet eldallitds tdmogatasa) kell felhasznalni
tankOonyv-, jegyzettamogatasi, sport- és kulturalis normativa a 22.§ szerinti hallgatok utdn
biztositott intézményi 6sszegének 24%-at.

Az 9.§ (1) bekezdés db) pontja szerint (kulturdlis és sporttevékenység tamogatasa) kell
felhaszndlni a tankdnyv-, jegyzettdmogatasi, sport- és kulturdlis normativa intézményi
Osszegének 20%-4at.

Az 9.§ (1) bekezdés dd) pontja szerint (kollégiumi, didkotthoni féréhely bérlése, felajitasa)
kell felhasznalni a lakhatasi timogatas intézményi 6sszegének 55%-at.

A 9.§ dc) pontja szerint (kollégium, diakotthon miikodtetése) kell felhasznalni a kollégiumi
tamogatas intézmeényi Osszegét.

Az 9.§ (1) bekezdés ab) pontja szerint kell felhasznalni a nemzeti felsdoktatasi 6sztondij
intézményi Osszeget.

A tanulmanyi 6sztondij igénybevételével kapcsolatos feltételek
11.§

Tanulmanyi O6sztondijban az allamilag tamogatott/ magyar allami Osztondijas teljes idejli
alapképzésben, mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben, osztatlan képzésben részt vevo
hallgato részesiilhet tamogatasban.

A tanulmanyi 6sztondij tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszony esetén az elsé €s a tovabbi
alapképzési, mesterképzési szakon, valamint osztatlan képzésben elért tanulmanyi eredmény
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alapjan is megpalyazhato.

A tanulményi 0sztondij egy tanulmanyi félév iddtartamara adhatd. Tanulményi 6sztondijban
az allamilag timogatott/ magyar allami 6sztondijas teljes idejli képzésben részt vevo hallgatok
legfeljebb 40%-a részesiilhet oly modon, hogy az egyes hallgatoknak megallapitott tanulményi
0sztondij havi Osszegének el kell érnie a hallgatdoi normativa 6t szézalékanak megfeleld
Osszeget.

A tanulmdnyi 0sztondij odaitélésekor - az abban részesiilok korének ¢és szamanak
meghatarozasakor - biztositani kell, hogy az azonos vagy hasonl6 tanulményi kotelezettség
alapjan elért eredmények Osszemérhetdek és az igy megallapitott Osztondijak azonos
mértékiek legyenek.

A tanulmanyi Osztondijakat a targyfélévre meghatarozott 6sztondijatlag sorrendjében kell
meghatarozni oly modon, hogy a hallgato dsztondijatlaga el kell, hogy érje az OKTATASI
IGAZGATOSAG altal meghatarozott hallgatéi kor hallgatéinak dsztondijatlagaibol szamitott
atlagértéket (a tovabbiakban: 6sztondij atlag).

Az OKTATASI IGAZGATOSAG az 6szi félévben oktober 10-ig, tavaszi félévben marcius
10-ig meghatarozza a tanulmanyi félévben kiadhaté tanulmanyi Osztondijat az arra
jogosultaknak. A jogosultsagi kort a teljes idejii tanulmanyokat folytaté allamilag
tamogatott/magyar allami Osztondijas aktiv hallgatok alkotjak, akiknek legutobbi aktiv
félévének Osztondijatlaga a folyositds id6pontja szerinti félévben meghatarozott 6sztondij
atlagot képzési szintenként eléri és meghaladja. A hallgaté egy félév atlaga alapjan csak
egyszer kaphat tanulmanyi 6sztondijat.

A tanulmanyi 0sztondij megallapitdsat szolgald Osztondijatlag képzését a Hallgatoi
Kovetelményrendszer 2. szdml melléklete tartalmazza.

Tanulmanyi 6sztondij nem adhat6 annak a hallgatonak:

a) akinek a hallgatoi jogviszonya sziinetel a folyositas idépontja szerinti félévben;
b) akitdl fegyelmi biintetésként a tanulmanyi 6sztdondijat megvontak (a fegyelmi biintetés
hatélya idején);
Az egyetemre elsé alkalommal beiratkozd hallgatd a beiratkozasat kovetd elsd képzési
1d6szakban tanulmanyi 6sztondijban nem részesiilhet.

Korabban felsdoktatasi intézményben tanulmanyokat folytato és az egyetemre atvett vagy a
munkarend megvaltoztatdsaval allamilag tamogatott teljes idejii képzésre atvételt nyert
hallgat6 csak a teljes ideji képzésben teljesitett, az egyetemen elért tanulményi eredménye
alapjan részesiilhet tanulmanyi 6sztondijban.

Az éllamilag tamogatott, teljes idejii képzésben részt vevd hallgatd az adott szak képesitési
kovetelményében meghatarozott képzési ideig jogosult a tanulmanyi 6sztondijra.

A nemzeti fels6oktatasi osztondij adomanyozasanak rendje és feltételei
12.§
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Nemzeti felsdoktatasi Osztondij tdmogatdsban a teljes idejii alapképzésben, osztatlan
képzésben és mesterképzésben részt vevo hallgato részesiilhet.

A hallgaté nemzeti felsdoktatasi 0sztondijban egy intézményben részesiilhet. Amennyiben
tobb intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgato abban az
intézményben részesiil nemzeti felsdoktatasi Osztondijban, amellyel elséként Iétesitett
hallgat6i jogviszonyt.

A nemzeti felsOoktatasi 6sztondijat egy teljes tanév (10 honap) idétartamara lehet elnyerni. A
nemzteti felsdoktatasi 0sztondij havi 0sszege megegyezik az Nftv. 114/D.§. e jogcimen
megallapitott 6sszeg egy tizedével.

A nemzeti felsdoktatasi 6sztondijban részesithetd hallgatok szama az el6z6 év oktober 15-i
allapotat rogzitd statisztikai adatkozlés szerinti allamilag tdmogatott/ magyar allami
(rész)osztondijas teljes ideju alapképzésben, mesterképzésben, valamint osztatlan képzésben
részt vevd hallgatok szamanak 0,8%-a, de intézményenként legalabb 1 6. Az egyetem
Szenatusa a (4) bekezdés szerinti javaslatat a nemzeti felsdoktatasi 6sztondij folyositasanak
idején varhatdan alapképzésben, illetve mesterképzésben, valamint osztatlan képzésben részt
vevO hallgatdkra elkiilonitetten teszi meg.

Nemzeti felsdoktatdsi 6sztondijban az a hallgatod részesiilhet, aki adott vagy az egyetemen
folytatott korabbi tanulmanyai soran legalabb két félévre bejelentkezett €s az utolsé két aktiv
félévben legalabb 55 kreditet megszerzett és a sulyozott tanulmanyi atlaga legalabb 4,50.

A nemzeti felsdoktatasi 0sztondij palyazat utjan nyerhetd el. A palyazati felhivast, a palyazati
hatarid6t 30 nappal megelézoen — a palyazatok elbirdlasanak szempontjaival egylitt — a az
egyetemen a szokasos modon kozzé kell tenni. A palydzatokat a hallgatd az egyetemen a
Tanulmanyi Kézpontba nyujtja be. A palyazatok alapjan a Szendtus minden év augusztus 1-
jéig — az EHOK véleményének figyelembevételével — tesz javaslatot az oktatasért felel6s
miniszternek a nemzeti felséoktatasi 6sztondij adomanyozasara.

Az adott tanévre elnyert nemzeti felsGoktatasi 6sztondij csak az adott tanévben folyosithato.

Amennyiben a hallgatd hallgatoi jogviszonya barmilyen okbol megszilinik vagy sziinetel, a
nemzeti felsOoktatasi 0Osztondij szamara tovabb nem folydsithatd. A képzési idOnek
megfeleléen paratlan tanulmanyi félévben végzddd tanulmanyok esetén a nemzeti
felsdoktatasi 6sztondijra valo jogosultsag nem sziinik meg, ha a hallgaté tanulmanyait az adott
tanév masodik félévében mar folytatja.

Amennyiben a nemzeti felsdoktatasi 6sztondijra palyazott, de elutasitott hallgaté esetében
jogorvoslati eljaras keretében megallapitast nyer, hogy a hallgatd érdemes a nemzeti
felsdoktatasi Osztondijra, és az intézményi felterjesztésben az (1)—(8) bekezdésben
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meghatarozott feltételek és az intézményi keretszam alapjan arra jogosult lenne, de azt
intézményi eljarasi hiba folytdn nem kapta meg, a felsGoktatasért felelds miniszter jogosult a
hallgatd részére nemzeti felsOoktatdsi Osztondijat adoméanyozni. Ilyen esetben azonban a
hallgat6 nem vehetd figyelembe a nemzeti felsdoktatasi 0Osztondij keretének
meghatarozasakor, részére az Osztondijat az intézmény a hallgatoi eldirdnyzat vagy a sajat
bevétele terhére koteles kifizetni.

A nemzeti felsdoktatasi Osztondijat elnyert hallgatd nem zéarhat6 ki a tanulmanyi 6sztondij
tdmogatasbol.

Intézményi, szakmai, tudomanyos és kozéleti o6sztondij
13.§

Intézményi szakmai, tudoméanyos ¢és kozéleti Osztondijban a teljes idejii alapképzésben,
mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben, osztatlan képzésben, illetve doktori képzésben
részt vevo hallgatd részestilhet timogatasban.

(Az intézményi szakmai és tudomanyos 0sztondij a tantervi kovetelményeken tilmutato
tevékenységet végz6 hallgato részére palyazat utjan, meghatarozott idére, havonta folyositott,
nem kdtelezo juttatés.

Az intézményi szakmai, tudomanyos ¢és kozéleti 6sztondij felhasznalasarol az erre a célra
létrehozott bizottsdgok, szervezetek dontenek a hallgatok és hallgatdi csoportok palyaztatasa
alapjan. Ezek a bizottsagok:

a) Tudoményos Didkkori Tanacs
b) Hallgat6i Ugyek Bizottsaga
c¢) Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat

Az intézményi szakmai, tudomanyos ¢és kozéleti 6sztondijra a hallgatoi normativa 15 %-at az
alabbi ardnyok alapjan az Oktatasi Igazgatosag a félév megkezdését kovetd 30. napig osztja
fel az alabbiak szerint:

a) tudomdanyos diakkori tevékenység jutalmazasa: a hallgatoi normativa 0,5 %-a,

b) szakkollégiumi tevékenység jutalmazasa: a hallgatéi normativa 0,5%-a,

c) kiilfoldi szakmai utak tdimogatasa: a hallgatdi normativa 1%-a,

d) sportdsztondij: a hallgatdéi normativa 2%-a,

e) szakmai és kozéleti 6sztondijak tAmogatasa: a hallgatéi normativa 10%-a (EHOK 5%,
Oktatasi Igazgatdsag 5%),

f) hallgatok kiemelt tamogatasara a (7) bekezdésben foglaltak alapjan a hallgat6i normativa
1%-a.

Az egyes keretek felhasznalasa, esetleges atcsoportositasa az EHOK egyetértésével torténik.
A keretek kozotti sziikséges atcsoportositasrél a kancellar dont. Az egyes keretek
felhasznalasara (atcsoportositasara) vonatkozo részletes szabalyozast a Kotelezettségvallalasi
Szabalyzat tartalmazza.

A hallgat6i normativa 15%-at a TO a félév megkezdését kovetd 30. napig osztja fel az aldbbiak
szerint:
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a) az Oktatési Igazgatdsdg miikddésére a hallgatoéi normativa 8%-a,

b) Az EHOK miikddésére a hallgatéi normativa 3%-a

c) Szakkollégiumi miikodésére a hallgatdi normativa 1%-a, azzal, hogy az ebbdl esetlegesen
fennmarado, fel nem hasznalt O0sszeget jelen szabalyozas alapjan torténd, a jelen
paragrafus (4) bekezdés b) pontja szerinti sorra torténd atcsoportositassal a
szakkollégiumi tevékenység jutalmazasara kell forditani,

d) tudomanyos diakkori tevékenység muiikodésére a hallgatdi normativa 2%-a, azzal, hogy
az ebbdl esetlegesen fennmarado, fel nem hasznalt 0sszeget jelen szabalyozas alapjan
torténd, a (4) bekezdés a) pontja szerinti sorra torténd atcsoportositassal a TDK
tevékenység jutalmazasara kell forditani,

e) szakmai gyakorlatokon, terepgyakorlatokon vald részvétel tdmogatasara a hallgatoi
normativa 1 %-a.

f) Az egyes keretek felhasznalasa a EHOK egyetértésével torténik.

(7)  Szakmai, tudomanyos ¢€s kozéleti kiemelt 0sztondijak:

a) alJoé tanulo, jo sportold 6sztondij minden tanévben egyszer keriil odaitélésre, amelyet az
intézmény kimagaslo sporttevékenységet folytatd €s jo tanulmanyi eredményt elérd noi
¢s férfi hallgat6ja kaphatja. Az 6sztondij mértéke 100.000-, Ft/tanév.

b) a Kollégiumi Kozéleti Osztondij minden tanévben egyszer keriil odaitélésre az EHOK
javaslatara a kollégiumi kozosségi életért legaktivabban tevékenykedd kollégistanak. Az
0sztondij legfeljebb 1 kollégista hallgatonak itélhetd meg. Maximalis mértéke: 25 000
Ft//tanév. Az 6sztondij odaitélésére a kollégiumi igazgatd tesz javaslatot.

c) Comenius Oszténdij A Tokaj-Hegyalja Egyetem valamennyi nappali tagozatos
hallgatéi szamara létrehozott 6sztondij, melyet a hallgatok tanulmanyainak
tdmogatasa hozott létre a 92/2022 (2022.09.28.) 141/2022 (2022.10.26) sz
Szenatusi hatarozatok alapjan Az 6sztondij mértéke: a Tokaj-Hegyalja Egyetem az
Osztondijas szdmara az adott tanulmanyi félévben havi kifizetéssel az Osztondijjal
tdmogatott idészak alatt 6sztondijat fizet, melynek 6sszege 50.000,- Ft/hé. A
palyazatra vald jelentkezés modja: elektronikus formaban vagy papir alapon A
jelentkezés bekiildési hatarideje: az els6 éves hallgaték az adott tanév eleje -
legkésbébb oktober 10. A felsd évesek esetén az 6szi szemeszter esetében oktdber
10-ig a tavaszi szemeszter esetében marcius 10-ig. Az 6sztondij folyositasanak
feltétele, jogosultsag:

- 1. éves vagy afolotti hallgaté tanulmanyi atlaga a megel6z6 félévben eléri vagy
meghaladja a 4,5-6t.

- az el6zd félévben rogzitett mintatanterv szerinti teljes kredit szamtdl val6 eltérés
negativ iranyban nem haladja meg a 20%-ot és

- aaktuadlis félévben minimum 25 kreditet felvettek.

- Az Osztondijas az Egyetemen az o6sztondij elnyerésének tanévében
beiratkozik/bejelentkezik, aktiv hallgat6i jogviszonnyal rendelkezik, azt fenntartja,
tanulmanyi kotelezettségeinek, valamint az intézménnyel szembeni esetleges fizetési
kotelezettségeinek eleget tesz.

d.) Andrassy Gyula Osztondij A Tokaj-Hegyalja Egyetem Szenatusanak 93/2022
(2022.09,28.) szamu dontése alapjan Andrassy-Gyula 6sztondijat 1étesitett az alabbi
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onkormanyzatokkal: Szerencs, Sarospatak, Satoraljaujhely, Bekecs,
Bodrogkeresztur, Olaszliszka. Az 0Osztondijra jogosultak kore, feltétele: Az
osztondijjuttatast a 2022/2023-as tanévtdl kezdddben, tanévenként, alanyi jogon
kaphatja az az els6 éves hallgatd, aki a Tokaj-Hegyalja Egyetemen allami 6sztondijjal
tAmogatott alapképzésen, nappali tagozaton, aktiv hallgatdi jogviszonnyal és a
tdmogatast biztositd telepiilésen allandé lakcimmel rendelkezik. Az 6sztondij
kizardlag aktiv hallgatéi jogviszony és az dllandé lakcim fenntartasa esetén jar. Az
0sztondij mértéke: A fent megnevezett 6nkormanyzatokkal kézosen létrehozott
hallgaténként 50.000 Ft/ho 6sszegli tamogatas ugy tevddik 6ssze, hogy 25.000 Ft az
egyetem, 25.000 Ft-ot a programban szereplé oOnkormdanyzat biztositja. Az
osztondijat az onkormanyzatok és az Egyetem minden tanév els6 félévében,
legkésébb oktdber 10-ig hirdeti meg az érintett telepiilésrél érkezé jogosultsaggal
rendelkez6 hallgatoi részére.

e.) A Tanitsunk Magyarorszagért! - mentor hallgatéi 6sztondij A kezdeményezés célja,
hogy egyetemi hallgatékbol képzett mentorokkal tdmogassa a Kkistelepiilésen él6
altalanos iskolasokat, hogy sikerrel végezzék el altalanos iskolai tanulmanyaikat,
tudatosan késziljenek a kozépfoku oktatasba valé atlépésre, A program ezzel
osszhangban varhatéan a kozépfoku oktatdsban is folytatddik, egészen a sikeres
végzésig.

A program megvalésitoja, a Nemzeti Tehetség Koézpont Kézhasznd Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: NTK) Id6tartama: A Tokaj-Hegyalja Egyetem az
NKT-val egylittmiikodésben az Gszi félévben szeptember 1. - december 31. k6zotti,
tavaszi félévben februar 1. - junius 30. kozotti idészakban igény esetén megszervezi
hallgat6i szamara a Tanitsunk Magyarorszageért 1 és 2 kurzust, amely a mentorprogram
alapja, és biztositja a mentorprogramban valé részvételt. A Tokaj-Hegyalja Egyetem
vallalja, hogy az NKT altal rendelkezésre bocsatott forras terhére tamogatasi rendszert
(0sztondijat) hoz létre és mikodtet a Tanitsunk Magyarorszagért programban
mentorként résztvevd hallgatok szamara.

Dudas Istvan Babm{ivészeti Osztondjij

A Tokaj-Hegyalja Egyetemen babmiivészettel foglalkozd, az alkalmazott babjaték
teriiletén kimagaslé értékmeg6rzd teljesitményt nyujtd hallgatok és pedagogusok
részére

A palyazat célja, hogy id. Dudas Istvan egykori sarospataki iskolaigazgatd szellemi
hagyatékat, egykori munkait, felkutassak, rendszerezék, azt szélesebb korben is elérhetdvé,
megismerhetévé, kozkinccsé tegyék. Az 6sztondij idétartama: évente egyszeri alkalom
Oszténdij mértéke: a Dudas Alapban elhelyezett 6sszeg kamatainak 90%-a Palyazati
feltételek: az alap dontéshozo testiilete oktatasi évenként hatarozza meg a palyazat
feltételeit, melyet a THE honlapjan tesz kozzé.

g.) Villalati Osztondij
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Az 6sztondij célja: az Egyetem képzésein minden tanévben aktiv hallgatoi jogviszonnyal
rendelkez6 Hallgaté tanulmanyainak tAmogatasa, gyakorlatorientalt képzés biztositasa

A jogosultak kore: aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkez6 hallgato

Az 0sztondij mértéke: az Egyetem és a Tamogato Vallalat kozott 1étrejott tamogatasi
szerz6dés alapjan havi kifizetéssel. (Grand Tokaj Oszténdij, Continental Tobbaco Osztondij)

(8) A (7)a)—(7)b) pontokban meghatarozott 6sztondijakra vald jogosultsagot a hallgato irasbeli
kérelmére folydsitja az intézmény. A kérelemhez csatolni kell a sziikséges dokumentumokat,
igazolasokat. A kiemelt tdmogatasokrol a HUB dont.

A raszorultsagi alapon adhaté juttatasok: (alaptamogatas, rendszeres és
rendkiviili szocialis 6sztondij, Arany Janos osztondij)
14.§

(1) Alaptamogatasban az dallamilag tdmogatott/ magyar allami 0Osztondijas teljes idejli
alapképzésben, mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben, osztatlan képzésben részt vevo
hallgat6 részesiilhet tdimogatasban.

(2) Rendszeres és rendkiviili szocidlis 0sztondijban a szocidlis juttatasra jogosult hallgatd
részesiilhet.

(3) Az els6 alkalommal allamilag tAmogatott/ magyar allami 6sztondijas teljes idejli felsoktatési
szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben hallgatdi jogviszonyt
létesitd személy a beiratkozds alkalmaval kérelemre — felséfokti szakképzésben,
alapképzésben, osztatlan képzésben a hallgatéi normativa 50%-anak, mesterképzésben a
hallgat6i normativa 75%-anak megfeleld Osszegli alaptdmogatasra jogosult, amennyiben a
hallgato a (5)— (6) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelel. Az alaptamogatas igénylésére
irAnyulé kérelmet a sziikséges igazolasokkal egyiitt a bejelentkezéskor a HUB-nek kell
benytjtani. A kérelemrél a HUB dont.

(4) A rendszeres szocidlis 0sztondij a hallgatod szocialis helyzete alapjan egy képzési iddszakra
biztositott, havonta folyositott juttatds. A hallgatd a rendszeres szocialis tdmogatas iranti
palyazatot az HUB altal kiadott {irlapon az HUB-nek nyujthatjdk be, félévenként a
regisztracios 1ddszakot utolsd6 napjat kovetd masodik hét utols6 munkanapjdig. A
palyazatokrol az HUB dént.

(5) Arendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgat6i normativa 20%-a, amennyiben a hallgatdé szocidlis helyzete alapjan rendszeres
szocialis 6sztondijra jogosult a TISZ 20.§ -aban foglaltakat figyelembe véve és

a) fogyatékossaggal €16 vagy egészségi allapota miatt rdszorult, vagy

b) halmozottan hatranyos helyzetli, vagy hatrdnyos helyzetli és kiskorusaga alatt
feliigyeletét ellatod sziildje, illetve sziilei - az iskolai felvételi korzet megallapitasaval
Osszefiiggésben a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold torvény
szerint vezetett nyilvantartas alapjan késziilt statisztikai adatszolgaltatas, a gyermeket,
tanulot megilletd szolgaltatas megallapitdsdhoz a sziild nyilatkozata szerint - legfeljebb
az iskola nyolcadik évfolyaman folytatott tanulmanyait fejezte be, fejezték be sikeresen,
vagy akit tartos nevelésbe vettek, vagy
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c) csaladfenntarto, vagy
d) nagycsalados, vagy
e) arva.

A rendszeres szocialis 0sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgatd szocidlis helyzete alapjan rendszeres
szocialis 6sztondijra jogosult a 20.§a-ban foglaltakat figyelembe véve és

a) fogyatékossaggal €16 vagy egészségi allapota miatt raszorult,

b) halmozottan hatranyos helyzeti vagy hatranyos helyzetii és kiskorasaga alatt
feliigyeletét ellato sziildje, illetve sziilei - az iskolai felvételi korzet megallapitasaval
Osszefiiggésben a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény
szerint vezetett nyilvantartas alapjan késziilt statisztikai adatszolgéltatas, a gyermeket,
tanulot megilletd szolgaltatds megallapitdsdhoz a sziild nyilatkozata szerint - legfeljebb
az iskola nyolcadik évfolyaman folytatott tanulmanyait fejezte be, fejezték be sikeresen,
vagy akit tartds nevelésbe vettek,

¢) csaladfenntarto,

d) nagycsalados,

e) arva,illetve mindkét sziildje, illetve vele egy haztartdsban €It hajadon, ndtlen, elvalt vagy
hazastarsatol kiilon élt sziilje elhunyt.

A rendszeres szocialis 0sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatoi normativa 10%-a, amennyiben a hallgato a 23.§ szerinti 6sztondijban részesiil.

A rendkiviili szocidlis 6sztondij a hallgato szocialis helyzete véaratlan romlasanak enyhitésére
folydsitott egyszeri juttatas.

Rendkiviili szocialis 0sztondijban a hallgatdé kérelme alapjan félévente egy alkalommal
részesiilhet. A rendkiviili szocilis timogatas iranti kérelmet a HUB-nek kell benyujtani. A
palyazatokrol a HUB dont. A beérkezett hallgatoi kérelmekrdl legalabb havonta egyszer
dontést kell hozni. A kifizetésrdl a dontést kovetd nyolc munkanapon beliil intézkedni kell.

Az allamilag timogatott/magyar allami 6sztondijas, teljes idejii képzésben részt vevo hallgatd
az adott szak képesitési kovetelményében meghatarozott képzési ideig jogosult rendszeres és
rendkiviili szocidlis 6sztondijra

Szocidlis jellegli kiemelt timogatas az Arany Janos Osztondij, amelyet azon 25 év alatti
magyar allami 6sztondijas hallgato kaphat, aki kozépiskolai tanulmanyai soran Arany Janos
Tehetséggondozo Programban vett részt. Az 0sztondij havi dsszege az adott évben megitélt
legmagasabb rendszeres szocialis 6sztondij egy havi 6sszege, de legalabb 25 000 Ft. Az Arany
Janos 6sztondij megitélésérsl a HUB dont. Az Arany Janos Osztdndijban részesiilé hallgatd
tovabbi rendszeres szocialis tamogatasra nem jogosult.

A raszorultsagi alapon adhato juttatasok: (Bursa Hungarica Felséoktatasi

Onkormanyzati Osztondij)
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15.§

A Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondij olyan pénzbeli szociélis juttatas,
amely a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer (a tovabbiakban:
Osztondijrendszer) adott évi forduldjahoz csatlakozott telepiilési és megyei dSnkormanyzatok
altal a hallgatonak adomanyozott szocilis 6sztondijbol (a tovabbiakban: Onkormanyzati
Osztondijrész) és az Onkormanyzati Osztondij alapjan a hallgatd részére az egyetemen
megallapitott szocidlis 6sztondijbol (a tovabbiakban: intézményi 0sztondijrész) all.

Intézményi 6sztondijrészben részesiilhetnek azok a hallgatdok, akiket az allando lakohelytik
szerinti telepiilési dnkorméanyzat az Osztondijrendszer keretében tdmogatasban részesitett,
tovabba teljes ideji alapképzésben, mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben, illetve
osztatlan képzésben folytatjak tanulmanyaikat.

Az intézményi 6sztondijrész forrdsa az egyetem koltségvetésében megjelolt elkiilonitett forras.

A telepiilési, illetve a megyei 6nkormdanyzat évente csatlakozhat az Oszténdijrendszerhez. A
csatlakozas eljarasi rendjét a felsdoktatasért felelds miniszter évente a tarca hivatalos lapjaban
teszi kozzé.

Az intézményi 0Osztondijrész havi egy fore jutd legnagyobb 0Osszegét (a tovabbiakban:
Osszeghatar) a felsGoktatasért felelds miniszter évente a tarca hivatalos lapjaban teszi kozzé.

Az intézményi 0Osztondijrész havi Osszege az Onkorményzati O6sztondijrész Osszegével
megegyez0 Osszeg, azonban nem haladhatja meg az (5) bekezdés alapjan meghatarozott
Osszeghatart.

Az Oszténdijrendszer keretében megallapitott 6sztondij kizarolag a palyazé szocidlis helyzete
alapjan itélhetd meg, az 6sztondij megitélésekor a palyazé tanulméanyi eredménye nem vehetd
figyelembe.

Az intézményi 6sztondijrész fliggetlen minden mas, az egyetemen folyositott tamogatastol.

Az Oszténdijrendszerrel kapcsolatos kdzponti adatbazis-kezeldi, koordinacids, a telepiilési és
megyei Osztondijjal kapcsolatos pénzkezelési feladatokat a felsdoktatasért felelds miniszter
altal kijelolt szervezet (a tovabbiakban: palyazatkezeld szervezet) latja el.

Az intézményi 6sztondijrészt a felsdoktatasért felelds miniszter adoméanyozza.

A telepiilési, illetve a megyei Onkorméanyzatok altal az Osztondijrendszer keretében
pénzeszkozatadaskeént a palyazatkezeld szerkezet kezelésében levd szamlara félévente egy
Osszegben eljuttatott tdmogatdst a palydzatkezeld szervezet félévente egy Osszegben, a
kifizetés helyéiil szolgdlo felsdoktatdsi intézmény szdmara pénzeszkozatadasként koteles
atadni, és az atutalasrol félévente koteles elszamolni a telepiilési, illetve a megyei
onkormanyzatnak.

Az 0sztondijat az egyetem folyositja a hallgatonak és a kifizetés megkezdése eldtt a TK
kotelessége megvizsgalni a hallgatoi jogosultsagot.

Az 0sztondij folydsitasa eldtt felséfoku tanulmanyait megkezdett hallgatd szamdéra az
intézményi 6sztondijrész folyositdsa marcius honapban kezdddik, azt a hallgatoi juttatasokkal
azonos rendben kell kifizetni. Az dnkormanyzati 6sztondijrész kifizetése marcius honapban,
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de legkésobb a felsGoktatasi intézményhez torténd atutalast kovetd elsé 6sztondij kifizetésekor
indul, amikor az addig esedékes Osztondijak kifizetésére keriil sor, majd a tovabbiakban az
Osztondijfizetés rendje szerint torténik az intézményi 6sztondijrész kifizetésével egyiitt.

Amennyiben a hallgaté felséfoku tanulmanyait el6szor az 6sztondij folyositasanak félévében
kezdte meg, akkor az intézményi 0sztondijrész folydsitasa az intézményi hallgatoi juttatasok
kifizetésével azonos rendben torténik oktober (keresztféléves képzések esetében marcius)
honaptol. Az Onkormanyzati Osztondijrész folydsitasa oktober (keresztféléves képzések
esetében marcius) honapban, de legkésobb a felsdoktatasi intézményhez torténd atutalast
kovetd elsd 0Osztondij kifizetésekor kezdddik, amikor az addig esedékes Osztondijak
kifizetésére keriil sor, majd a tovabbiakban az Osztondijfizetés rendje szerint torténik az
intézményi 6sztondijrész fizetésével egyiitt.

Azokban a honapokban, amelyekben a hallgato hallgatdi jogviszonya sziinetel, az 6sztondij
folyodsitasa - a folyositas véghataridejének modositasa nélkiil - teljes egészében sziinetel.

Amennyiben az Osztondijas az 0Osztondij folyositdsa feltételeinek nem felel meg, a
felsGoktatasi intézmény koteles az 0Osztondij folydsitasat megsziintetni. Az egyetem a
tanulmanyi félév lezarasat kovetden, legkés6bb junius 30-ig, illetve januar 31-ig szamol el a
ki nem fizetett 6sztondijakrol a palydzatkezeld szervezettel. Az 0sztondij folyositdsanak
megsziintetését az elszamolast kovetéen a palyazatkezeld szervezet kozli a telepiilési, illetve
a megyei dnkormanyzatokkal.

Amennyiben a hallgaté nem jogosult az 6sztondijra, a ra esd, mar atutalt, de ki nem fizetett
onkorményzati 0sztondijrészt az Egyetem a palyazatkezeld szervezet szdmara 30 napon beliil
koteles visszautalni. A palydzatkezeld szervezet az intézményektdl visszaérkezett 0sszegeket
az 6sztondijat ado telepiilési, illetve megyei onkormanyzat részére a tanulmanyi félév lezarasat
kovetden visszautalja.

Az 6sztondijban részesiild hallgato koteles az 6sztondij folydsitasanak iddszaka alatt minden,
az 0sztondij folyositasat érintd valtozasrol a legrovidebb idon - de legfeljebb 15 napon - beliil
irasban értesiteni az Oktatasi Igazgatdsagot és a palyazatkezeld szervezetet. Az értesitési
kotelezettséget a hallgatd 5 munkanapon beliil koteles teljesiteni az alabbi adatok valtozéasakor:

a) hallgatdé neve, allampolgarsdga, allandé és/vagy tartozkodasi helyének cime,
elektronikus levelezési cime,

b) a hallgat6 képzésének megnevezése, munkarendje, finanszirozasi formaja,

¢) atanulméanyok halasztésa.

Az az 0sztondijas, aki értesitési kotelezettségének nem tesz eleget, az 6sztondij folyositasabol
és az Osztondijrendszer kovetkezd évi fordulojabol kizarhato. Az dsztondijas 30 napon beliil
koteles a jogosulatlanul felvett Osztondijat a folyositdo felsGoktatdsi intézmény részére
visszafizetni. Az az 6sztondijas, aki értesitési kotelezettségének elmulasztdsa miatt esik el az
0sztondij folyositasatdl, a tanulmanyi félév lezarasat kovetden (junius 30-ig, illetve januar 31-
1g) ki nem fizetett 6sztondijara mar nem tarthat igényt.

Az egyetem koteles havonta, téritésmentesen, az egy¢b altaluk nyutjtott juttatasokkal egyiitt és

azokkal azonos modon folyositani az dsztondijat. Az dnkormanyzati 6sztondijat az egyetem
csak abban az esetben koteles kifizetni, ha annak fedezetét a palyazatkezeld szervezettdl a
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szamldjara atutalta.

Az intézményi 6sztondijat abban az esetben is ki kell fizetni, ha az dnkormanyzati 6sztondij
fedezete nem all rendelkezésre az intézmény szdmlajan.

Az egyetem koltségvetésében az intézményi Osztondijrészként megjelend koltségvetési
tamogatasok elszamolasara - a jogosultsag figyelembevételével - az éves beszamolo keretében
kertil sor.

Szakmai gyakorlati 6sztondij
16.§

Szakmai gyakorlati 0sztondijban az allamilag tdamogatott/magyar allami (rész) Osztondijas
teljes ideji alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben részt vevd hallgatd
részesiilhet.

Szakmai gyakorlati 6sztondij a képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott legfeljebb
féléves gyakorlaton részt vevo hallgatonak palyazat alapjan, legfeljebb egy tanulmanyi félévre
adhat6 juttatas

A szakmai gyakorlati 6sztondijban az a hallgaté részesiilhet, aki a szakmai gyakorlatot a
felsdoktatasi intézmény székhelyétol, illetve telephelyétdl eltérd helyen teljesiti, és e helyen
nem részesiil kollégiumi/didkotthoni elldtdsban, valamint a szakmai gyakorlat végzésének
helye ¢és a lakohely kozotti tavolsag mértéke legalabb 50 km.

A szakmai gyakorlati 6sztondij havi 6sszege a hallgatéi normativa éves Osszegének 10%-at
nem haladhatja meg

A palyazatok elbiralasarol a HUB dont a palyazati felhivasnak megfeleléen.

Demonstratori osztondij
17.§
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(1) A demonstratori megbizasra nyilvanos palyazat utjan lehet jelentkezni. A palydzat az
Egyetem honlapjan érhetd el. A palyazatr6él a hallgatok értesitést kapnak az Oktatasi
Igazgatosag altal kikiildott tajékoztatd levélben a Neptun rendszeren keresztiil.

(2) Demonstratori megbizasra az a hallgato palyazhat, aki
a) nappali tagozatos hallgatoi jogviszonnyal rendelkezik;

b) legaldbb masodéves alapképzésben, valamint mester- vagy doktori képzésben;

c) a magatartasa példas;

d) a megel6zo két szemeszterben a tanulmanyi 6sztondij fizetés alapjaul szolgalo atlaga
legalabb j6 rendd;

e) a szak képzési és kimeneti kovetelményében meghatarozott képzési idot még nem
meritette ki;

f) hataridére leadta az Onéletrajzat €s motivacios levelét a megfelelden Kkitoltott
demonstratori palyazati tirlappal egyiitt, amelyben megjelolte mely szakteriileten tudna
hatékonyan segiteni az Egyetem oktatdinak és kutatdoinak munkassagat.

(3) A demonstratori Osztondij mértéke havonta 100.000 Ft/honap. A demonstrator a havi teljes
demonstratori 0sztondijra abban az esetben jogosult, ha havonta teljesiti a 20 o6ra
feladatellatasi idot. Ett6l kevesebb feladatellatasi ido teljesitése esetén a demonstrator
aranyosan kevesebb 0sztondijra jogosult az adott honapban. A pontos Osszeget az illetékes
Tanszék vezetdje hatarozza meg.

(4) A palyazokat a Tanszékvezetd altal létrehozott bizottsdg szakmai beszélgetésen hallgatja
meg, melynek idépontjardl a jelentkezdket Neptun-lizenetben értesiti.

(5) A demonstrator kedvezményes tanrend felvételére jogosult, melyet a Hallgatéi Ugyek
Bizottsaga biral el.
A felvétel feltételeirol, demonstrator feladatairol, kotelességeirol a
Demonstratori szabalyzat rendelkezik.

A hallgato szocialis helyzete
18.§

A hallgato szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni

a) ahallgato altal is lakott koz0s haztartasban €l6k szamat és jovedelmi helyzetét,

b) aképzési hely és a lakohely kozotti tavolsagot, az utazas idStartamat €s koltségét,

¢) amennyiben a hallgat6 tanulmanyai soran nem koz0s haztartasban €1, ennek koltségeit,

d) a fogyatékossaggal ¢l6 hallgatonak mekkora Osszeget kell forditania kiilonleges
eszk6zok beszerzésére ¢és fenntartdsara, specidlis utazasi sziikségleteire, valamint
személyi segito, illetve jelnyelvi tolmécs igénybevételére,

e) a hallgato vagy a vele k6zos haztartasban €16 kozeli hozzétartozdja egészségi allapota
miatt rendszeresen felmeriild egészségiigyi kiadasait,

f) ahallgatoval kozos haztartasban €16 eltartottak szamat, kiilonos tekintettel a vele egyiitt
eltartott gyermekek szamara,

g) az apolasra szorul6 hozzatartoz6 gondozasaval jard koltségeket.

A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhetd jovedelmeknél az utolsé harom
honap atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utols6 egy év tizenkettedét kell figyelembe
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venni. A hallgatd kérésére a bizonyitott jovObeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.
A jovedelemszamitasnal figyelmen kiviil kell hagyni

a)
b)

c)

a kérelem benyujtasat megeldzden megsziint havi rendszeres jovedelmet,

a vallalkozasbol szarmazoé jovedelmet, feltéve, hogy a vallalkozasi tevékenység
megsziint,

a kozmunkabol, kozhaszni munkabol vagy kozcéli munkabdl (a tovabbiakban egyiitt:
kozfoglalkoztatas) szarmazé havi jovedelemnek az Sregségi nyugdij legkisebb 0sszegét
meghalado részét.

A hallgat6 egy fore es6 jovedelmének megallapitasakor figyelmen kiviil kell hagyni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
)

a kizardlag tanulmanyi alapon megallapitott tdimogatast,
az arvaecllatast,

a gyermekgondozasi segélyt,

a gyermeknevelési tamogatast,

a csecsemdgondozasi dijat,

a gyermekgondozasi dijat,

a csaladi potlékot, gyermektartasdijat,

a didkhitel 0sszegét,

a Bursa Hungarica 0sztondij 6sszegét.

A hallgatd szocialis helyzetének megallapitaisa a HUB altal tanévenként meghatarozott
pontozasos rendszerben torténik (HKR 6. sz. melléklete).

A hallgatd szocidlis helyzetét — a rendkiviili szocidlis 0sztondij igénylésének kivételével —

tanulményi félévente egyszer, intézményi szinten egységesen vizsgilja a HUB, majd ennek

eredménye keriil felhasznalasra a szocialis 6sztondij, valamint minden mas raszorultsagi alapu
juttatds/kérelem elbiraldsahoz.

A szocidlis pontszdm megallapitdsdhoz benyujtott palydzatokat és a hozzd csatolt
dokumentumokat a HUB egy évig koteles megérizni.
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19.§

9.§ (1) bekezdése szerinti rész felhasznalhato elektronikus tankdnyvek, tananyagok ¢és a
felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszkozok vagy a fogyatékossaggal €16 hallgatok
tanulmanyait segit0 eszkdz beszerzésére. A tamogatas felhasznalasat- melyrél a
rektorhelyettes dont — a EHOK eldzetesen véleményezi, a felhasznalasrol a rektor évente
tajékoztatja a hallgatéi 6nkormanyzatot.

Laptop program: az Egyetem a nappali tagozatos hallgatok hatékonyabb oktatasa, az
elektronikusan elérhetd oktatdsi anyagok ¢és tanulmanyi rendszerek leghatékonyabb
feldolgozasa érdekében biztosit 1 db laptopot. A laptopot szerzddéssel adja at a Tokaj-
Hegyalja Egyetem az azt igényl6 hallgatoknak a tanulmanyi ideje idétartamara. A laptop
programba belépd hallgatok a laptop atvételekor 50 000Ft kauciot fizetnek. A megéllapodas
tartalmazza €s szabalyozza a laptop hasznalatanak feltételeit. A laptop ataddséara a tanév
kezdetén, de legkésdbb oktober 10-ig kertil sor.

A Kkulturalis, valamint a sporttevékenységek taAmogatasarol
20.§

A kulturalis, valamint a sporttevékenységek tamogatasaval kapcsolatban a EHOK
hozzajarulasaval a HUB dént azzal, hogy a tankdnyv, jegyzettamogatasi, sport és kulturélis
normativa intézményi 0Osszegének 8%-at kulturdlis tevékenységre, tovabbi 12%-at
sporttevékenységre kell felhasznalni. Ennek értelmében:

a) a kulturalis tevékenységek korébe tartozik kiilondsen az egyetem keretei kozott a
hallgatok  részére  szervezett, illetve  nyljtott  kulturdlis  tevékenység,
rendezvényszervezés, karrier-tanacsadas, életviteli és tanulmanyi tanacsadas,

b) asporttevékenységek korébe tartozik kiilondsen a felsdoktatas keretei kozott a hallgatok
részére szervezett, illetve nyujtott, testmozgast, sportolast, versenyzést, az egészséges
¢letmodra nevelést biztositd tevékenység, az ¢€letmod-tanacsadas, a felsdoktatasi
sportrendezvényeken vald részvétel tamogatasa.

Fogyatékkal €10 hallgatok kiegészitdo normativ tamogatasa
21.§

A fogyatékossaggal €16 hallgatok tényleges 1étszdma utdn az egyetemet kiegészité normativ
tamogatas illeti meg. A kiegészitd normativ tdmogatds a fogyatékossaggal ¢€lok sajatos
igényeinek megfeleld feltételek javitdsa érdekében sziikségess¢ vald feladatok
finanszirozéasara hasznalhato fel.

A fogyatékossaggal €16k tényleges 1étszamanak alapjat az oktdber 15-ei, valamint a marcius
15-ei statisztikai adatok képezik. Fogyatékkal éldnek mindsiil az egyetem valamennyi
hallgatdja koziil — tekintet nélkiil a timogatasi formdra, tagozatra, képzésre- az a hallgato, aki
testi, ¢érzékszervi, beszédfogyatékos, autista, megismerés ¢és viselkedés fejlodési
rendellenességii.
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(3) A kiegészitd normativ tdmogatas felhasznaldsara az EB-hez tesz javaslatot. A felhasznalés
modjai: a fogyatékossaggal €16 hallgatok szamara specialis jegyzet, illetve jegyzetet
helyettesité, mas modszerl felkésziilést segitd technikai eszkdzok esetében a tankonyv- és
jegyzettamogatas, személyi segité dijazasa, akadalymentesitést eldsegitdé fejlesztések
tamogatasa.

(4) A fogyatékkal €16 hallgatd szamara nyujtott kozvetlen tdamogatas éves mértéke nem lehet
kevesebb, mint a kiegészitd normativ tdmogatas legaldbb 20%-a. A tdmogatds mértékét a
fogyatékossag tipusa és mértéke befolyasolja

(5) A tamogatds odaitélése tanulmanyi félévente torténik. A fogyatékkal €16 hallgatok a
palyazatokat minden évben szeptember 30-ig, illetve februar 28-ig nyujthatjdk be az EB
elnokéhez. A tdmogatast legkésobb a félév befejezését megeldzo két honappal oda kell itélni.

(6) A tadmogatasra jogosultsag igazoldsar6l ¢és az igénylés modjar6l a Hallgatoi
Kovetelményrendszer, A fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyainak folytatdsahoz
szlikséges esélyegyenldséget biztosito feltételek szabalyzata c. fejezet rendelkezik.

Magyar allampolgar altal, allamilag elismert kiilfoldi fels6oktatasi
intézményben folytatott képzéshez segitséget nyujto osztondij palyazatanak
kiirasa és elbiralasi rendje
22.8
(1) A magyar allampolgarok szamara, allamilag elismert kiilfoldi fels6oktatdsi intézményben

folytatott tanulmdnyokhoz segitséget ny0;té 6sztondij nyilvanos palyéazati iton nyerhetd el.

(2) A palyazat kizarolag a nemzeti vagy etnikai kisebbséghez tartoz6 magyar allampolgéarok
szamara az anyanyelven — az adott orszaggal kotott kétoldali nemzetkozi szerzédésben
meghatarozottak szerint — 4allamilag elismert felsoktatdsi intézményben folytatott
tanulmanyok segitését szolgalja.

(3) A palyazatot — a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott — a felsdoktatasért
felelds miniszter irja ki és a felsGoktatasért felelds miniszter altal kijelolt szervezet bonyolitja
le.

(4) A palyazat elbirdlasara a vonatkozd két- vagy tobboldali nemzetkdzi szerzOdések és a
palyazok tanulmanyi teljesitménye alapjan kertil sor.

(5) A palyazatokat a a HUB-ho6z kell benyujtani. A palyazatokat a HUB rangsorolja, a rangsorolt
palyazatokat tovabbitja a (3) bekezdés szerinti szervezethez. A felsdoktatasért felelds
miniszter a rangsorolas és a (4) bekezdésben megallapitott elvek alapjan — sziikség szerint
szakértOk bevondsaval — dont a palyazatokrol.

(6) A palyazati felhivast a fels6oktatasért felelds minisztérium honlapjan kozz¢ kell tenni, tovabba
el kell juttatni minden fels6oktatdsi intézménybe €és az érintett nemzeti és etnikai kisebbség
orszagos kisebbségi onkorméanyzatahoz is.

(7) A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kdzzétételtdl szamitott 30. nap.
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Az Europai Gazdasagi Térség orszagaiban résztanulmanyokat folytato
hallgatok osztondija megallapitasanak és folydsitasanak rendje
23.§

(1) Az Nftv. 79. § (2) bekezdésében meghatarozott dsztondijalap terhére adomanyozott 6sztondij
esetében

a) az 0sztondij adomanyozasardl nyilvanos palyazat atjan kell donteni,

b) az 0sztondij adomanyozasanak eljarasi rendjérdl €s elveirdl a hallgatéi 6nkormanyzat
egyetértésével sziiletik dontés,

c) apalyazati felhivast az egyetemen szokdsos mddon kell kdzzétenni,

d) a palyazat benyujtasara a hallgatoknak a kozzétételtdl szamitva legalabb 30 napot kell
biztositani,

e) az 0sztondij atutalasardl az egyetem lehetdleg a hallgatd kiutazdsa elétt, de legkésbb a
kiutazéasat kovetd 15 napon beliil gondoskodik,

f) sikertelen résztanulmanyok esetében az egyetem eldirhatja a tdmogatds legfeljebb
felének visszafizetését.

(2) A palyazatokat az Oktatasi Igazgatosagon kell benyujtani.

(3) Az 0sztondij odaitélésérél a Rektori Tanacs dont az illetékes tanszékvezetd, illetve az
intézetigazgatd és az EHOK véleménye alapjan.

Kiilfoldi allampolgarok magyarorszagi tanulmanyainak tamogatasi rendje
24.§

(1) A kétoldali nemzetkozi szerz8dés alapjan allamilag elismert felsdoktatasi intézményben
képzésben részt vevo hallgatd részére — magyar allami Osztondijas doktori képzésben részt
vevO hallgatét kivéve — az oktatasért felelés miniszter Osztondijat adoményoz. Az
adomanyozott 6sztondij évente tiz vagy tizenkét honapra szol.

(2) A miniszteri 0sztondij havi 6sszege megfelel

a) mas alap- és mesterképzésben részt vevo hallgatok esetében a koltségvetési torvényben
meghatarozott hallgatdi normativa éves Osszege 34%-anak,

b) doktori képzésben részt vevd hallgatok esetében a koltségvetési torvényben e célra
megallapitott normativa éves 0sszege egy tizenketted részének.

(3) A miniszteri 0sztondijat az egyetem fizeti ki.

(4) Az allamilag tamogatott alap- ¢s mesterképzésben, valamint doktori képzésben
Magyarorszagon tanulményokat folytatd nem magyar allampolgarsagu hallgatd, akinek
esetében ezt két- vagy tobboldali nemzetkdzi szerz6dés eldirja, évi 12 hoénapra jogosult
kollégiumi elhelyezésre. A két- vagy tobboldali nemzetkdzi szerzédés alapjan
Magyarorszagon onkoltséges tanulmanyokat folytatd nem magyar allampolgarsaga hallgato
évi 12 honapra jogosult kollégiumi elhelyezésre, amelynek dijat a miniszteri 6sztondijabol
fizeti.

(5) A nemzetkdzi szerzddés alapjan Magyarorszagon tanulmanyokat folytaté személyekrdl a
Balassi Intézet tajékoztatja a felsdoktatasi intézményeket.
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Nemzetkozi megéllapodas alapjan részképzésben részt vevé nem magyar allampolgarok
esetében az (1)-(5)bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az
adomanyozott 6sztondij a részképzés idotartamara szol.

A 2007. januar 1-je elott hallgatéi jogviszonyt létesité és magyar allami 6sztondijjal
tanulmanyokat folytato kiilfoldi hallgatok részére a tamogatasokat a veliik kotott megallapodas
eléirasai szerint kifizetni, azzal az eltéréssel, hogy a Magyar Oszténdij Bizottsag altal
adomanyozott 6sztondijat az egyetem folyositja.

A kedvezménytorvény hatdlya ald tartozo, allamilag elismert felsdoktatdsi intézményben
allamilag tdmogatott képzésben részt vevo hallgato részére — az allamilag tdmogatott doktori
képzésben részt vevo hallgatot kivéve — a felsOoktatasért felelds miniszter tiz honapra sz6l6
Osztondijat adomanyozhat. A miniszteri 0sztondij havi Osszege megfelel a koltségvetési
torvényben meghatarozott hallgatoi normativa 15%-anak.

A. palyazati felhivasnak tartalmaznia kell:

a) az 0sztondij céljat,

b) az 6sztondijra jogosultak korét,

c) az Osztondijasnak az Osztondijjal Osszefiiggésben allo jogait, illetve az Ot terheld
kotelezettségeket,

d) a dontésre jogosultat,

e) apalyazat lebonyolitojat, illetve a szerzddéskotésre jogosultat,

f) az 0sztondijas adatszolgaltatdsi és elszamolasi kotelezettségeit,

g) apalyazati hataridok (benytjtas, elbiralas, értesités) megnevezését és ezek idejét, helyét,

h) hianypotlasi lehetdséget.

A Magyarorszdgon koltségtéritéses/onkoltséges képzésben részt vevd nem magyar
allampolgarsadga hallgatd részére tanévenként a felsOoktatasért felelds miniszter 6sztondijat
adomanyozhat.

A palyazatot — a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott — a felsGoktatasért
felelds miniszter irja ki, és a felsdoktatasért felelds miniszter altal kijeldlt szervezet bonyolitja
le.

A pélyazat elbiralasara a rendelkezésre allo koltségvetési eldiranyzat és a palyazok tanulmanyi
teljesitménye alapjan kertil sor.

A pélyazatokat a TK-ra kell benytjtani. A palyazatokat a HUB rangsorolja, a rangsorolt
palyazatokat tovabbitjak a (11) bekezdés szerinti szervezethez. A felsdoktatasért felelds
miniszter a rangsorolas és a (12) bekezdésben megallapitott elvek alapjan — sziikség szerint
szakértOk bevondsaval — dont a palyazatokrol.

A pélyazati felhivast a felsdoktatasért felel6s minisztérium honlapjan k6zz¢ kell tenni, tovabba
el kell juttatni minden felsdoktatasi intézménybe.

A péalyézat benyu;jtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kozzétételtdl szamitott 30. nap.

A kedvezménytorvény hatalya ald tartozd azon hallgatdé tdmogatasi ideje, aki koradbban
allamilag tamogatott alapképzésben vett részt €s allamilag tAmogatott mesterképzésre vették
fel, két félévvel megnovekedik.
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(17) Azt a hallgatot, aki kiilon torvény szerint a szabad mozgas ¢és tartézkodas jogaval rendelkezik,

a fizetendd dijak és a kapott timogatasok tekintetében azonos jogok illetik meg, illetve azonos
kotelezettségek terhelik, mint a felsGoktatasban részt vevé magyar dllampolgarsaga hallgatot.

(18) Az 6sztondij kifizetésére az (1)-(6) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

A hallgatoi juttatasokhoz nyujtott normativ hozzajarulasnal figyelembe vehet6

ey
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hallgatoéi kor és a figyelembe veheto hallgatoi 1étszam
megallapitasanak rendje
25.§

Az intézményi tamogatas megallapitasakor:

a) a marciusi és oktoberi statisztikai adatkozlések szerinti jogosult 1étszdmok szamtani
kozepét kell figyelembe venni

b) a hallgatéi 0sztondij-tdmogatasra,

c) akollégiumi tAmogatasra,

d) alakhatasi tAmogatésra,

e) atankonyv- és jegyzettdmogatasra, sport- és kulturalis tevékenységre fordithatd 0sszeg
esetében;

f) a tényleges jogosultsdgi honapszam egytizenkettedét kell figyelembe venni a
doktorandusz 6sztondij esetében;

g) a tényleges jogosultsdgi honapszdm egytizedét kell figyelembe venni a nemzeti
felsGoktatasi 6sztondij esetében,;

h) aténylegesen kifizetendd Osszeget kell figyelembe venni a kiilfoldi hallgatok miniszteri
Osztondija és a Bursa Hungarica Felsoktatdsi Onkorméanyzati Osztondij intézményi
Osztondijrésze esetében.

Miarciusi statisztikai adatkézlésen az egyetem marcius 15-1 allapotat, oktoberi statisztikai
adatkozlésen az egyetem oktober 15-1 allapotat rogzitd, az egyetem altal teljesitett statisztikai
adatkozlést kell érteni.

Az egyes normativak év kozbeni valtozdsa esetén a jogosulti 1étszamok megallapitasa a
képzési idészakok (tanulmanyi félévek) rendjét kovetik.

A hallgat6i 0sztondij-tdmogatas esetében a jogosulti 1étszam az allamilag tdmogatott/magyar
allami (rész)osztondijas alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben vagy
felsOoktatasi szakképzésben teljes idejii képzeésben részt vevo hallgatok szama.

A kollégiumi tdmogatas esetében a jogosulti 1étszdm azoknak a hallgatoknak a szdma, akik
allamilag tAmogatott/magyar allami (rész)0sztondijas teljes idejii képzésben vesznek részt, és
a) az Egyetem kollégiuméban,
b) ajelen szabalyzat szerinti kollégiumi, didkotthoni kdvetelményeket teljesitd, az egyetem
altal bérelt fér6helyen
vannak elhelyezve.

A lakhatasi tamogatashoz rendelkezésre allo tamogatds esetében a jogosulti 1étszam az
egyetemen allamilag tamogatott/magyar allami (rész)osztondijas teljes idejii képzésben részt
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vevo hallgatok 1étszama levonva a képzés helyén bejelentett lakcimmel rendelkez6 allamilag
tdmogatott teljes idejli képzésben részt vevok létszdmanak 95%-at, tovabba levonva az (5)
bekezdés szerinti 1étszamot.

A tankonyv- és jegyzettdmogatdsra, sport- €s kulturalis tevékenységre fordithatdé Osszeg
esetében a jogosulti 1étszam a (4) bekezdés szerinti jogosulti 1étszam.

A nemzeti felsdoktatdsi 6sztondij esetében a jogosulti 1étszadm a ténylegesen 6sztondijban
részesiilo hallgatok szama.

A kollégiumi/didkotthoni ellatas igénybevételével és a lakhatasi tamogatassal

6]
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kapcsolatos feltételek
26.§

A kollégiumi elhelyezés palydzat utjan nyerhetd el. A palyadzati kérelmekrdl a palyéazati
formanyomtatvanyon kdzzétett pontozasos rendszer alapjan a HUB dont.

A lakhatasi feltételek tdmogatasara a szocialis tAmogatas keretében kertil sor.

A kollégiumi elhelyezés
27.§

A kollégiumi féréhelyeket komfortfokozat szerint négyfokozatu skalan kell besorolni.

A komfortfokozat szerinti besorolas soran elsédlegesen az épiilet allapotat, a vizesblokkokkal
val¢ ellatottsagat és az egy helyiségben elhelyezett hallgatok szamat kell figyelembe venni.

Az egyes fér6helyek besorolasarol az egyetem kollégiumi igazgatdja kancellari egyetértéssel,
és az EHOK kozotti, a tanév kezdetét megel6z6 mdjus 30-ig megkdtendd megallapodas
rendelkezik azzal, hogy:

a) csak az 1. kategoriaba sorolhat6 az a kollégiumi féréhely, melynél a vizesblokk kozos
hasznalatu, egy helyiségben 3 vagy annal tobb 6 kap elhelyezést és az épiilet 10 éven
beliil nem volt felyjitva;

b) a II. kategoéridba sorolhatdo be a kollégiumi féréhely, melynél a vizesblokk k&zos
hasznalatu és egy helyiségben 3 fonél kevesebb kap elhelyezést;

c) a III. kategoriaba sorolhatd be a kollégiumi féréhely, amennyiben szobanként vagy
kétszobanként komplett vizesblokk van kiépitve, egy helyiségben 3 fonél kevesebb kap
elhelyezést;

d) a IV. kategoriaba sorolhatdé be a kollégiumi féréhely, amennyiben szobanként vagy
kétszobanként komplett vizesblokk van kiépitve, egy helyiségben 3 fonél kevesebb kap
elhelyezést €s az épiilet 10 éven beliil volt felgjitva.

Az (1)-(3) bekezdés alkalmazasa sordn feltijitas minden olyan beruhdzas, amely a kollégium
Osszértékéhez képest meghatarozd koltségraforditds soran a kollégiumi lakhatési
koriilményeket javitja, kivéve a kollégium allagmegdrzését célzo raforditast.

A Hallgat6i Kovetelményrendszer 5. szamu mellékletében meghatarozott kollégiumi dij havi
Osszege az allamilag tamogatott képzésben részt vevo hallgatok esetében hallgatonként nem
lehet magasabb, mint a kollégiumi normativa éves dsszegének
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a) az L. kategdridba sorolt féréhely esetén 8%-a;
b) all kategdriaba sorolt féréhely esetén 10%-a;
c) alll kategoridba sorolt féréhely esetén 12%-a;
d) alV. kategdriaba sorolt féréhely esetén 15%-a.

A kollégiumi/didkotthoni alapszolgaltatasként a kollégium miikodésének engedélyezéséhez
eloirt feltételek folyamatos biztositasat és miikodtetését, tovabba a személyi szamitdogépek,
szorakoztatd elektronikai eszkozok, valamint a kisfogyasztdsu haztartdsi eszkdzok
iizemeltetési lehetdségét kell érteni.

Az allamilag tamogatott/magyar allami (rész)osztondijas és
koltségtéritéses/onkoltséges képzési forma kozotti atsorolas rendje

28.§

Az Onkoltséges hallgatd csak magyar allami 0sztondijas képzési formara, a koltségtéritéses
hallgato csak allamilag tdmogatott képzési formara sorolhato. A kétféle finanszirozasi rendszer
kozott nincs atjarasi lehetdség, az atsorolasokat mindkét finanszirozasi rendszerre nézve kiilon
kell elvégezni.

Ha az éallamilag tdmogatott hallgatéi létszamkeretre felvett hallgatonak a tanulményai
befejezése elott megsziinik a hallgatéi jogviszonya, illetve egyéb okbol tanulmanyait
koltségtéritéses képzésben folytatja tovabb, helyére — ilyen irdnyu kérelem esetén — az
egyetemen koltségtéritéses formaban tanulmanyokat folytatdé kiemelkedd tanulmanyi
teljesitményti hallgat6 1éphet.

Onkoltséges és/koltségtéritéses finanszirozasi formara valo atsoroldsra hivatalbol hirom okbél
keriilhet sor:

a) az utolso két olyan félévben, amelyben a hallgaté hallgatoi jogviszonya nem sziinetelt, nem
szerzett legalabb 30 kreditet, félév atlagaban legalabb 15 kreditet vagy sulyozott tanulmanyi
atlaga nem éri el a 3,0-at,

b) Nftv. 47.§ (3) alapjan, ha a hallgato a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott
tdmogatasi 1d6 + 2 félév alatt tanulmanyait nem tudja befejezni, tanulmanyait
koltségtéritéses/onkoltséges képzési formaban folytathatja akkor is, ha az Nftv. 47.§ (1)
bekezdés szerinti maximum 12 félév allami tAmogatasi idét egyébként még nem meritette ki.

c) Nftv. 47.§ (1) bekezdés szerinti maximum 12 allamilag tAmogathato félévet tallépi

Az atsorolasrol szold dontést finanszirozasi formanként elkiiloniilten (koltségtéritésesrol allamilag
tamogatottra, onkoltségesr6l magyar allami 6sztondijasra), valamint szakonként és tagozatonként kell
meghozni. Azonos kreditindex hallgatok esetében a dontésnek azonosnak kell lennie.

Amennyiben az Egyetem megallapitja, hogy a (3) bekezdésében foglalt szabaly alapjan, az
ugyanitt megfogalmazott mértéket meghalado hallgatét kellene atsorolni koltségtéritéses
képzési formara, a hallgatok Osszesitett korrigalt kreditindexe alapjan legjobban teljesitett
hallgatokat kell az atsorolés al6l mentesitenie.

A hallgato kérheti atsorolasat onkoltséges képzésre.
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A finanszirozasi formak kozti atsorolast az Oktatasi Igazgatdsag végzi. Az atsorolt hallgatokat
a dontésrdl az Oktatasi Igazgatosag irasban értesiti. Atsorolasi kérelmet a megel6z félév
vizsgaidOszak utols6 napjaig az Oktatasi Igazgatdsagnak kell leadni.

A tanulmanyokban vald el6rehaladds nem teljesitése miatti koltségtéritéses/Onkoltséges
képzésre valo atsorolasokra €s a megiiresedett allamilag timogatott/magyar allami 6sztondijas
helyek feltoltésére évente, a tanév végén kertil sor, (a kovetkezo félévvel kezdodo hatéllyal,
fliggetleniil attol, hogy az atsorold hatarozat keltének féléve aktiv volt-e), julius 31. napjaig.
A képzési 1d6+2 félév tallépése, valamint a 12 allamilag tamogatott/magyar allami
(rész)osztondijas félév tallépése miatti atsorolds, tovabba a hallgatd sajat kérésére allamilag
tdmogatott/magyar allami (rész)0sztondijas képzésrdl koltségtéritéses/onkoltséges képzésre
torténd atsoroldsi kérelme targyaban hozott dontés tanévenként keriill meghozatalra, a
tanulmanyokban vald eldrehaladds nem teljesitése miatti atsorolassal a képzési iddszak
lezarasat kovetden, de legkésobb a kovetkezd képzési iddszak kezdetét megeldzd 30 nappal
kell meghozni).

A tanév végi atsorolasok els6 1épéseként az Oktatasi Igazgatosagnak a megiiresedett magyar
allami Osztondijas helyek, az atsorolhatd hallgatéi 1étszam meghatdrozasahoz a TK altal
szolgaltatott adatok alapjan meg kell allapitania, hogy az adott tanévben, finanszirozasi
rendszerenként, tagozatonként, képzési szintenként, szakonként.

a) hany magyar allami (rész)0sztondijas hallgatonak sziint meg a hallgatdi jogviszonya a
végbizonyitvany megszerzése elott,
b) hany olyan magyar allami (rész)dsztondijas van, aki 6nkoltséges, illetve koltségtéritéses
képzésre kertil atsorolasra,
¢) hany olyan hallgat6 van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott szakon az Nftv.
47. §-anak (3) bekezdése szerint rendelkezésre allo allamilag tAmogatott féléveket.
A tanév végi atsoroldsok masodik 1épéseként az Oktatasi Igazgatdsdg rangsort allit fel az
allamilag tdmogatott/magyar allami 6sztondijas képzésre atsorolast kérd hallgatok kozott két
utolso aktiv féléviik osszesitett korrigalt kreditindexe alapjan.

Megiiresedett allamilag tdmogatott/magyar allami (rész)0sztondijas helyre az a hallgaté vehetd
at, aki az utolso két olyan félévben, amelyben a hallgaté hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt,
legalabb 30 kreditet, félév atlagaban 15 kreditet vagy stlyozott tanulmanyi atlaga eléri a 3,0-at.

Nem veheté at magyar allami (rész)dsztondijas képzési formara az az onkoltséges hallgato,
akinek a kordbban igénybe vett magyar allami (rész)osztondijas féléveinek szdma kettdvel -
fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében néggyel - meghaladja az adott szak képzési idejét.

A koltségviselési forma valtozasarol szol6 hatarozatban az Oktatési Igazgatosag tajékoztatja a
hallgatot, hogy az atsoroldst kovetden maximalisan hany félév allamilag tAmogatott id6t tud
igénybe venni. Az Nftv. 47. § (3)-(7) bekezdése szerint rendelkezésre 4ll6 tamogatési id6
megvizsgalasa a hallgatd Neptun rendszerben taldlhatdé az egyetemen (vagy jogeldd
intézményeiben) folytatott magyar allami Osztondijas félévei és a hallgatd altal mas
intézményben korabban magyar allami (rész)6sztondijasan folytatott féléveirdl beiratkozaskor
tett nyilatkozatabdl a Neptun rendszerben rogzitett szamadat alapjan torténik.

Az onkoltséges képzésre valo atsorolast kovetd elsd félévre vald bejelentkezéskor a hallgatod
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az egyetemmel képzési szerz0dést kot. A képzési szerzddést a torzslaphoz kell csatolni.

A magyar allami Osztondijra valo atsoroldst kovetd elsd félévre vald bejelentkezéskor a
hallgat6 a magyar allami 0sztondij feltételeinek ismeretérdl €s vallalasarol sz616 nyilatkozatot
a Vhr. 9. melléklet 10. pontja szerinti tartalommal, egyedi nyomtatvanyon teszi meg. A
nyilatkozatot a torzslaphoz kell csatolni. Az Egyetem részérdl a nyilatkozat hitelesitdje az
Oktatasi Igazgatdsag.

Az at nem sorolt hallgatok ugyanabban a képzési (finanszirozasi) formdban folytatjak
tanulmanyaikat a kovetkezd tanévben, mint az azt megel6zdben.

5.rész
A hallgato fizetési kotelezettsége teljesitésének feltételei és szabalyai Az

ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok
29.§

A magyar allami (rész)osztondijjal timogatott képzés keretében a hallgato altal igénybe vehetd
szolgaltatasok a kovetkezok:

a) képzési programban meghatarozott oktatasi és tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez,
az oklevél megszerzéséhez sziikséges eldaddsok, szeminariumok, konzulticiok,
gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok elsé alkalommal torténd felvétele, a
beszdmolok, vizsgak ¢€s a sikertelen beszamolok, illetve vizsgék egy alkalommal torténd
megismétlése, a zarovizsga letétele,

b) szakkollégiumi foglalkozasok,

c) afelsOoktatasi intézmény létesitményeinek - konyvtar és a konyvtari alapszolgaltatasok,
laboratorium, szamitastechnikai, sport- €s szabadidds 1étesitmények -, eszkdzeinek
hasznalata az ingyenes szolgaltatadsokhoz kapcsolddoan,

d) a felsdoktatasi szakképzésben a gyakorlati képzéshez biztositott munkaruha, egyéni
védofelszerelés (védOruha) és tisztalkodasi eszkoz, mas képzésben az egyéni
védofelszerelés (védoruha) és tisztalkodasi eszkoz,

e) a hallgat6i tandcsadas,

f) aképzéssel kapcsolatos valamennyi okirat elsd alkalommal torténd kiadasa,

g) az Egyetem 4altal szervezett kotelezd tanévnyito linnepségen vagy megemlékezésen valod
részvétel.

A magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzés keretében — jogszabaly eltérd
rendelkezésének hidnyaban — a felsGoktatési intézmény nem kérhet téritési dijat.

A téritési dijért igénybe veheto szolgaltatasok
30.§

Az éllamilag tamogatott/magyar allami (rész)dsztondijjal tdmogatott képzés keretében a
hallgato altal téritési dij fizetése mellett igénybe vehetd:
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a) aképzési programban meghatarozott oktatasi ¢s tanulményi kdvetelmények az alap- és
mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar nyelven oktatott
ismereteknek - a hallgat6 vélasztasa alapjan - nem magyar nyelven torténd oktatdsa, ide
nem ¢értve azt, ha a tanterv idegen nyelven kotelezden teljesitendd tanulményi
kovetelményt tartalmaz,

b) a felsdoktatasi intézmény eszkozeivel eldallitott, a felsGoktatdsi intézmény altal a
hallgat6 részére biztositott, a hallgaté tulajdonaba keriild dolog (pl. sokszorositott
segédletek),

c) a felsdoktatasi intézmény létesitményeinek (konyvtar, laboratdrium, szdmitastechnikai,
sport- ¢és szabadidés létesitmények), eszkozeinek haszndlata az ingyenes
szolgaltatasokon kiviili korben ha a hallgatd allamilag tdmogatott/ magyar allami
(rész)osztondijas képzésben vesz részt, a vendéghallgatoi jogviszonyanak keretében is
az Nftv. 81.§ (1)-(3) bekezdésében meghatarozottak szerint vehet részt az oktatasban,

d) a kotelezd, illetve az Nftv. alapjan az egyetem 4ltal kotelezden biztositanddo mértéken
feliil felvehetd kreditértéket eredményezd képzés.

Az onkoltséges képzés alapveto szabalyai
31.§

A hallgat6 és az Egyetem — a hallgat6 beiratkozasakor, allamilag tdmogatott/magyar allami
(rész)osztondijas képzésrdl koltségtéritéses/onkoltséges képzésre vald atsorolas esetén az
atsorolas félévében — hallgatoi képzési szerzddést kot a TVSZ-ben rogzitettek szerint.

A hallgatd munkaltatdja, amennyiben vallalja a koltségtérités/onkoltség fizetését, az
egyetemmel a hallgato beiratkozéasaval és képzési szerzédésének megkotésével egyidejiileg az
érvényes formanyomtatvanyon kotelezettségvallalasi nyilatkozatot tesz. A
kotelezettségvallalasi nyilatkozatot harom eredeti példanyban kell késziteni, amelybdl egy
példany a kotelezettségvallaldo munkaltatot, egy példany a Kancellarsagot illeti, egy példanyt
pedig a hallgaté személyi anyagéban kell elhelyezni.

Ha a hallgato koltségtéritéses képzésben vesz részt, a 28.§ (1) bekezdésében meghatarozott
ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatdsokért koltségtéritést, a 29.§ (1) bekezdésben
meghatarozott szolgaltatasokeért téritési dijat kell fizetnie. Ha a hallgato onkoltséges képzésben
vesz részt, a 28. § (2) bekezdésében meghatarozottakért onkoltséget, a 29.§ (1) bekezdésben
felsoroltakért téritési dijat kell fizetnie. A hallgatoi képzési szerzédésnek tartalmaznia kell: a
/onkoltség Osszegén tul, a / téritési dijért jard szolgaltatdsokat, a befizetett /Onkoltség
visszafizetésének feltételeit A koltségtérités/onkoltség mértékét a felvételi tajékoztatoban is
kozzé kell tenni. Az e bekezdésben foglaltak a kollégiumi/didkotthoni téritési dij
megallapitasara nem terjednek ki. A kollégiumi/didkotthoni téritési dij mértékét a Hallgatoi
Kovetelményrendszer 5. szamu melléklete tartalmazza.

A fizetendd koltségtérités/onkoltség mértékét a Hallgatdoi Kovetelményrendszer 3. szamu
melléklete, a téritési dijak mértékét a Hallgatdi Kovetelményrendszer 4. szamu melléklete
tartalmazza.

A kollégiumi/diakotthoni téritési dij
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32.§

A kollégiumi/diakotthoni téritési dijat a kollégiumi/diakotthoni alapszolgaltatasért ¢és
elhelyezésért, valamint a kollégium/didkotthon altal nyujtott egyéb szolgaltatasokért kell
fizetni, melynek mértékét a kancellar javaslata alapjan a Szenatus allapitja meg megel6z6
tanév junius 15-¢ig és a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

Téritési dijak
33.§
A hallgatok a TVSZ-ben, illetve més szabalyzatokban rogzitett kotelezettség elmulasztasa
vagy késedelmes teljesitése esetén a Hallgatéi Kovetelményrendszer 4. szdma mellékletében
megallapitott dijakat kotelesek fizetni.

A magyar allami (rész)0sztondijas hallgatok téritési dijanak Osszege esetenként nem
haladhatja meg a teljes munkaiddre megallapitott kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér)
5%-at.

A téritési dijakbol befolyt keret felhasznalasa az Oktatasi [gazgatosag kezelésében torténik. A
bevételbdl kell fedezni:

a) 10%-ban a hallgatéi szolgéltatisok fejlesztését, az EHOK egyetértésével
b) 10%-ban diplomaoszté disziinnepségekkel kapcsolatos koltségeket,
¢) 30%-ban hallgatoi szabadidés programokra, az EHOK egyetértésével

d) 50%-ban beiskolazasi tevékenységre, azok szervezésére fordithato.

A Kkoltségtérités/onkoltség befizetési rendje
34.8

A hallgaté koteles az adott félévre meghatarozott koltségtéritési dij/onkoltség felét, illetve a
képzési 1d0 lejarta utan az alapdijat a targyvéglegesitési iddszak elsd napjaig megfizetni. A
koltségtéritési dij/onkoltség masodik részletét, illetve képzési idd letelte utan a kreditek utdn
kiirt részletet minden év oktober 31-ig, illetve marcius 31-ig koteles megfizetni. Mentesség,
illetve tovabbi részletfizetés nem adhato.

A koltségtérités/onkoltség befizetés modja:

a) gyljtdszamlara torténd banki atutalassal két részletben (ekkor a kozleményrovatba fel
kell tiintetni a NEPTUN-azonositdjat NK- jelzés utan — pl. NK-ABC123),

b) atutalasos szdmla alapjan (a regisztracios idészakot megel6zden szamlakérd lapot kell
benyujtani a tanulmanyi nyilvantarté rendszeren keresztiil).

A Diékhitel Kozponttal kotott egylittmiikodési megallapodas alapjan az Egyetem hallgatdinak
lehetdséget biztosit arra, hogy féléves koltségtéritésiiket/onkdltségliket engedményezéssel
rendezzék: a Diakhitel Kozpont a szabad felhasznéaldsu diakhitel- 6sszeg egy - a hallgatoval
kotott irasbeli megallapodasban rogzitett - részét kdzvetleniil az Egyetem szamlajara utalja.

A gyljtészamlan keresztiil befizetett 0sszeg, amirél a hallgatd még nem rendelkezett —
amennyiben a hallgaténak nincs tartozdsa az egyetem felé — 6 hoénapon beliil koteles
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rendelkezni. Amennyiben az itt meghatarozott hataridén beliil az 6sszeg feletti rendelkezés
nem torténik meg, ugy a TK Neptun tlizeneten keresztiil 30 napos hataridé mellett felszolitja a
hallgatot a rendelkezésre. Amennyiben a hallgatonak tartozasa 4ll fenn és nem rendelkezett,
ugy a felszolitdsban meghatarozott hataridd elteltét kovetden a rendelkezésre allo Osszeg a
tartozas csokkentésére hasznalhato fel.

Amennyiben a hallgatonak tartozdsa nem all fenn és hallgatoi jogviszonya megsziint, gy a
gyljtoszamlan keresztiil befizetett 6sszeg, amirdl a hallgatd a jogviszonyanak megsziinéséig
nem rendelkezett, vagy nem kérte annak visszautaldsat a hallgatoi jogviszony megsziinését
kovetd honap 1. napjatol az egyetem hallgatoi szamara nyajtandod szolgaltatasokra, illetve azok
fejlesztésére hasznalhato fel a 32.§ (3)-ban meghatarozott médon.

A hallgato fizetési kotelezettség teljesitéséhez mentesség, halasztas lehetoség

biztositasanak feltételei és szabalyai
35.8

A magyar allami (rész)0sztondijas hallgat6é tanulmanyi teljesitménye alapjan mentesithetd a
fizetési kotelezettség alol a TISZ 32.§-a alapjan igénybe vett szolgéltatasok téritési dija
esetében.

Nem adhat6 mentesség, részletfizetési kedvezmény vagy halasztott fizetési lehetdség a TISZ
35.§-4ban meghatarozott mulasztasi és késedelmes teljesitési dij megfizetése alol, tovabba a
kozosségi célu tevekenységben valo részvétel alapjan.

A kollégiumi/didkotthoni dij befizetésének kotelezettsége alol szocidlis helyzete miatt
mentesiilhet az a hallgatd, aki hatranyos helyzetli, aki arva, aki csalddfenntartd, vagy akinek
gyamsaga nagykortisiga miatt sziint meg. A kérelem targydban a HUB jar el.

A hallgat6 onkoltség/koltségtérités fizetési kotelezettségének teljesitéséhez halasztast kérelme
alapjan kaphat adott félévre vonatkozdéan maximum egyszer. A kérelem elbiralasaig a fizetési
hataridét a TK automatikusan médositja.

A fizetési kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodo kérelem targyaban az Oktatasi Igazgato jar
el kancellari egyetértéssel. A kiadmanyt a TO vezetdje hitelesitheti. A kérelmeket a
targyfelvétel véglegesitési iddszak elsé napjat megel6z6 két munkanappal a tanulmanyi
nyilvantart6 rendszeren keresztiil kell benytjtani.

A fizetési kotelezettség teljesitése targyaban hozott dontésrdl hatarozatot kell hozni. A
hatarozatban rogziteni kell a teljesités hataridejét €s iitemezését, valamint az elmaradas
kovetkezményeit. Elutasitas esetén a hatarozatban indokolni kell a dontést és tdjékoztatast kell
adni a jogorvoslati lehetségrol.

Koltségtérités/onkoltség, téritési dij visszatéritése
36.§
Ha a hallgato6 a hallgatoi jogviszonyat a félévre torténd bejelentkezést kovetd 15 napon beliil
lemondja, az adott félévre eldirt onkdltségi dijat a TK torli a rendszerbdl. Amennyiben a
bejelentkezést kovetd 15 napon til kéri a hallgat6 a hallgatoi jogviszonyanak megsziintetését,
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irasbeli kérelmére az egyetem kancellarja a jogviszony megsziinését koveto teljes honap(ok)ra
esO onkoltségi dijat visszautalhatja.

Ha a hallgat6 altal az adott tanulmanyi félév megkezdését kovetd 30. napig, de legkésObb
oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig benyujtott, a bejelentkezés érvénytelenitésére vonatkozo
kérelemnek a HUB helyt adott, az adott félévre vonatkozé dnkdltség fizetési kotelezettségét a
TK torli a rendszerbdl. A TVSZ 26. § (8) bekezdése alapjan torténd hallgatoi jogviszony
szlineteltetése esetén az egyetem kancellarja a jogviszony sziineteltetését kovetd teljes
hénap(ok)ra es6 onkoltségi dijat a hallgato irasbeli kérésére visszautalhatja.

Amennyiben a hallgato a sziinetelés vagy megszlntetés bejelentését kovetd 15 napon beliil
nem kérelmezi a visszautalast, az igénye elutasitasra keriil, az intézmény nem fizeti vissza a
hallgat6 altal befizetett onkoltséget/koltségtéritést.

A TK-ra beadott irasbeli kérelme alapjan a téritési dij visszafizetését kérheti hallgato,
amennyiben nincs egy¢b tartozasa az egyetem felé. A visszautalast a kancellar engedélyezi.

A koltségtérités/onkoltség, téritési és téritési dijak befizetésének elmulasztasa
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37.8
Az a hallgato, aki — amennyiben a hallgatonak tobb képzése van, ugy az adott képzésére
vonatkozéan — az esedékes koltségtéritést/onkdltséget, valamint valamennyi téritési,

kollégiumi/didkotthoni téritési vagy téritési dijak fizetési kotelezettségének, a szabalyzatban,
hatarozatban megallapitott hataridére nem tesz eleget és a befizetésre a befizetési hatarido eldtt
benyujtott kérelmére, adott félévre vonatkozéan maximum egyszer az Oktatasi Igazgatotol
(kancellari egyetértéssel) haladékot nem kapott, a kovetkezo félévre nem jelentkezhet be egyik
képzésére sem, zarovizsgara nem bocsathatdo, a kollégiumi/didkotthoni szerzddéses
jogviszonya a hallgatd eredménytelen felszolitasa és szocidlis helyzetének vizsgdlata utan a
megszlinés targyaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan megsziintethetd. Ha a
hallgat6 tartozasat nem rendezi a Polgari Torvénykonyv rendelkezései szerint kell eljarni.
Ugyanezek a szabalyok vonatkoznak a kollégiumbol/didkotthonbdl barmely okbdl tdvozo és
maguk utan dijhatralékot vagy egyéb anyagi tartozast hagyo hallgatokra is.

Amennyiben a hallgato fizetési kotelezettségének nem tesz eleget az egyetem a TVSZ-ben
ismertetett eljaras szerint hallgatdi jogviszonyat megsziinteti.

A hallgato kollégiumi/didkotthoni téritési dij, koltségtérités/onkoltség, téritési dij befizetési
kotelezettségének elmulasztasa esetén a jelen szabalyzat 4. szamu mellékletében
meghatarozott téritési dij megfizetésére kotelezett.

Befizetések igazolasa
38.§

(1) A befizetésrdl szolo igazolasokat (készpénzatutaldsi megbizés feladévevénye, banki atutalasrol

sz016 igazolés, gylijtészamléra torténd atutalas igazoldsa) a hallgato koteles teljes tanulmanyi
ideje alatt megdrizni, €s azt ellendrzés céljabol kérésre az Egyetem felé bemutatni.
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Atmeneti rendelkezések
39.§

(1) Jelen szabalyzatban meghatarozott kdvetelményeket a szabalyzat hatalyba 1épését kovetden
inditott palyazati eljarasokban kell alkalmazni.
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V. fejezet

A fogyatékossaggal €160 hallgatok tanulmanyainak folytatasahoz sziikséges
esélyegyenloséget biztosito feltételek szabalyzata

A fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyainak folytatasahoz sziikséges

esélyegyenloséget biztosito feltételek szabalyzata célja

1.§

(1) A fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulméanyainak folytatdsahoz sziikséges esélyegyenldséget

ey

2

3)

)

biztosito feltételek szabalyzata (a tovabbiakban: ESZ) az ESZ hatélya ala tartoz6 hallgatok
esélyegyenldségének biztositdsa sordn kovetendd eljards, valamint a felek jogainak és
kotelezettségeinek meghatarozasa.

Az ESZ hatalya
2.8

Az ESZ hatalya finanszirozasi formatol fiiggetleniil kiterjed az egyetemen folyd barmely
képzési ciklusban — ide értve a felsdfoku szakképzést és a szakiranyl tovabbképzést és a
doktori képzést is — valamennyi szakon nappali, levelezd és tavoktatasi tagozaton hallgatoi
jogviszonnyal rendelkez6 magyar és — a hatdlyos jogszabalyi rendelkezések szerint — nem
magyar allampolgarsagh azon fogyatékossaggal €16 hallgatokra, akik:

a) a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositdsarol szolo 1998. évi
XXVI. torvény 4.§-anak a) pontja szerinti tartésan vagy véglegesen érzékszervi,
kommunikécios, fizikai, pszichoszocialis kdrosodassal, illetve ezek halmozodasaval
élnek, illetve kommunikacidjukban szdmottevdéen korlatozottak, és ez szdmukra tartos
hatranyt jelent a tarsadalmi életben valo aktiv részvétel soran, valamint

b) az Nftv-ben meghatarozott hatranyos helyzeti hallgatokra.

Az ESZ hatalya csak kifejezett rendelkezés esetén terjed ki az egyetemre jelentkezd
személyekre. A felvételi eljards soran Dbiztositott mentességekrél a  Hallgatoi
Kovetelményrendszer, Felvételi szabalyzat rendelkezik.

Az ESZ hatélya kiterjed azokra is, akiknek a hallgatéi jogviszonya megsziint, de az oklevél
kiadasahoz sziikséges feltételeket fogyatékossaguk kovetkeztében nem tudjak teljesiteni (az
(1)-(3)bekezdésben foglaltak a tovabbiakban egyiitt: hallgato).

Kapcsolodo dokumentumok
3.8
Az ESZ-hez kapcsolddd dokumentumok:
— a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. szamu torvény (a tovabbiakban: Nftv.),

— a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.),
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— a fels6oktatasi felvételi eljarasrol szolo 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Fr.),

— a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyenldségiik biztositasarol szolo 1998. évi
XXVI. torvény,

— az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol 2003. évi CXXV. térvény
(a tovabbiakban: Eb tv).

Fogalmak
4.8

Az ESZ értelmében:

a) fogyatékossaggal ¢l6 hallgato (jelentkezo): aki mozgésszervi, érzékszervi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylittes eldforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (stulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd;

b) halmozottan hadtranyos helyzetii: az a beiratkozds (jelentkezés) id6pontjdban
huszondtodik életévét be nem toltott személy, aki a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvényben meghatarozottak szerint halmozottan hatranyos
helyzetlinek mindsiil.

c) hatranyos helyzetii: az a beiratkozas (jelentkezés) idépontjdban huszonotodik életévét
be nem toltott személy, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatarozottak szerint hatranyos helyzetlinek mindsiil.

d) mentorprogram: a képzésnek az a sajatos formdja, amelyben a hatranyos helyzetli
hallgato felkészitéséhez, felkésziiléséhez a felsdoktatasi intézmény hallgatdja, oktatdja
segitséget nyujt.

A fogyatékossaggal €10 hallgatok iigyeiben eljaro személyek és testiiletek

Esélyegyenloségi Bizottsag
5.§

Az eselyegyenldség biztositasara a Szenatus Esélyegyenldségi Bizottsagot (a tovabbiakban:
EB) hoz létre, az SZMR 41.§-a szerint.

Egyetemi koordinator
6.§

A fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyainak segitését az egyetemi koordinator (a
tovabbiakban: koordinator) latja el.

A koordinatornak fels6fokti végzettséggel, valamint fogyatékossagiigyi kompetencidkkal
vagy fogyatékosiigyi szakmai gyakorlattal kell rendelkeznie.

A koordinatort a rektor a kancellar egyetértésével a rektorhelyettes javaslata alapjan négy évre
bizza meg.

A koordinator feladatai ellatasaért kiilon dijazadsban nem részesiil.
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A koordinator feladata:

a) ecllatja az Esélyegyenldségi Bizottsag titkari/elnoki feladatait.

b) részt vesz a fogyatékossaggal €16 hallgatok altal benyujtott kérelmek elbiralasaban;

c) kapcsolatot tart a fogyatékossaggal €16 hallgatokkal, azok segitdivel;

d) biztositja a fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyai, vizsgai soran alkalmazhato
segitségnyujtasi lehetdségeket, szorgalmi iddszakban a hallgatok altal igényelt
konzultacios lehetdségeket megszervezi,

e) javaslatot tesz a rektornak és a kancellarnak, mint dontéshozdknak a fogyatékossaggal
¢16 hallgatok tanulmanyainak segitését szolgdld normativ tamogatas felhasznéalasara, a
targyi eszk6zok beszerzésére, szolgaltatasok biztositasara;

f) rendszeresen tajékoztatja a rektort a fogyatékossaggal €16 hallgatok helyzetérdl, errdl
tanévenként az EB bevonasaval értékelo jelentést készit;

g) az adatvédelmi rendelkezések betartdsa mellett folyamatosan nyilvantartja a fogyatékos
hallgatok 1étszamat, adatot szolgaltat fenntarté és a FIR felé, felelés a targybani
statisztikai adatszolgaltatasokért;

h) kapcsolatot tart fenntarto illetékes munkatarsaival, a tobbi felsGoktatasi intézmény
koordinatoraval €s a szakhatosagokkal;

i) részt vesz a koordinatorok szamara szervezett szakmai konferenciakon.

Hallgatok esélyegyenlosége Fogyatékossaggal €lo hallgatok esélyegyenloségének
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2

3)
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biztositasa
7.8

Az egyetem a koordinator javaslatdra a rektor és a kancellar egyiittes dontése alapjan
folyamatosan fejlesztéseket eszk6zol a kiilonbozo allapotokbol fakadd hatranyok
kikiiszobolésére.

A hallgaté a Hallgatoi Kovetelményrendszer, Téritési és juttatasi szabalyzat alapjan a
fogyatékossaggal ¢l6 hallgatok tanulmédnyainak segitését szolgaldé normativ tadmogatést
igényelhet.

A hallgatd fogyatékossdgara tekintettel jogosult akadalymentes fizikai- ¢és info-
kommunikéciés kornyezet haszndlatara szakvélemény alapjan kérheti a tanulmanyi
kotelezettseégek teljesitése, illetve a vizsgak aloli részleges vagy teljes felmentését vagy azok
mas modon torténd teljesitésének engedélyezését. Az EB a kérelemrdl, a Rendelet szerint
benyujtott szakvélemény alapjan 30 napon beliil dont.

Elonyben részesitési kovetelmények
8.8

A fogyatékossaggal €16 hallgatd szamdra — kérelmére — az egyetem a tanterv eldirasaitol
részben vagy egészében eltéré kovetelményeket allapithat meg, illetve — figyelemmel az az
Nftv. 41.§-ara — azok teljesitésétdl eltekinthet.

A fogyatékossaggal €16 hallgatot a Hallgatér Kovetelményrendszer, Téritési €s juttatasi
szabalyzatban meghatarozott, a tudomanyos didkkori tevékenység tamogatasara benyujtott
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palyazatok elbirdlasa sordn elényben kell részesiteni.

(3) Mozgaskorlatozott hallgato esetében:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

biztositani kell — az ESZ-ben foglaltak alapjan — a gyakorlati kdvetelmények teljesitése
aloli részleges vagy teljes felmentést, illetve annak mas formaban torténd teljesitését;
helyettesiteni lehet az irdsbeli vizsgat szobelivel, a szobeli vizsgat irasbelivel;

a hallgatd mentesithetdé a geometriai, szerkesztési feladatok alol, ha nem tudja a
szlikséges eszkdzoket hasznélni, de szoban a szabalyok ismerete megkovetelhetd;
lehetévé kell tenni az irasbeli feladatok megoldasdhoz sziikséges specialis eszkdzok
(kiilonosen specialis flizetek, irogép, szamitdogép), valamint kerekesszékkel, tovabba
mas segédeszkozzel is megkozelithetd, donthetd, allithatdé cstszasmentes feliilettel
ellatott asztallap hasznalatat;

sziikség esetén a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra vonatkozéan megéllapitott
felkésziilési 1d6nél hosszabb felkésziilési 1d6t, illetve személyi segitét kell biztositani;

a hallgat6t mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol;

a hallgatot mentesiteni lehet a manualis készségeket igényld feladatok alol azzal, hogy
az elméleti ismeretek megkdvetelhetdk;

a hallgato6 intézményi iigyintézésekhez személyi segitot igénybe vehet.

(4) Hallassériilt (siket, nagyothall6) hallgato esetében:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

a szobeli vizsga helyett biztositani kell az irasbeli vizsgalehetdséget;

a hallgat6 az dllamilag elismert nyelvvizsga kdvetelménye vagy annak egy része, illetve
szintje aldl felmentést kaphat;

a hallgat6 kérésére a szobeli vizsgaztatas esetén jelnyelvi tolmacsot kell biztositani;

az érthetdség és a megértés szempontjabol a feltett kérdéseket, utasitasokat egyidejlileg
szoban ¢€s irasban is meg kell jeleniteni a hallgato részére;

minden vizsgaztatds alkalmaval sziikséges a segédeszkozok (pl. értelmezd szotar,
kalkulator), a vizualis szemléltetés biztositasa;

szlikség esetén a nem fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében megallapitott felkésziilési
1donél hosszabb felkésziilési idot kell biztositani;

a hallgatd az intézményi ligyintézésekhez személyi segitét, jegyzeteld tolmacsot,
jelnyelvi tolmécsot igénybe vehet;

a hallgato6 a gyakorlati kovetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentést,
illetve annak mas formaban torténd teljesitéseét kérheti.

(5) Latassérilt (vak, gyengénlato) hallgato esetében:

a)

b)

c)

d)

az irasbeli vizsgak helyett a szobeli vizsga lehetdségét, illetve az irasbeli szamonkérés
esetén specidlis technikai eszkdzok hasznalatat biztositani kell;

a hallgatdé fogyatékossdga miatt egyes gyakorlati kovetelmények teljesitése alol
részleges vagy teljes felmentést kaphat, illetve a gyakorlati kdovetelmények teljesitése
megfeleld (nem gyakorlati) kovetelmények teljesitésével helyettesithetd;

a hallgatd mentesithetd a manualis, vizudlis készségeket igényld, a geometriai,
szerkesztési feladatok alol, de szoban a szabalyok ismerete megkovetelhetd;

az eldadasok, gyakorlatok ¢és vizsgdk alkalméaval a kérdések, tételek hangkazettan,
lemezen, pontirasban vagy nagyitasban torténd hozzaférhetdségét, megfeleld vilagitast,
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személyi segitdt, illetve sziikség esetén a nem fogyatékossaggal €16 hallgatok esetében
megallapitott felkésziilési idonél hosszabb felkésziilési idot kell biztositani;

a hallgato az intézményi ligyintézéshez személyi segitdt igénybe vehet;

a hallgato az allamilag elismert nyelvvizsga kdvetelménye vagy annak egy része, illetve
szintje alol felmentést kaphat.

(6) Beszédfogyatékos (diszfazia, diszlalia, diszfonia, dadogés, hadaras, afazia, orrhangzos beszéd,
dizartria, mutizmus, sulyos beszédészlelési €s beszédmegértési zavar, centralis pOszeség,
megkésett beszédfejlodés) hallgatod esetében alkalmazhato kedvezmények:

a)

b)
c)

d)

a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsga, és a szdmonkérések esetén specialis technikai
eszk0zOk hasznalata;

mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl;

a nem fogyatékossdggal €16 hallgatokra megallapitott felkésziilési idénél hosszabb
felkésziilési 1d6 biztositasa;

az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

(7)  Pszichés fejlédési zavarral kiizdd hallgatd esetében alkalmazhatd kedvezmények:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g
h)

i)
i)
k)

a diszlexiads-diszgrafias-diszortografias hallgatonal:

az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga vagy szobeli helyett irasbeli vizsga;

irasbeli vizsga esetén a nem fogyatékossaggal ¢l6 hallgatokra megallapitott felkésziilési
1d6nél hosszabb felkésziilési 1d0;

a vizsgan a szilikséges segédeszkozok (kiilondsen szamitogép, irdgép, helyesirasi szotar,
értelmezd szotar, szinonima szotar) biztositasa;

mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl;

a diszkalkulias hallgatonal:

mentesités a szamitasi feladatok aldl, de az elméleti ismeretek megkovetelhetdk;

a vizsgék alkalmaval mindazon segédeszk6zok hasznalata, amelyekkel a hallgatd a
tanulmanyai soran korabban 1is dolgozott (kiilondsen tablazatok, szamologép,
konfiguracio, mechanikus és manipulativ eszk6zok), tovabba hosszabb felkésziilési 1d6
biztositasa;

a hiperaktiv, figyelemzavarral kiizd6 hallgatonal:

az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga vagy szobeli helyett irasbeli vizsga;

a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott felkésziilési 1donél hosszabb
felkésziilési 1dO biztositasa;

vizsgéaknal a hallgat6 varakozasi idejének minimalisra csokkentése;

az iréasbeli feladatok megoldasdhoz sziikséges specialis eszkdzok, berendezési targyak
alkalmazasa;

a hosszabb iddtartami vizsga tobb részletben vald megtartdsa, vagy a vizsga
helyiségének elhagyasa nélkiili sziinetek, vagy mozgésos aktivitds engedélyezése,
érzelmi megnyilvanulasok toleralésa;

kiilon vizsga a tobbi hallgatotol elkiilonitetten;

az egyéni sajatossagok fiiggvényében a szobeli vizsgéaztatas soran — hallgatdi igény
esetétn — a kérdések leirasa vagy tobbszOri megismétlése, komplex kérdések
részegységekre torténd lebontasa, segitség az elvarasok és kérdések tisztazasahoz;
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az eldadasok, gyakorlatok és vizsgak alkalmaval a kérdések, tételek hanghordozo
eszk0zon, digitalisan torténd hozzaférhetdsége;

az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositasa;

a magatartasszabalyozasi zavarral (szocio-adaptiv folyamatok zavaraival, az érzelmi
kontroll, 6n-, vagy masok fel¢ irdnyul6d agresszid, a szorongds, az én- szabalyozas
gyenges€¢gét mutatd magatartasjellemzok, az alkalmazkodoképesség, a célirdnyos
viselkedés, az Onszervezés, valamint a metakognicio eltérd fejlodésével) kiizdo
hallgatonak:

az irasbeli vizsga szdbelivel, a szobeli vizsga irasbelivel torténd helyettesitése,

a hosszabb iddtartami vizsga tobb részletben vald megtartdsa vagy sziinetek
engedélyezése, az egyéni késztetések, érzelmi megnyilvanulasok toleralasa;

kiilon vizsga a tobbi hallgatotol elkiilonitetten;

a szobeli vizsgéztatds soran - hallgatdi igény esetén - a kérdések leirasa, az elvarasok és
kérdések tisztazdsa, a feltett kérdések, utasitdsok megfogalmazasanak egyszerisitése,
pontositasa;

a nem fogyatékossaggal ¢l6 hallgatokra megallapitott felkésziilési idénél hosszabb
felkésziilési 1d6;

az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

(8) Az autizmussal €10 hallgatd esetében alkalmazhaté kedvezmények:

a)

b)

g)

a szamonkérés koriilményeinek a hallgato specidlis sziikségleteihez alakitasa, az irasbeli
vizsga helyett szobeli vizsga vagy szobeli helyett irdsbeli vizsga;

szamonkérés soran segitségadds az elvarasok és kérdések tisztdzasdhoz, szobeli
vizsgandl a feltett kérdések, utasitdsok irdsban valdo megjelenitése, megfogalmazasuk
egyszerusitése;

a nem fogyatékossdggal €16 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél hosszabb
felkésziilési 1dO;

mind a kurzusok, mind a szdmonkérés soran specialis eszkdzok (elsésorban hangrégzitd
eszk0z, szamitogép, értelmezd szotar, egyéb tamogatd, infokommunikéacios
technologiak) alkalmazasa;

mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol;

a fejlodési zavarabol kovetkezd nehézségek miatt egyes gyakorlati kovetelmények aloli
mentesités, vagy ezek teljesitésének megfeleld, nem gyakorlati feladatokkal vald
helyettesitése;

az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

(9) Az elényben részesités kizardlag az elényben részesités alapjaul szolgald koriilménnyel
Osszefliggésben biztosithatdo, €s nem vezethet felsdoktatasi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben az oklevél altal tantsitott szakképzettség, illetve felsdoktatasi szakképzésben
a bizonyitvany altal tantsitott szakképesités megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi
kovetelmények aloli felmentéshez.

(10) A hosszabb felkésziilési id6t a nem fogyatékossaggal ¢l6 hallgatokra megallapitott
id6tartamhoz képest legalabb 30%-kal hosszabb id6tartamban kell megallapitani.

(11) Halmozott fogyatékossag esetén a (3)—(8) bekezdésben foglalt elényben részesitések
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barmelyike adhato, figyelembe véve a hallgatd egyéni sziikségleteit.

Indokolt esetben a hallgatd kérelmére, a szakvélemény alapjan a (3)—(8)bekezdésben
szabalyozott kedvezményektol eltérd, tovabbi vagy mas kedvezmény is biztosithatd a hallgato
részére.

A nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldli mentesités megilleti azt a
fogyatékossaggal €16 volt hallgatot, aki zardvizsgat tett és hallgatdi jogviszonya megsziint, de
a szakképzettség megszerzéséhez sziikséges nyelvvizsga kotelezettségét nem teljesitette.

A fogyatékossag megallapitasanak és igazolasanak rendje
9.§

A fogyatékossaggal €16 hallgatd fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy
id6északos voltat szakvéleménnyel igazolja.

Ha a hallgat6 fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a kozépfoka tanulméanyok ideje alatt
is fennallt, és erre tekintettel a tanulmanyai, illetve az érettségi vizsga soran kedvezményben
részesiilt, a fogyatékossag, sajatos nevelési igény a megyei (fOvarosi) pedagogiai
szakszolgalati intézmények, illetve azok megyei vagy orszagos szakértdi bizottsagként eljard
tagintézményei (valamint jogelddjeik koziil a tanulasi képességvizsgald szakértdi ¢és
rehabilitdcios bizottsdgok, és az orszdgos szakértdi és rehabilitadcidés bizottsdgok) altal
kibocsatott szakértdi véleménnyel igazolhato.

Ha a hallgat6 fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye a kozépfoku tanulmanyok ideje alatt
nem allt fenn, illetve fogyatékossagra, sajatos nevelési igényre tekintettel a tanulmanyai és az
érettségi vizsga soran kedvezményben nem részesiilt, a fogyatékossag a rehabilitacios
szakértoi szerv, illetve annak jogelddei altal kibocsatott szakértdi véleménnyel igazolhato.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzeti hallgatok esélyegyenloségének

ey

2

biztositasa
10.§

Az Eb. tv. 8.§ p) €s q) pontja alapjan a egyetem kozremiikddik abban, hogy a hallgatdkat
tarsadalmi szarmazasuk ¢és vagyoni helyzetilk miatt ne érje kozvetlen, vagy kozvetett
hatranyos megkiilonboztetés, az Eb. tv. 27. § (2) bekezdés e/ és f/ pontja alapjan biztositja
tovabba, hogy az egyenld banasmadd elve érvényesiiljon az oktatassal 6sszefiiggd juttatasokhoz
val6 hozzaférésben.

rrrrr

a) apénzbeli szocidlis timogatas odaitélésekor,

b) kollégiumi elhelyezés odaitélésekor,

c) koltségtéritésrol/onkoltséges  képzésrél  allamilag  tdmogatott/magyar  allami
(rész)osztondijas képzésre torténd atlépésre vonatkozo kérelmek targyaban,

d) eldnyben kell részesiteni azt a hallgatot, aki hatranyos vagy halmozottan hatranyos
helyzetlinek mindsiil.
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Mentorprogram
11.§

Az egyetem mentorprogram keretében nyujt segitséget a hatrdnyos helyzeti hallgatok
tehetségének kibontakoztatasdhoz.

Az egyetemre felvételt vagy atvételt nyert hatranyos helyzeti hallgaté tanulmanyai soran a
felkésziiléséhez a mentorprogram keretében segitséget vehet igénybe.

A mentorprogram keretében az egyetem oktatdi, hallgatoi (a tovabbiakban: mentor) nyudjtanak
segitséget.

A mentorprogram keretében végzett tevékenységet a miniszter altal kijelolt szervezet
koordinalja. A miniszter €¢s a mentorprogram koordinalasat végzo szervezet (a tovabbiakban:
mentorszervezet) kozott 1étrejott szerz6dés tartalmazza:

a) amentorszervezet feladatait, tevékenységének finanszirozasi szabalyait,
b) a mentorok altal végzett tevékenység altalanos leirasat, és
c) amentorokkal szemben tdmasztott egyéni szakmai felkésziiltségi kovetelményeket.

A mentorszervezetnek a mentorral kotott szerz6dés tartalmazza:

a) avallalt feladatokbol ad6do kapcesolattartasi kotelezettségeket,
b) a mentori feladat tartalmat, idétartamat, dijazasat, valamint
c) amentorszervezet jogait és kotelezettségeit.

A mentorprogram megvalositdsanak pénziigyi forrasat a minisztérium az Nftv. 84. § (4)
bekezdés 1) pontjdban meghatarozott forras terhére biztositja.

A mentorszervezetnek a mentorprogramban részt vevd hallgatéval kotott szerzédés
tartalmazza:

a) a mentorprogram keretében nyujtott segitd tevékenység leirdsat, azok rendszerességét,
igénybevételének szabalyait,

b) a hallgat6 egyedi kérelme alapjan nyujtott kiilon szolgaltatasok dijait,

c) aszerzOdés felmondasanak eseteit és jogkdvetkezményeit,

d) a(8) bekezdés szerinti hozzéjarulast.

A mentorprogramban részt vevd hallgatd hozzajarul ahhoz, hogy a mentorszervezet:

a) a nevét €s sziiletési nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési nevét, lakcimét,
intézményének megnevezését, képzésének adatait (szak megnevezése, képzési szint,
képzési forma, munkarend),

b) félévenkénti tanulmanyi atlageredményét,

c) amegszerzett kreditek szdmat,

d) hallgatoi jogviszonyanak megsziinése okat és iddpontjat,

a mentorprogrammal kapcsolatban kezelje és a minisztériumnak a mentorprogram
végrehajtasanak megfigyelése, valamint a mentorprogram megvalositasanak szakmai és
pénziigyi ellendérzése érdekében atadja.

A mentorprogramban részt vevd hallgatdé a szerzddésben szerepldé személyi adataiban
bekovetkezett minden valtozast a mentorszervezetnek koteles a valtozast kovetd 15 napon
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beliil bejelenteni.

A mentorprogram intézményi szintli koordindléja ~ a Szak-, felnétt-, ¢és pedagdgus-
tovabbképzési Kozpont.

A mentor koteles a Szak-, felnétt-, és pedagogus-tovabbképzési Kozpontba bejelenteni a
programban valo részvételét és mellékelni a szerzédés masolatat, amely a személyi anyag
részét képezi. A mentorok névsorat az egyetem honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

Az EB miikodésének részletes szabalyait tigyrendje tartalmazza.

Jogorvoslat
Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag
12.§

A bizottsag altal a hallgatokat érintd ligyekben hozott els6fokl hatdrozat ellen a kérelmezd a
kozléstél ennek hianydban a tudomadsra jutastol szdmitott 15 napon beliil (egyenld banasmaod
kovetelményeit sértd dontés esetén korlatlan ideig) jogorvoslattal élhet.

A fellebbezést a Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag biralja el. A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag
eljarasara vonatkozd szabalyokat a Hallgatéi kovetelményrendszer, A hallgatoi jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének rendje, a hallgatoéi kérelmek elbirdlasa, a
hallgatoi jogorvoslat rendje tartalmazza.

Az egyenlé banasmod kovetelményeit sérté dontés elleni jogorvoslat
13.§

A fenntartdi iranyitas, illetdleg az intézményi hataskorben, a gyakorlati képzés soran a hallgatd
iigyeiben hozott, az egyenld banasmadd kovetelményét sértd dontés semmis. A semmis dontés
érvénytelenségére barki hataridé nélkiil hivatkozhat. A semmisség megallapitasara iranyulo
eljaras elott elézetes egyeztetd eljarast kell megkisérelni.

Az egyeztetd targyaldst az EB tligyrendje szerint folytatja le.

A semmisség megallapitdsat, ha a dontést az egyetem hozta, a Hallgatéi Jogorvoslati
Bizottsagtol, ha a dontést a gyakorlati képzés szervezdje vagy az oktatasért felelds miniszter
hozta, a birosagtol lehet kérni. A fogyatékossaggal €16 hallgatok regisztracidja a Neptun
rendszerben torténik. Az Oktatési [gazgatosag az EB-hez hallgatoi jogviszony fennéllasa alatt
kérelemmel forduld hallgatok, €s a hallgatdi jogviszony megsziinését kdvetden diploma
kiadasdhoz sziikséges nyelvvizsga aloli felmentési kérelemmel fordulé volt hallgatok
kérelmére sziiletett EB hatarozatban szerepld, a hatarozat alapjaul szolgdlod szakvéleményt
kiallitd szervezet nevét, székhelyét, szakvélemény keltét, fogyatékossdg tipusat, és az
allamilag tdmogatott félévek meghosszabbitasat kérd hallgatok esetén a meghosszabbitott
félévek szamat.

A fogyatékossaggal €16 hallgato nyilvantartasa
14.§

A fogyatékossaggal €16 hallgatok regisztracidja a Neptun rendszerben torténik.
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Az Oktatési Igazgatdsadg az EB-hez hallgatoi jogviszony fennalldsa alatt kérelemmel forduld
hallgatok, és a hallgatdi jogviszony megsziinését kovetden diploma kiaddsdhoz sziikséges
nyelvvizsga aldli felmentési kérelemmel forduld volt hallgatok kérelmére sziiletett EB
hatarozatban szerepld, a hatarozat alapjaul szolgald szakvéleményt kiallitdo szervezet nevét,
székhelyét, szakvélemény keltét, fogyatékossag tipusat, €s az allamilag tamogatott félévek
meghosszabbitasat kérd hallgatok esetén a meghosszabbitott félévek szamat.
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VI. fejezet

Hallgatoi balesetvédelmi szabalyzat A HBSZ célja
1.§

(1) A HBSZ rendelkezik az egyetem hallgatdira vonatkoz6 balesetvédelmi, tizvédelmi és

ey

2)
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vagyonvédelmi eldirasokrol, a hallgatok munkavégzésének, munka- ¢és tlizvédelmi
oktatasanak szabalyozasardl, a balesettel 0Osszefliggésben all6 hallgatéi jogviszony
szlinetelésérol, a munkabalesetek bejelentésérol és kivizsgalasarol, valamint a vagyonvédelmi
szabalyokrol.

A HBSZ hatalya
2.8

A HBSZ hatalya az egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allokra — az intézmény hasznalata,
az elméleti oktatas, szakmai gyakorlat, nyari sziinidd alatti munkavégzés, kutatdmunka és a
hallgatoi jogviszony fennalldsa mellett a fdiskolan végzett munka esetére —, valamint a
hallgatokkal kapcsolatban valamennyi munkatérsra kiterjed.

A HBSZ eldirasainak megszegése — a cselekmény, mulasztas vagy annak nyoman
bekovetkezett eset sulyossagatol és jellegétol fiiggden — fegyelmi, szabalysértési, biintetd,
illetve polgari jogi eljarast vonhat maga utan.

A HBSZ-ben foglaltak be nem tartdsa esetén, fegyelmi eljaras inditasa esetén a Hallgatoi
Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat (a tovabbiakban: HFSZ) szerint kell eljarni, amelynek
hatélya kiterjed a hallgatok fegyelmi és kartéritési ligyeire.

A HBSZ hatélya kiterjed a kollégiumokra is.

Kapcsolodo dokumentumok

3.§

(1) A HBSZ-hez kapcsol6d6 dokumentumok:

ey

— a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),

— a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény (a tovabbiakban: Munkavédelmi
torvény)

— a tliz elleni védekezésrdl, a miliszaki mentésrol és a tlizoltdsagrol szolo 1996. évi

XXX torvény (a tovabbiakban: Tlizoltosag tv.)

— a tlizvédelmi szabalyzat készitésérol szolo 30/1996 (XI1.6.) BM rendelet (a tovabbiakban:
BM rendelet)

A hallgaté kotelezettségei
4.§

A hallgat6 koteles az egyetemen tartozkodéasa soran a hasznalati szabalyokat és magatartasi
kovetelményeket betartani.
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A HBSZ-ben, illetve a helyi eldirasokban foglalt kovetelményeket, az oktatd, illetve
gyakorlatot, munkat vezetd személy daltal széban kiadott munka-, tlzvédelmi é&s
vagyonvédelmi utasitasokat be kell tartani.

Baleset, tlizeset, nyilvanval6 blincselekmény észlelése esetén riasztani kell a

— mentdket a 104
— tlizoltosagot a 105
—renddrséget a 107 hivoészamon.

A hivas sikertelensége esetén a 112 segélyhivoszamot kell hivni. (A hivasok minden
telefonrol ingyenesek.)

A tlizjelzésnek tartalmaznia kell

— a tlizeset pontos helyét, az épiilet cimet (helység, utca, hdzszam),
— a tliz kiterjedését, a tlizben részt vevo anyagok fajtajat,

— informéciot a veszélyeztetett személyekrol,

— tovabbi veszélyhelyzet kialakuldsédnak lehetdségét,

— a jelzést add nevét és a hasznalt telefonszamat.

Az épiiletben tartozkodokat riasztani kell, és a rendelkezésre allo tiizoltd eszkozokkel (kézi
tlizoltd késziilék, fali tizcsap) meg kell kisérelni a tiiz eloltasat.

A hallgatonak a veszélyhelyzet felszamolasaban — életkora, egészségi, fizikai allapota alapjan
elvarhaté modon — részt kell vennie, és az erre vonatkozo utasitdsokat haladéktalanul végre
kell hajtania.

Kotelezo érvényi hasznalati szabalyok és magatartasi kovetelmények

5.§

A hallgat6 koteles az eldirt helyen és id6ben oktatasra, tanuldsra képes allapotban megjelenni.

A hallgatd az egyetem teriiletén, a kollégiumokban tartozkodva masok egészségét €s testi
€pségeét, az egyetem vagyonat és a személyek magéantulajdondt nem veszélyeztetheti,
kornyezetszennyezést vagy kornyezetkarositast nem kovethet el.

Minden hallgat6é jogosult arra, hogy a tanulményai folytatdsahoz sziikséges biztonsagos
feltételek a rendelkezésére alljanak.

A hallgatd koteles a rendelkezésére bocsatott oktatasi €s munkaeszkdzok biztonsagos
allapotarol a téle elvarhatd modon meggy6zddni, azt rendeltetésének megfelelden és az oktato
utasitasai szerint hasznalni.

A hallgato koteles az egyetem laboratoriumainak laboratériumhasznalati rendjét betartani.
Az egyetem terliletén a KRESZ szabdlyai érvényesek.

Az egyetem székhelyén beleértve a parkoldkat, parkokat is — a dohanyzasra kijelolt helyek
kivételével — dohanyozni tilos!

Cigarettacsikket, egyéb éghetd anyagot eldobni, hulladékgytijtdbe dobni nem szabad.

Nem lehet étkezni az eldadokban és a munkateriileteken.
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Az egyetem teriiletén meg kell 6rizni a rendet és tisztasagot. A hulladékot a rendelkezésre allo
hulladékgytijtoknek megfeleléen szelektiven kell elhelyezni.

A hallgatonak a baleset, tlizeset, kdresemény kialakuldsdnak veszélyét jelentenie kell az
oktatonak vagy az egyetem barmely dolgozojanak.

Aki az egyetem termének kulcsat atveszi, a terem elhagyasa elétt az elektromos berendezések,
gépek aramtalanitasarol, visszazarasarol koteles gondoskodni.

Ittas vagy bodult hallgatoval szembeni eljaras
6.8

Amennyiben az oktatd, gyakorlatot vezetd vagy barmely munkatars azt észleli, hogy az
egyetem teriiletén, illetve a kihelyezett oktatasi, gyakorlati helyszinen a hallgaté ittas vagy
bodult allapotban van jelen, alkoholszondas vizsgélatot kezdeményezhet.

Az alkoholszondés vizsgalatot a munkakdri leirdsa szerint arra jogosult végezheti el 1 tant
jelenlétében.

A hallgato az alkoholszondas vizsgalatot megtagadhatja. Pozitiv szonddzasi eredmény esetén
kérheti, hogy végezzenek rajta véralkohol vizsgalatot is. Pozitiv eredmény esetén a
vérvizsgalat koltségeit a hallgato viseli.

Pozitiv eredmény esetén a hallgatonak el kell hagynia az egyetem teriiletét, illetve a kihelyezett
oktatasi, gyakorlati helyszint.

A vizsgalatrdl jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza a szondazés eredményét, vagy azt, hogy
a hallgaté megtagadta a vizsgalatot. A jegyzokonyvet megkiildik a HUB elndkének.

A HUB elnéke a hallgato ellen fegyelmi eljarast kezdeményezhet.

A hallgatok munka- és tiizvédelmi oktatasanak szabalyozasa
7.8

A hallgatok elézetes, altaldnos elméleti munka- és tlizvédelmi oktatasara normal felvételi
eljarasban felvett hallgatok esetében az szi félévben, keresztfélévben felvételt nyert hallgatok
esetében a tavaszi félévben a beiratkozaskor, atvett hallgatd, vendéghallgaté esetén a
beiratkozaskor/bejelentkezéskor keriil sor.

A munka- ¢és tlizvédelmi oktatasok tartalmazzak az altalanos és specidlis magatartasi
szabalyokat, illetve a munkateriiletre, tevékenységre vonatkozo konkrét -eldirdsokat,
veszélyforrasokat és a veszélyhelyzetben sziikséges teenddket a Tlizriadd Tervben és egyéb
vészhelyzeti tervekben foglaltakat.

Tanulmanyi kirdndulds, szakmai gyakorlat, izemlatogatds alkalmaval a fogado fél altal
ismertetett, helyi munka és tlizvédelmi eldirdsokat, a biztonsdgos munkavégzés szabalyait be
kell tartani, az oktatasi jegyz6konyvet ala kell irni.

Id6szakos munka- és tlizvédelmi oktatasra keriil sor bekovetkezett balesetet, tlizesetet,
kialakult vészhelyzetet kovetden, a baleset-, munka- és tlizvédelemre hatd koriilmények,
szabalyok jelentds valtozasa esetén €s 1j ismereteket igényld feladat elvégzése elott.
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A hallgatoknak évente egy alkalommal Tizriad6 gyakorlaton kell részt venniiik és a Ttizriado
Tervben meghatarozott teenddket el kell sajatitaniuk.

A Golyataborban résztvevé hallgatok a tabor megkezdésének napjan, az EHOK a hallgatok
részére tartott tajékoztatasaval egy idében a munka- és tlizvédelmi szolgaltato altal tartott
munka- €s tlizvédelmi oktatdsban is részesiilnek.

A hallgatok munka- ¢s tlizvédelmi oktatasa nem jeleni azt, hogy a tovabbiakban feliigyelet
nélkil dolgozhatnak.

A hallgatok egyetemi munkavégzésének szabalyai
8.§

A hallgatd6 munkat hallgatoi munkaszerzddéssel vagy szakmai gyakorlat, gyakorlati képzés
keretén beliil végezhet.

Az egyetemen kiviili munkavégzés esetén a hallgatonak a munkaltatdé munka-, tliz- és
balesetvédelemre vonatkoz6 szabalyozasat kell betartania.

Hallgatéi munkaszerzddéssel torténd foglakoztatds esetén a munkakdri orvosi
alkalmassagot igazol6 dokumentumokat a Bér-, Munkaiigyi és TB Osztalyon kell leadni.

Az egyetemen hallgatéi munkaszerzddés alapjan munkat végzd hallgatokra az egyetem
Munkavédelmi szabalyzata érvényes.

Szakmai gyakorlat, gyakorlati képzés keretében torténé munkavégzés sordn:

a) A hallgatok nem végezhetnek olyan tevékenységet, amelyre az oktatdé vagy
gyakorlatvetd nem ad utasitast, vagy megbizast.

b) A hallgatonak azt a tényt, hogy allapotos vagy fogyatékkal €16, az 6t €ré kockazatok
helyes megitélése érdekében ajanlatos tudatnia a gyakorlati oktatas vezetdjével.

c) A hallgato veszélyes munkaeszkozt, gépet, berendezést nem kezelhet, illetve ezen nem
dolgozhat, feliigyelet nélkiil munkat nem végezhet, vegyszert, veszélyes anyagot
feliigyelet nélkiil nem hasznalhat.

d) A hallgaté laboratériumi munka megkezdése eldtt koteles megismerni a laboratorium
hasznalati rendet és annak rendelkezéseit betartani.

e) A gyakorlati oktatds, munkavégzés folyaman csak olyan tevékenységet lehet folytatni,
amelyhez a gyakorlat vezetdje hozzajarult.

f) A gyakorlatok sordn a hallgatok altal hasznalhato késziilékeket, eszkozoket a gyakorlat
vezetd ~minden foglalkozds el6tt ellenérzi munkavédelmi  szempontbol.
Balesetveszélyes, sériilt eszkozzel, késziilékkel a hallgatok még kozvetlen feliigyelet
mellett sem végezhetnek munkat.

g2) A késziilékek kezelési utasitasaban foglaltakat be kell tartani.

h) A veszélyes anyagok, vegyszerek kezelésére vonatkoz6 szabélyokat be kell tartani.

i) A berendezések, eszkdzok, gépek allagat meg kell ovni.

J) A veszélyes kornyezet biztonsagi szabalyait be kell tartani.

k) Egészségiigyi kockazatot, veszélyes helyzetet magaban rejté gyakorlat, munkavégzés
soran a kiadott egyéni véddfelszerelést, védéruhazatot viselni kell.
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1) A hallgato felelés a védofelszerelés allapotanak megdrzéséért. A véddeszkoz
elhasznalodasat a gyakorlati oktatas vezetdjének jelenteni kell, a védelemre nem
alkalmas véddeszkoz haladéktalan kicserélése érdekében.

m) A hallgatok az adott munkakorben foglalkoztatott dolgozokkal azonos elbiralas alé
esnek a védofelszerelés, védoruhdzat, védoital juttatds, tisztalkodasi és étkezési
lehetoség biztositdsa, a szurdprobaszerii, illetve gyani miatt kezdeményezett
munkahelyi ittassag-vizsgalat tekintetében.

Munkabalesetek bejelentése
9.§

A hallgaté a gyakorlati foglalkozas, munkavégzés soran tortént minden balesetét, a
tanulmanyai folytatdsdt nem érint, munkaidd kieséssel nem jaro sériilést és rosszullétet is
koteles a gyakorlat vezetdjének vagy az oktaténak bejelenteni.

Ha a sériilt barmilyen ok miatt akadalyozva van, balesetét nem tudja jelenteni, azt annak kell
megtennie, aki a sériilésrél tudomassal bir.

A gyakorlati foglalkozast végzd oktatd, a munkat iranyitdé minden balesetrdl, sériilésrol,
rosszullétrdl jegyzokonyvet vesz fel.

Ha a baleset nem mindsiil munkabalesetnek, akkor errdl a jogorvoslat lehetéségével a hallgato
értesitést kap.

Nem tekinthetd hallgatéi balesetnek az a baleset, amely a sériiltet menet kdzben a gyakorlati
oktatds, munkavégzés helyszinére, illetve onnan vissza a szallashelyére éri.

Amennyiben az oktatd a hallgatoi baleset késedelmesen jelenti, ugy ellene fegyelmi vizsgalat
indithato.

Hallgatoi rendezvények engedélyeztetési, szervezési szabalyai
10.§

Az egyetemen tervezett rendezvényt legkésdbb a rendezvény eldtt 10 nappal kérelmezni kell,
a rendezvényt a kancellar és a rektor engedélyezi.

Az irésbeli kérelemnek tartalmaznia kell:
a) atervezett rendezvény kezdetének és befejezésének varhato idopontjat, helyszinét;
b) arendezvény céljat, illetdleg napirend;jét;

¢) a rendezvényen résztvevok varhatd 1étszamat, a rendezvény zavartalan lebonyolitasat
biztositd rendezok szamat;

d) a rendezvényt szervezd szerv vagy személyek és a szervezOk képviseletére jogosult
(személy nevét és cimét.)

A rendezvény rendjének biztositasaért a szervezd felelds. Az egyetem a rendezvény rendjének
fenntartasaban a szervezd kérésére kozremiikddik, a rendezvényt megzavard személyek
eltavolitasarol intézkedik.

A rendezvény szervezéséért felelds személy felelds
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a) annak biztositdsaért, hogy a résztvevok csak az engedélyezett helyiségeket, tereket
hasznaljak,

b) a vészhelyzetre valo felkésziilésért, beleértve

— atlizoltokésziilékek, tlizcsapok helyének megismerését,

— avészkijaratok kinyitasat,

— elsOsegélynytjto hely kijelolését,

— annak biztositasaért, hogy a tlizolto késziilékek, tlizcsapok és a

—  vészkijaratok hozzaférhetdk legyenek.

A kotelez6 érvényl haszndlati szabalyok és magatartdsi kdvetelmények a rendezvény idején
is érvényesek.

Az egyetem vagyonvédelemért felelés munkatdrsa figyelmeztetését, illetve utasitdsait a
rendezvény ideje alatt is figyelembe kell venni!

Az egyetem a rendezvény szervezdi altal, illetve a rendezvény alatt a résztvevok altal okozott
kart megtérittetheti, illetve feljelentést tehet.

11.§

A felsdoktatasi intézmény hivatalos nevének felhasznalasaval szervezett rendezvény a
rendezvény programjainak tartalmaért felelés személy (szervezd) kérelmére rektori
engedéllyel tarthato.

A felsOoktatasi intézmény a felsOoktatdsi intézmény hivatalos nevének felhasznalasaval
szervezett rendezvények szervezdirdl a rendezvény kezdetétdl szamitott 5 évig az alabbi
személyes ¢€s kiilonleges adatok korét tartja nyilvan:

a) atermészetes személyazonosito adatai,
b) adodazonosito jele,

c) lakohelye,

d) elérhetdsége.

A felséoktatasi intézmény a FIR-be adatot k6zol az (1) bekezdés szerint nyilvantartott
adatokrol. Az adatkozlés a Hivatal altal meghatarozott médon torténik.
A rendezvény részvételi felhivasanak a szervezd nevét tartalmaznia kell.
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VII. fejezet

Kollégiumi jelentkezések elbiralasanak rendje A KEB célja

1.8

(1) A Kollégiumi jelentkezések elbiralasdnak rendje cimi fejezet (a tovabbiakban: KEB) célja a

ey

2)

3)

“)

kollégiumi elhelyezésre iranyuld kérelmek benyujtasara és elbirdlasara vonatkozd szabalyok
rogzitése.

A KEB hatalya
2.8

A KEB hatalya finanszirozasi formatol fiiggetleniil kiterjed az egyetemen folyd barmely
képzési ciklusban — ide értve a fels6foktl szakképzést €s a szakiranya tovabbképzést is —
valamennyi szakon nappali, levelezd és tavoktatasi tagozaton hallgatoi jogviszonnyal
rendelkezo hallgatokra.

A KEB hatélya kiterjed tovabba:

a) az egyetemre jelentkezdre,
b) a vendéghallgatéi jogviszonyban allokra.

Az Erasmus+, Stipendium Hungaricum vagy mas, nemzetkozi mobilitasi program keretében
az egyetemen tanulményokat folytato hallgatdkra a jelen fejezet 14. §-ait kell alkalmazni.

A KEB hatalya kiterjed tovabba a kollégiumi elhelyezésre iranyuld kérelmeket elbirald
testiiletekre és személyekre.

Kapcsolodo dokumentumok

3.§

(1) A KEB-hez kapcsolodé dokumentumok:

)

2)

— a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.)

— a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.).

— a felsdoktatasban résztvevd hallgatok juttatasairol €s az altaluk fizetendd egyéb téritésekrol
sz6l6 51/2007. (I11.26.) Korm. rendelet.

Az egyetem kollégiumai
4.8

A Szervezeti és Miikddési Rend szerint az egyetem kollégiumai a kancellar irdnyitasa ala
tartozo szolgaltatd szervezeti egységek, amelyek {6 feladata a hallgatok lakhatési feltételeinek
biztositasa.

A kollégiumok a hallgatok lakhatasi feltételeit biztositd, az egyetem szerves részét képezo,
onkormdanyzati elv alapjan mikodd, a nevelés €s oktatas egyes kiegészito feladatait ellato, a
kozosségi életet szolgald diak-szocidlis intézmények.
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A kollégium feladata elsdsorban az egyetem magyar allami (rész)osztondijas forméaban
tanulmanyait folytatd teljes idejii képzésben részt vevd, aktiv hallgatdi jogviszonnyal
rendelkezd hallgatok elhelyezése a tanulmanyi idészak alatt.

Az egyetem kollégiuma:
Tokaj-Hegyalja Egyetem Furmint Kollégium (3950 Sarospatak, E6tvos u. 7.),

A kollégiumok szervezetére, miikodésére, feladatara vonatkozd részletes szabdlyokat a az
SZMR keretei kozott a Kollégiumi szervezeti és miikodési szabalyzat és az egyes kollégiumok
héazirendjei tartalmazzak.

A kollégiumot igazgatd vezeti.

Az onkormanyzati jogkoroket a kollégiumi kdzgytilés €s a kollégiumi bizottsag a Kollégiumi
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint gyakoroljak.

A kollégiumok szakmai felligyeletét az Oktatasi Igazgato latja el.

Az egyetem kollégiumaban, a Kollégiumi szervezeti és miikodési szabalyzatban és sajat
alapszabalyukban meghatéarozottak szerint szakkollégiumok muikodhetnek.

Jogosultsag a kollégiumi elhelyezésre, kollégium férohelyek felosztasa
5.8

Kollégiumi elhelyezését kérheti mindenki, aki felvételi kérelmet nytjtott be az egyetemre,
valamint, aki az egyetemmel hallgatéi jogviszonyban all fiiggetleniil att6l, hogy milyen
képzési szakaszra, milyen tanulmanyi rend szerinti képzésre kéri a felvételét, illetve 1étesitett
hallgatoi jogviszonyt.

A kollégiumba nem vehetd fel az a hallgato, akinek a hallgatoi jogviszonya sziinetel.

Kollégiumi elhelyezésre az egyetem altal kiirt kollégiumi felvételi palydzati felhivasra
benyujtott eredményes palyazat alapjan kertilhet sor.

A féréhelyeket a teljes idejii képzésben résztvevd hallgatok, tovabba az elsé- és felsdbb
évfolyam aranydnak figyelembevételével kell felosztani évente. A felosztasra a kollégiumi
igazgato tesz javaslatot a kancellarnak.

A palyazati eljarasban részt vevo személyek és testiiletek
6.§
A kollégiumi palyazatok elbiralasdban az aldbbi személyek és testiiletek vesznek részt:
a) kollégiumi igazgato,
b) HUB,
c) Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag.

A kollégiumi felvételi palyazati felhivas
7.8

A kollégiumi felvételi palyazati felhivas meghirdetésérél a kollégium igazgatdé dont a
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rektorhelyettes és a kancellar egyidejii értesitésével. A kollégiumi felvételi palyazati felhivast
a kollégium igazgatoja irja ki olyan idépontig, hogy a palydzonak a palydzat beaddsara
legalabb 15 nap alljon rendelkezésre.

A kollégiumi felvételi palyazati felhivast a legszélesebb korben kozz¢ kell tenni:

a) az egyetem hivatalos internetes honlapjan,
b) a Neptun rendszerben,

A kollégiumi felvételi palyazati felhivasnak tartalmaznia kell:

a) akollégiumi téritési dij sszegét,

b) a palyazat beadési hataridejét,

c) a kollégiumi bentlakasi szerz6dés tervezetének, a Kollégiumi szervezeti €¢s mitkodési
szabalyzat és az egyes kollégiumok hazirendjének elérhetdségét,

d) apalyazati adatlap elérhetdségét,

e) palyazati informacids elérhetdségeket.

A pélyézati adatlapon fel kell tiintetni:

a) apalyazat beadasanak hataridejét,

b) a palyazat bekiildésének postacimét,

c) akollégiumi téritési dij havi 6sszegét,

d) a kollégiumi bentlakasi szerzddés tervezetének, a Kollégiumi szervezeti és miikodési
szabalyzat és az egyes kollégiumok hazirendnek elérhetdségét,

e) palyazati informacids elérhetdségeket,

f) a biralat szempontjait,

g) benyljtando igazolasok felsorolasat.

A palyazat benyujtasa
8.8

A pélyézatot palyazati adatlap kell benyu;jtani.

A palyazathoz mellékelni kell a palyazati adatlapon megjeldlt szocialis és egyéb
koriilményeket alatdmasztd okiratokat lehetdség szerint eredeti példanyban. Hidnypdtlasra
nincs lehetdség, kivéve, ha a palyazo igazolasi kérelmét a HUB elfogadja

A palyéazatok beadasi hatarideje fels6bb évfolyamos hallgatok esetében legkésdbb a tavaszi
félév szorgalmi idészakanak utolsd napja. A leendd elsé évfolyamos hallgatok esetében a
palyazati adatlapon megjelolt beadédsi hataridé azzal, hogy a beadési hataridé nem lehet
kevesebb 15 napnal. A kollégium igazgatdja indokolt esetben a jelen bekezdésben
meghatarozott hataridét modosithatja azzal, hogy a beadasi hataridé ez esetben sem lehet
kevesebb 15 napnal.

A palyézatot a kollégium igazgatonak cimezve, a boritékon ,,Kollégiumi palyazat” megjegyzés
feltlintetésével személyesen az adott kollégium kollégiumi koordinatoranal, palyazati
felhivasban megjeldlt helyszinen vagy postai uton az egyetem székhelyén vagy telephelyein
talalhat6 postazdoban kell benyt;jtani.
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A palyazatok elbiralasa
9.§
A pélyazat elbiralasakor kiilondsen az alabbi szempontokat kell figyelembe venni a palyazati
adatlapon feltiintetett szempontok segitségével:

a) szocialis helyzet (ennek keretében a képzési hely és lakohely kozotti tdvolsag),

b) tanulmanyi eredmény,

c) kozosségi munka,

d) a hallgaté kordbbi kollégiumi viselkedése, amely etikai, illetve fegyelmi vétség
megallapitasat, illetve szabalysértési vagy biintetd eljarast vont maga utan.

A kollégiumokba valo egységes felvételi kritériumrendszert a palydzati
formanyomtatvany tartalmazza.

A palyazatokat érkeztetd bélyegzdvel és iktatdszammal kell ellatni.

A pélyazatokat a HUB biralja el. A palyazatokat elbirald bizottsagi iilésre a HUB elnoke a
kollégium igazgatot és tandcskozasi joggal meghivja.

A pélyazatok bontasat, iktatasat, formai ellendrzését, biralatra torténd eldkészitését HUB ezen
feladattal megbizott tagjai végzik.

A hatéaridon tal benyujtott palyazatot érdemi vizsgalat nélkiil el kell utasitani kivéve, ha a
palyazé igazolasi kérelmét a HUB elfogadja. Az igazolasi kérelem elbiralasara a Hallgatoi
Kovetelményrendszer, A hallgatéi jogok gyakorlasdnak és kotelezettségek teljesitésének
rendje, a hallgatoi kérelmek elbirdlasa, a hallgatdi jogorvoslat rendje rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A szocialis és egyéb koriilményeket alatdmaszto okiratok csatoldsdnak elmulasztasa esetén az
adott szocialis koriilményt nulla ponttal kell értékelni.

A leendd elsé évfolyamos hallgatok esetén a tanulményi eredményt a palydzatot benyu;jto
hallgatd felvételekor szamitott pontszdma alapjan kell megallapitani, felsébb évfolyamos
hallgatok esetén az Oktatési [gazgatosag altal szamitott, az utolso lezart 6szi félévben teljesitett
tanulmanyi eredményt (sulyozott tanulmanyi atlagot) kell figyelembe venni. A tanulmanyi
eredményeket és pontszamokat a HUB elndke kéri meg az Oktatasi Igazgatotol.

A HUB a kollégiumi felvételrél és a kérelem elutasitisardl hatdrozatban dont. A hatarozatban
meg kell jelolni a bekdltozés id6pontjat, és az azzal kapcsolatos tudnivaldkat.

A felvételi eljaras eredményérdl a rektorhelyettest és a kancellart értesiteni kell.

Ertesités felvételi dontésrél
10.§

A hatérozatokat a HUB elndke kiadményozza, a kiadmanyt a kollégium igazgaté hitelesitheti.

A palyazokat a HUB a NEPTUN rendszeren vagy emailen keresztiil értesiti. A felvételt nyert
hallgatonak az érvényes formanyomtatvany szerint kollégiumi bentlakdsi szerzddést kell
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alairnia.

Potfelvételi eljaras
11.§
A megiiresedett kollégiumi féréhelyek feltoltésérdl a kollégium igazgatd gondoskodik.

Az egyetem jogosult a megiiresedett, tovabba a szabadon all6 féréhelyekre potfelvételi eljaras
meghirdetni. A potfelvételi eljaras lefolytatdsakor a KEB rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni azzal, hogy a potfelvételi eljaras meghirdetésérdl a kollégium igazgaté dont a
rektorhelyettes és a kancellar egyidejii értesitésével. A megiiresedet, tovabba a szabadon all6
féréhelyek kollégiumi varolistardl is feltolthetok. A férdhely hidnyaban elhelyezést nem nyert
hallgat6 kérheti kollégiumi varolistara vételét.

A kollégiumi elhelyezés, téritési dij
12.§

A kollégiumi felvétel egy tanévre (10 honapra), meghatarozott kiilfoldi hallgatok esetén 12
honapra is szo6lhat.

A kollégiumban elhelyezést nyert hallgatok a kollégiumi féréhely igénybevétele esetén a
Hallgat6i Kovetelményrendszer, Téritési €s juttatasi szabalyzat szerinti téritési dijat fizetnek.

A kollégiumi téritési dijat a didkotthoni alapszolgaltatasért és elhelyezésért, valamint a
kollégium altal nyujtott szolgaltatasokért kell fizetni.

A kollégiumi téritési dij teljesitésének rendjét és maodjat és a kollégiumi alapszolgaltatasokat
a kollégiumi bentlakasi szerzddéshez kapcsoldodd altalanos szerzddési feltételekben kell
meghatdrozni.

A kollégiumi tagsdgi jogviszonybol szarmazo hallgatdi jogokat és kotelezettségeket, a
kollégium miikodésének a rendjét, az altala nyujtott kiegészitd szolgéltatasok
igénybevételének feltételeit és a kollégiumi egyiittélés szabalyait a Kollégiumi szervezeti és
miikddési szabalyzat, valamint a kollégium hazirendje hatarozza meg.

Jogorvoslat
13.§

A HUB kollégiumi felvétel targyaban hozott elséfoki hatdrozata ellen benyujtott jogorvoslati
kérelem targyaban masodfokon a Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag jar el.

A kollégiumi felvételi ligyekben hozott hatarozatok elleni jogorvoslat rendjét a Hallgatoi
Kovetelményrendszer, A hallgatdi jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének
rendje, a hallgatoi kérelmek elbiralasa, a hallgatoi jogorvoslat rendje tartalmazza.

A fellebbezési keretszam a betdlthetd férohelyek legalabb 3%-a.

A kollégiumi elhelyezés kiilonleges esetei
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Nemzetkozi mobilitasi programban részt vevo hallgatok kollégiumi elhelyezése
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14.§

A nemzetkdzi mobilitasi programban részt vevo kiilfoldi hallgato hallgatoi jogviszonyanak
keletkezését megeldzden a kollégiumi elhelyezésre vonatkozé igényét irdsban nyujtja be a
Rektori Tanacsnak.

A Rektori Tanécs irasban jelzi az illetékes kollégiumi koordindtornak a kollégiumi
elhelyezésre vonatkozo igényeket. Szabad férdéhelyek esetén a kollégiumi koordinator irasban
tajékoztatja az NKK-t a kollégiumi elhelyezés lehetdségérol.

A kiilfoldi hallgatok elhelyezésérdl szol6 dontés a kollégiumi bentlakasi szerzodés aldirasaval
valosul meg.

A nemzetkdzi mobilitasi programban részt vevo kiilfoldi hallgatok a kancellar altal kancellari
utasitdsban megallapitott téritési dijat kotelesek megfizetni, a kollégiumi bentlakasi
szerz6désben meghatarozott modon.
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VIII. fejezet

Hallgatoi fegyelmi és kartéritési szabalyzat A HFSZ célja
1. rész

1.§

(1) A Hallgatéi Fegyelmi és kartéritési Szabalyzat (a tovabbiakban: HFSZ) célja a HFSZ hatalya ala
tartozo hallgatok fegyelmi és kartéritési felelosségének megallapitasa soran kovetendo eljaras,

ey

2)

3)

“4)

valamint a felek jogainak ¢és kotelezettségeinek meghatarozasa.

A HFSZ hatalya
2.8

A HFSZ hatalya finanszirozasi €s oktatasi formatol fiiggetleniil kiterjed az egyetemen folyd
valamennyi képzésen tanulmanyokat folytatd magyar és — a hatalyos jogszabalyi

rendelkezések szerint — nem magyar allampolgarsagt hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyeire.

A HFSZ hatalya kiterjed tovabba

a)

b)

c)

azokra a hallgatokra, akiknek hallgatoi jogviszonya sziinetel, de cselekményiikkel
fegyelmi vétséget vagy karokozast kovettek el,

képzési id6szakot kovetd elsd zardvizsga-idészak utolsé napjan megszint, de a
zardvizsgat még nem teljesitették,

a gyakorlati képzés keretében elkdvetett kotelességszegésre és karokozasra.

Ha a hallgato6 a szakképzésrdl sz616 torvény alapjan a gyakorlati képzés szervezdjével hallgatodi
szerzOdést kotott, akkor a gyakorlati képzés szervezdjének, illetve a hallgatonak okozott kar
megtéritésére a szakképzési torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Szabélyzatot az egyetem kollégiumaban is alkalmazni kell.

Kapcsolodo dokumentumok

3.§

(1) A HFSZ-hez kapcsolodd dokumentumok:

— a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.),
— a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk),
— A biintetd torvénykonyvrdl szol6 2012. évi C. térvény (a tovabbiakban: Btk.),

— A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi II. torvény (a tovabbiakban: Sztv,).
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Fogalmak
4.8

A HFSZ értelmében:

a)
b)

c)

d)

g)

Hallgato: a 2.§ (1) és 2.§ (2) bekezdésben meghatarozott személyek egyiittesen.
Fegyelmi vétség:

A hallgato altal hallgatéi jogviszonyat érintd jogszabalyokban, az egyetemi
szabalyzatban, utasitasban, egyéb dokumentumban meghatarozott kotelesség vétkes és
sulyos szegése.

Fegyelmi vétség az oktatas rendje elleni vétség is, amikor a hallgat6 az intézményben az
oktatas rendjét, az eldadasokat, szeminariumokat, egyéb foglakozasokat, illetve
vizsgdkat sulyosan vagy ismételt modon megzavarja, illetve az oktatds rendje
szempontjabdl jelentds, de a TVSZ-ben nem rendezett eldirast, szabalyt sulyosan vagy
ismételten megsérti.

Az oktatas rendje elleni vétségnek tekintendd tovabba az egyetem oktatdjanak vagy
igykorében eljar6 mas dolgozdjanak a hallgaté altal a hallgaté tanulmanyi és
vizsgakotelezettsége szempontjabol Iényeges koriilmény tekintetében torténd
megtévesztése.

Fegyelmi vétség a hallgato olyan egyetemen kiviili magatartasa is, amely a hallgatoi
jogéllassal Osszeegyeztethetetlen, az Egyetem j6 hirnevét sulyosan sérti vagy
veszélyezteti.

A HBSZ-ben foglalt kotelezd érvényli magatartasi szabalyok, valamint a Kollégiumi
szervezeti és miikddési szabalyzat €s az egyes kollégiumok hazirendjeiben foglaltak
sulyos, vagy tobbszori megsértése.

Vétkesség: vétkes az, aki nem tesz meg mindent, ami az adott helyzetben altalaban
elvarhato lett volna a jogsértés elkeriilésére. A vétkesség fokozatai: szandékossag,
gondatlansag.

Szandékossag: szandékosan cselekszik, aki magatartasanak kovetkezményeit kivanja,
vagy e kovetkezményekbe belenyugszik

Gondatlansag: gondatlanul cselekszik, aki eldre latja a magatartasanak lehetséges
kovetkezményeit, de konnyelmiien bizik azok elmaraddsdban, vagy cselekménye
lehetséges kovetkezményeit azért nem latja eldre, mert a tdle elvarhatd figyelmet vagy
kortltekintést elmulasztotta

Kar: vagyoni karnak mindsiil a felmeriilt kér, tehat az az érték, amellyel a karosult
meglévé vagyona a karokozds kovetkeztében csokkent, a kar elharitdsaval
Osszefliggésben felmeriilt indokolt koltség, valamint az elmaradt vagyoni elény; nem
vagyoni kar alatt a karosult személyiségében, testi épségében valo sériilés, kar értendd
Egyetemlegesség: Ha tobben kozosen okoznak kart, feleldsségiik a karosulttal szemben
egyetemleges. A karokozok a kart egymas k6zott magatartasuk felrohatésaga aranyaban,
ha ez nem megéllapithatd, kozrehatasuk ardnyaban viselik. Ha a kdzrehatés aranyat sem
lehet megallapitani, a kart a karokozok egymas kozott egyenld aranyban viselik. Sulyos
kotelezettségszegés: azt, hogy valamely kotelezettség megszegése Iényegesnek mindsiil-
e a fegyelmi jogkor gyakorldja donti el.

Nem tekinthetd fegyelmi vétségnek az olyan kotelességszegés, amelyhez a tanulmanyi és
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vizsgaszabalyzat fiiz hatranyos kovetkezményeket.

2.rész

Fegyelmi felelosség
Fegyelmi biintetések és intézkedések Biintetések

5.8

A hallgatdé fegyelmi hatarozatban — a 7.§-ban meghatarozottakon kiviil - a kovetkezd
biintetésekben részesithetd:

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

c) kedvezményes tanulmanyi rendre, a parhuzamos képzésben valdo részvételre
(parhuzamos hallgat6i jogviszony), illetve az athallgatasra (vendéghallgatoi jogviszony)
vonatkoz6 engedélyek megvonasa, illetve idétartaménak csékkentése,

d) a Téritési és juttatasi szabalyzatban meghatarozott kedvezmények ¢és juttatisok -
legfeljebb hat honap id6tartamra sz6l6 - csokkentése, illetéleg megvonasa,

e) hatarozott idore — legfeljebb két félévre — szolo eltiltds a tanulményok folytatasatol
(eltiltas a zarovizsgatol),

f) kizéras az egyetemrol,

g) kizéras Kollégiumbol, Didkotthonbol.

A fegyelmi biintetések kiszabasa
6.8

Az 5.§ (1)d) pontban meghatéarozott biintetés iddtartama az 6 hénapot nem haladhatja meg, a
juttatascsokkentés legkisebb mértéke 10% lehet. Fegyelmi biintetésként szocilis timogatast
nem lehet megvonni.

Az 5.§ (1)e) pont szerinti tanulmanyok folytatasatol eltiltds biintetését kell alkalmazni
kozokirat-hamisitas blincselekmény elkdvetésének megallapitasa esetén. Kovetkezményeire a
Btk. szabalyozasa megfelelden iranyado.

Allami 6sztondijjal rendelkezé kiilfoldi hallgatok esetében az 5.§ (1)c), 5.§ (1)d) és 5.§ (1)e)
pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés nem szabhato ki.

Az 5.§ (1)e) és 5.§ (1)f) pontjaiban meghatarozott biintetés kiszabdsa egyiitt jar a hallgatoi
jogviszonnyal Osszefliggd juttatdsok, kedvezmények végleges, illetve iddszakos
megvondsaval. Ezekben az esetekben a hallgatdi jogviszony sziinetel.

A hallgato6 kizarasa esetén az altala befizetett koltségtérités/onkoltség nem fizethetd vissza és
a hallgato a kizaras évét kovet6 2 felvételi eljarasban nem vehet részt.

A fegyelmi eljaras meginditasat, illetve a fegyelmi biintetés kiszabasat a hallgatd tanulmanyi
teljesitménye nem befolyasolja. A fegyelmi biintetést ugy kell kiszabni, hogy igazodjék a
cselekmény Osszes korlilményéhez, kiilondsen a cselekmény sulydhoz, a hallgato
vétkességének fokahoz, a jogsértd magatartds ismétléséhez, sérelmet szenvedettek koréhez, a
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kovetkezményekhez, valamint az enyhitd és sulyosbitd koriilményekhez.

A fegyelmi biintetés tényét a hallgaté torzslapjara ra kell vezetni.

Intézkedések Figyelmeztetés
7.8

Fegyelmi biintetés kiszabasa helyett — a fegyelmi eljards megsziintetése mellett —
figyelmeztetés alkalmazhato, ha az elkdvetett fegyelmi vétség az eset dsszes koriilményeire —
kiilondsen a cselekmény inditékara és az elkovetés vagy mulasztds modjara a fegyelmi vétsége
elkovetését kovetden tanusitott megbandsara — tekintettel olyan csekély sulyt, hogy a
legenyhébb fegyelmi biintetés kiszabasa is sziikségtelen €s a figyelmeztetéstdl is kelld neveld
€s megel6zo hatas varhato.

Nem lehet figyelmeztetést alkalmazni, ha az tigyben biintetd vagy szabalyértési eljaras indult.

A figyelmeztetéssel a fegyelmi jogkdr gyakorloja felhivja a hallgato figyelmét magatartdsdnak
helytelenségére, tovabba arra, hogy a jovoben tartézkodjék minden olyan cselekménytol,
amely fegyelmi eljarasra adhat alapot.

A figyelmeztetés nem fegyelmi biintetés. A figyelmeztetés ellen az altalanos szabalyok szerint
lehet jogorvoslattal élni.

A szabdlyosan lefolytatott fegyelmi targyalast kdvetden a fegyelmi bizottsag zart lilésen
donthet a figyelmeztetésrol.

A figyelmeztetés tényét a szobeli kihirdetést kovetden a fegyelmi bizottsadg elndke ravezeti a
fegyelmi iratokra.

A tanulmanyok ideiglenes felfiiggesztése

8.§

(1) Ha ugyanabban az iigyben a hallgat6 ellen biintetdeljaras folyik, a fegyelmi eljarast fel kell

ey

2)

fliggeszteni. Ebben az esetben a HUB dontése alapjan a hallgaté a biintetéeljaras jogerés
befejezéséig tanulmanyait nem folytathatja (a tovabbiakban: a tanulméanyok ideiglenes
felfiiggesztése). Ha a hallgatoé ellen biintetdeljaras indult, a fegyelmi eljarasra irdnyado
hataridoket a biintetdeljaras jogerds befejezésétol kell szamitani.

A fegyelmi eljarasban részt vevo személyek és testiiletek
9.§

A fegyelmi eljarasban részt vevd személyek és testiiletek:
a) HUB mint az elséfokt fegyelmi jogkdr gyakorléja
b) Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag, mint a masodfokt fegyelmi jogkor gyakorloja

Nem vehet részt a fegyelmi eljarasban az, akitdl az iigy elfogulatlan elbirdldsa nem varhato,
igy kiilondsen az:

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontés hozatalban részt vett,

b) akia fegyelmi eljaras ald vont hallgatd vagy az a) pontban meghatarozott személy kozeli
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hozzatartozdja vagy hozzatartozdja,
c) akitdl az ligy targyilagos, elfogulatlan elbiralasa egyéb ok miatt nem varhato el

A HUB tagjai az 0Osszeférhetetlenséget kotelesek az elndknek bejelenteni. Az
osszeférhetetlenségrol a HUB zart iilésen hataroz. Az elndk dsszeférhetetlenségérdl a rektor
dont.

Az eljaras ala vont hallgato a fegyelmi eljarasban résztvevdovel szembeni elfogultsagi kifogasat
az elsd targyalas lezarasaig kozolheti a HUB elndkével.

A fegyelmi eljarasbol valo kizardsra vonatkoz6 rendelkezést a jegyzokonyvvezetdre is
alkalmazni kell.

Az 1) személy kijelolése kérdésében — a tagok, a titkdr esetén az elndk javaslatara — a rektor
hatéroz.

Képviselet
10.§

A fegyelmi eljarasban a hallgatd, illetve meghatalmazottja kiilon és egyiitt is eljarhat.
Meghatalmazas csak irdsban adhat6. Az meghatalmazéasra egyebekben a Ptk. szabdlyai az
iranyadok.

A fegyelmi eljaras

A fegyelmi eljaras meginditasa és az ligyintézési hatarido
11.§

A fegyelmi eljaras irasbeli bejelentésre vagy hivatalos tudomdsszerzés alapjan indul. A
fegyelmi eljarast a rektorhelyettes irdsban rendeli el.

A fegyelmi eljardas meginditdsarol — az indok megjelolésével — a hallgatot, illetve
meghatalmazottjat (képviselé), a HUB elnokét és tagjait irdsban kell értesiteni. A fegyelmi
eljarast elrendeld értesités tartalmazza a fegyelmi eljards ala vont hallgatd nevét, lakcimét,
telefonszamat, hallgatoi kodjat, az évfolyam, tagozat, szak megjelolését, valamint az eljaras
alapjaul szolgald cselekmény rovid leirasat. Az értesitésben fel kell hivni a hallgaté figyelmét
arra, hogy az eljaras soran meghatalmazottat vehet igénybe.

Ha a hallgato tobb felsGoktatasi intézménnyel all hallgatdi jogviszonyban, az az intézmény
jogosult a fegyelmi eljaras lefolytatasara, amelyhez kapcsolodd kotelességét megszegte,
illetve amelynek sérelmére a cselekményt elkovette. Ilyen esetben az eljaré intézmény
fegyelmi bizottsaga az eljaras meginduldsarol a masik intézményt értesiti.

Ha hallgat6 kezdeményezte a fegyelmi eljarast, azt meg kell inditani, és le kell folytatni.

Nincs helye a fegyelmi eljaras meginditasanak, ha a hallgatot az 6t irdnyitod oktatd vagy mas
alkalmazott utasitotta fegyelmi vétséget megvalositd magatartds tanusitasa.
Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a fegyelmi eljaras elrendelésére jogosult személy a

fegyelmi vétségrol mar egy honapja hivatalosan tudomast szerzett, illetdleg a fegyelmi vétség
elkdvetése ota 5 honap eltelt.
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A fegyelmi vétség miatt a hallgato ellen foganatositott barmely eljarasi cselekmény (fegyelmi
eljaras elrendelése, idézés, meghallgatas stb.) az eléviilést megszakitja. A megszakitas napjan
az eléviilés ujbol elkezdddik.

Ha a fegyelmi eljaras soran biincselekmény elkovetésének alapos gyanuja meriil fel, a HUB
elnoke feljelentést tehet.

A fegyelmi eljarast a felfiiggesztés és elnapolas a HFSZ-ben meghatarozott eseteit kivéve egy
honapon beliil be kell fejezni.

A fegyelmi eljaras felfiiggesztése
12.§

Ha ugyanabban az ligyben a hallgato ellen biintetdeljaras folyik, annak jogerds befejezéséig a
fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni. A fegyelmi eljaras felfiiggesztése az eléviilést
megszakitja. Legfeljebb az akadaly megsziinéséig fel kell fiiggeszteni az eljarast abban az
esetben is, ha a hallgato targyalason vald részvétele, meghallgatdsa 6nhibdjan kiviili okbol
nem lehetséges.

Idézés a targyalasra
13.§

A targyalésra az eljaras ala vont hallgatot, illetve meghatalmazottjat irasban kell megidézni.
Sziikség esetén a targyaldsra tant és szakértd is megidézhetd.

Az idézésben meg kell jeldlni a fegyelmi eljaras ala vont hallgato nevét, évfolyamat, szakjat,
a fegyelmi targyalas helyét és idejét, valamint azt is, hogy a megidézett személyt milyen
mindségben idézik. A megidézettek figyelmét fel kell hivni arra is, hogy személyi
azonossagukat a targyaldson hitelt érdemlden bizonyitani kell.

Az idézésben a fegyelmi eljaras ala vont hallgatot tdjékoztatni kell arrdl, hogy jogéban all
védekezését szoban vagy irasban eldadni, fel kell hivni a figyelmét arra, hogy bizonyitési
inditvannyal élhet, jogi képviseld kdzremiikodését veheti igénybe, valamint arra is, hogy sem
az 6, sem a jogi képviseld tdvolmaraddsa a fegyelmi targyalds megtartdsit és a
hatarozathozatalt nem akadélyozza.

Az eljaras ald vont hallgatot tajékoztatni kell tovabba arrdl is, hogy ha tdvolmaraddsanak
menthetd indokat igazolja, meghallgatasara 15 napon beliil j idépontot kell kitiizni.

A meghivast ugy kell k6z6lni, hogy azt az idézett a megjelenésének megkdnnyitése érdekében
a meghallgatast megeldzden legalabb 6t nappal megkapja.

A targyalas

A targyalas lefolytatasa
14.§

A fegyelmi eljaras soran, ha a tényallas tisztdzasa érdekében sziikséges, targyalast kell tartani.
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A fegyelmi targyalast a HUB elndke vezeti. Az elndk iigyel a HFSZ rendelkezéseinek
megtartdsara, a targyalas rendjének megovasara és gondoskodik arrél, hogy az eljarasban
résztvevo személyek jogaikat gyakorolhassak.

A Bizottsag elndke a megjelentek szdmbavétele és személyazonossaguk igazoldsa utan
— ha a fegyelmi targyalasnak nincs akadalya — megnyitja a targyalést és felkéri a tanukat a
helyiség elhagyasara.

A HUB elnéke ismerteti a fegyelmi targyalas alapjaul szolgald adatokat, iratokat. Ezt kdvetden
a Bizottsag meghallgatja az eljaras ala vont hallgatét, vagy annak képviseldjét. Az eljaras soran
lehetové kell tenni, hogy a hallgatdé allaspontjat, védekezését eldadja, tovabba, hogy
bizonyitasi inditvannyal éljen

A fegyelmi eljarés ala vont hallgaté meghallgatasa alatt az ugyanazon fegyelmi eljaras ala vont
— még ki nem hallgatott — mas hallgatok, valamint a tanik nem lehetnek jelen.

Ha a fegyelmi eljaras ala vont hallgat6 a fegyelmi vétség elkdvetését a targyaldson beismeri
¢s e beismeréshez nem fér kétség, a tovabbi bizonyitast mellézni lehet.

Az eljaras ala vont hallgatd, illetve meghatalmazottja betekinthet az eljaras irataiba, észrevételt
tehet a targyaldson elhangzottakra, kérdést intézhet a meghallgatott személyhez és a HFSZ
szerint bizonyitasi inditvanyt terjeszthet eld. Ha a hallgato

bizonyitasi kérelmét elutasitjak, annak indokat a fegyelmi hatarozatban meg kell jeldlni,
kivéve, ha az keriil megallapitasra, hogy a hallgaté nem kovetett el vétséget.

A téargyalasrol késziilt jegyzokonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni
kell és ennek megtorténte utan a jegyzokonyvet veliikk is ald kell iratni. A meghallgatott
személy a jegyzOkonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldiras esetleges
megtagadasat és ennek okat a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

Igazolas
15.§

Ha a hallgatdé az eljaras soran valamely hatarnapot, hataridét onhiban kiviil elmulasztott,
igazolasi kérelmet nyujthat be. A kérelmet az elmulasztott hatarnaptdl, illetve az elmulasztott
hataridé utolsé napjatol szamitott nyolc napon beliil lehet eldterjeszteni. Ha a mulasztas a
hallgatonak késObb jutott tudomdsara, a hataridé a tudomasra jutaskor, akadalyoztatas esetén
az akadaly megszlinésének napjatol kezdddik. Az elmulasztott hatdrnaptol, illetve az
elmulasztott hatarid6é utolsé napjatol szamitott hat hénapon tal igazolasi kérelmet nem lehet
elterjeszteni. A hataridd elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejiileg potolni kell
az elmulasztott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak. Ebben az esetben a
targyalds megismételhetd, az idokdzben megtett intézkedéseket, meghozott hatarozatot feliil
kell vizsgalni, hatalyon kiviil kell helyezni.

Bizonyitas
16.§

Ha a tényallas tisztazasa érdekében tovabbi bizonyitas valik sziikségessé¢, a HUB tanut,
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szakértdt hallgat meg, illetve beszerzi a bizonyitékul szolgald sziikséges iratokat.

A tanutdl meg kell kérdezni, hogy az ligyben érdekelt vagy elfogult-e, figyelmeztetni kell az
igazmondas kotelezettségére €s a hamis tanizas kovetkezményeire.

A tanu meghallgatasa alatt a még meg nem hallgatott tan nem lehet jelen. Ha a tant vallomasa
a fegyelmi eljaras ald vont hallgatd védekezésével vagy mas tantk vallomasaval ellentétes,
ennek tisztazasat szembesitéssel kell megkisérelni.

A HUB hatarozatat kizarélag a fegyelmi targyalason kozvetleniil megvizsgalt bizonyitékokra
alapozhatja. Kétséget kizdréan nem bizonyitott tényt a fegyelmi eljaras ald vont hallgatod
terhére értékelni nem lehet.

Jegyzokonyyv, az iigyiratok kezelése
17.§

A fegyelmi targyaldsrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvvezetdt az eljarast
elrendeld rektorhelyettes jeldli ki. A jegyzOkdnyvet a HUB elndke és a jegyzékdnyvvezetd
irja ala.

A targyalason elhangzottak hangfelvétel utjan is rogzithetéek. Hangfelvétel esetén legkésdbb
nyolc munkanapon beliil el kell késziteni az irasbeli jegyzOkonyvet. Ha a jegyzokonyv
hangfelvétel alapjan késziil, fel kell tiintetni a jegyzOkonyv irdsba foglaldsanak napjat, és a
feleket tajékoztatni kell arr6l, hogy az elkésziilt jegyz6konyvet mikor és hol tekinthetik majd
meg, illetve mikor és hol vehetik 4t. Ha a jegyzOkonyv a targyalasrol felvett hangfelvétel
alapjan késziil, a hangfelvételt az érdekeltek azonnal visszahallgathatjék, de errdl a jogukrol
le is mondhatnak. Ezt a tényt is rogziteni kell a jegyzokonyvben.

A jegyzokonyv tartalmazza:

a) az eljaro bizottsag megnevezEését, az ligy targyat és az ligyiratszamot

b) ajegyzokonyv készitésének helyét és idopontjat

c) ameghallgatott személy személyi adatait, lakcimét, eljarasbeli mindségét

d) az 1lgyre vonatkozo Iényeges nyilatkozatokat (pl. jogorvoslati nyilatkozat) és
megallapitasokat

e) azligy eldontése szempontjabol 1ényeges koriilményeket és megallapitasokat

A meghallgatott személy a jegyzokonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti.

Nem lehet betekinteni a hatarozat tervezetébe, a zart tanacskozasrol késziilt jegyzOkonyvbe,
az allamtitkot vagy szolgalati titkot tartalmaz¢ iratba.

Az lgyiratok iktatdsidra vonatkozé szabalyokat az Iratkezelési szabdlyzat tartalmazza. Az
elkésziilt jegyzOkonyvet a fegyelmi iratokhoz kell csatolni.

A nyilvanossag biztositasa
18.§

A fegyelmi targyalas nyilvanos. K6zérdekbdl vagy az eljaras ald vont hallgaté kérésére a HUB
a hallgatosagot a targyalasrol vagy annak egy részérdl kizarhatja, illetve az eljards adatait
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zartan kezelheti. A nyilvanossag biztositasa az elnok feladata.

A nyilvanossag kizarasa ellen a hallgatd kifogassal élhet, amelyet a Hallgatoi Jogorvoslati
Bizottsag az EHOK elndk véleményének kikérését kovetden 8 napon beliil elbirdl. Ha a
nyilvanos targyalast a hallgatd kérte, a nyilvanossag a hallgaté érdekére hivatkozassal nem
zérhato ki.

A fegyelmi hatarozat

A hatarozat meghozatala és tartalma
19.§

A HUB a bizonyitasi eljaras lefolytatasa utdn a rendelkezésre 4116 bizonyitékok alapjan, zart
iilésen, szavazassal dont. A bizottsdg a hatarozatat egyszerli szotobbséggel hozza. A zart
iilésen a HUB elnéke, tagjai, valamint a jegyzokdnyvvezetd lehet jelen.

A Bizottsag dontését szamozott hatarozatba kell foglalni.

Az érdemi hatarozat:
a) biintetést kiszabo vagy
b) figyelmeztetést megallapitd vagy
c) fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozat lehet.

Nem érdemi hatdrozatban dont a Bizottsag az eljaras felfliggesztésérol, valamint a targyalds
elnapolasarol.

Biintetést kiszabo hatarozatot kell hozni, ha a HUB megallapitja, hogy az eljaras ala vont
hallgato fegyelmi vétséget kovetett el és ezért vele szemben fegyelmi biintetés kiszabasat latja
sziikségesnek.

A Bizottsag megsziintetd hatarozatot hoz, ha

a) nem allapithaté meg a hallgatd vétkessége,

b) afegyelmi vétség elkdvetése nem bizonyithato,

c) azelkovetett cselekmény nem fegyelmi vétség vagy azt nem az eljaras ala vont hallgaté
kovette el,

d) afegyelmi vétség eléviilt,

e) ha az eljaras alapjaul szolgalo cselekményt fegyelmi Giton mar véglegesen elbiraltak,

f) amennyiben a bizottsag a hallgatoval szemben fegyelmi biintetés helyett figyelmeztetést
alkalmaz

20.§

A hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell:
a) azeljard bizottsdg megnevezését, a hatarozatszamot,
b) a fegyelmi felelsségre vont hallgatd nevét, személyi adatait, meghatalmazottjanak
neveét,
c) azeljaras targyat képezo fegyelmi vétség megnevezését,
d) az alkalmazott fegyelmi biintetést és annak mértékét,
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e) a hatdrozathozatal helyét és idejét, valamint azt, hogy a targyalés nyilvanos volt-e,

f) felhivast a fellebbezés lehetdségérdl, az annak beaddsara nyitva alloé hataridordl és
modjarol.

A hatérozat indokolasanak tartalmaznia kell:

a) amegallapitott tényallast,

b) a bizonyitékok megjeldlését és értékelését, utalni kell azokra az okokra, amelyek miatt
a HUB valamely tényt nem tallt bizonyitottnak, vagy amely miatt a felajanlott
bizonyitast melldzte,

c) annak kifejtését, hogy az elkdvetett cselekmény milyen vétséget valosit meg, és annak
elkovetésében a hallgaté mennyiben vétkes,

d) a biintetés kiszabasanal figyelembe vett koriilményeket,

e) hivatkozast azokra a rendelkezésekre, szabalyzatokra, jogszabalyokra, amelyen a HUB
dontése alapszik.

A megsziintetd hatdrozat tartalmdra a hatirozat tartalmira vonatkoz6 rendelkezések
értelemszertien iranyadok azzal, hogy a HUB 4ltal elutasitott bizonyitasi kérelmet nem kell
indokolni. A megsziinteté hatarozatban ki kell mondani az eljaras megsziintetését és annak
okat, utalni kell — erre iranyul6 dontés esetén — a figyelmeztetés alkalmazasara, tovabba fel
kell hivni a figyelmet a fellebbezés benyujtasanak lehetdségére, annak hataridejére és modjara.

Ha a fegyelmi eljaras nem kizardssal vagy nem a tanulmanyok folytatasatol vald eltiltassal
fejezddik be, a biintetd eljaras kapcsan tanulmanyai folytatasa alol ideiglenesen felfiiggesztett
hallgatonak modot kell adni az elmulasztott gyakorlatok, illetdleg vizsgédk — hatranyok nélkiili
— potlasara. Errdl a fegyelmi hatdrozatban rendelkezni kell.

Amennyiben a hallgaté a fegyelmi felel6sségét nem vitatta, elegendd egyszerisitett fegyelmi
hatarozatot hozni. Ez az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenden csupan az eljaras ald vont
hallgat6 nyilatkozatat, valamint a (2)a) €s (2)c) pontjait tartalmazza.

A hatarozat kozlése
21.§

A HUB elnoke a hatéarozatot a targyalason kihirdeti. A kihirdetés soran fel kell olvasni a
hatarozat rendelkez6 részét, és ismertetni kell az indokolas 1ényegét.

A hatarozat kihirdetése utdn a HUB elndke felhivja a fellebbezésre jogosultat jogorvoslati
nyilatkozatdnak megtételére. A nyilatkozat jegyzékonyvbe vétele utan az elndk a fegyelmi
targyalast berekeszti.

A hatérozatot a kihirdetéstdl szamitott 15 napon beliil irasba kell foglalni és az érintett
tavollevokkel kézbesités utjan kozolni kell. A marasztald hatdrozatot tértivevényes
kiildeményként kell feladni. A fegyelmi hatirozatot az eljards ala vont hallgatonak és
meghatalmazottjanak akkor is kézbesiteni kell, ha a hatdrozatot veliik kihirdetés utjan
kozoltek.

Az irasba foglalt fegyelmi hatarozatot és megfeleld szamt masolati példanyait az eljaro HUB
elnoke irja ala.
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A végleges fegyelmi hatarozatot el kell kiildeni a rektorhelyettesnek, az EHOK elndknek, és
mindazoknak az igazgatasi és gazdasagi szervezeti egységeknek is, amelyeknek a fegyelmi
biintetés végrehajtasaval osszefiiggésben feladataik vannak.

A hatérozatot a kézbesités napjan kozoltnek kell tekinteni, ha a kézbesités azért hiasult meg,
mert a cimzett vagy meghatalmazottja a kiildeményt nem vette at (" ,,az atvételt megtagadta”
jelzéssel érkezik vissza). Ha a kiildemény a feladohoz ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza,
az iratot — az ellenkezd bizonyitasig — a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat
kovetd otodik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni. Ha tértivevényes kiildemény
sismeretlen”, elkoltozott” vagy ,.cim elégtelen” jelzéssel érkezik vissza, a HUB elndke
megkeresi a személyiadat- és lakcimnyilvantartast vezetd hatdsagot a hallgatd lakcimének,
levelezési cimének vagy egyéb, a kiildemény tovabbitasahoz sziikséges személyes adat
kozlése céljabol, majd az uj adatok birtokaban ujbol megkisérli a kézbesitést. Amennyiben a
kiildemény a személyiadat- és lakcimnyilvantartdst vezetd hatdsag altal kozolt cimre sem
tovabbithato, az intézmény tovabbi megkeresést nem folytat, az iratot a hatosag altal kozolt
lakcimre tortént kézbesités megkisérlésének napjan kézoltnek kell tekinteni.

A hatarozatot egyebekben csak akkor lehet barmely egyetemen beliili vagy kiilsé szervnek
elkiildeni, ha az indokolt hivatalos kérelemmel fordul ez iigyben a HUB elndkéhez és az elndk
erre az érintett hallgato egyideju értesitése mellett engedélyt ad, kivéve az Nftv. 3. melléklet
I/B. fejezete 4.pontjaban felsorolt szerveknek valo adat tovabbitds eseteit. Amennyiben a
hallgato6 a fegyelmi biintetés alol mentesiil, errdl is értesiteni kell mindazokat, akik a fegyelmi
biintetést kiszabd hatarozatot megkaptak.

Jogorvoslat
22.8

Az elséfokl érdemi hatarozat ellen a fegyelmi eljaras ala vont hallgaté vagy meghatalmazottja
a kozléstol, ennek hidnyiban a tudomasra jutastodl szamitott 15 napon beliil jogorvoslattal
(fellebbezés) ¢€lhet. A fellebbezést a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsagnak cimezve, de az elsd
fokon eljart fegyelmi bizottsag elnokéhez kell benyujtani, aki a fellebbezést az elséfoku eljaras
irataival egylitt 3 munkanapon beliil kdteles tovabbitani a HAJOB elndkének.

A fellebbezési jogrol az eljaras ala vont hallgat6é vagy meghatalmazottja lemondhat.

A fellebbezésnek a hatarozatban foglalt rendelkezések végrehajtasara halaszto hatalya van. Ha
a fellebbezésre jogosult a hatdrozatnak csak valamely része vagy rendelkezése ellen ¢l
fellebbezéssel, a hatarozatnak a fellebbezéssel nem érintett része véglegesse valik.

A fellebbezést a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag (HAJOB) biralja el. A HAJOB eljarasara
vonatkoz6 szabalyokat a Hallgatéi kovetelményrendszer jogorvoslatra vonatkozd része
tartalmazza.

A hatarozat véglegessé valasa
23.8

Ha a hallgatd vagy meghatalmazottja a hatdrozat ellen nem €It jogorvoslattal, akkor az
elséfoku hatarozat a fellebbezési hataridd leteltét kovetd naptol kezdve végleges. Ha a
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fellebbezésrdl lemondtak, a hatarozat akkor valik véglegessé, amikor a lemondast a HUB el6tt
bejelentik.

A végleges hatarozat végrehajthato.

A hatarozat kijavitasa
24.§

A HUB a kihirdetett hatdrozatat nem véltoztathatja meg.

A HUB névcsere, hibas néviras, szamhiba, helyesirasi hiba vagy mas eliras esetén a hatarozat
kijavitasat hatarozattal hivatalbol barmikor elrendelheti. A kijavitasnal a HUB a hallgato
meghallgatasa nélkiil is hatdrozhat.

A hatarozat kijavitasat a kijavitott hatarozatra is fel kell jegyezni. Ha a hatdrozatot mar
kézbesitették, a kijavitott hatarozatot is kézbesiteni kell.

A kijavitas targyaban hozott hatarozat ellen fellebbezésnek csak akkor van helye, ha az a
rendelkezd részre vonatkozik.

A kijavitas irant elGterjesztett kérelemnek a hatdrozat elleni fellebbezésre és a hatarozat
végrehajtasara halaszté hatalya nincs.

Mentesiilés

Mentesiilés a fegyelmi biintetés alol
25.§

A hallgatét kérelmére a HUB a fegyelmi biintetés letoltése eltt — feltéve, hogy a hallgatd
1dokozben ujabb fegyelmi vétséget nem kovetett el — hatarozatban mentesitheti a kiszabott
biintetés fennmarado része alol.

A mentesitési eljarasra a fegyelmi eljarasra vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

A hatérozat ellen az éltalanos szabalyok szerint van helye jogorvoslatnak.

Mentesiilés a fegyelmi biintetés hatranyos kovetkezményei alol
26.§

A hallgat6 a fegyelmi biintetéshez fiiz6d6 hatranyos kovetkezmények alol — kérelem és erre
vonatkoz6 hatarozat nélkiil — mentesiil:

a) az5.§(1)a)ésS5.§(1)b)pontjaban foglalt fegyelmi biintetés esetén a hatarozat véglegessé
valasatol szamitott 5 honap elteltével

b) az 5.§ (1)c) és 5.§ (1)d) pontjdban foglalt fegyelmi biintetés esetén a hatdrozatban
kiszabott id6tartam1 biintetés lejartat kovetd 5 honap elteltével

c) az5.§ (1)e) pontjdban foglalt fegyelmi biintetés esetén az eltiltas lejartat kovetd 6honap



2)

3)

C))

(&)

ey

2

3)

147

elteltével

Az 5.§ (I)f)pontjaban foglalt fegyelmi biintetések esetén az eljard bizottsag — a volt hallgato
kérelmére — mentesitd hatidrozatot hozhat, feltéve, hogy a fegyelmi hatarozat véglegessé
valasatol legalabb két év eltelt és a volt hallgaté a fegyelmi vétség elkdvetése ota — az Egyetem
tudomadsa szerint — nem tanusitott olyan magatartast, ami fegyelmi vétséget valdsitana meg.

A hallgatot kérelmére a HUB az (1) és (2) bekezdésekben foglalt hatariddk lejarta elétt is
mentesitheti fegyelmi biintetés hatranyos kovetkezményei alol.

Az utdlagos mentesités feltételeinek megléte esetén a kérelmet atvett illetékes személy (szerv
képviseldje) szoban intézkedik a fegyelmi biintetés torlésérél, a nyilvantartasbol
(szamitogépes) torténd kivételérol.

A juttatds (kedvezmények) tujra folyodsitasara az Oktatdsi Igazgatdsag ad utasitast a
Kancellarsagnak. Az elmaradt juttatas utdlag semmilyen jogcimen nem potolhato.

3.rész
A Kkartéritési felelosség

A kartéritési felelosség kore
27.8

A hallgatd a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével, didkotthoni, kollégiumi
magatartdsdval Osszefiiggésben a foiskolanak, didkotthonnak, kollégiumnak, illetéleg a
gyakorlati oktatdsban, szakmai gyakorlaton val6 részvétel soran a foglalkoztatonak, gyakorlati
képzés szervezdnek jogellenesen okozott karért, az Nftv.,, a HFSZ rendelkezései szerint
kartéritési felel0sséggel tartozik. Mentesiil a feleldsség aldl a karokozo, ha bizonyitja, hogy
magatartasa nem volt felrohato.

Az egyetem, illetve a gyakorlati képzés szervezdje a hallgatod tanulmanyaival dsszefiiggésben
a hallgatonak okozott karért az Nftv. és a HFSZ rendelkezései szerint kartéritési feleldsséggel
tartozik.

A feleldsség egyéb kérdéseiben a Ptk. kartéritésre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.



ey

2)

3)

)

(&)

ey

2

)

2

148

A kartérités mértéke
28.§
Gondatlan karokozas esetén a hallgatd felelossége korlatozott. A kartérités mértéke nem

haladhatja meg a kdrokozas napjan érvényes legkisebb kdtelez6 munkabér (minimalbér)
egyhavi 6sszegének 50 szazaléka.

Szandékos karokozas esetén a hallgatd a teljes kart koteles megtériteni. Teljes kartéritési
feleldsséggel tartozik a hallgatd azokban a dolgokban bekovetkezett hianyért, amelyeket
jegyzékkel, vagy atvételi elismervénnyel, visszaszolgaltatasi, vagy elszamolasi
kotelezettséggel vett at, és amelyeket allanddan Orizetben tart, kizdrdlagosan hasznal, vagy
kezel, valamint a didkotthon berendezési, felszerelési targyaiban okozott karért. Mentestil a
felelésség alol, ha a hianyt elharithatatlan ok idézte eld.

Ha tobb hallgatdo kozosen okoz kart, feleldsségiik a fdiskolaval szemben egyetemleges,
egymassal szemben pedig magatartdsuk felrbhatosaguk ardnydban oszlik meg. A kar a
karokozok kozott egyenld ardnyban oszlik meg, ha magatartasuk felrohatosaganak ardnyéat
nem lehet megallapitani.

10.000 Ft feletti kartérités esetén a hallgatdé maximum 5 hdnapi részletfizetési lehetdséget
kérhet. A részletfizetés tirgydban az eljars lefolytatasara jogosult HUB dént.

Az Egyetem, illetve a gyakorlati képzés szervezdje a hallgatonak a hallgatéi jogviszonnyal,
gyakorlati képzéssel Osszefliggésben okozott kart a Ptk. rendelkezései szerint koteles
megtériteni, azzal a kiegészitéssel, hogy az Egyetem, illetve a gyakorlati képzés szervezdje a
felelossége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil esé
elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a kéarosult elharithatatlan
magatartdsa okozta.

A kartéritési eljarasban részt vevo személyek és testiiletek
29.§

A kartéritési eljarasban részt vevo személyek a testiiletek:

a) aHUB
b) HAJOB

A kizérasra a fegyelmi eljarasra vonatkoz6 szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.
30.§

A Kartéritési jogkort elsé fokon a HUB gyakorolja, azzal, hogy az eljarast a kancellar irdsban
rendeli el.

A HUB minden esetben kikéri a kancellar véleményét. Amennyiben a kdrokozas barmelyik
fél részérdl a gyakorlati képzés keretében torténik, ugy a foglalkoztatd bevonasa kotelezd.
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31.§

(1) A hallgatdé meghallgatasa nélkiil lehet elséfoku kartéritési hatdrozatot hozni (egyszerisitett
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kartérités) azokban az esetekben, amikor a hallgatdé az elszamolésra és visszaszolgaltatasi
kotelezettséggel atvett targyakban okozott karért az egyetemi szabalyzatban eldre
meghatarozott kartéritési 0sszeget koteles megtériteni (pl. elveszett konyvtari konyvért, sport
felszerelési targyért stb.). A hallgatd azonban ebben az esetben is élhet jogorvoslati jogaval.
Ugyancsak egyszertsitett kartéritést kell alkalmazni a kotelez0 munkabér (minimalbér)
egyhavi 0sszegének dtven szazalékat meg nem halado kar esetében, ha a hallgaté a karokozast
¢s annak mértékét a karrdl felvett jegyzokdnyvben elismeri.

A kartéritési eljaras
32.§

A hallgato altal okozott, a HFSZ-ben meghatarozott karrél — amennyiben az nem mindsiil
egyszerusitett kartéritési eljarasnak — a karokozas helyén jegyzokonyvet kell felvenni. Ezt a
kart okoz¢6 hallgatoval is ala kell iratni olyan nyilatkozattal, amely tanusitja, hogy elismeri-e a
karokozas tényét, a kar Osszegét és vallalja-e a kar hataridére torténd megtéritését. Ilyen
tartalmu hallgato 4ltal alairt jegyzOkonyv esetén, amennyiben a hallgaté hataridére nem fizeti
ki a kartérités 0sszegét, targyalds tartasa, a hallgaté meghallgatasa nélkiil hatarozat hozhat6. A
hatarozatban elrendelhetd a kartéritési 6sszeg, mint tartozds NEPTUN rendszerbe torténd
bejegyzése. Amennyiben a hallgatd a karokozas tényét, vagy megitélését vitatja, ugy ezt kell
a jegyzékonyvben rogziteni. A vizsgalat keretében a HUB kivizsgéltatja az iigy koriilményeit
ennek keretében meghallgatja a hallgatot.

A hallgato altali kdrokozas esetén a hallgato vétkességét, a kar bekovetkeztét, annak mértékét
az egyetemnek, illetve a gyakorlati képzés szervezdjének, az egyetem, illetve a gyakorlati
képzés szervezdje altali kdrokozas esetén a hallgatonak kell bizonyitania.

A vizsgalat eredményét a HUB véleményezésre elkiildi a kancelldrnak, aki javaslatot tesz a
dontésre.

A HUB a rendelkezésre 4ll6 iratok alapjan, valamint a kancellar és egyéb szakérték
véleményét figyelembe véve a kartéritési feleldsség targydban hatdrozatban dont.

Az eljarast egy honapon beliil le kell folytatni. Kivételes esetben, ha az ligy elbiralasa ezt
sziikségessé teszi, a hataridét a HUB tovéabbi 15 nappal meghosszabbithatja.

A hallgatét ért kar megtéritését a HUB a kancellar véleményének meghallgatdsa utdn irasban
rendeli el. Ebben részletesen le kell irni a kar jellegét, keletkezésének koriilményeit becsiilt
vagy — ha ez ismert — valosagos értékét.
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A kartéritési hatarozat
338

(1) A kartéritési hatarozatnak — a fegyelmi hatérozatrdl rdgzitetteken talmenden — tartalmaznia
kell:

a) az okozott kart,
b) amegallapitott kartérités Hsszegél,
c) az esetleges részletfizetési lehetdségeét.

(2) A hatarozat kdzlésére a fegyelmi eljirasnal meghatirozottakat kell megfelelen alkalmazni
azzal, hogy a hatdrozatot a kancellarnak is meg kell kiildeni.

Jogorvoslat
34.§

{1} Az els6ioku hatdrozat elleni jogorvoslatra a fegyelmi eljardsnil meghatarozottakat kell megfeleléen
alkalmazni azzal, hogy a jogorvoslati eljarasré] a Kancellart értesiteni kell.

Jelen Hallgatéi Kovetelményrendszert a  Tokaj-Hegyalja Egyetem  Szcenitusa a
1912024-2025.(03.05.) szdm hatdrozataval fogadta el, és 2025.03.05. napjan 1épett hatalyba.

Ezzel egyidejlilcg a 18/2024-2025.(10.22)) sz. szendtusi hatérozattal elfogadott Hallgatdi
Kévetelményrendszer hatalyat veszti.

Sérospatak, 2025.03.05.
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1 sz. melléklet

A kérelmek benyujtasanak helyét, modjat, hataridejét tartalmazo tablazat

Kérelem megnevezése

Kérelem benyujtas

helye

Kérelem benyujtas modja

Kérelem benyujtas
hatarideje

Hataskor

Intézményvaltoztatasi kérelem

HUB elndk

papir alapon

janudr 20.(tavaszi félév
esetében)

augusztus 20.

(6szi félév esetében)

HUB

Képzésvaltds, tagozatvaltas

HUB elndk

elektronikusan

januar 20.(tavaszi félév
esetében)

augusztus 20.

(6szi félév esetében)

HUB

Kreditelismerési kérelem

KAB elnok

papiralapon

minden félév eleje
oktatdsi naptar szerint

KAB

Méltanyossagi kérelem

rektorhelyettes

papiralapon/elektronikusan

folyamatos

oktatasi
rektorhelyettes

A hallgatdi jogviszony sziineteltetésére | HUB elnék elektronikusan folyamatos HUB

iranyuld  kérelem  hatdridén tul

(oktober 14.(6szi félév), illetve marcius

14.(tavaszi félév)

Egyetem felé teljesitett pénzdsszeg TK elektronikusan/papir folyamatos kancellar

visszautaldasi kérelem alapon

Szocidlis juttatasokra iranyuld kérelem | TK elektronikusan/papir minden félév eleje HUB
alapon

Els6foku hatarozat elleni jogorvoslati HAJOB elnok papir alapon folyamatos HAJOB

kérelem

Hallgatdi jogviszony megsziintetése TK elektronikusan folyamatos rektor

Hallgatdi jogviszony szlineteltetése TK elektronikusan oktéber 14 (6szi félév TK vezetd

esetében), marcius 14
(tavaszi félév esetében)
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Atsorolasi kérelem magyar TK elektronikusan tanévet kovetden (julius) ol
allami 6sztondijas finanszirozasi formara
Vendéghallgatoi jogviszony létesités TK elektronikusan/papir augusztus 25.(6szi félév ) HUB (KAB
alapon janudr 15.(tavaszi félév) beleegyezését
kdvetben)
Részismereti kepzesre tortend felvétel | TK elektronikusan/papir szeptember 20.(8szi félév) | rektor
alapon februar 20.(tavaszi félév)
[rektori déntés?!3
Hatariddn tuli bejelentkezés TK elektronikusan legkés6bb a beiratkozasi/ oktatasi
bejelentkezési rektorhelyettes
hataridé
napjat kévet6 10. napig
Kedvezmenyes tanulmanyi rend iranti | TK elektronikusan Gszi félév szeptember 15. HUB
kérelem tavaszi félév februar
10.(oktatasi naptar szerint)
Tanitsunk Magyarorszagért -mentor Rektor (A elektronikusan/ papir A Tanitsunk Rektor
hallgatéi 6sztondij Tanitsunk alapon Magyarorszagért palyazati
Magyarorszagért kiirds szerint
Koordinatoron
keresztil)
Comenius-0sztondij TK elektronikusan/papir Az elsé éves hallgatok az OI- TK

alapon

adott tanév eleje -
legkés6bb oktéber 10. A
fels6 évesek esetén tavaszi
szemeszter esetében
marcius 10, az 6szi
szemeszter esetében
oktober 10.

13 Modositva a Szenatus 91/2024-2025.(03.05.) szamu. hatarozata alapjan
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Andrassy-6sztondij

TK

elektronikusan/papir

Minden tanév eleje -

Ol — egyeztetve az

alapon legkés6bb oktdber 10. illetékes
Onkormanyzattal
Demonstratori 6sztondij illetékes tanszék elektronikusan/papir Oszi, vagy tavaszi félév illetékes
alapon vizsgaidbszakdanak utolso tanszék4

napja

Grand-Tokaj-0sztondij

Grand Tokaj Zrt.

elektronikusan/papir
alapon

Minden tanév eleje -
legkés6bb oktéber 10.

Lorantffy Intézet,
egyeztetve a
Grand Tokaj Zrt-
vel

Continentdl Tobbaco 6sztondij Continental elektronikus/papir alapon Minden tanév eleje- Kabinet-
Tobbaco legkés6bb oktéber 10. Continental
Tobbaco
Dudas Istvan-babmdvészeti 6sztondij | TK elektronikusan/papir Minden tanév végén, de Az 6sztondij 3

alapon

legkésbbb junius 10-ig

tagu szakmai

bizottsaga
Uj Nemzeti Kivalésag Program Rektor (UNKP elektronikusan Az Uj Nemzeti Kivalésag Rektor
UNKP-22-1 koordinatoron Program palyazati kiiras
keresztil) szerint
Laptop tdmogatas TK elektronikusan/papir Minden tanév eleje- Kabinet

alapon

legkésébb oktéber 10.

“Bekeriilt a Szenatus 12/2024.(03.14.) szam hatarozata alapjan




Hallgato6i normativa: 166.600,- Ft
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2 sz. melléklet
Osztondijszamitas (hallgatoi normativa)

Definiciok:

osztondijindex:

az adott félévet megel6zo félévben az teljesitett 6sszes kredit, szorozva a hozza tartozé érdemjeggyel, elosztva
30-cal, megszorozva az adott félévet megelozo félévben teljesitett kreditek szamaval, elosztva az adott félévet
megeldzd félévben felvett kreditek szdmaval. Az 6sztondijindexet a beszamitassal elfogadott kreditek osztalyzatai
nélkiil kell kiszdmitani. Nem szadmit az 0sztondijindexbe a legaldbb 10 kreditértékil szakmai gyakorlat

félévi szakos osztondijindex-atlag:

az adott félévet megel6zo6 félévben az adott szakhoz tartozd Gsszes 6sztondijra jogosult hallgatd
Osztondijindexének atlaga, az évfolyamra val6 tekintet nélkiil

ERASMUS programban részt vett
hallgaté 6sztondijindexe

Az Egyetemen és a kiilfoldi fogado intézményben teljesitett valamennyi targybol szamitott 6sztondijindex. Az
eltéro értekelést folytatd kiilfoldi intézmények érdemjegyeit az dtfokozatu skalan kell megfeleltetni. Szakparos
képzésnél szakonként kell 6sztondijindexet szamolni gy, hogy az egyik szakhoz sem tartozo, illetve a kiilfoldon
teljesitett krediteket mindkét szaknal figyelembe kell venni. A kiilfoldi intézményben teljesitett kredite(ke)t akkor
is figyelembe kell venni az 6sztondijindex kiszamitasakor, ha azokat a hallgaté nem tudja megfeleltetni az
Egyetemen egyetlen tanegységnek sem.




Osztondij mértéke:
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- A hasonl6 tanulmanyi teljesitményt nya;té hallgatok
kozott, a tanszéki véleményt figyelembe véve, a HOK
rangsorol

alap0Osztondijra valo

jogosultsag

alapjan

Alaposztondij Boénusz Kiemelt 6sztondij
Kritérium % | Osszeg Kritérium Osszeg jogosultsdg | Osszeg
- legalabb 3,5-6s 6sztondijindex felévi szakos
Felséoktatasi |- az adott szakon az 6sztondijra jogosult hallgatok koziil a 5 18300 Ft osztondijindex-atlag rektori dontés
szakképzés legmagasabb 0sztondijindex-szel rendelkez6 40% ' elérése, alapdsztondijra | alapjan ) i
- legalabb 4,50-es stlyozott tanulmanyi atlag elérése vald jogosultsag
- legalabb 3,5-0s 6sztondijindex félévi szakos szakonként a
e e TR 0sztondijindex-atla . legmagasabb
- az adott szakon az 6sztondijra jogosult hallgatok koziil a OS,th)n J g rektori dontés | o ora8ad:
BA/BSC legmagasabb dsztondijindex-szel rendelkezé 40% 10 | 16.600 Ft elere:se o ’ alapjén OSZtOHdljlndeX; 100.000 Ft
- o L . alapdsztondijra vald szel rendelkez6
- legalabb 4,0-as sulyozott tanulmanyi atlag elérése jogosultsag hallgaté
- els@sorban az 0sztondijindexet és a stulyozott tanulmanyi .
atlagot kell felhasznalni. felevi SZE_l_kOS
- Az Ssztendiiind lehet k bb, mint 3.5. Osztondijindex-atlag C e
Mesterszakon 2 OSZIONCLINCEX NEm TEHe™ Kevesehb, min 10 | 16.600. Ft |elérése rektori dontés

Bonuszosztondijban csak az részesiilhet, aki alapdsztondijat kap.
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3.szamu melléklet

A Tokaj-Hegyalja Egyetemen fizetend6 onkoltség mértéke a 2023/2024-es tanévben

tanulmanyaikat megkezdok szamara

képzési

Képzési

onkoltség/félév (Ft)

forma teriilet szak -
nappali !evelezoI,
tavoktatas
programtervezd informatikus
INFO (fejlesztd) - 180000
3 AGRAR s26lész-borhsz | 220000
& GAZD turizmus-vendéglatas (turizmus) - 180000
PED csecsemo- €s kisgyermekneveld 180000 170000
GAZD gazdéalkodasi és menedzsment 210000 200000
PED 6vodapedagdgus 180000 170000
g INFO programtervezd informatikus 280000 250000
% AGRAR sz06lész-borasz mérndki 350000 320000
Q PED tanitd 190000 170000
E PED gydgypedagogia - 240000
5 GAZD turizmus-vendéglatas 210000| 200000
PED alkalmazott babjaték - 170000
AGRAR boranalitikai szaktandcsado - 200000
GAZD boriizleti menedzser angol nyelven -1 1250000
R borturisztikai szakember sommelier
¢ O‘Slzzll:::;lz);’: GAZD magyar ¢és angol nyelven - 260000
PED csalad- ¢és gyermekvédd pedagdgus - 130000
PED dramapedagogia - 120000
PED gyakorlatvezetd mentorpedagogus 170000
gyakorlatvezetd mentortanar
pedagogus szakvizsgara felkészitd
PED szakiranyu tovabbképzés - 170000
kozoktatasi vezetd és pedagogus
PED szakvizsga - 130000
kulturalis menedzser magyar €s angol
GAZD nyelven 180000
orokségturizmus magyar és angol
GAZD nyelven 180000
2 = BOLCS gyermekkultira -| 350000
=2E BOLCS kulturalis 5rokség tanulmanyok | 350000
; § Fﬂ‘j GAZD turizmus-menedzsment - 320000
vallalkozasfejlesztés - 320000
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A Tokaj-Hegyalja Egyetemen fizetend6é 6nkoltség mértéke a 2024/2025-6s tanévben
tanulmanyaikat megkezdok szamara

képzési

képzési

onkoltség/félév (FT)

~ szak . levelezd,
forma teriilet nappali (ivoktatis

- INFO programtervezd informatikus[fejlesztd] 190.000 180.000

< AGRAR sz8lész-borasz 210.000 200.000

N GAZD turizmus-vendéglatds (turizmus) 190.000 180.000

PED csecsemd-¢s kisgyermekneveld 180.000 170.000

> PED gyogypedagogia - 240.000

E PED ovodapedagdgus 180.000 170.000

X PED tanito 190.000 170.000

E‘ INFO programtervezd informatikus 280.000 250.000

S GAZD gazdalkodasi és menedzsment 210.000 200.000

7 GAZD turizmus-vendéglatas 210.000 200.000

AGRAR sz0lész-borasz mérnoki 350.000 320.000

AGRAR boranalitikai szaktanacsado - 200.000

GAZD bormarketing - 260.000

GAZD bor- és gasztroturizmus menedzser - 180.000

tg GAZD borturisztikai szakember, sommelier - 260.000

; GAZD kulturalis menedzser - 180.000

E GAZD orokségturizmus - 180.000

7 GAZD luxusszalloda-menedzser - 500.000

é‘ GAZD vallasi turizmus szervezésére, VCZG’[’éSé,I'? 180.000
. felkészito -

> PED alkalmazott babjatek | 170,000

E‘ PED dramapedagogia - 120.000

;\ PED gyakorlatvezetd mentorpedagogus - 170.000

E PED gyakorlatvezetd mentor‘tané,r pedagf')gl%sy-’ 170.000
& : slzasz”sg,ara felke,szno -

PED kozoktatasi vezetd s pSeZc;ell(%(i)Zg;J; _ 130.000

BOLCS csalad-és gyermekvédelem sz:ftkos 170.000
pedagogus -

; 2 B(:?LCS gyermekkultiira - 350.000

25 BOLCS kulturalis 6rokség tanulmanyok - 350.000

NE GAZD turizmus-menedzsment - 320.000

o= GAZD véllalkozésfejlesztés - 320.000

Altalanos rendelkezések
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Az egyszakos képzésre felvett hallgatdo masodik szak felvétele esetén az elsd szak koltségtéritése + a
masodik szak koltségtéritésének 50 %-at fizeti.

A masodik /modul/specializacid/valaszthatd miiveltségteriilet felvétele esetén - a hallgatok altal
ingyenesen igénybe vehetd 10%-on feliil felvett kreditekért - koltségtéritést/onkoltséget kell fizetni,
melynek mértéke 6000 Ft/felvett kredit.

A képzési ido letelte utan a koltségtérités/onkoltség mértéke 40 000 Ft alapdijbol és tovabbi- az adott
félévben felvett tanegységek teljesitésével szerezhetd kreditek szamatol fiiggden —6000 Ft/kredit
0sszegbdl all. Ez az 6sszeg nem lehet tobb, mint az adott képzés tanulmanyainak megkezdésekor az
adott szakon meghatédrozott, koltségtérités/onkoltség mértéke. 0 kredites tanegység utdn 6000. Ft a
fizetendd  koltségtérités/onkoltség. A szakdolgozati  szemindrium  utan  fizetendd
koltségtérités/onkoltség mértéke 6000 Ft/tanegység.

Azokon a szakokon, amelyeken a képzési és kimeneti kovetelmények osszefiiggo féléves gyakorlatot
irnak eld, a 20 illetve 30 kredites szakmai gyakorlat felvételéért a koltségtéritéses/onkoltséges
hallgaték koltségtéritése/onkoltsége a képzésen eldirt Onkoltségi/koltségtéritési dij 70%-a.
Amennyiben a mintatanterv szerint mas félévre ajanlott tanegységet is vesz fel, ugy teljes onkoltségi
dijat kell fizetni.

A képzési id6 letelte utan a felvett Osszefiiggd gyakorlatok (kreditszamtol fiiggetleniil) esetén a
koltségtéritéses/Onkoltséges hallgato az alapdijon feliil tovabbi 40 000 Ft koltségtéritést/onkoltséget koteles
fizetni. Ha a hallgaté a gyakorlattal pairhuzamosan — amennyiben a TVSZ. engedélyezi — elméleti, illetve
szemindriumi oOrdkra is bejelentkezik, a fizetendd féléves koltségtérités/onkdltség mértéke tovabbi 6000
Ft/kredittel n6. (A 0 kredites tanegység, valamint a szakdolgozati szeminarium utan is 6000. Ft a
koltségtérités/onkoltség mértéke). Ez az 0sszeg nem lehet tobb, mint az adott képzés tanulmanyainak
megkezdésekor az adott szakon meghatarozott, koltségtérités/onkdltség mértéke.
5. A részismeretek megszerzése céljabol hallgatoi jogviszonyt 1étesitett hallgatd onkoltségének dija:

- 40.000 Ft alapdij/félév valamint,
- afelvett tanegységek alapjan 6000 Ft/kredit, idegen nyelvli miiveltségi teriileten 8000. Ft/kredit.

6. Vendéghallgatéi jogviszony keretében folytatott tanulmanyok 6nkoltség dija: 6000 Ft/kredit
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4. sz. melléklet

Téritési dijak, fizetendo dijak jegyzéke

Hallgatéi jogviszonnyal rendelkezdk esetében

Dijak
Ssz. Jogeim mértéke/alkalom
(Ft)
1. | Alkalmassagi, palyaalkalmassagi vizsga szakvaltoztatas vagy 2000
szakirdny valasztaskor
2. | A hallgatok altal ingyenesen igénybe veheté 10%-on feliil 5000
felvett kreditekért kreditenként (maximum 5%)
3. | A Neptunban utolag engedéllyel felvett tanegység 2000
(tantargyanként)
Adatszolgaltatasi kotelezettség elmulasztasa 2000
5. | Diakigazolvany érvényesito bélyeg ismételt kiadasakor
. . 12 5000
(indokolt esetben legfeljebb egy alkalom félévente)
6. | Gyakorlatokra jelentkezés elmulasztasa, gyakorlati igazolasok,
T . 3500
naplok késedelmes beadéasa
7.
Hataridon tuli vizsgara jelentkezés 2000
Igazolatlan tavolmaradas kollokviumi vizsgarol 3000
9.
Igazolatlan tavolmaradas szigorlati vizsgarol 5000
10.
Kollégiumi fegyelmi vétségért kirdhatd 10 000-20 000
Koltségtérités/onkoltség, diakotthoni/kollégiumi téritési dij,
11. | téritési, egyéb dij befizetési kotelezettség hataridére torténd
elmulasztasa miatti késedelmi dij (10.000 Ft és alatta) 1000/tetel
12. | Koltségtérités/onkoltség, didkotthoni/kollégiumi téritési dij,
téritési, egyeb dij befizetési kotelezettség hataridore torténd 2500/tétel
elmulasztasa miatti késedelmi dij (10.000,- Ft és folotte)
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Dijak
Ssz Jogeim mértéke/alkalom
(Ft)
Leckekonyv, torzslap kivonat készitése, hitelesitése masodik 2000
vagy tovabbi alkalommal
14. o , , f 1.
Neptun nyilvantarté rendszerben meghatarozott fizetési modtol 1000
valo eltéro befizetés esetén
15.
Szakdolgozat/diplomamunka késedelmes beadasa, feltoltése 5000
16. ) , , ,
Szakdolgozat/diplomamunka témavalasztas 3000
késedelme/moddositasa
Szamlakéro lap késedelmes leadasa esetén, illetve a szamlazasi 2000
cim modositasa miatt (1j szamla kiallitasakor
18.
Tantargy torlési/felvételi dij (tantargyanként) 2000
19. . . , , L
Tantargyi tematika (ugyanazon tantargybol) masodik vagy L000/db
tovabbi kiadasa
20. R . , .
Tanulmanyi K6zpont, illetve az egyetem mas egysége, 4000
bizottsaga altal meghatarozott hataridé elmulasztisa esetén
21.
Ugyanazon tanegység 3. és tovabbi felvétele esetén 4000
22| . . et 4 , , , .
Vizsgaismétlési dij ugyanabbol a tantargybol tett harmadik 3000
vizsgaért
Vizsgaismétlési dij ugyanabbol a tantargybol tett negyedik és 5000

tovabbi vizsgaért
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Korabbi tanulmanyok elismerése, tanegység beszamitas

Dijak
Ssz Jogeim mértéke/alkalom
(Ft)
# 2000 /tanegység

(maximum 10 000)

Hallgatéi jogviszonnyal mar nem rendelkezdk esetében

Dijak mértéke
Ssz. Jogcim
(Ft)
1 Diszoklevél kiallitasanak dija nem pedagogusképzésben végzett 1500
oregdiakok szdmara
2. Idegen nyelvii Europass bizonyitvany-kiegészitd kiallitdsdnak a mindenkori
dija minimélbér 5%-a
3. Leckekonyv, torzslap kivonat készitése, hitelesitése 2000 Ft
4. Masodlat a sikeres zarovizsga igazolasrol 3500
5. Oklevél, bizonyitvany, sikeres zarovizsgarol szolo igazolas 2000
hitelesitése
6 Oklevél, oklevélmelléklet masodlat készitése, sziiletési 10000
' anyakonyvi kivonat névvaltozas kiadasa utani oklevél masodlat
Részvétel az oklevélatado iinnepségen alap-, mester-, osztatlan
7. tanar-valamint, szakirdny( tovabbképzésben (A dij tartalmazza a 3000
talar tisztittatasat, a magisztersapka és a sal arat)
Tantargyi tematika kiadasa 1000/db
9. Zarovizsga képzés jogviszony megsziinését kovetden 10 000

A hallgatonak fel nem rohatd okbol végzett eljarasért téritési dij nem allapithaté meg.




Tokaj-Hegyalja Egyetem Szervezeti és M(kodési Szabalyzat lll. kotet, Hallgatoi Kovetelményrendszer, Hatalyos 2024. 10.16-t4l

Kollégiumi dijak 2024/2025. tanév (Ft/f6/hé)
£ 3
& 2 S
= N < b ..
S 2 = = Onkaéltséges finanszirozasu,
o T S E - PR . re ” /v .
g 2 S Magyar allami 6sztondijas levelez6 munkarendii, valamint a . . .
2 = E a nappali mukarendii hallgatok képzési idon tili allamilag Arany Janos "Felrletseg"gondozo
o i . . . ca e e Programbol érkezéknek
g M esetén tamogatott/allami 6sztondijas
&= hallgaté és vendéghallgato
Zf:rgdy:: Iv. L-IL 13 500 Ft 25500 Ft téritésmentes
3ﬁ.§'rgdy(,;f‘ss Iv. LI 11 000 Ft 23 000 Ft téritésmentes
Furmint | 2dgyas |y |y gy, 11000 Ft 23 000 Ft téritésmentes
Kollégium fiirdos
";;’f;;i’ss v. 1. 9,000 Ft 21000 Ft téritésmentes
‘}li‘fdy:: Iv. Iv. 9 000 Ft 21 000 Ft téritésmentes

Onkaéltséges/koltségtéritéses finanszirozasi, levelezé munkarendii, valamint a képzési idén tili

allamilag timogatott/allami 6sztondijas hallgaté és vendéghallgaté a kollégiumi dijon feliil 12.000

Ft-os tobbletkoltséget koteles megfizetni.

Hallgatoi napi dij: 9.000 Ft/f6/éj kiilon szobaban (zuhanyzos)

Hallgato altal fogadott vendégéjszaka (hallgatoval egy szobaban): THE hallgato: 4.500 Ft/fé/¢j, kiilsés: 6.000 Ft/fo/éj

Arany Janos Tehetséggondozé Programbdl érkezéknek: téritésmentes

Oktatoknak: téritésmentes

Oktaté vendége: 4.000 Ft/fo/éj

EHOK: 6.000 Ft/f5/éj kiilon szobdban




