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6/2022. (X1.10.) rektori utasitas
a Neptun rendszer hasznalatarél és vizsgaztatassal kapcsolatos kérésekrél,
kovetelményekrdl

Ervényes: 2022. november 15-tél

Az oktatott targyak esetében a vizsgara bocsajtas feltétele az alairas megszerzése;
alairds megtagadasa esetén nem lehet gyakorlati jegyet szerezni és nem lehet
vizsgazni!

Alairas, vagy gyak jegy pétlas a vizsgaidGszak kezdetéig lehetséges. Az oktatonak
biztositania kell 1 rendes és 2 pétalkalmat a szorgalmi idGszak végéig. A
vizsgaidGszakban torténd pétlas kiilén kérelem alapjan, rektorhelyettesi engedéllyel
torténhet csak.

A vizsgaid@szaki vizsgaalkalmak elGzetesen bekérésre keriilnek az intézeti
adminisztratorok altal, akik dsszesitik és az intézetigazgatok adnak engedélyt a kiirasra,
az oktatok ezt kdvetén tudjdk meghirdetni a Neptunban a vizsgaalkalmaikat. Az
intézetigazgatdk engedélye nélkil nem hirdethetnek az oktatok vizsgaalkalmat.

A vizsgaztaté oktato feladata, hogy a vizsganapot kdvet6 5 napon beliil a vizsgajegyet
maga felvigye a Neptun rendszerbe.

A vizsgalapokat kinyomtatva, a vizsgaztatd részér6l aldirva a vizsgaiddszakban
folyamatosan, legkésébb az oktaté utolsé kiirt vizsganapjat kovetd 48 éran bellil az
intézeti admin-nak eredetiben, de legaldbb szkennelt, foté formaban el kell juttatnial
A vizsgalap megdrzésének kotelezettsége az intézeti adminisztratorok feladata, az
irdsbeli vizsga, valamint minden olyan dokumentum, amely a hallgat6é érdemjegyét
befolyasolta (beleértve a zarthelyi dolgozatokat is), az intézet oktatdjat terheli. Az
iratokat  rendezetten, zart helyen kell tarolni, megsemmisitésiiket
iratmegsemmisitdvel kell elvégezni. A megsemmisitésrdl jegyz6konyvet kell felvenni.
A gyakorlati jegyekr6l készitett irasbeli kimutatast az intézeti adminisztracion egy évig
meg kell &rizni. Az irasbeli kimutatasokat rendezetten, zart helyen kell tarolni,
megsemmisitésiiket iratmegsemmisitével kell elvégezni. A megsemmisitésrél
jegyz6konyvet kell felvenni.

Fontos az aldirasok feltételrendszerének fokozott feltiintetése a tematikakban!

A vizsgaid&szak lezarasat kovet6en, 5 munkanapon bellil az Oktatasi lgazgatosag
feladata a hallgaték tanulmanyi eredményének féléves lezarasa, ellenérzése, a
hidnyossagok és hibdk jelzése az intézetek felé. Mindezt olyan hatdridében kell
végrehajtani, hogy az 6észténdijak targyaban torténé dontéshozatal és szamfejtés,
valamint az atsorolas megfeleld hataridében végrehajthato legyen.

A gyakorlati jegyes targyak esetében a zarthelyi dolgozat feladatsorat, annak
megolddkulcsat, valamint a hallgatdk altal megirt feladatsorokat az oktatdknak a
szorgalmi id6szak végeztével le kell adni az intézeti adminisztratornak.

A kollokviumos targyak esetében szébeli szamonkérés esetén a tételsort a tematikanak
tartalmaznia kell!



10. A kollokviumos targyak esetében az irasbeli szamonkérésre azok a szabalyok
vonatkoznak, amelyek a gyakorlati jegyes targyak zarthelyi dolgozata esetében kell
alkalmazni azzal a kulonbséggel, hogy a vizsgalappal egyitt kell leadni az intézeti
adminisztratoroknak, akik ezt rendezett formaban, katalogizaltan taroljak.

11. A félév soran irasbeli beadandé feladat vagy szébeli bemutaté tartdsa esetén szintén
megdrzési kotelezettség van, digitalis vagy papiralapi formaban.

Kelt: Sarospatak, 2022. november 10.




